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O této knize

Lekce pro jestérky (angl. Lessons for Lizards - LfL) je projekt komunitni dokumenta¢ni
kuchatky distribuce openSUSE pod licenci GNU Free Documentation License (GFDL)
[http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html].

Tato kniha je ur€ena vSem zacinajicim uZivateld, ktefi hledaji zakladni informace o
praci v operac¢nim systému Linux. Text je uSit na miru distribuce openSUSE 10.2, ale
1ze jej pouzit i pro jiné distribuce pouZivajici prostfedi KDE. VétSina zde popsanych
programdi a postupd je urena pro grafické prosttedi KDE. Mimo to zde najdete také
zakladni informace o pocitaci jako takovém a samoziejmeé také vSe, co je dobré védét
pro kazdodenni praci v Linuxu jako napf.:

+ par slov o pocitaci a jeho soucastech
+ zaklady prace v KDE

 prace s internetem

* posilani poSty

+ prehravani hudby a filma

+ telefonovani a videokonference

Co v této knize nenajdete, jsou informace o instalaci a spravé systému. Pokud jste zaro-
ven spravcem systému, pouZijte pfirucky ur€ené pro spravce systému.

1 Zpétna vazba

Budeme velmi radi, kdyZ nam zaSlete své minéni a postfehy tykajici se této knihy. Své
komentafe miZete zanechatnahttp://cs.opensuse.org/index.php?title=
U%C5%BEivatel_diskuse:Cihlarov.

2 Autori

Na vzniku této knihy se mimo jiné podileli:


http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html
http://cs.opensuse.org/index.php?title=U%C5%BEivatel_diskuse:Cihlarov
http://cs.opensuse.org/index.php?title=U%C5%BEivatel_diskuse:Cihlarov

+ Thomas Schraitle, DocBook XML expert, admin, Novell.
thomas.schraitle@suse.de
+ Klara Cihlarova, autor.

« Jakub Friedl, autor.

3 Zdrojovy kéd

Zdrojovy kod této knihy najdete v svn repozitafi projektu. Instrukce ke stazeni najdete
na strance http://developer.novell.com/wiki/index.php/Lfl/
Subversion_Instructions. Informace o vytvofeni PDF verze ptirucky ze
zdrojovych kédia najdete na http://developer.novell.com/wiki/index
.php/Lfl/Lessons_for_Lizards_Quickstart.

4 O vytvareni této prirucky

Tato kniha je napsana v DocBooku [http://www.docbook .org]. XML soubory
byly validovany v xm11int, jako procesor byl pouZit xsltproc a ke konverzi do
XSL-FO upravena verze stylu Normana Walshe. PDF bylo formatovano pomoci apli-
kace Xep.

vi Zaciname
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Pocitac

... pocitac je zarizeni, které zpracovdvda data. Je to stroj, ktery zpracovava symboly
podle predem urceného (naprogramovaného) postupu. Pocitac umi provddeét i velmi
slozité operace rychle, presné a jisté. Je schopen také Cist, zpracovdvat a ukladat velké
mnozstvi téchto symbolii — dat...

http://cs.wikipedia.org/wiki/Poéitac

Definice pfevzata z encyklopedie Wikipedia zni jako z oblasti vesmirného vyzkumu.
Presto popisuje véc, se kterou se den co den béZné setkdvame. Pocitace maji fadu tvari.
Pocitac se skryva v mobilnim telefonu, automatické pracce nebo prehravaci DVD. Pokud
jste zvladli praci se svym mobilnim telefonem ¢i novou prackou, urcité si s trochou
cviku osvojite i praci s jednim dalSim, tentokrat osobnim pocitacem.

1.1 Popis pocitace

Na predni strané pocitace najdete tlacitko zapnuti oznacené napisem Power nebo pikto-
gramem vypinace , kterym pocita¢ spustite, a nouzové tlacitko Reset. Na pfedni strané
se mohou v zavislosti na vybaveni pocitace nachazet také:

« CD nebo DVD mechanika
- disketova mechanika
+ CteCka pamétovych karet

» USB porty

Pocitac


http://cs.wikipedia.org/wiki/Poc�tac

+ vystupy pro sluchatka a mikrofon

Obrdzek 1.1 Pocitac

DVD mechanika

Disketova mechanika

Tla&itko pro vypnuti
neho zapnuti pocitace

Tla&itko pro nouzovy
restart poéitace

USB porty

Vstupy pro sluchatka
a mikrofon

Tip: Notebook

Zvlastnim druhem osobniho pocitace je notebook. Notebook je pfenosny
osobni pocita¢, ktery ma jiz zabudovanou klavesnici a monitor. U notebooki

je tlacitko zapnuti umisténo obvykle nad klavesnici. Umisténi dalSich ¢asti zavisi
na konstrukci notebooku.

1.1.1 CD a DVD mechanika

CD nebo DVD mechanika slouzi k na¢itani obsahu CD nebo DVD do pocitace, napiiklad
pfehravani filmd. Mechaniky mohou byt i zapisovaci, v takovém piipade€ jsou oznaceny

jako CD-RW nebo DVD-RW. Nové pocitace jsou dnes jiz prodavany vyhradné s DVD-
RW.

Mechaniku otevrete stisknutim tlac¢itka oznaceného ¢arkou a Sipkou. Po vloZeni ji za-

viete stisknutim stejného tlac¢itka. Timto tla¢itkem lze mechaniku otevfit a zavfit pouze
pokud je pocitac spustén.

Zaciname



1.1.2 Disketova mechanika

Disketova mechanika slouzi pro nacitani obsahu disket. Diskety se v dne$ni dobé jiz
prakticky nepouzivaji, takze tuto ¢ast nebudeme podrobnéji popisovat.

1.1.3 Ctecka pamétovych karet

Ctetka pamétovych karet slouzi pro naditani obsahu pamétovych karet. Pamétové
karty se pouzivaji napfiklad k ukladani fotografii v digitalnich fotoaparatech. Existuji
rizné druhy pamétovych karet. Zpravidla staci kartu zastrcit do ¢te¢ky a po ukonceni
prace zase vyjmout. Ctecka karet je volitelna ¢ast a nemiva ji kazdy pocita¢. Pokud
vSak vlastnite digitalni fotoaparat, urcité ¢teCku karet ocenite.

1.1.4 USB porty

USB porty slouzi k pfipojeni dalSich ¢asti k poc¢itaci. Pomoci USB se dnes ptipojuji
prakticky vSechna rozSitujici zafizeni jako tiskarny a skenery. VSechny nové pocitace
jsou vyrobeny s USB porty, ale ne vzdy jsou vystupy umistény i na pfedni strané poci-
taCe. Pokud vas pocita¢ neobsahuje USB na piedni ¢asti, najdete je na zadni Casti.

Pocitac
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Obrdzek 1.2 USB porty pocitace

Napajeni @

Vypinal @—
PS/2 vystup pro mys
PS/2 vystup pro klavesnici
USB porty

Vystup sitové karty
Vystup pro mikrofon

Vystup pro
sluchatkalreproduktory

DVI vystup
VGA vystup

1.1.5 Vystupy pro sluchatka a mikrofon

Nekteré pocitace maji na predni Casti také pfipojeni pro sluchatka a mikrofon. Pfipojeni
jsou barevné odliSena nebo jsou opatfena obrazky zafizeni, které se k nim pfipojuje.
Pokud vystupy namate na predni Casti, nachdzi se vystupy na zadni strané pocitace.
Barevné odliSeni:

+ 1dZova — mikrofon

« svétle zelend — sluchatka

Nekteré mikrofony a sluchatka maji konektory ve stejné barve, takZe je staci zapojit
do barevné shodného vystupu. Mnohem obvyklejsi byva oznaceni piktogramem. Slu-
chatka a mikrofon zapojte do vystupu, ktery je oznaceny stejnym obrazkem.

Zaciname



Poznamka: Zvuk a pocitac

Abyste na svém pocitaci mohli pouZivat sluchatka a mikrofon, musi byt pocitac
opatfen zvukovou kartou. Pokud kupujete starsi pocitac, ujistéte se, Ze je vyba-
ven zvukovou kartou. Nové pocitaCe se obvykle uz bez zvukové karty nedaji
zakoupit.

1.1.6 Monitor

Monitor slouzi k zobrazeni vystupu pocitace. Bez monitoru je normalni prace s pocitatem
nemozna. V soucasné dobé se daji zakoupit dva typy monitord:

* CRT — starsi typ

* LCD — novy typ
Star$i CRT monitory jsou proti LCD monitordm vétsi a téz$i. LCD monitory maji také
nizsi spotiebu elektrické energie. DneSni monitory se k pocitaci pfipojuji bud’ pomoci

VGA nebo DVL

Nez zacnete s poCitaCem pracovat, je nutné monitor zapnout. Je jedno, zda nejdiiv
spustite pocita¢ nebo monitor.

1.1.7 Klavesnice

Klavesnice slouzi k ovladani pocitace a psani textli. Klavesnice mohou byt:

standardni
— normalni klavesnice urend predevSim na psani textd

ergonomické
— zpravidla standardni klavesnice tvarovana tak, aby byly klouby pfi ¢astém psani
co nejméné namahany

multimedialni
— normalni klavesnice rozsifena o dalsi tlacitka slouZici napft. k ovladani DVD
prehravani

Pocitac
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hracské
— specializované klavesnice s tlacitky pouze pro ovladani urcitych her

bezdratové
bezdratvé klavesnice

Klavesnice miZete pfipojit pomoci PS/2 portu nebo pomoci USB. V ptipadé bezdrato-
vych klavesnic je bud’ pouzit vysila¢ zapojovany do USB portu nebo je pouzita techno-
logie Bluetooth. Pokud je klavesnice pfipojovana pfes PS/2, je zapojena do konektoru,
ktery ma fialovou barvu. Klavesnice pfipojené k pocitaci jsou napajeny ptimo z klaves-
nice a nevyzaduji zadné dalsi napajeni. Bezdratové klavesnice jsou napajeny bateriemi.

1.1.8 Mys

Mys je zafizeni slouZici na ovladani pocitace. Pohyb mysi je na obrazovce znazornén
obvykle jako Sipka, které se fika kurzor. I u mysi si mtzete vybrat z riznych typt.
Vétsina dneSnich mys$i ma dvé tlacitka a kolecko uprostfed téchto tlacitek, které lze
pouzit i jako tfeti tlacitko. Dva hlavni typy mysi jsou:

» dratové
* bezdratové

Mys je obvykle k pocitaci pfipojena kabelem stejné jako klavesnice pfes USB nebo
PS/2. V ptipadé bezdratovych mysi je bud’ pouzit vysila¢ zapojovany do USB portu
nebo je pouzita technologie Bluetooth. Pokud je myS pfipojovana ptes PS/2 port, je
zapojena do konektoru, ktery ma zelenou barvu. Mysi ptipojené k pocitaci jsou napajeny
pfimo z klavesnice a nevyzaduji Zadné dal$i napéjeni. Bezdratové mysi jsou napajeny
bateriemi.

1.2 Komponenty pocitace

V této Casti ziskate zakladni informace o komponentech pocitace, tedy Castech, které
obvykle neuvidite, protoZe jsou ukryté v pocitaCové skiini, ale informace o nich najdete
v kazdém letaCku nabizejicim pocitace. Tuto Cast nepotiebujete pro samotnou praci s
pocitacem a lze ji preskocit. Zakladni komponenty pocitace jsou:

+ zékladni deska

Zac¢iname



* procesor
* pamét

» grafickd karta
+ pevny disk

Zakladni deska je zakladni soucasti pocitace. Ma celou fadu funkci, ale tou nejdilezi-
téjSi pro nas je prenos informaci mezi vSemi komponentami a také vystupy (porty), ke
kterym miZeme pfipojovat dalsi zafizeni. Zakladni deska je také misto, do kterého se
pfipojuje procesor.

Procesor je srdce va$eho pocitace. Na schopnostech procesoru zavisi, jak rychle bude
vas pocita¢ schopen pracovat. Rychlost prace procesoru je obvykle vyjadfovana v jed-

vvvvv

Dnesni procesory mivaji rychlost nékolika GHz.

Seberychlejsi procesor vsak jeSté nemusi z pocitace délat vykonny stroj, pokud nebude
mit dostatek paméti. Pamét’ nebo-li RAM se udava obvykle v MB (¢téte megabajtech)
zvladal bez problémi vSechny novéjsi aplikace, potfebuje mit alespoii 256 MB RAM,
ale pro vétSinu novéjSich systémil se za optimum povazuje 512 GB. RAM je velmi
rychla pamét’, ale ma jednu velkou nevyhodu, jakmile pocita¢ vypnete, vSechno z ni
Zmizi.

K trvalému uchovani vasi prace, ale také nainstalovanych programt slouzi pevny disk
(HDD). Pevny disk neni tak rychly jako RAM, ale vSe, co na né&j uloZite, miZete pouZit
i pti dal§im zapnuti pocitace. Kapacita dneSnich pevnych diskt se pocita v desitkach
GB (gigabytech).

Aby byl pocita¢ schopny zobrazovat, co pravé déla, potfebuje cast, ktera se postara o

zobrazeni na monitor. Touto Casti je graficka karta. Graficka karta mGze byt integro-
vana na zakladni desce, coz znamena, Ze je zabudovana pfimo do zakladni desky, nebo
samostatna. Integrované grafické karty obvykle postacuji pouze pro béZnou kancelarskou
praci a jednoduché hry.

Pocitac
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1.3 Bluetooth

Bluetooth je technologie umoziujici bezdratové pfipojeni riiznych zatizeni k pocitaci,
napft. klavesnice, mysSi, sluchatek nebo tfeba i mobilniho telefonu. Aby ji bylo mozné
pouZivat, je nutné pocita¢ vybavit Bluetooth adaptérem. Ten je mozZné zapojit do USB
nebo ho zabudovat pfimo do pocitace.

1.4 Tiskarna a skener

K pocitaci se velmi ¢asto dokupuje dalsi zatizeni. K tém néjcastéji dokupovanym patfi
tiskarna a skener. Obé zatizeni se v souc¢asné dobé ptipojuji pfes USB. Ob¢ zafizeni se
daji zakoupit také jako jeden pfistroj, pak se mluvi o multifunkénim zafizeni. Multi-
funk¢ni zafizeni velmi Casto poskytuje také funkci kopirky. Funkce kopirky vétSinou
nevyzaduje pusténi pocitace.

Tip: Tisk fotografii

Pokud chcete tisknout fotografie ve stejné kvalité jako si je vyzvedavate z foto-
labu, pouzijte vysokou kvalitu tisku a foto papir.

V ptipad¢ tiskaren mate na vybér ze dvou zakladnich typ:

Laserova tiskarna
tyto tiskarny jsou rychlejsi a obvykle poskytuji kvalitnéjsi tisk. Jejich hlavni nevy-
hodou je cena a skutecnost, Ze barevna laserova tiskarna byva nékolikanasobné
drazsi nez Cernobila verze. Jako naplné do té&chto tiskaren slouzi tonery.

Inkoustova tiskarna
pomalejsi a jen velmi drahé typy skute¢né dosauji kvality laserovych tiskaren. K
béznému tisku véetné fotografii viak postacuji. Vyhodou je jejich cena. Cisté &er-
nobilou barevnou tiskarnu dnes uz neni prakticky mozné zakoupit. Jako naplné se
pouZivaji inkoustové kazety (cartridge).

Exituji i jiné typy tiskéren, ty vSak zpravidla nebyvaji vyuZivany k domacimu tisku.

Zac¢iname



Linux a distribuce openSUSE

V predeslé kapitole o pocitaci jste byl popsan pocitac jako jednotlivé kousky zafizeni.
Abyste ale mohli s pocitacem pracovat, je potieba na né€j nainstalovat operacni systém
a aplikace. Samotny operacni systém se stara jen o komunikaci s fyzickym zafizenim
a nijak by vam nepomohl s tikoly jako je vytvafeni textu, upravé obrazku, telefonovani
nebo skenovani. Ke v§em témto tikoniim potfebujete aplikace nebo-li programy.

Operacnim systémem nainstalovanym na vasem pocitaci je Linux. Spolu s timto systé-
mem mate k dispozici celou fadu aplikaci pro rizné ucely. VSe je upraveno tak, aby
spolu programy komunikovaly a mély co nejpodobné&jsi chovani a vzhled. Takto upra-
venému celku operacniho systému a aplikaci se fika linuxovd distribuce. Linuxové
distribuce mohou byt upraveny pro konkrétni ucel, napt. distribuce pouze pro sledovani
pocasi, distribuce pro mobilni telefony atd. Linuxova distribuce nainstalovana na vaSem
pocitaci se jmenuje openSUSE.

Obrdzek 2.1 Logo distribuce openSUSE

DPENSUSEM

Linux a distribuce openSUSE
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openSUSE je distribuce, ktera byla navrzena pfedevsim pro domaci pocitace. Obsahuje
programy, které béZné€ budete pottebovat pfi praci s pocitacem doma, napf. pro vytva-
feni textu, tisk, skenovani, sledovani videa. Distribuce openSUSE ma tyto vyhody:

Zaciname

Je uSita na miru domacimu pocitaci.

Je bezpecna, protoZe pro Linux neexistuji Zadné skute¢né viry a pted zvédavymi
navstévniky vas uchrani spolehlivy firewall.

Je zdarma, veSkery software, ktery najdete na svém pocitaci je zdarma a pfesto jeho
kvalita Casto pred¢i velmi drahé komeréni programy.

nijak omezené.

Je pratelska k jinym operac¢nim systémim, protoZe obsahuje fadu programt a for-
matt, které jsou dostupné i na jinych opera¢nim systémech.



Zaklady prace v openSUSE

V této kapitole najdete zakladni informace o praci se svym novym pocitacem.

3.1 Spusténi pocitace

Abyste mohli s po¢itatem pracovat, musite jej nejprve zapnout. K zapnuti slouzi tlac¢itko
na pfedni strané pocitace. Obvykle jde o nejvétsi tlacitko oznacené napisem Power

nebo piktogramem O Soucasné s pocitatem zapnéte také monitor.

Po zapnuti zacne pocitac spoustét systém. Spousténi systému miZe trvat delsi dobu,

protoZe probihaji v pocitaci testy jednotlivych soucasti a spousti se fada rznych sluzeb.
Jakmile testy probéhnou, objevi se na obrazovce graficky ptihlaSovaci dialog. Zadejte
pfihlaSovaci jméno a heslo a stisknéte klavesu Enter. Nyni jste pfihlaseni do systému.

Poznamka: Automatické prihlaseni

Systém muZe byt nastaven také tak, Ze se pfihlaSovat nemusite. Takové nasta-
veni je mozné jen v pripadé, Ze jste jedinym uzivatelem systému.

3.2 Pracovni plocha

Prvni, co se zobrazi po ptihlaSeni je pracovni plocha, které se sklada z nékolika ¢asti:

Zaklady prace v openSUSE
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Obrdzek 3.1 Plocha

=i e eZ@do s .

CEEEY 2 & 3 Kopete

3.2.1 lkony

Ikony umoziuji ziskat ptistup k programiim, soubordm, slozkam, diskovym jednotkam,
webovym strankam, tiskarnam i jinym pocitactim. ZjednoduSené feceno, ikony zastupcti
poskytuji odkazy na programy ¢i soubory, které zastupuji. MtZete je pfidavat a odstra-
novat, aniz byste ovlivnili skute¢né programy nebo soubory.

3.2.2 Hlavni panel

Dtilezitou soucasti pracovni plochy je hlavni panel (nebo také hlavni lista). Sklada se
z nésledujicich ¢asti:
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Obrédzek 3.2 Ceska kldvesnice

Hlavni nabidka
Rychlé spousténi aplikaci
Pracovni plochy

Pruh Gloh Ikony vypnuti/zamknuti

Hodiny
Applety \ \
JW S T e N e PSS CACa 1E
Hlavni nabidka

V hlavni nabidce pod ikonou |E najdete vSechny programy dostupné na pocitaci.
Programy jsou rozdéleny podle ucelu, napt. nabidka Multimédia obsahuje programy
pro pfehravani a praci se zvukem a videem, a nabidka Infernet aplikace, které se
pouzivaji pfi praci s Internetem.

Rychlé spousténi aplikaci
Ikony bezprostfedné za hlavni nabidkou slouzi k rychlému spousténi aplikaci bez
potteby je vyhledavat v hlavni nabidce. Do rychlého spousténi si ikony mutzete
pridavat tak, Ze pottebnou aplikaci jednodusSe mysi pretahnete z hlavni nabidky na
panel.

Pracovni plochy
Pracovni plochy jsou ¢tverecky nasledujici za ikonami rychlého spousténi. Na vasem
systému mtiZe byt vic pracovnich ploch. Vice ploch ma tu vyhodu, Ze mtzete mit
otevienych vice aplikaci a zaroven je rozumné spravovat. Diky plocham tak mizete
mit na jedné ploSe kancelafské programy a na druhé vSe, co souvisi s Internetem.

Ptepinat je miZete bud’ kliknutim mys$i na pfislusnou plochu nebo souc¢asnym
stisknutim klaves Ctrl + Fn, kde n je Cislo plochy. Plochy se ¢isluji od jedniCky
zleva do prava. Pro prepnuti do prvni plochy proto musite stisknout klavesy Ctrl
+F1.

V pripadé, Ze nemate na dané ploSe oteviené Zadné okno nebo jsou vSechna okna
minimalizovana, ¢tvereCek bude prazdny. Plochy obsahujici oteviené aktivni okno
maji ve CtvereCku ikonu aktivni aplikace.

Zaklady prace v openSUSE
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Plochy muzete podle potfeby pfidavat a ubirat. Pfidani nebo odebrani provedete
kliknutim mys$i na plicko ploch pravym tlacitkem, vybérem Nastavit plochy a na-
stavenim ploch. Plochy se ptidaji nebo odeberou po kliknuti na tlac¢itko OK.

Pruh uloh
Stavova plocha zobrazuje vSechny oteviené programy vcetné téch, které jsou mini-
malizované. MiZe zobrazovat programy z aktualné pouzivané plochy nebo ze vSech
ploch soucasné. Nastaveni provedete kliknutim pravym tlacitkem na volné misto
na stavové listé a vybérem Nastavit panel — Pruh uloh.

Applety
Applety jsou malé programy s urcitou omezenou funkci. Patfi k nim ovladani hla-
sitosti, pfepinani klavesnice nebo schranka, kam si miiZete ukladat texty a obrazky
pro pouziti v jinych programech.

Applety se ovladaji kliknutim na ikonu appletu. Po kliknuti se otevie okno, které
umozni napf. zménit hlasitost nebo zvolit z vybranych textii ve schrance. Jednotlivé
applety obvykle mivaji vlastni nabidku. Zobrazite ji kliknutim pravym tlacitkem
na ikonu appletu.

Vybrat si mizete z celé fady appletti. Pfehled ziskate kliknutim pravym tlacitkem
na volnou plochu appletd a vybérem Pridat applet do panelu. Na zvoleny applet,
ktery chcete ptidat, kliknéte mysi a potvrd’te vybér kliknutim na Pridat do panelu.
Pokud vas zadny applet nezaujal, kliknéte na Zavrit.

Hodiny
Hodiny zobrazuji ¢as. Po najeti mySi na hodiny a podrZzenim kurzoru se zobrazi
kompletni informace o ¢ase. Kliknutim na hodiny oteviete kalendat. Kalendar se
zavie po dalSim kliknuti na plochu hodin. Nastaveni je dostupné po kliknuti pravym
tlacitkem na plochu hodin.

Ikony vypnuti/zamknuti
Poslednim prvkem panelu jsou ikony vypnuti a uzamknuti pocitace. Maji stejnou
funkci jako stejné ikony v hlavni nabidce.

Zaciname



3.3 Prace s mysi

Uchopime mys tak, aby ukazovacek volné spocival na levém tlacitku mysi, prostfednik
na prostfednim nebo na kolec¢ku (pokud ma mys kolecko, a prstenicek na tla¢itku pravém.
Palec drzi myS vlevo a malicek vpravo, u levakl naopak.

Tla¢itka a kolecko lze stisknout. Stisknuti tla¢itka se fika kliknuti. Sipce, ktera znazor-
fuje pohyb mysSi na ploSe monitoru se fik4 kurzor. Kurzor obvykle miva tvar Sipky.
Pokud nejdete nad ikonu, zméni tvar na ukazujici ruku.

Funkce tlacitek mysi je nasledujici:

+ Levé —vybér a potvrzovani operaci. Provadi se pomoci jednoho kliknuti na tla¢itko.
Stisknutim a drZenim levého tlacitka miiZete pretahovat ikony na obrazovce. Tato
technika je oznaCovana jako drag and drop (tahnout a pustit). Pokud se v této knize
mluvi o kliknuti bez uvedeni tlacitka, bude se jednat pravé o levé tlacitko.

+ Pravé — jedno kliknuti vyvola mistni nabidku, této nabidce se fika také kontextova

* Prostfedni — jedno kliknuti vede k vyvolani nabidky plochy, vkladani textu ze
schranky. Kolecko se posouva k posouvani dlouhych text. Ota¢enim od sebe se
text posouva nahoru, ota¢enim k sobé dolt.

Tip: Nastaveni mysi

Chovani mysi si mlzete pfizplsobit v nastaveni mysi, které najdete v hlavni
nabidce Nastaveni prostredi (Ovladaci centrum KDE) — Periférie — Mys Nastavit
muZete nejen tlacitka pro pravaka nebo levaka, ale také rychlost odezvy a pocet
kliknuti, po kterych se ma spustit aplikace, na kterou klikate.

3.4 Prace s klavesnici

Poznamka

P¥i psani textu je kurzor zvyraznény jako blikajici svisla ¢ara na obrazovce.

Zaklady prace v openSUSE
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Klavesnici mame po celou dobu prace s pocitacem pied sebou. Klavesy v horni fadé,
které jsou oznaceny F1 — F12, se nazyvaji klavesy funké¢ni. Funkce je ovSem klavesam
pfifazena az konkrétnim programem.

Obrdzek 3.3 Ceska klavesnice
[E)

Hlavni blok znakovych klaves s pismeny se chova stejné jako na psacim stroji. Pro
psani velkych pismen pouzivame klavesu Shift. Pokud chcete psat vSechna pismena
jako velka a nedrzet Shift, stisknéte klavesu Caps Lock. Zapnuti klavesy Caps Lock je
indikovano kontrolkou.

Na klavesnici mtizete vidét na nékterych klavesach vice pismen nebo znakt soucasné.
V normalni ceské klavesnici se pi$i pouze velka pismena a z hornich klaves pod
funk¢énimi klavesami pouze Ceské znaky, které se nachazeji vpravo dole.

Pro napsani znak{, které se nachazeji vlevo nahote, musite soucasné stisknout klavesu
pravy Alt. Napiiklad pokud chcete napsat znak $, musite stisknout souc¢asné se zvolenou
klavesou jesté klavesu pravy Alt.

Znaky vlevo dole napiSete tak, Ze soucasné s klavesou stisknete klavesu Shift. Protoze
vSak jde vétSinou o Cislice, miiZete k jejich napsani pouZzit numerickou klavesnici, ktera
se nachazi vpravo od klavesnice. Numerickou klavesnici musite nejdiiv povolit stisk-
nutim klavesy Num Lock.

Ostatni malé znaky vpravo dole znaky napiSete tak, Ze stisknete levou klavesu Alt
spolu s klavesou, na které je zvoleny znak. Napf. pro napsani znaku @ musite stisknout
soucasné klavesy pravy Alt a V.

Zakladni vyznam klavesy Tab vlevo nahote (nékdy je oznacena dvéma Sipkami v pro-
tisméru) je tabulator. Tabuladtorem podsazujeme text nebo se miiZzeme presouvat mezi
jednotlivymi ¢astmi dialogového okna. Klavesou BackSpace mazeme znak vlevo od
kurzoru. Dlouha klavesa dole uprostfed slouZi pro vloZeni mezery.

Poznamka

Klavesy Ctrl a Alt se pouZivaji jen v kombinaci se stiskem nékteré dalSi klavesy.
Funkce opét zavisi na pouZivaném programu.
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Klavesa Enter (vstup) ma dva hlavni vyznamy. V rezimu zadavani ptikazi znamena
potvrzeni vybrané operace. Po jejim stisknuti se vykona zvoleny piikaz. Pfi psani textd
oznacuje konec odstavce. Po jejim stisknuti se vytvoii novy odstavec.

Vpravo dole je skupina ¢ty Sipek (kurzorovych klaves). Pomoci kurzorovych klaves
posunujeme v pfislusnych smérech kurzor po obrazovce po jednom znaku.

3.5 Programy

Pro plné vyuziti pocitace potfebujeme programy nebo-li aplikace. VSichni vyrobci
operacnich systémti si tuto skutec¢nost velmi dobfe uvédomuji. Proto pro kazdy operacni
systém existuje velké mnoZstvi programi k opravdu velmi rozmanitému pouZziti jako
zpracovani textl, obrazkd, spousténi zvukovych nebo filmovych nahravek, prace s in-
ternetem, zpracovani videa ¢i fotografii.

Nékdy se vam muiZe stat, Ze nékteré nazvy programi nebudou v ¢estiné. VSechny ope-

racni systémy jsou vytvoreny ptivodné v anglicting. To, Ze s ndmi systém komunikuje
Cesky, je velice pfijemné, ale ne vSe se vzdy podafi prelozit.

3.5.1 Spusténi programu

Ke kazdé akci, kterou chceme pfi praci s pocitacem udélat, musime zadat piikaz. Piikaz
Ize zadat:

+ vybérem z nabidky, vhodné pokud neznate piikaz pro spusténi poZadovaného pro-
gramu

+ zadanim ndzvu programu, pokud znéte pfikaz pro spusténi programu
Pro spusténi z nabidky postupujte nasledujicim zpiisobem:
1. Kliknéte levym tla¢itkem na ikonu.
2. Kurzor posuiite na poloZzku Ndstroje. VSimné€me si, Ze umisténim kurzoru na né-
ktery z ptikazi nabidky se tento pfikaz vzdy barevné zvyrazni. Pokud je jesté

vpravo od ptikazu mala Sipka, pak je k dispozici dal$i nabidka.

3. Posuite kurzor na polozku Editory.
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4. Posuiite kurzor na polozku Kate (pokrocily textovy editor).

5. Potvrd’te vybér kliknutim levym tlac¢itkem mySi na poloZku.
Po chvilce se ndm objevi na obrazovce okno programu Kate tak, jak vidime na obrazku.
Pokud znate nazev ptikazu, ktery spousti urcity program, miZete jej spustit timto ptika-
zem. Editor Kate lze spustit pfikazem kate. Stisknéte klavesy Alt a F2, objevi se okno

spustit pfikaz. Do poli¢ka Ptikaz zadejte ptikaze kate a potvrd’te kliknutim na tlacitko
Spustit nebo stisknutim klavesy Enter.

Tip: Prikazy

Pokud znate nazev programu, znate velmi Casto i pfikaz k jeho spusténi. Pfikazem
je totiZ nazev programu, jen s malym pismenem na zacatku.

3.5.2 Prace s okny

Pfi spusténi programu, pfi ukladani ¢i otevirani souboru nebo pfi prohlizeni slozky
Pocitac jsme se vzdy setkali s nazvem okno. Okna zobrazuji obsah soubord nebo pro-
grami. Sklada se obvykle z:

» Dekorace okna obsahujici zakladni ovladaci prvky okna jako nastaveni maximali-
zace, minimalizace a uzavieni

+ Hlavni nabidky
+ Nastrojové listy s ikonami

+ Dialogu/plochy programu
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Obradzek 3.4 Dekorace okna

Zavieni okna T

Maximalizace
hebo minimalizace
okna

Pohlceni okna

= Kopete &

Na ploSe muizete mit otevieny libovolny pocet oken, ale pouze jedno okno miize byt
aktivni. Ostatni okna, jejichZ dekorace je Sed4, se nazyvaji neaktivni. V aktivnim okné
miZete okamZité pracovat, na neaktivni okno musite nejdfiv kliknout. Pokud je neak-
tivni okno programu zakryté jinym program a vy s nim chcete pracovat miZete okno
na popifedi minimalizovat

Hlavni ovladaci prvky okna se nachazeji na dekoraci. Zcela vpravo se nachazi tlacitko
pro uzavieni okna. Kliknutim na toto tlaitko zaviete okno a ukoncite program, ktery
v ném bézi. Po kliknuti na tlac¢itko Obnovit vedle tlacitka uzavieni se okno zmensi na
nejmensi velikost umoziujici praci s programem. Nejvétsi moznou minimalizaci si ur-
¢uje sam program. Po minimalizaci se ikonka zméni na symbol Maximalizace. Po
kliknuti na tla¢itko Maximalizace se okno roztahne po celé ploSe. Poslednim tla¢itkem,
je tlacitko minimalizace. Pokud na né&j kliknete, okno zmizi z plochy a zapusti se do
spodni stavové liSty. Na ploSe se opét objevi, kdyz na né v listé kliknete.

Okna se daji nastavit na libovolnou velikost mezi minimalizovanou a maximalizovanou
velikosti tak, Ze kurzorem mys$i najede na jejich okraj. Kurzor se zméni na vodorovnou
oboustranou Sipku. V této chvili stisknéte tlacitko mysi, tlac¢itko nepoustéjte a natahnéte
velikost okna na pozadovanou velikost. Az bude okno mit pozadovanou velikost, tlac¢itko
mySi pust'te.

3.5.3 Ukonceni programu

Program mtiZete ukoncit nékolika zptisoby:

+ Uzavfenim okna kliknutim na symbol kiizku v pravém hornim rohu okna
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» Uzavienim z hlavni nabidky programu, obvykle v nabidce Soubor — Ukoncit

+ Zavtenim z panelu tiloh kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na program a volbou
Zavrit

3.6 Nastaveni prostredi

Vzhled plochy, obsah listy rychlého spousténi a spoustu dalSich véci si miiZete nastavit
podle svych prani a potteb. K nastaveni slouzi program KControl, ktery najdete v
hlavni nabidce jako polozku Nastaveni prostredi (Oviddact centrum KDE). VSechna
nastaveni souvisejici se vzhledem svého prostiedi najdete v programu KControl pod
poloZzkou Vzhled a motivy.

Obrdzek 3.5 Program pro nastaveni prostiedi KControl

% Ovladaci centrum KDE -2

Soubor  Pohled MNastaveni Mapovéda

?& Bezpeinost a soukromi { 'Ol'"‘[‘f‘ cr'centrum:KDE Y

1\ veni prostredi pracovni plochy
Q Internet a sit’ —
.&Komponenty KDE

%Mistni zvyklosti a zpfistup...

q&ariférie

é Pracovni plocha Verze KDE: 3.5.5 "release 45.2"
- Uzivatel: cihlarov
~&Spré\fa systému Jméno potitace: gnoll

. Systém: Linux
I[ﬂ\fzhled a motivy Verze: 2.6.18.2-34-default

Lo P Stroj: 1686
é‘: Zvuk a multimédia i) f

Nejste-1i si jisti, kam nahlédnout k popisu uréité volby nastaveni, pouZijte pole
"Hledat".
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Tip: Rychlé nastaveni

Program KControl muze byt ze za¢atku nepfehledny a nemusi byt snadné najit
v ném polozku, kde se skryva pozadované nastaveni. Pfimo k nastaveni urcité
Casti plochy se da rychle dostat tak, Ze na ni kliknete pravym tlacitkem mysi a
zvolite nabidku Nastavit nazev_casti, kde nazev Casti je nastavovana Cast. Na-
priklad v pfipadé panelu zvolite Nastavit panel....

3.7 Soubory a adresare

K prohlizeni obsahu souboru a adresafii a praci s nimi slouzi spravce soubort. Vychozim
spravcem soubort je Konqueror. Spravce soubord se otevie, pokud kliknete na ikonu
domecku domovského adresare) v hlavnim panelu.

VSechny soubory a adresate jsou uloZeny v jednom jediném adresafi, ktery se oznacuje
znakem /a nazyva se korenovy adresar. Vétsinu adresaiti a soubort si miizete prohliZet,
ale nebudete je moci ménit ani do nich zapisovat. Vyjimkou jsou adresat /tmp a /ho-
me/vse_uzivatelske jmeno.

Poznamka: Mazani soubort v /tmp

Nemazte v /tmp soubory a adresare, které jste sami nevytvofili. Do adresare
/tmp zapisuje také systém soubory potfebné pro chod nékterych programd.
Tyto soubory se obvykle smazou ihned po ukonceni daného programu.

Adresar se otevfe kliknutim na jeho ikonu. Pokud se chcete vratit zpét, kliknéte na
ikonu $ipky vlevo na nastrojové listé. V ptipadé, Ze se chcete dostat do nadfizeného
adresate, kliknéte na Sipku nahoru. O tom, v jakém se nachazite adresafi, informuje
liSta Umisténi. Pokud znate nazev adresare, ktery si chcete prohlizet, nemusite klikat
na jednotlivé adresate, ale miZete zadat pfimo jeho cestu. Naptiklad /home/vase _uziva-
telske jmeno otevre vas domovsky adresat. Pokud napiSete do pole /fmp a potvrdite
stisknutim klavesy Enter, zobrazi se adresat /tmp.

Domovsky adresar obsahuje nékolik zakladnich adresaiti:
* Documents — adresat urCeny pro vaSe dokumenty

+ Desktop — adresaf se soubory na plose
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+ bin — adresar ur€eny pro vaSe programy, které budou dostupné pouze pro vam

3.7.1 Vytvoreni adresare

Novy adresat, napt. Fotky, ve svém domovském adresafi vytvofite tak, Ze kliknete
pravym tlac¢itkem na plochu spravce soubori a zvolite Wivorit novy — SloZka. V dia-
logu, ktery se zobrazi, nastavte jméno nového adresafe a kliknéte na OK.

3.7.2 Smazani adresare nebo souboru

JiZ nepotiebny adresaf smaZete kliknutim pravym tlacitkem na adreséf a volbou Presu-
nout do koSe. Adresat se smaze s celym svym obsahem. Pokud si pfejete adresaf obnovit,
najdete ho na ploSe po kliknuti na ikonu koSe.

3.7.3 Zobrazeni nékolika adresafri v jednom
okné

Spravce souborti umoziuje zobrazit obsah nékolika adresaiti v jednom okné soucasné.
Tato funkce je uZite¢na, pokud chcete kopirovat nebo pfesouvat adresare a soubory.
Zobrazeni dosahnete tak, Ze okno rozdélite pomoci nabidky Okno — Rozdélit vertikdlné
nebo Okno — Rozdélit horizontdlné. Obé moZnosti 1ze volné kombinovat.

Rozdélené ¢asti okna mohou obsahovat rizné adresafe. V jakém se nachazi ta ktera
Cast zjistite kliknutim na plochu okna a kontrolou v listé umisténi pod nastrojovou
liStou.

3.7.4 Presun adresare nebo souboru

Adresat mtizete presouvat jednoduchym pfesunutim. Pfesunuti se provadi tak, Ze na
adresat nebo soubor kliknete pravym tlacitkem a budete tlacitko dal drZet. Pak mysi
adresat nebo soubor presunete na pozadované misto. Adresat nebo soubor mizete
pfesunout na plochu nebo do jiného adresare.
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3.7.5 Prejmenovani adresare nebo souboru

Adresat nebo soubor prejmenujete kliknutim pravym tlacitkem mysi na adresar nebo
soubor a vybérem Vlastnosti. V nasledujicim dialogu zadejte nové jméno. Zménu po-
tvrdite kliknutim na tlac¢itko OK.

3.7.6 Otevrieni souboru

Systém nainstalovany na pocitaci dokaze urcit typ souboru a spustit ho v k tomu urce-
nému programu. Pokud chcete otevtit soubor, staci, kdyZ na néj kliknete mysi. Pokud
chcete oteviit soubor v jiném programu nez je vychozi, kliknéte na ikonu souboru pra-
vym tlacitkem mysi a zvolte Otevrit pomoci. Zobrazi se nabidka dostupnych programi
vhodnych pro otevieni nebo pfehrani zvoleného typu souboru. V piipadg, Ze chcete
pouZit program, ktery tato nabidka nenabizi, zvolte OtevFit pomoci — Ostatni a pak
vyberte program z nabidky.

3.8 Soubory na CD a DVD

CD aDVD se po vloZeni do mechaniky automaticky detekuji a po zjisténi jejich obsahu
systém nabidne moZnosti, které je moZné s médiem provést. Pokud chcete pfistupovat
k soubortim na CD nebo DVD, zvolte Otevrit v novém okné. V ptipadé, Ze si pfejete,
aby byly CD a DVD otevirany automaticky, zaskrtnéte pfed potvrzenim volby VZdy
provést pro tento typ média pod nabidkou a pak kliknéte na OK.

Tip: Flash disky

USB flash disky se po pfipojeni chovaji stejné jako CD a DVD.

3.9 Tisk

Ve vétSine programil je na nastrojové listé ikonka tiskarny. Po kliknuti na tuto ikonku
se otevie dialog tisku. Zvolte zplisob tisku a kliknéte na Tisk. Pokud se na liSté ikonka
nenachazi, najdete tisk v hlavni nabidce Soubor — Tisknout.
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Obrazek 3.6 Iiskovy dialog

2 Tisk - KPDF -2

~Tiskarna

Nazew: ‘E_‘_‘hp_plain

[ (2 s

Stav: Mecinna (pfijima dlohy)
Typ: Plain paper
Umisténi:  Central Printer

Komentar: HP LaserJet 4100 P5

[ Nahled

Lig

Kopie l Pokro&ilé moZnosti

Dalsi znacky

VybEr stran
() WEechny

() Sgufasna

MNastaveni vystupu

Kopie:

() Rozsah I

(% Sefadit

[] Opaéné

Sada stranek: [\a"éechny strany

PouZivany tiskovy systém: [CUPS (Common Unix Print System)

-]

Server: cups.suse.cz:631

[1‘ MoZnosti << Hr‘ MoZnosti systému H@ Napovéda l [..::"i Tisk ] [X Ziusit l

Poznamka: Rychlost tisku

Tiskarna nezacne tisknout okamzité. Pfed tiskem musi nejdfiv nacist soubor,

ktery se ma vytisknout.

3.10 Skenovani

Program Kooka najdete v hlavni nabidce. Spustit ho mtizete také tak, Ze stisknete Alt
zadate kooka.Po spusténi Kooka otevie okno s néko-
lika ramy, hlavni nabidkou a nastrojovou liStou. Jednotlivé ¢asti okna lze uspotradat li-
bovolnym zptisobem. L.ze je dokonce z okna zcela odpojit a vytvofit tak samostatna
kliknéte na dvojitou pferuSovanou ¢aru v jeho horni
¢asti a pfetahnéte jej na poZadované misto. Pokud ram pretahnete doprostfed jiného
ramu, poloZi se pfes sebe jako karty, mezi kterymi je moZno pfepinat pomoci vycniva-

+ F2 a do okna, které se otevie,

okna. Chcete-li ram pfesunout,

jicich ousek (zalozek).
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ProhliZec obrdzkii a Ndhled sdili ve vychozim nastaveni jednu ¢ast okna a 1ze mezi
nimi pfepinat jako mezi kartami. V levé Casti okna je galerie a pod ni rdm s parametry
skenovani. Vpravo dole jsou nahledy obrazka — kliknutim na nahled se obrazek zobrazi
v prohliZeci obrazkill. Vychozi rozvrZeni hlavniho okna programu Kooka si mliZete
prohlédnout na obrazku 3.7 — ,,Hlavni okno aplikace Kooka* (strana 25).

Obrdzek 3.7 Hlavni okno aplikace Kooka

5]
3.10.1 Nahled

Nahled by mél byt vytvofen, kdykoliv je skenovany objekt menSi nez snimaci plocha
skeneru. Vlevo na karté€ nahledu nastavte parametry skenovani (viz obr. 3.8 — ,,Okno
aplikace Kooka s nahledem® (strana 25)). Pokud jako Velikost skenu zvolite Viastni,
muzete po vytvoreni ndhledu skenovanou oblast vymezit mysi. Zdlouhavé skenovani
tak omezite pouze na objekt svého zajmu. Nahled vytvotite tlac¢itkem Ukdzkovy sken
v ramu Nastaveni skeneru.

Obrdzek 3.8 Ofkno aplikace Kooka s ndhledem

Il

3.10.2 Finalni sken

Pokud jste jako Velikost skenu zvolili Viastni, vyberte taZzenim mySi v nahledu oblast,
kterd se ma oskenovat. Vybrana oblast je oznacena pferuSovanou carou.

Zvolte, zda chcete skenovat Cernobile nebo barevné a nastavte rozliSeni skenu (viz obr.
3.9 - Parametry nastaveni skeneru“ (strana 25)). Cim vy$si rozliseni, tim lepsi kvalita
vysledného skenu, ale také vétsi vysledny soubor a déle trvajici skenovani. MtiZete také
nastavit miru jasu, ostrosti a hodnotu gama.

Obrdzek 3.9 Parametry nastaveni skeneru

Il
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Jste-1i s nastavenim spokojeni, stisknéte Findlni sken. Na dotaz zadejte format, ve kterém
se ma obrazek uloZit. Pokud chcete i vSechny dalsi obrazky ukladat ve stejném formatu,
zaSkrtnéte Nedotazovat se znovu na tento formdt. Stisknéte OK. Oskenovany obrazek
se zobrazi mezi ndhledy a v prohliZeci obrazka.

3.10.3 Nabidky

VétSina funkci nastrojové listy a nékteré dalsi jsou dostupné i z nabidek Soubor a Ob-
rdzek. Nastaveni programu miliZete ménit pomoci nabidky Nastaveni.

Soubor
Pomoci této nabidky mtizete obrazek tisknout, vytvofit novou slozku obrazki,
ukladat a mazat obrazky a provadét dalsi operace se soubory. Lze zde také uloZit
vysledny text ziskany rozpoznavanim znakd (OCR). Je zde také ptikaz pro ukon-
Ceni aplikace Kooka.

Obrazek
Tato nabidka obsahuje pfikaz pro spusténi externi grafické aplikace. Dale obsahuje
piikaz Aplikovat OCR, kterym se spousti rozpoznavani znakii. Rozpoznany text se
zobrazi ve vlastnim okné. Je zde i fada pifikazi pro zménu velikosti, pfevraceni
(Zrcadlit) a otaCeni (Rotovat) obrazkd. Ptikaz Vytvorit z vybéru ulozi oblast ozna-
cenou mysi jako novy obrazek.

Nastaveni

Nabidka Nastaveni slouzi ke konfiguraci vzhledu a chovani aplikace Kooka. Piikaz
Nastavit ndstrojové listy umoznuje nastavit, jaké funkce jsou dostupné pfimo v
nastrojové li§té. Nastavit Kooka umoziiuje upravit chovani aplikace. Vychozi na-
staveni je vSak obvykle vyhovujici. Podnabidka Ndstrojové pohledy umoziuje za-
pinat a vypinat zobrazovani jednotlivych casti hlavniho okna (nahled, galerie, mi-
niatury atd).

Napovéda
Nabidka Ndpovéda poskytuje ptistup k online pfirucce. Obsahuje také informace
o verzi, autorech a licenci aplikace Kooka i prostiedi KDE. Pokud chcete vyvojaiam
aplikace sdélit sva prani nebo je informovat o chybach a problémech, pouZijte
volbu Nahldsit chybu.
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3.10.4 Galerie

Galerie (ve vychozim nastaveni v levé horni ¢asti hlavniho okna) zobrazuje obsah ad-
resafe, do kterého Kooka uklada oskenované obrazky (viz obr. 3.10 — ,,Galerie aplikace
Kooka* (strana 27)). Chcete-li obrazek ulozit do svého domovského adresate, vyberte
ho kliknutim na nahled a z hlavni nabidky zvolte Soubor — UloZzit obrdzek. Otevie se
standardni dialog pro ukladani soubord.

Obrazek 3.10 Galerie aplikace Kooka

El

Chcete-li do galerie ptidat obrazky, pretahnéte je z Konqueroru. Spustte Konqueror,
prejdéte do slozky s obrazky, které chcete pfidat do galerie, a pretahnéte je mysi do
galerie.

3.11 Vypnuti pocitace

Vypnuti pocitace je symbolicky az na konci tohoto kurzu, ale je mozné, Ze se k nému
dostanete mnohem dfiv. Spravné byste sviij poc¢ita¢ méli vypnout z hlavni nabidky
volbou Odhlasit se...
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Obrazek 3.11 Dialog vypnuti pocitace

Konec relace pro uzivatele "cihlarov"

4. Ukonéit soucasnou relaci

Wypnout pocitag
W] Restartovat pocitaé -

] Uspat -

b4 Zrudit

Po kliknuti na tuto volbu se objevi dialog, kde si miiZete vybrat z nasledujicich moznosti:

» Ukoncit soucasnou relaci — pouze odhlaseni ze systému, po odhlaseni se pocitac
nezacne vypinat, ale objevi se pfihlasovaci dialog

» Wpnout pocitac¢ — vypnuti pocCitace

+ Restartovat poc¢ita¢ — restartovani pocitace, poc€itac se vypne a automaticky znovu
spusti

» Uspat — zvlastni vypnuti pocitaCe, které umoziuje preskocit dlouhé nabihani

+ Zrusit — navraceni zpét do systému, zvolte, kdyZ jste si vypnuti rozmysleli a
chcete si dat jeSté particku karet

Pocita¢ mtizete vypnout také kliknutim na ikonku vypinace, ktera je umisténa na hlavni
listé vpravo dole.

Pokud pocita¢ viibec nereaguje, napf. na stisknuti mysi nebo stisknuti klaves, miZete
pocita¢ nouzové restartovat stisknutim tlacitka Reset. Pokud k takovému stavu dojde,
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nez piistoupite k tomuto nouzovému zptsobu feSeni, vyckejte nékolik minut. Je mozné,
Ze pocitaC zacne opét reagovat. Pocitac 1ze nouzové vypnout del$im podrZenim tlacitka
zapnuti. Jak Reset tak nouzové vypnuti maji tu nevyhodu, Ze mohou vést k poSkozeni
vaSich souborti na disku. SnaZte se proto tomuto zptsobu restartu ¢i vypnuti vyhnout
a provadéjte tyto akce vyhradné z nabidky pocitace.
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Internet

Diky Internetu miiZete vyhledavat informace, stahovat si obrazky, hudbu a filmy, pfimo
z gauce nakupovat a predev§im komunikovat s ostatnimi uzivateli.

4.1 Prohlizeni webovych stranek

Jako vychozi prohliZe¢ je nastaven program Firefox (viz obr. 4.1 — ,,Hlavni okno pro-
hlizece Firefox“ (strana 32)). Navigac¢ni liSta obsahuje tlacitka Zpét, Vpred a pole

umisténi, do kterého se zapisuje webova adresa. Pro rychly pfistup k oblibenym strankam
jsou k dispozici zalozky. Vice informaci o funkcich Firefoxu naleznete v nabidce Nd-

povéda.
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Obrdzek 4.1 Hlavni okno prohliZece Firefox

Hlavni nabidky

Nastrojova lista

Adresa oteviené stranky

+—® Zalozky

iopra i Al

Cerirum.cz |~

uuuuu

Aulabazary

......

Castovini

—8 Panely

Hotovn £ 3 @ My Sinetno §°C Bx110C Sa:00C

/Ikona rozsifeni No script

4.1.1 Rozsireni No script

Soucasti prohlizece je také modul No script. Tento modul odstraiuje ze stranek reklamu
a stara se o tom, aby se neotvirala dalsi okna s nevyZadanou reklamou. V fadé pfipadt
je tento modul pric¢inou, pro¢ na nékterych strankach nefunguji odkazy nebo se nezob-
razuji uréité ¢asti stranek. Reseni je snadné. Na spodni li§té prohlizece najdete ikonku

programu. Kliknéte na ni a povolte adresu, na které se zrovna nachazite.
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Obrazek 4.2 Nabidka No script

O roz&ifeni NoScript
MNastaveni. ..
SrJavaScript celkovE povalit (nebezpeiné)

& MNedivaryhodné ’

SDOC'ESHE' pol Al et e s
= T T P auaSerint i aldnalng 7alkazanl

Pokud si nejste jisti, Ze budete stranku navsStévovat opakované nebo jde jen o ndhodnou
jednorazovou navstévu, nemusite ji povolovat trvale, ale jen docasné.

4.1.2 ProhliZeni stranek v panelech

Pokud mivate soucasné otevienou vice nez jednu stranku, usnadni vdm panely pfepinani
mezi jednotlivymi strankami. VSechny stranky miZete mit oteviené v jednom okn€, na
samostatnych panelech.

Chcete-li oteviit novy panel, zvolte z hlavni nabidky ptikaz Soubor — Novy panel nebo
stisknéte Ctrl + T. Tim se v okné otevie novy prazdny panel. MiZete také kliknout
pravym tlacitkem mysi na odkaz, ktery chcete otevfit v novém panelu, a z kontextové
nabidky zvolit Otevrit odkaz v novém panelu. Kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na
panel oteviete nabidku s ptikazy pro praci s panelem, mtiZete z ni otevfit novy panel,
panel zavtit nebo obnovit jeho obsah, pfipadné zavfit ostatni ¢i obnovit vSechny panely.

Panel zavtete kliknutim na ikonku kfiZku na kaZdém ousku panelu.

4.1.3 Vyhledavani informaci

Pomoci Firefoxu miZete vyhledavat informace — mtzete k tomu pouZit liStu hledani
nebo panel vyhledavani. LiSta hledani slouzi k hledani slov na aktualni strance, zatimco
panel vyhledavani slouZi k pfimému pfistupu k webovym vyhledavacim a tedy hledani
webovych stranek s pozadovanym obsahem.

Internet
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Pouziti panelu vyhledavani

Panel vyhledavani umoziiuje pfimy pfistup k webovym vyhleddvactim jako jsou Google,
Yahoo nebo Amazon. Pokud napfiklad chcete najit informace o SUSE, kliknéte do
panelu vyhledavani, napiSte do néj SUSE a stisknéte Enter. V otevieném okné se objevi
vysledky. Chcete-li pouZit jiny vyhledavag, kliknéte na ikonu v panelu vyhledavani.
Objevi se nabidka s dostupnymi vyhledavaci.

Pouziti listy hledani

Chcete-li vyhledat urcité slovo v pravé zobrazené webové strance, vyberte z hlavni
nabidky piikazUpravy — Najit na této strance nebo stisknéte klavesovou zkratku Ctrl
+ F. Tim se, obvykle v dolni ¢asti okna, zobrazi liSta hledani. Do pole Najit zadejte vas
dotaz. Firefox zvyrazni vSechny vyskyty této fraze ve strance. Zvyraznéni je mozno
zapinat a vypinat klikdnim na Zvyraznit.

4.1.4 Sprava zalozek

Zalozky predstavuji pohodlny zpiisob ukladani odkazil na vase oblibené webové
stranky. Chcete-li pfidat pravé zobrazenou stranku mezi vase zalozKy, zvolte z hlavni
nabidky Zdlozky — Pridat stranku k zdloZkam. Pokud je v prohliZeci vice panell se
strankami, pfida se mezi zaloZky pouze pravé zobrazeny panel.

Pfi vytvarfeni zalozky mliZete upravit jeji jméno a urcit sloZku, do které ji Firefox zaradi.
Pokud chcete vytvofit zalozky pro vSechny panely v okné prohlizece, zaskrtnéte v dia-
logu ptepinac Pridat vsechny panely ve sloZce k zaloZkam. Firefox vytvoii novou slozku
a umisti do ni zaloZky pro vSechny oteviené panely v aktualnim okné.

Chcete-li zalozku odstranit, kliknéte v hlavni nabidce na ZdloZky, v oteviené nabidce
kliknéte pravym tlacitkem mysi na zalozku, kterou chcete odstranit a z kontextové na-
bidky vyberte Smazat.

Pouziti spravce zalozek

Spravce zalozek Ize pouzit k ipravam jména nebo adresy ulozenych zalozek a k sesku-
povani zaloZek do sekci a slozek. (viz obr. 4.3 — ,,Pouziti spravce zalozek ve Firefoxu*
(strana 35)).
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Obrdzek 4.3 Poucziti spravce zdlozek ve Firefoxu

£} Spravce zalozek

Soubor Upravit Zobrazit Napovéda

iy & = i | @ @

Mova zaloZka... Nova sloZka... MNowy oddélova | Presunout... | Viastnosti.. Prejmenovat...

Hledat: [
= | ZaloZky | Adresa
== Mastroja... MNastrojova lista ...
=1 open... =7 openSUSE
=3 Noviny =7 Naviny

N Connecting to S... https:/finnerweb novell .

2 objekt()

Spravce zalozek oteviete z hlavni nabidky volbou Zdlozky — Sprdvce zdlozZek. Otevie
se okno zobrazujici zaloZky. Novou slozku vytvoftite tlac¢itkem Novd sloZka. MlzZete
zadat jeji nazev a popis. Novou zalozku vytvoftite tlacitkem Novd zdloZka. Zadejte nazev,
adresu, klicové slovo a popis. Klicové slovo je zkratka, pomoci které 1ze zaloZku vyvolat.
Pokud chcete, aby se nové vytvorena zalozka objevovala v postranni listé, zaSkrtnéte
Nahrat tuto zdaloZku v postranni listé.

Aktualni zalozky

Aktualni (zivé) zaloZky zobrazuji vzdy aktudlni titulky nejnovéjSich zprav v nabidce
zalozZek. Tim Setfi ¢as jinak nutny k ru¢nimu kontrole stranek.

Tuto funkci podporuje fada webovych stranek a blogti. Pokud stranka tuto funkci pod-
poruje, zobrazi se v pravém dolnim rohu okna prohliZece oranZovy obdélnik s napisem
RSS. Kliknéte na néj a z nabidky zvolte polozku P#ihldsit k odebirdni 'JMENO KANA-
LU'. Otevre se dialog, ve kterém mitiZete zvolit jméno a umisténi zalozky. Potvrd'te
stisknutim tlacitka Pridat.
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Nekteré stranky Firefoxu nesdéli, Ze tuto sluzbu podporuji, prestoze ji skutecné podpo-
ruji. Chcete-li v takovém pripadé€ aktualni zaloZzku pfidat ru¢né, potfebujete URL poZa-
dovaného kanalu. Udélejte nasledujici:

1. Otevrete spravce zalozek volbou Zdlozky — Sprdavce zdlozek. Otevie se nové okno.
2. Zvolte Soubor - Novd aktudlni zdlozZka. Otevie se nové dialogové okno.

3. Zadejte jméno zaloZzky a adresu RSS kanalu, napfiklad http://www.novell
.com/newsfeeds/rss/coolsolutions.xml. Firefox aktualizuje zaloZky.

4. Zaviete spravce zalozek.

4.1.5 Pouziti spravce stahovani

Pomoci spravce stahovani si miiZzete udrzZovat prehled o pravé stahovanych i v minulosti
stazenych souborech. Spravce stahovani oteviete volbou pfikazu z hlavni nabidky:
Nastroje - Spravce stahovani. Firefox otevie okno informujici o stahovanych soubo-
rech. Béhem stahovani souboru je zde zobrazen ukazatel pribéhu stahovani. Stahovani
muZete pferusSit a pokraCovat v ném pozdéji. StaZeny soubor oteviete kliknutim na
Otevrit. Kliknutim na Odebrat soubor smazete. Pokud chcete o souboru zjistit podrob-
nosti, kliknéte na n&j pravym tlacitkem a zvolte Viastnosti.

Chovani spravce stahovani podrobné nastavite v pfedvolbach. Zvolte z hlavni nabidky
Upravy — Predvolby a vyberte panel Stahovdni. MiZete v ném nastavit, do jakého
adresate se maji soubory stahovat, chovani spravce stahovani a nastaveni typ souborti.

4.1.6 Rozsireni

Mozilla Firefox umoziuje rozsifeni pomoci zasuvnych moduli. MidZzete si naptiklad
do Firefoxu pfidat nového spravce stahovani nebo rozsifeni pro ovladani prohliZzece
gesty my$i. Vyhodou je, Ze Firefox samotny ziistdva maly a svizny.

Chcete-li nainstalovat nové rozsireni, zvolte z hlavni nabidky Ndstroje — Sprdvce
rozsireni. V pravém dolnim rohu dialogu kliknéte na Ziskat nova rozsireni. Otevie se
stranka s prehledem dostupnych rozSifeni pro vas prohlizec. Vyberte si rozSifeni, klik-
néte na néj a dale na odkaz Install now. Potvrd’te instalaci. Po dokonceni instalace a

Zaciname


http://www.novell.com/newsfeeds/rss/coolsolutions.xml
http://www.novell.com/newsfeeds/rss/coolsolutions.xml

restartu prohliZzece bude rozsifeni funk¢ni. Pfehled dostupnych rozsiteni si mtuzete
prohlédnout i na adrese http://update.mozilla.org/.

Obrdzek 4.4 Instalace rozsiveni Firefoxu

) Spravce dopliki <

® D

Rozsifeni  Motivy vzhledu

S Beagle Indexer 06
" Index webpages you visit using Beagle

ﬁ DOM Inspector 1.8.1.2
Inspects the structure and properties of a window and its contents.

" Forecastfox 0952
Velmi pfizplsobivé roz&ifeni, diky kterému budete mit na panelun...

NoScript 1.1.4.6.070304
Mimafadna ochrana pro vas Firefox: NoScript povoluje JavaScript

@ Wyhledat aktualizace Ziskat roz&iren(

4.1.7 Tisk z Firefoxu

Zptisob, jakym Firefox zobrazeny obsah vytiskne, mdZete nastavit v dialogu Vzhled

strdanky. Zvolte z hlavni nabidky ptikaz Soubor — Vzhled strdnky a kliknéte na kartu

Format a mozZnosti. Na ni mizZete nastavit orientaci a m

tko tisku. Méfitko muzete

zadat v procentech nebo ho nechat nastavit automaticky zaSkrtnutim pfepinace Na Sivku
stranky. Chcete-li vytisknout stranku i s pozadim, zaskrtnéte pfepinac Tisknout pozadi
(barvy a obrdzky). Na karté Okraje & Zdhlavi/zdpati miZete nastavit tiskové okraje a
informace, které maji byt vytiStény v zahlavi a zapati stranky. Dialog ukoncete tlacitkem

OK.
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Obrazek 4.5 Tiskovy dialog v aplikaci Firefox

Tiskarna

Tiskarna: [[CUPS/hp_plain_2xdx M
Popis tiskarny: [_] Tisk do souboru
Tisknout rozsah Kopie
@ Vzechny stranky Potet kopi

Stranky [ ] [ ]

Tisknout ramy
() Stejné jako na obrazaovce
@ Vybrany ram

O KaZdy ram zvlast

| zrst || Tisk |

Mate-li vzhled stranky nastaven, mtiZete ji vytisknout z hlavni nabidky ptikazem Soubor
- Tisk. V dialogu zvolte tiskarnu nebo soubor, do kterého se ma stranka vytisknout.
Po stisknuti tla¢itka Viastnosti mtiZete nastavit velikost papiru, pfikaz pro tisk, zvolit
barevny nebo ¢ernobily tisk a mezeru mezi hranou papiru a okrajem. Jste-li s nastavenim
spokojeni, kliknéte na tlacitko 7isk.

4.2 Posta

Abyste mohli posilat elektronickou posStu, musite mit zfizeny postovni tcet s adresou
a schrankou. Uget se d4 zdarma zfidit na riiznych serverech. Adresa je obvykle ve tvaru
vasejmeno@nazevserveru.cz, kde vase jmeno mize byt libovolné slovo, ale nej¢astéji
se pouziva ptijmeni nebo kombinace Jmeno.Prijmeni. Pti posilani a Cteni poSty mate

na vybér dvé moZnosti:

+ webové poStovni rozhrani — umoZiiuje jednoduchy pfistup pomoci webového
prohlizece.
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+ postovniho klienta — zvlastni program pro stahovani, posilani a ¢teni poSty. Ma
tu vyhodu, Ze dokaZe pracovat s nékolika ucty soucasné.

4.2.1 Webové postovni rozhrani

Webové poStovni rozhrani oteviete v jakémkoliv webovém prohliZze€i jako normalni
webovou stranku. Pfed ¢tenim posty je potteba se pfihlasit, tj. zadat své jméno a heslo.
Nekteré stranky pod dialogem pfihlaSeni nabizeji také volbu trvalého ptihlaSeni. Tato
volba zajisti, Ze se v budoucnosti jizZ nebudete muset pfihlasovat a automaticky po ote-
vieni stranky budete moci pfistupovat ke své posté bez zadani hesla.

Vétsina webovych rozhrani ma v horni ¢asti nabidku, v levé ¢asti piehled jednotlivych
sloZzek a hlavni ¢ast okna tvofi seznam s doSlou poStou.

Obrdzek 4.6 Webové rozhrani postovni sluzby serveru centrum.cz

&) Centrum.cz E-mail - Mozilla Firefox
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4.2.2 PosStovni klient KMail

Sikovnym ale zaroven uzivatelsky pfivétivym poStovnim klientem, ktery najdete na
svém pocitaci, je program KMail. Otevfit jej mtizete z hlavni nabidky nebo stisknutim
klaves Alt + F2 a zadanim piikazu kmai 1

Obrdzek 4.7 Postovni klient KMail
[E)

Nastaveni uctu

KMail mtize spravovat vice poStovnich uctl, naptiklad soukromy ucet, obchodni ucet
a dalsi. Pfi psani zpravy si vyberte identitu, pod kterou chcete zpravu odeslat (zobrazeni
identity 1ze zapnout volbou Pohled — Identita). Identitu 1ze pfifadit i sloZce se zpravami,
odpovidani na zpravy z této slozky se pak automaticky provadi pod pfitazenou identitou.
Chcete-li vytvofit novou identitu, zvolte Nastaveni - Nastavit KMail a pak Identity
- Pridat. V dialogu, ktery se otevte, identitu pojmenujte a stisknéte tlac¢itko OK. Otevie
se dialog pro zadani dalSich informaci.

Na karté Obecné zadejte své jméno, organizaci a emailovou adresu.

Na karté Rozsifené mizZete zadat adresu, na kterou vam maji byt zasilany odpovédi
(Adresa pro odpovédi), a adresy, na které se maji odesilat tajné kopie vaSich zprav
(Adresy BCC). Lze zde také nastavit slozky pro odeslané zpravy a koncepty a zptisob
odesilani zprav. Karta Podpis umozZiiuje automatické pridavani podpisu na konec zprav.
Pokud chcete tuto funkci pouzivat, zaskrtnéte polozku Aktivovat podpis a zvolte, zda
ma byt podpis ziskavan ze vstupniho pole niZe v dialogu, souboru nebo vystupu libo-
volného piikazu. Jste-1i s nastavenim identity hotovi, potvrd’te zmény stisknutim OK.

Dialog Ucty umoziiuje nastavit zptisob, jakym KMail pfijima a odesila zpravy. Obsahuje
dvé karty, jednu pro pfijem a druhou pro odesilani zprav. Nastaveni zavisi na postovnim
serveru, ktery pouzivate. Pokud si s nastavenim nevite rady, obratte se na svého ISP
nebo administratora.

Chcete-li na karté Odesildni vytvofit odchozi ucet, kliknéte na Pridat. Zvolte, zda
chcete pouzivat ptenos pomoci SMTP nebo Sendmailu. Ve vétSiné ptipadi je spravnou
volbou SMTP. V dal$im dialogu je tfeba zadat udaje o SMTP serveru. Zadejte jméno
a adresu serveru (Hostitel), kterou vam poskytl vas ISP. Pokud server vyZaduje auten-
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tizaci, zaskrtnéte volbu Server vyZaduje autentizaci a zadejte uzivatelské jméno a heslo.
Bezpecnostni nastaveni se provadi v dialogu Bezpecnost.

Na karté Prijem nastavte ucty pro piijem posty. Tlacitkem Pridat vytvoftite novy ucet.
Musite zvolit zplisob ziskdvani posty, jako je lokalni poStovni schranka (ve formatu
mbox nebo maildir), POP3 ¢i IMAP. Nastaveni musi byt v souladu s vaSim poStovnim
serverem.

Psani zprav

Chcete-li napsat novou zpravu, zvolte Soubor - Novd zprdva nebo kliknéte na odpo-
vidajici ikonu v nastrojovém panelu. Chcete-li odeslat zpravu z jiného uctu, zvolte od-
povidajici identitu (jak je popsano v ¢asti ,,Nastaveni ucti” (strana 40)). Do polozky
Komu zadejte emailovou adresu nebo ¢ast jména ¢i adresy z vaseho adresafe. Pokud
vloZena ¢ast odpovida néjakym adresam z vasSeho adresafe, zobrazi se jejich seznam.
Kliknéte na poZadovanou adresu a nebo zadani dokoncete ru¢né. Chcete-li adresu vybrat
pfimo v adresafi, kliknéte na tlacitko Whrat.

Chcete-li ke zpravé ptilozit soubor, kliknéte na ikonu svorky na papir a vyberte pozZa-
dovany soubor. MiiZete také soubor pfetahnout z plochy ¢i jiného adresare na okno
editoru zprav nebo pouzit nékterou z voleb nabidky PriloZit. Format souboru je rozpo-
znan automaticky. Pokud se tak nestane, kliknéte pravym tlacitkem mysi na jeho ikonu
a z kontextové nabidky zvolte Viastnosti. V dialogu mtiZete zadat typ, nazev a popis
souboru. MiiZete pfiloZzeny soubor i podepsat nebo zaSifrovat.

Jste-li se zpravou hotovi, miiZete ji bud’ okamzité odeslat volbou Zprdva — Poslat nyni
nebo presunout do slozky odchozi posty volbou Zprdava - Odeslat pozdéji. Uspésné
odeslané zpravy jsou zkopirovany do slozky Odesland posta. Zpravy ve sloZzce Odchozi
1ze pozdéji smazat, upravit nebo odeslat.

Slozky

Slozky zprav pomahaji organizovat vasi poStu. Ve vychozim nastaveni jsou uloZzeny v
adresafi ~/.kde/share/apps/kmail/mail. Pfi prvnim spusténi KMailu se vytvofi nékolik
slozek. Do adresate inbox (v KMailu sloZka Dosla posta) se ukladaji ptijaté zpravy.
Adresar outbox (Odchozi) slouZi jako docasné uloZiSté zprav ¢ekajicich na odeslani.
Adresat sent-mail (Odesland posta) slouzi k ukladani kopii odeslanych zprav. Adresar
trash (Kos) obsahuje zpravy smazané stiskem klavesy Del nebo volbou Upravy —

Presunout do koSe. Adresat drafts (Koncepty) obsahuje nedokonéené zpravy. Pokud
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pouzivate IMAP, jsou slozky IMAP umistény nad lokalnimi slozkami. Kazdy server
pfichozi poSty mé v seznamu vlastni sloZky.

Pokud chcete pro tfidéni poSty pouZivat dalsi sloZky, mtiZete si je vytvoftit volbou
Slozka - Novd slozka. Otevte se dialog, ve kterém zadejte jméno a format nové slozky.

Kliknete-li na slozku pravym tlacitkem, otevie se nabidka s fadou ptikazii. Volba Nechat
zaniknout umoziuje nastavit, po jaké dobé maji zanikat pfectené a nepfectené zpravy,
a zda maji byt zcela smazany nebo pfesunuty do jiné slozky. Pokud chcete ve sloZce
uchovavat zpravy z postovni konference, miizete upravit zvlastni nastaveni pro konfe-
rence volbou Slozka - Sprdva diskuzni skupiny.

Chcete-li pfesunout zpravy z jedné slozky do druhé, oznacte je a stisknéte M nebo z
nabidky zvolte Zprdva - Pfesunout do. Pak vyberte cilovou slozku. Zpravy miZete
také pretahnout mysi do slozky v levé ¢asti okna.

Filtry

Po néjaké dobé pouzivani KMailu vas mozna pfestane bavit stale ru¢né tfidit ptichozi
zpravy. Filtry umoziuji automatické zpracovani ptichozich zprav podle jejich vlastnosti,
napiiklad odesilatele nebo velikosti. Zpravy tak lze tfidit do sloZek, mazat, automaticky
na né odpovidat ¢i provadeét dalsi akce.

Nastaveni filtru

Chcete-li vytvofit novy filtr, zvolte z nabidky Nastaveni — Konfigurace filtrii. Chcete-
li vytvofit filtr podle néjaké zpravy, vyberte zpravu a pak z nabidky zvolte Zprdava —
Wivorit filtr a pozadované filtracni pravidlo.

Pti tvorbé nového filtru nejprve nastavte, zda se ma aplikovat na zpravy, které odpovi-
daji vSem zadanym kritériim, nebo sta¢i jedno z nich. Pak nastavte filtra¢ni kritéria. V
&asti Akce filtru nastavte, co ma filtr s odpovidajicimi zpravami provést. Cast Rozsirené
nastaveni umoziuje nastavit, jaké zpravy se maji filtrem zpracovavat a zda se na zpravy
odpovidajici filtru maji aplikovat i dalsi filtry.

Pouziti filtrd
Filtry se aplikuji v potadi, v jakém jsou uvedeny v dialogu Nastaveni - Konfigurace

Jiltrii. Chcete-1i pofadi zménit, vyberte filtr v seznamu a posuiite ho pomoci tlacitek se
Sipkami. Filtry se aplikuji pouze na nové pfijaté zpravy nebo na odesilané zpravy, jak
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je ur€eno v roz§ifeném nastaveni filtrd. Chcete-li filtry pouzit na jiz existujici zpravy,
vyberte zpravy a z nabidky zvolte Zprdava — Aplikovat filtr.

Pokud filtry nepracuji jak ocekavate, mtizete k odhaleni problémt vyuzit dialog Ndstroje
— ProhliZe¢ zaznamii filtrii. Pokud je v ném zaznamenavani povoleno (volbou Zazna-
mendvat aktivity filtrii), obsahuje uzitecné informace o ¢innosti filtrt.

PFidavani kontaktu

Chcete-li pfidat adresu z emailu, kliknéte na ni pravym tlac¢itkem mysSi a zvolte Otevrit
v knize adres. Chcete-li pfidat kontakt bez pouziti emailu, zvolte v komponenté Kon-
takty Soubor — Novy kontakt. V obou ptipadech se otevie dialog, ve kterém miiZete
zadat informace o kontaktu.

Na karté Obecné zadejte zakladni kontaktni informace, naptiklad jméno, emailové ad-
resy, identity pro instant messaging nebo telefonni ¢isla. Pro tfidéni kontaktd mutzete
pouZit kategorie. Detaily obsahuji podrobné&jsi udaje, jako naptiklad datum narozeni
nebo jméno partnera.

Na karté Nastaveni Sifrovdni zadejte udaje o Sifrovani, napiiklad preferovany vefejny
kli¢. Karta Riizné obsahuje dalsi informace, napiiklad fotografii nebo geografické
udaje. Kartu Volitelnd pole miZete pouZit pro zaznamenani libovolnych dalSich infor-
maci o kontaktu.

Kontakty 1ze také importovat z riznych formatt. K tomu slouZi volba Soubor — Impor-
tovat. Zvolte format a vyberte soubor s kontakty.

4.3 Psani zprav

Pro jednoduché posilani zprav se pouZivaji programy nazyvané messengery. Nékteré
z téchto programii umi mimo textu posilat také soubory, zvuk nebo obraz kamerky.
Messengerem dostupnym v systému je Kopete, ktery umi zasilat a zobrazovat zpravy
odeslané pomoci:

. 1CQ
- MSN

* Yahoo
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« SMS
» Jabber
« AIM

Po spusténi jiz nastaveného programu Kopete se musite pfipojit k ptisluSné siti, kterou
k chatovani chcete pouzivat. To udélate volbou Soubor — Spojeni — Pripojit vSechny.

Zvolte si z hlavniho okna v seznamu kontakt, se kterym chcete chatovat. Oznacte ho a
kliknéte na néj pravym tlacitkem mysi. MiiZete si zvolit ze zaslani textové zpravy, v
takovém pfipadé zvolte Poslat zprdvu,nebo zahdjeni chatovani, zvolte Zacit chat.

Chatovani zah4jite vyvolanim kontextové nabidky kliknutim pravym tlac¢itkem na
kontakt, se kterym chcete chatovat, a volbou Zacit chat. Objevi se okno skladajici se
ze dvou ¢asti. V hornim okné se bude zobrazovat priibéh chatu, ve spodnim zadavate
své prispévky. Druhé strané je po napsani zaslete kliknutim na tlacitko odeslat, které
najdete vpravo dole. Sviij ptispévek miZete odeslat také volbou z hlavni nabidky Soubor
— Poslat zpravu.

V kontextové nabidce kontaktl najdete také dal$i moznosti jako Odstranit kontakt,
Prejmenovat kontakt nebo Viastnosti, kde mizete nastavit nékteré vlastnosti kontaktu.

4.3.1 Nastaveni kontaktu

Abyste mohli se svymi pféateli chatovat, musite si zadat jejich kontaktni idaje mezi své
kontakty. To udélate vybérem z hlavni nabidky Soubor — Pridat kontakt.

Pridanim nového kontaktu vés provede privodce. Abyste mohli pfidavat nové kontakty,
musite byt pfipojeni.

Obrdzek 4.8 Hlavni okno Kopete s kontakty

i

4.3.2 Nastaveni skupin

Dialog pro nastaveni skupin vyvolate volbou Soubor - Wtvorit novou skupinu z
hlavni nabidky. Zadejte jméno nové skupiny a kliknéte na Ok. Nova skupina se objevi
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v seznamu kontakti. Jednotlivé kontakty do nové vytvorené skupiny presunete jedno-
duSe pretahnutim kontaktu my$i. Diky skupinam si miZete kontakty rychle setfidit a
ziskat tak lepsi ptehled.

4.4 Telefonovani

Pro telefonovani mtizete vyuZit aplikaci Ekiga nebo Skype. Aplikace Skype v soucasné
dobé umoziluje pouze prenos zvuku. V aplikaci Ekiga mizete posilat také obraz. Obé
aplikace najdete v hlavni nabidce Internet - Telefonie.

4.4.1 Ekiga

Program Ekiga slouZzi k pfenosu hlasu i obrazu. Pouzivat jej mohou i uzivatelé systému
Windows. Ke kontaktovani volaného musite znat jeho adresu. Nejobvyklejsi jsou adresy
zaregistrované zdarma piimo v siti ekiga.net, ale program se umi pfipojit i do jinych
siti a také jej lze pouZivat k volani na pevné linky. Pokud chcete volat do jinych siti,
musite mit dalsi acet, ktery to umoziuje. V pfipadé volani do pevnych siti je potfeba
zaregistrovat se u nékterého z poskytovateld, ktery tuto sluzbu poskytuje. U nas jde
napfiiklad od spole¢nosti Fayn nebo Mattes AD.

Volani do sité Ekiga

Adresa v siti Ekiga ma format uzivatelske jmeno@ekiga.net, kde
uzivatelske_ jmeno nahradite uzivatelskym jménem volaného. Adresa se zadava
do okna adresy hned za fetézec sip:. Tento fetézec pfi volani do sité Ekiga nemazte.

Po zadani jména spustite vytaceni kliknutim na ikonu zastr¢ky hned vedle adresy. Hovor
je spojen ve chvili, kdy se ikonka zastréky zméni dvé propojené zastr¢ky. Hovor
ukoncite opét kliknutim na tuto ikonku. Hovor je ukoncen v okamziku, kdy se ikonka
zméni opét na nezapojenou zastrcku.

Jiz volané kontakty se ukladaji do historie volani a jsou dostupné kliknutim na pole
adresy.
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Obrdzek 4.9 Program Ekiga

Hovor Upravy Zobrazit Mastroje Napovéda
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Vyhledavani adresy a pouzivani adresare

Po spusténi programu bud’ z hlavni nabidky nebo kliknutim na ikonu programu na
plose, se zobrazi okno programu a zarovei se vpravo na li§té v poli appletil objevi
ikonka telefonu. Pokud zavfete okno programu, program se neukonci, ale bude béZet
dal jako applet. Okno opét oteviete kliknutim na ikonku telefonu. V ptipadé, Ze chcete
program ukoncit uplné, kliknéte na ikonku appletu pravym tlac¢itkem a zvolte Ukoncit.

Ekiga poskytuje sluzbu vyhledavani kontaktt v siti Ekiga. Tato sluzba se nazyva White
Pages a najdete ji v nabidce Ndstroje — Adresdr. Zvolte tuto sluzbu a do pole hledani
zadejte hledané jméno. Po kliknuti na tlacitko Hledat se zobrazi pouze uzivatelé daného
jména. Dostupni uzivatelé jsou vypsani tu¢né. Spojit se Ize pouze s dostupnymi uZiva-
teli.
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Obrazek 4.10 Ekiga White Pages

= Adresar 2!
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Pokud se budete s uzZivatelem spojovat Cast&ji, mtzZete si ho vlozit do adresare. To
udélate tak, Ze na uzivatele, kterého chcete vlozit do adresafe kliknete pravym tlac¢itkem
myS$i a zvolite Pridat kontakt do adresdre. Po vloZeni do adresafe je kontakt v adresari
dostupny pod polozkou Mistni kontakty — Osobni.

VloZeny kontakt vymaZete tak, Ze na néj kliknete pravym tlacitkem mysi a zvolite Od-
stranit.

Jestlize mate vice kontakt( a je potfeba je organizovat, mtizete si ptidavat dalsi libovolné
pojmenované adresafe kliknutim na Soubor - Novy adresdr.

Hovor s kontaktem v adresafi zahdjite tak, Ze kliknete na kontakt v adresafi pravym
tlacitkem a zvolite Zavolat kontaktu nebo na kontakt dvakrat rychle kliknete.

Snimani obrazu z kamerky
Pokud mate k pocitaci pfipojenou webovou kameru a kamera je spravné nastavena,

Ekiga zobrazi v poli ur€eném pro video obraz z vasi kamerky. Tento obraz mutiZete
podle potteby nastavit po kliknuti na kartu Obraz pod obrazem z kamerky.
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Obrazek 4.11 Nastaveni kamerky
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Pokud ma volany kontakt také kamerku a povolil pfenos obrazu, budete v okné videa
misto obrazu ze své kamery vidét obraz z kamerky kontaku.

Ekiga umi snimat z kamerky obrazky. Obrazky lze snimat jak pfi hovoru, tak pokud se
zobrazuje pouze vas vlastni obraz. Obrazek sejmete tak, Ze zvolite Hovor — UloZit
aktudlni obrdzek. UloZené obrazky najdete ve svém domovském adresati po kliknuti
na ikonku domecku ve spodni listé.

4.4.2 Skype

Po spusténi programu bud’ z hlavni nabidky nebo kliknutim na ikonu programu na
ploSe, se zobrazi okno programu a zarovei se vpravo na liSté v poli appletti objevi ze-
lena ikonka. Pokud zaviete okno programu, program se neukonci, ale bude bézet dal
jako applet. Okno opét oteviete kliknutim na ikonku appletu. V pfipad€, Ze chcete
program ukoncit uplné, kliknéte na ikonku appletu pravym tlacitkem a zvolte Zavrit.
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Poznamka: Ukonceni programu

nenechavejte program Skype béZet nepretrzité a vzdy jej ukoncete po zavéseni

uplné.

Program Skype lze pouzit pouze na telefonovani. Volat mtizete do sité¢ Skype nebo do

pevnych siti. Pokud chcete v programu Skype volat do pevnych siti, musite nejdtiv
provozovateli sité€ Skype slozit zalohu na hovorné. V programu Skype nelze volat do

jinych internetovych siti.

Hovor zahajite tak, Ze kliknete na v seznamu kontaktli na kontakt, se kterym se chcete
spojit a pak na ikonu zeleného sluchatka pod polem kontaktt. Hovor ukon¢ite kliknutim

na Cervené sluchatko. Spojit se I1ze pouze s dostupnymi uzivateli. Dostupni uzZivatelé
jsou v kontaktech zobrazeni se zelenou ikonkou pfed jménem.

Obrdzek 4.12 Program Skype

% Skype™ - klara.cihlarov: (= & %

Soubor  Zobrazit Mastroje MNapovEda
QLo OR O

& [Fantaidy) | @ Kiavesnice | @[]

¥ Mezafazené Kontakty (1/2)
Skype Test Call
Kotyza Josef

I With Skypeln you get a local phone number d
s0 people can call you on Skype from phone

&) Senices

- 7 750 455 uZivateld Online

Internet
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Kontakty

Novy kontakt do adresare pfidate kliknutim na prvni ikonku na nastrojové listé nebo
pomoci nabidky Ndstroje — Pridat kontakt. JestliZze neznate kontaktni tidaje nového
uzivatele, zadejte ¢ast jména a kliknéte na ikonku Lupy.

Kontakt smazete kliknutim na kontakt pravym tlac¢itkem mysi a volbou Odebrat z
Kontaktil.
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Vytvareni textovych
dokumentu

OpenOffice.org je balik kancelatskych aplikaci pro vSechny bézné kancelatské tikony,
jako je psani textd, prace s tabulkami nebo tvorba grafiky a prezentaci. Diky Siroké
podpofe riznych formatt mu nedéla problémy ukladat soubory i do formatd jinych
programd, jako napf. Microsoft Office. Tato kapitola popisuje jen zaklady prace s timto
kancelafskym balikem.

Vzhled aplikace zavisi na pravé pouzivaném pracovnim prostfedi a modulu. Dialogy
pro ukladani a otvirani soubori jsou zavislé na vasem pracovnim prostiedi. Zakladni
uspofadani a funkce jsou vSak vzdy stejné.

5.1 Kompatibilita s dalSimi
kancelarskymi aplikacemi

OpenOffice.org umi pracovat s dokumenty, tabulkami, prezentacemi i databazemi
kancelatského baliku Microsoft Office™. Lze je otevirat jako jakykoliv jiny dokument
a opét ukladat do stejného formatu. ProtoZe jsou vSak formaty Microsoft uzaviené a
jejich specifikace nejsou jinym aplikacim k dispozici, dochazi ob¢as k drobnym problé-
mim s formatovanim. Pokud mate s né¢jakym dokumentem problémy, pokuste se ho
otevfit v originalni aplikaci a ulozit do otevieného formatu, napt. RTF pro textové do-
kumenty nebo CSV pro tabulky.

Pokud sdilite dokumenty s ostatnimi, mate fadu moZnosti. Pokud si pfijemce potiebuje
dokument pouze precist, exportujte dokument do formatu PDF. Export do PDF prove-
dete nasledujicim zptsobem: Soubor - Exportovat do PDF. PDF soubory lze pfecist

Vytvareni textovych dokument
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na libovolné platformé vybavené prohlizeCem PDF soubort, jako je napt. Adobe
Acrobat Reader.

Chcete-li sdilet upravitelny dokument, pouzijte néktery z béznych formatt. Vychozi
format vyhovuje OASIS XML standardu, coZ ho ¢ini kompatibilnim s fadou riznych
aplikaci. Pro textové dokumenty mohou byt vhodné i formaty TXT a RTF, i kdyZ maji
omezené moznosti formatovani. CSV se hodi pro tabulky. Nebo muzete pouzit format
oblibeny pfijemcem souboru, napt. néktery z formatd Microsoft Office.

Tip: Dostupnost programu OpenOffice.org

OpenOffice.org je dostupna pro fadu operacnich systémul. Je tak vynikajici
volbou pro skupiny uZivateld, ktefi potfebuji ¢asto sdilet své dokumenty, ale
jeden pouZiva systém Windows a druhy Linux.

5.2 Psani a upravy textu

Kliknéte na ikonu Kanceldr na plose. Objevi se privodce, ve kterém mtizete zvolit,
jaky typ dokumentu si pfejete vytvofit. V pfipadé nového textového dokumentu zvolte
v pravé ¢asti Novy dokument a v levé Textovy dokument. Novy dokument se otevie po
kliknuti na tla¢itko Otevrit.
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Obrdzek 5.1 Otevieni nového dokumentu

== Sablony a dokumenty - Novy dokument

_.J’ % Textovy dokument
iy Sesit
Novy @ Prezentace
dokument | (] Kresba

B Databaze

Sablony E HTML dokument
Dokument s XML formularem

\? 3 Hlavni dokument

Me dokumenty [ Vzorec
=] Stitky
) } =] vizitky
Priklady

o | [ |

Jiz existujici dokument oteviete volbou Mé dokumenty. Objevi se obsah adresate Docu-
ments ve vaSem domovském adresafi. Po kliknuti na urcity soubor se v pravé ¢asti ob-

jevi informace o zvoleném souboru. Pokud jde o soubor, ktery si ptejete otevfit, potvrdte
volbu kliknutim na tla¢itko Otevrit.
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Obrdzek 5.2 Otevreni existujiciho dokumentu

== Sahlony a dokumenty - M& dokumenty )

QO = Q

oy [ pic-1-stage.odt [« Yggk:;.t:
L pic-2-stage.odt g
Novy (& pic-part.odt Datum:
dokument 5] postmortem.-stats.txt 23.08.2006, 16:41:58
2 prekiady.txt Typ:
S D preklady.txt~ Sesit OpenDocument
54, pumpkinfaces |
& pump pps Upraveno:

¥’ % qt.ixt 24.08.2006, 07:37:43
IS5.155
Mé dokumenty| | Skype-1.3.0.53-suse.i586.rpm Upravii:
@ Klara Cihlarova

|j (& PRD - Patterns v0.4 - 20063001 - sdummer.
ablony
svn.txt
i @ telefony . txt
) [ test.tar.gz
iklady

PF D test.wav w

[ oewit || zust | [ wnapoveda |

Do okna dokumentu napiste text podle potieby. Vzhled dokumentu mtiZete ménit na-
stroji v panelu Formdtovani nebo v nabidce Formdt. Ptikazy z nabidky Soubor nebo

odpovidajici tlacitka v panelech pouzijte pro vytisknuti a uloZzeni dokumentu. Pomoci
nabidky VioZit miZete do dokumentu pfidat rtizné dalsi prvky, napi. tabulky, obrazky

¢i grafy.
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Obrdzek 5.3 Okno textového procesoru

75 Bez nazvul - OpenOffice.org Writer ()

Soubor Ugravy Zobrazit Vlozit Format Tabulka Nastroje Okno Napovéda x
B mEsd d e $Eishn -4 e~ @E-V A+ 21 ]
2 [wona [] [Thomsale AT e |- (B 0@ HEREEEEN B

L S X1 2B A5 BT B 8 0 I 120 13 A4 15 16 0 K 18 | &

Zde piste sviij text...

@

] 4|r
Strana 1/1 Vychozi 100% |INSRT | STD |HYP *

5.2.1 Vybér textu

Chcete-li vybrat ¢ast textu, kliknéte levym tla¢itkem na zac¢atku pozadovaného vybéru
a, se stale stisknutym tlacitkem, posuiite kurzor k poZzadovanému konci vybéru. Tam
tlacitko uvolnéte. Vybér mtize obsahovat znaky, fadky i celé odstavce. Vybrany text
je zobrazen v negativnich barvach. Kliknutim pravym tla¢itkem mysi na vybér oteviete
kontextovou nabidku. Tu mtiZete pouzit ke zméné pisma a dalSich vlastnosti vybraného
textu.

Vybrany text Ize také vyjmout nebo kopirovat do schranky. Vyjmuty nebo zkopirovany

text 1ze vlozit na jiné misto dokumentu. MuZete tak u¢init pomoci kontextové nabidky,
nabidky Upravy nebo pomoci odpovidajicich ikon v panelech.

5.2.2 Formatovani pomoci stylu

Dialog otevieny pomoci Formdt — Styly a formdtovdni usnadiiuje formatovani textu.
Pokud v rozbalovaci nabidce v dolni ¢asti dialogu nastavite Automaticky, pokousi se

Vytvareni textovych dokument
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OpenOffice.org nabizet styly podle pravé provadéné ¢innosti. Pokud zvolite VSechny
styly, jsou nabizeny vSechny styly z pravé aktivni skupiny. Skupiny miZete prepinat
tlacitky v horni ¢asti dialogu.

Pokud pouzivate k formatovani styly (tzv. Setrné formdtovdni), neni text formatovan
piimo, ale je na né&j aplikovan styl. Vlastnosti stylu I1ze kdykoliv upravit, ¢imz se auto-
maticky zméni formatovani vSech Casti textu, kterym je dany styl pfifazen.

Chcete-li ptifadit styl odstavci, vyberte poZadovany styl a kliknéte na ikonu kybli¢ku
s barvou vpravo nahote v dialogu Styly a formdtovani (ikonka neni pfili§ zfetelna, ale
jedna se skute¢né o nadobu, z které se vyléva barva). Pak kliknéte na odstavce, jimZ
chcete styl prifadit. Pfifazovani styli ukoncite stiskem klavesy Esc nebo opétovnym
kliknutim na podivnou ikonku.

Vlastni styly mtzete vytvafet velmi snadno. Nejprve zformatujte znak nebo odstavec
dle libosti pomoci nabidky Formdt nebo panelu néastroji. Formatovany text pak vyberte
a kliknéte na ikonku tplné vpravo nahote v dialogu Styly a formdtovdni (napravo od
podivné ikonky kybli¢ku) a z oteviené nabidky zvolte Novy styl z vybéru. Zadejte nazev
nového stylu a kliknéte na tlac¢itko OK. Novy styl pak budete moci pouzivat na dalsi
Casti textu.

Podrobnosti o stylu miZete zobrazit kliknutim na styl v seznamu pravym tla¢itkem

myS$i a volbou Upravit z kontextové nabidky. Otevfe se tak dialog, ve kterém miZete
prohliZet ale i ménit vSechny vlastnosti stylu.

5.3 Vytvareni tabulek

Podobné jako novy textovy soubor miiZete vytvatet i nové tabulky. JednoduSe kliknéte
na ploSe na ikonu Kanceldr a zvolte Novy dokument — Sesit.
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Obrazek 5.4 Ofkno tabulkového procesoru

& Bez nazvul - OpenOffice.org Calc <)

Soubor Upravy Zobrazit Viozit Format Nastroe Data Okno Napoyeda x
— - " % e = ) ] _ = 33
C-REd B > $hEd D& -3 @45
[ [Abany AvT A PIE00 @398 d9a
i L=

A [ B [ c [ D [ E \ F [ G [ H [~
3
2 |[Elektfina 2335
3 |Piyn 4556
| 4 |voda 56213
| 5 |Celkem 63104
| 6 |
| 7| =
5] —1
| 9 |
| 10 |
| 111
| 12 |
| 19 |
| 14|
| 15 |
| 16 | @
K " List1 /List2 {List3 / HEN |
List1/3 Vychozi 100% sTD | * Celkem=0

Do bunék tabulky mtiZete zapisovat konstantni data i funkce. Funkce mohou zpracovavat
data z ostatnich bunék. Vysledna hodnota je pak zobrazena v butice s funkci. Z hodnot
Ize vytvafet i grafy.

5.3.1 Pouzivani funkci

Funkce umoziuji akce jako s¢itani, odecitani a nasobeni rdznych obsahti bunék a zob-
razeni vysledku v jedné zvolené burice. Pro s¢itani je jiZz pfeddefinovéana funkce suma.
Pouziti sumy je jednoduché:

1 Vytvortte si sloupec s Cisly, které chcete secist.

2 Kliknéte na prazdnou burniku pod sloupcem

3 Kliknéte na symbol sumy na nastrojové 1isté

Ve vstupni fadce se objevi rozsah bunék, které se maji seCist. Pokud vam vyhovuje,
stisknéte klavesu Enter. Ve zvolené burnce se zobrazi soucet.

Vytvareni textovych dokument



OpenOffice.org obsahuje fadu pfeddefinovanych funkci. Jejich seznam ziskate kliknutim
na ikonu funkce, které se nachazi vlevo od ikony sumy.

Vlastni funkce zadavejte do vstupni fadky. Funkce vZdy musi zac¢inat znaménkem =.
pfi zadavani plati vSechna pravidla aritmetiky. Pokud tedy chcete secist obsah bunék
B3 a B4 a soucet vynasobit 3x, musite do stavového fadku zadat:

=(B2+B3)*3

Pokud budete chtit pouze vynésobit obsah bufiky B2 tfemi a pak pficist obsah buiky
B3, zadejte:

=3*B2+B3

5.3.2 Vytvareni grafi

Jednou z vyhod tabulek je snadné vytvareni grafil, které se pfizplisobuji zménam v ta-
bulkéch. Graf vytvoftite nasledujicim zptisobem:

1 Vytvoite tabulku.

Obrdzek 5.5 Tabulka pro graf

A | B | c | D

1 leden nor bfezen

2 |Elektfina 2335 5454 545
3 |Plyn 4556 5656 5454
4 |Voda 56213 54546 6565
5 |Celkem 63104 65656 12564
5]

7

2 Oznacte tahem mySi plochu tabulky.

Obrdzek 5.6 Oznaceni tabulky

Elektfina 2335

Plyn 4556
Voda 56213
Celkem 63104
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3 V hlavni nabidce zvolte Viozit - Graf. Objevi se priivodce vytvofeni grafu.

Obrazek 5.7 Vybeér vioZeni grafu

Rucni zalomeni 3
Bunky...  Controltplus
=9 Radky
1Y Sloupce
List...

List ze souboru...
Odkaz na externi data...

3£ Speciainf symbol...
Eormatovaci znacka 3

Hyperextovy odkaz

Funkce... Control+F2
Seznam funkci

Nazvy 3

Poznamka

Obrazek 3
&> Film nebo zyvuk

Objekt »

[~ Plovouci rAmec

4 Potvrd’te nastaveni kliknutim na tlacitko Dalsi

5 Zvolte typ grafu.
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Obrdzek 5.8 Volba typu grafu

™ Automaticky format grafu <

Vyber

Rozsah [BList1 5A51:5085 |
[%| Prvni iadek obsahuje popisky Vysledek grafu v listu
[%| Prvni sloupec obsahuje popisky List1 ‘ v]

Pokud vybrané bunky necbsahuji zdrojova data, vyberte nyni oblast dat.

Chcete-li mit v grafu nazvy radku a sloupca, musi byt vybrany i buriky, které je obsahuji.

Napovada H Zrusit Dalsf >> ][ Vytvoiit

6 Nastavte graf.

Obrdzek 5.9 Nastaveni grafu

# Automaticky format grafu

Vybrat typ grafu

B ] | e
D = A

uls

‘“‘0.”

GI]

I Sloupce
[ Zobrazit nahled textu Datova fada v: () Radky (@ Sloupce
Napovéda ] [ Zrusit ] [ << Zpat ] | Dpasi>> | [ Vytvoiit

7 Zadejte popis grafu.
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Obrdzek 5.10 Popis grafu

® Automaticky format grafu ()

Vybrat variantu
)] | =m] (W] i ]
Bézneé
Cary miizky
[Josax % Osay
[ Zobrazit nahled textu Datova fada v: () Radky (@) Sloupce
Napovada ] [ Zrusit ] [ << Zpat ] [ pasi>> | [ Vytvoiit

8 Vytvoite graf kliknutim na tlac¢itko VWivorit.

Obrdzek 5.11 Vytvoreni grafu

# Automaticky format grafu )

Zobrazeni
% Titulek grafu

%/ Legenda

Titulky osy
[losaX

Josay

[ Zobrazit nahled textu Datova rada v:

[[—IIavni nadpis

[

[

[

() Radky

Napoveda ] [ Zrsit ] [

<< Zpét

)

(®) Sloupce

Vytvorit

Po kliknuti na tlacitko se graf zobrazi vedle tabulky. I po dokonceni grafu 1ze graf
ménit. Staci na n&j kliknout mysi. Po kliknuti se kolem grafu objevi zelené ¢tverecky,
coZ znamena, Ze je graf mozné ménit. Kliknéte na graf pravym tlacitkem mysSi a z
kontextové nabidky zvolte tipravu, kterou chcete na grafu provést.
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5.4 Dalsi informace

OpenOffice.org obsahuje fadu rizné podrobnych zdrojt informaci. Chcete-li se s ur€itym
tématem seznamit podrobné, zvolte Ndpovéda — Ndpovéda OpenOlffice.org. Systém
napovédy poskytuje podrobné informace o vSech modulech (Writer, Calc, Impress atd.).

Ve vychozim nastaveni se pfi setrvani kurzoru mysi nad tlacitkem zobrazuji Tipy,
stru¢né informace o funkci jednotlivych tlacitek. Aktivni je také Pomocnik, ktery vybira
a poskytuje informace na zékladé provadénych akci. Chcete-li o tla¢itkach ziskat vice
informaci, nez poskytuji 7ipy, zvolte z nabidky Ndpovéda — Co je to? a podrzte my$
nad nezndmym tlac¢itkem. Kliknutim se rezim Co je to? ukonc¢i. Pokud tuto funkci po-
tfebujete Castéji, zvazte povoleni RozsSifenych tipii v Nastroje - Volby - OpenOffi-
ce.org - Obecné. Je zde mozno povolit ¢i zakazat i vySe zminéné 7ipy a Pomocnika.

Web vénovany OpenOffice.org (v anglictin€) najdete na adrese http: //www
.openoffice.org. Poskytuje konference, clanky i informace o chybach. Muzete
zde stahnout verze OpenOffice.org pro riizné operacni systémy. Cesky web vénovany
OpenOffice.org naleznete na adrese http://openoffice.cz/
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PFehravani hudby a filmu

Systém nainstalovany na pocitaci dokéaze urcit typ souboru a spustit ho v k tomu urce-
nému programu. Pokud chcete spustit skladbu nebo film v jiném programu, kliknéte
na ikonu souboru pravym tlacitkem mysi a zvolte Oteviit pomoci. Zobrazi se nabidka
dostupnych programti vhodnych pro otevieni nebo pfehrani zvoleného typu souboru.
V pfipadg, Ze cheete pouZit program, ktery tato nabidka nenabizi, zvolte Otev#it pomoci
— Ostatni a pak vyberte program z nabidky.

6.1 Multimedialni prehravace

Pro ptfehravani audio a vide soubort poskytuje Linux celou fadu rliznych programd.
Nejvyznamnéjsi jsou:

+ Kaffeine — univerzalni audio a video pfehravac

* MPlayer — univerzalni audio a video pfehravac, ktery dokaze prehravat i velmi
problematické soubory

» Amarok — prehravac ur€eny na piehravani audio CD a zvukovych souboril

Pouzit miiZete i jiné programy. Jaké mate na svém pocitaci zjistite kliknutim na hlavni
nabidku (ikona chameleona vlevo dole) a vybérem polozky Multimédia.

Ptehravani hudby a film(
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6.2 Prehravani audio CD

V mechanice pocitace muzete prehravat také sva jiz zakoupena audio CD. Po detekci
audio CD se jako u kazdého média objevi nabidka, co s CD chcete udélat. CD mtzete
pfehravat v prehravacich Kaffeine a Amarok. Pokud si nejste jisti, ktery ovladac je
lepsi, zvolte Kaffeine.

Poznamka: Ochrana audio CD

Néktera hudebni CD jsou opatiena ochranou proti piehravani, ktera mize
zpusobit, Ze nepljdou bez problém( prehrat v pocitaci.

6.3 Prehravani audio souboru

Audio soubory jsou normalni soubory. Audio soubory obvykle mivaji pfimo .mp3. Po
kliknuti na ikonu audio souboru se spusti ptehravac a soubor se piehraje. Pro pfehravani
audio souborti jsou vhodné programy Kaffeine a Amarok.

6.4 Prevod audio CD na soubory

Audio soubory maji tu vyhodu, Ze pfi prehravani nerusi chod mechaniky, protoze sou-
bory jsou uloZeny pfimo na disku a pfi jejich pfehravani neni nutné ménit CD v mecha-
nice. Sva audio CD si miZete snadno sami pievést do formy souborti tak, Ze po vloZeno
audio CD misto ptehravani zvolite Otevrit v novém okné.

V okné, které se otevte, uvidite jednotlivé stopy na audio CD a také dalsi adresare jako
MP3 nebo Ogg Vorbis. Tyto adresare obsahuji soubory vaSeho audio CD prevedené
do riznych formatt. Jeden z adresatii zvolte a jeho obsah pfekopirujte do svého domov-
ského adresafe.
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Obrdzek 6.1 Oviddaci lista prehrdvace Kaffeine

8 system:/media/hda - Kongqueror :;

Umisténi Ugravy Pohled Prajit ZaloZky Mastroje Mastaveni Okno  Napovéda

10,00 0O oNoN i il
B Umisténi: [ll_l_ system:/media/hda |'] ﬂ[‘f "]
. 2 ¥ FTP archiv y » - » —
M @ Oficidlni FTP openSU } } } } }
& ©@IOfciéint FTP projektu CDA Celé €D FLAC Informacs MP3
) Oficialni FTP SUSE P
o Lol et 2 € @ @ [@
iri Webové stranky .
o Ogyg Vorbis Stopa 01. Stopa 02 Stopa 03 Stopa 04.
th wav wav wav wav
® e g € g [¢
= Stopa 05. Stopa 06. Stopa 07 Stopa 08 Stopa 09.
f’:) wav wav wav wav ‘wav
- e g [ g [
Stopa 10. Stopa 11. Stopa 12 Stopa 13 Stopa 14.
? wav wav wav wav ‘wav

g =

Stopa 15. Stopa 16.
wav wav

@22 poloZek - 16 souborl (772.3 MB celkem) - 6 sloZek

Poznamka: Format soubori

Pokud budete pfehravat soubory pouze na svém pocitaci, kopirujte obsah ad-
resafre Ogg Vorbis. Tento format ma lepsi technické vlastnosti nez MP3, ale

neni podporovany na viech kapesnich pfehravacich. Jestlize uvazujete, Ze budete
své skladby poslouchat i na jinych zafizenich, pouZijte soubory z adresafe MP3.

6.5 Prehravani DVD

Pro piehravani DVD je nejvhodnéjsi program Kaffeine, protoze zvlada bez problémui
zobrazovat také nabidku DVD. K ptehravani Cisté filmového DVD staci vlozit DVD
do mechaniky a pockat, azZ jej systém detekuje. Po detekci se objevi nabidka, co si s
DVD prejete udélat. Zvolte piehrani kliknutim levym tlac¢itkem na polozku Prehrdt
DVD v Kaffeine. V ptipadé, Ze si pfejete, aby se tato nabidka pfisté nezobrazovala a
DVD se spoustélo automaticky, zaskrtnéte navic volbu VZdy provést pro tento typ média
pod nabidkou a kliknéte na OK.

Ptehravani hudby a film(
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SmiSena DVD, ktera obsahuji mimo filmu také napf. texty, obrazky a spustitelné sou-
bory, budou detekovana jako datové DVD. JestliZe chcete ptehrat smiSené DVD, ote-
viete si prehrava¢ Kaffeine a kliknéte na Prehrat DVD.

6.5.1 Ovladani prehravace

Prehravani filmu miZete ovladat z hlavni nabidky volbou Prehrdvac, z 1isty pod filmem
pomoci tlac¢itek nebo pomoci klaves na klavesnici.

Obrdzek 6.2 Ovlddaci lista
@ @ O @ auto * | vypnuto -

0:00:03 Ol

Posunuti filmu dopfedu provedete zmacknutim klavesy Alt a Sipky vpravo. Posun zpét
pak stisknutim klavesy Alt a Sipky vlevo. Pfehravani pozastavite zmacknutim mezerniku
a jeho dalSim stisknutim jej opét spustite.

6.5.2 Celoobrazovkovy rezim

Celoobrazovkovy rezim umoznuje sledovani DVD na celé ploSe monitoru, aniZ by
bylo zobrazeno okno piehravace, ovladaci prvky nebo prvky plochy. Miizete tak film
sledovat se stejnym pohodlim jako v televizi. Aby se zobrazeni pfeplo do celoobrazov-
kového rezimu, kliknéte dvakrat rychle za sebou levym tlacitkem na plochu filmu.
Navrat zpét do okna pfehravace provedete opét dvojitym kliknutim na plochu filmu.

I v celoobrazovkovém rezimu miizete prehravani pohodiné ovladat. Ovladaci liSta se
objevi, pokud sjedete kurzorem mysi ke spodni hrané monitoru. Zobrazeni 1iSty po na-
staveni zruSite tak, Ze kurzor posunete nahoru na film.

6.5.3 Titulky a jazyk DVD

Titulky a jazyk lze zvolit také ptimo v nabidce DVD. Zpisob a rozsah vybéru je zavisly
na navrhu a obsahu DVD.
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6.6 Piehravani filmovych soubori

Nejcasté&jSimi filmovymi soubory, které si budete chtit prehravat, jsou soubory s pfiponou
.avi. Soubory s ptiponou .avi nejsou jediny typ souboru, ale pfedstavuji celou fadu
rtznych formati, které jsou z rtiznych divodd oznaceny stejnou koncovkou. Pro pre-
hravani DVD jsou nejvhodné&jsi program Kaffeine nebo MPlayer. Film piehrajete tak,
Ze na ikonu jeho souboru kliknete levym tlacitkem.

Poznamka: Kodeky

K pfehravani filmovych soubort je potfeba mit nainstalované tzv. kodeky.
Kodeky jsou malé soubory s informaci, jak ma pfehravac s ur¢itym typem sou-
boru zachazet, aby ho bylo mozné prehrat. Pokud vam nékteré filmové soubory
nejdou prehrat, bud jsou poSkozené nebo v systému chybi kodek pro jeho
prehrani.
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GNU Free Documentation
License

Version 1.2, November 2002

Copyright (C) 2000,2001,2002 Free Software Foundation, Inc. 59 Temple Place, Suite
330, Boston, MA 02111-1307 USA

Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies of this license document,
but changing it is not allowed.

A.1 PREAMBLE

The purpose of this License is to make a manual, textbook, or other functional and
useful document “free” in the sense of freedom: to assure everyone the effective freedom
to copy and redistribute it, with or without modifying it, either commercially or non-
commercially. Secondarily, this License preserves for the author and publisher a way
to get credit for their work, while not being considered responsible for modifications
made by others.

This License is a kind of ,,copyleft”, which means that derivative works of the document
must themselves be free in the same sense. It complements the GNU General Public
License, which is a copyleft license designed for free software.

We have designed this License in order to use it for manuals for free software, because
free software needs free documentation: a free program should come with manuals

providing the same freedoms that the software does. But this License is not limited to
software manuals; it can be used for any textual work, regardless of subject matter or
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whether it is published as a printed book. We recommend this License principally for
works whose purpose is instruction or reference.

A.2 APPLICABILITY AND DEFINITIONS

This License applies to any manual or other work, in any medium, that contains a notice
placed by the copyright holder saying it can be distributed under the terms of this Li-
cense. Such a notice grants a world-wide, royalty-free license, unlimited in duration,
to use that work under the conditions stated herein. The ,,Document®, below, refers to
any such manual or work. Any member of the public is a licensee, and is addressed as
,»you“. You accept the license if you copy, modify or distribute the work in a way
requiring permission under copyright law.

A ,Modified Version“ of the Document means any work containing the Document or
a portion of it, either copied verbatim, or with modifications and/or translated into
another language.

A ,Secondary Section“ is a named appendix or a front-matter section of the Document
that deals exclusively with the relationship of the publishers or authors of the Document
to the Document’s overall subject (or to related matters) and contains nothing that could
fall directly within that overall subject. (Thus, if the Document is in part a textbook of
mathematics, a Secondary Section may not explain any mathematics.) The relationship
could be a matter of historical connection with the subject or with related matters, or
of legal, commercial, philosophical, ethical or political position regarding them.

The ,,Invariant Sections® are certain Secondary Sections whose titles are designated,
as being those of Invariant Sections, in the notice that says that the Document is released
under this License. If a section does not fit the above definition of Secondary then it is
not allowed to be designated as Invariant. The Document may contain zero Invariant
Sections. If the Document does not identify any Invariant Sections then there are none.

The ,,Cover Texts“ are certain short passages of text that are listed, as Front-Cover
Texts or Back-Cover Texts, in the notice that says that the Document is released under
this License. A Front-Cover Text may be at most 5 words, and a Back-Cover Text may
be at most 25 words.

A ,, Transparent” copy of the Document means a machine-readable copy, represented
in a format whose specification is available to the general public, that is suitable for
revising the document straightforwardly with generic text editors or (for images com-
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posed of pixels) generic paint programs or (for drawings) some widely available drawing
editor, and that is suitable for input to text formatters or for automatic translation to a
variety of formats suitable for input to text formatters. A copy made in an otherwise
Transparent file format whose markup, or absence of markup, has been arranged to th-
wart or discourage subsequent modification by readers is not Transparent. An image
format is not Transparent if used for any substantial amount of text. A copy that is not
,» Transparent“ is called ,,Opaque*.

Examples of suitable formats for Transparent copies include plain ASCII without
markup, Texinfo input format, LaTeX input format, SGML or XML using a publicly
available DTD, and standard-conforming simple HTML, PostScript or PDF designed
for human modification. Examples of transparent image formats include PNG, XCF
and JPG. Opaque formats include proprietary formats that can be read and edited only
by proprietary word processors, SGML or XML for which the DTD and/or processing
tools are not generally available, and the machine-generated HTML, PostScript or PDF
produced by some word processors for output purposes only.

The ,,Title Page® means, for a printed book, the title page itself, plus such following
pages as are needed to hold, legibly, the material this License requires to appear in the
title page. For works in formats which do not have any title page as such, ,,Title Page*
means the text near the most prominent appearance of the work’s title, preceding the
beginning of the body of the text.

A section ,,Entitled XYZ*“ means a named subunit of the Document whose title either
is precisely XYZ or contains XYZ in parentheses following text that translates XYZ
in another language. (Here XYZ stands for a specific section name mentioned below,
such as ,,Acknowledgements®, ,,Dedications®, ,,Endorsements®, or ,,History*“.) To
»Preserve the Title” of such a section when you modify the Document means that it
remains a section ,,Entitled XYZ* according to this definition.

The Document may include Warranty Disclaimers next to the notice which states that
this License applies to the Document. These Warranty Disclaimers are considered to
be included by reference in this License, but only as regards disclaiming warranties:
any other implication that these Warranty Disclaimers may have is void and has no effect
on the meaning of this License.

GNU Free Documentation License
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A.3 VERBATIM COPYING

You may copy and distribute the Document in any medium, either commercially or
noncommercially, provided that this License, the copyright notices, and the license
notice saying this License applies to the Document are reproduced in all copies, and
that you add no other conditions whatsoever to those of this License. You may not use
technical measures to obstruct or control the reading or further copying of the copies
you make or distribute. However, you may accept compensation in exchange for copies.
If you distribute a large enough number of copies you must also follow the conditions
in section 3.

You may also lend copies, under the same conditions stated above, and you may publicly
display copies.

A.4 COPYING IN QUANTITY

If you publish printed copies (or copies in media that commonly have printed covers)
of the Document, numbering more than 100, and the Document’s license notice requires
Cover Texts, you must enclose the copies in covers that carry, clearly and legibly, all
these Cover Texts: Front-Cover Texts on the front cover, and Back-Cover Texts on the
back cover. Both covers must also clearly and legibly identify you as the publisher of
these copies. The front cover must present the full title with all words of the title equally
prominent and visible. You may add other material on the covers in addition. Copying
with changes limited to the covers, as long as they preserve the title of the Document
and satisfy these conditions, can be treated as verbatim copying in other respects.

If the required texts for either cover are too voluminous to fit legibly, you should put
the first ones listed (as many as fit reasonably) on the actual cover, and continue the
rest onto adjacent pages.

If you publish or distribute Opaque copies of the Document numbering more than 100,
you must either include a machine-readable Transparent copy along with each Opaque
copy, or state in or with each Opaque copy a computer-network location from which

the general network-using public has access to download using public-standard network
protocols a complete Transparent copy of the Document, free of added material. If you
use the latter option, you must take reasonably prudent steps, when you begin distribu-
tion of Opaque copies in quantity, to ensure that this Transparent copy will remain thus
accessible at the stated location until at least one year after the last time you distribute
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an Opaque copy (directly or through your agents or retailers) of that edition to the public.

It is requested, but not required, that you contact the authors of the Document well be-
fore redistributing any large number of copies, to give them a chance to provide you
with an updated version of the Document.

A.5 MODIFICATIONS

You may copy and distribute a Modified Version of the Document under the conditions
of sections 2 and 3 above, provided that you release the Modified Version under preci-
sely this License, with the Modified Version filling the role of the Document, thus li-
censing distribution and modification of the Modified Version to whoever possesses a
copy of it. In addition, you must do these things in the Modified Version:

A. Use in the Title Page (and on the covers, if any) a title distinct from that of the
Document, and from those of previous versions (which should, if there were any, be
listed in the History section of the Document). You may use the same title as a previous
version if the original publisher of that version gives permission.

B. List on the Title Page, as authors, one or more persons or entities responsible for
authorship of the modifications in the Modified Version, together with at least five of
the principal authors of the Document (all of its principal authors, if it has fewer than
five), unless they release you from this requirement.

C.  State on the Title page the name of the publisher of the Modified Version, as the
publisher.

D. Preserve all the copyright notices of the Document.

E. Add an appropriate copyright notice for your modifications adjacent to the other
copyright notices.

F. Include, immediately after the copyright notices, a license notice giving the public
permission to use the Modified Version under the terms of this License, in the form
shown in the Addendum below.

G. Preserve in that license notice the full lists of Invariant Sections and required
Cover Texts given in the Document’s license notice.
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H. Include an unaltered copy of this License.

I.  Preserve the section Entitled ,,History“, Preserve its Title, and add to it an item
stating at least the title, year, new authors, and publisher of the Modified Version as
given on the Title Page. If there is no section Entitled ,,History* in the Document, cre-
ate one stating the title, year, authors, and publisher of the Document as given on its
Title Page, then add an item describing the Modified Version as stated in the previous
sentence.

J.  Preserve the network location, if any, given in the Document for public access to
a Transparent copy of the Document, and likewise the network locations given in the
Document for previous versions it was based on. These may be placed in the ,,History*
section. You may omit a network location for a work that was published at least four
years before the Document itself, or if the original publisher of the version it refers to
gives permission.

K. For any section Entitled ,,Acknowledgements® or ,,Dedications®, Preserve the
Title of the section, and preserve in the section all the substance and tone of each of
the contributor acknowledgements and/or dedications given therein.

L. Preserve all the Invariant Sections of the Document, unaltered in their text and
in their titles. Section numbers or the equivalent are not considered part of the section
titles.

M. Delete any section Entitled ,,Endorsements®. Such a section may not be included
in the Modified Version.

N. Do not retitle any existing section to be Entitled ,,Endorsements* or to conflict
in title with any Invariant Section.

O. Preserve any Warranty Disclaimers.

If the Modified Version includes new front-matter sections or appendices that qualify
as Secondary Sections and contain no material copied from the Document, you may at
your option designate some or all of these sections as invariant. To do this, add their
titles to the list of Invariant Sections in the Modified Version’s license notice. These
titles must be distinct from any other section titles.

You may add a section Entitled ,,Endorsements®, provided it contains nothing but en-
dorsements of your Modified Version by various parties--for example, statements of
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peer review or that the text has been approved by an organization as the authoritative
definition of a standard.

You may add a passage of up to five words as a Front-Cover Text, and a passage of up
to 25 words as a Back-Cover Text, to the end of the list of Cover Texts in the Modified
Version. Only one passage of Front-Cover Text and one of Back-Cover Text may be
added by (or through arrangements made by) any one entity. If the Document already
includes a cover text for the same cover, previously added by you or by arrangement
made by the same entity you are acting on behalf of, you may not add another; but you
may replace the old one, on explicit permission from the previous publisher that added
the old one.

The author(s) and publisher(s) of the Document do not by this License give permission
to use their names for publicity for or to assert or imply endorsement of any Modified
Version.

A.6 COMBINING DOCUMENTS

You may combine the Document with other documents released under this License,
under the terms defined in section 4 above for modified versions, provided that you
include in the combination all of the Invariant Sections of all of the original documents,
unmodified, and list them all as Invariant Sections of your combined work in its license
notice, and that you preserve all their Warranty Disclaimers.

The combined work need only contain one copy of this License, and multiple identical
Invariant Sections may be replaced with a single copy. If there are multiple Invariant
Sections with the same name but different contents, make the title of each such section
unique by adding at the end of it, in parentheses, the name of the original author or
publisher of that section if known, or else a unique number. Make the same adjustment
to the section titles in the list of Invariant Sections in the license notice of the combined
work.

In the combination, you must combine any sections Entitled ,,History“ in the various
original documents, forming one section Entitled ,,History“; likewise combine any
sections Entitled ,,Acknowledgements®, and any sections Entitled ,,Dedications“. You
must delete all sections Entitled ,,Endorsements®.
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A.7 COLLECTIONS OF DOCUMENTS

You may make a collection consisting of the Document and other documents released
under this License, and replace the individual copies of this License in the various do-
cuments with a single copy that is included in the collection, provided that you follow
the rules of this License for verbatim copying of each of the documents in all other re-
spects.

You may extract a single document from such a collection, and distribute it individually
under this License, provided you insert a copy of this License into the extracted docu-
ment, and follow this License in all other respects regarding verbatim copying of that
document.

A.8 AGGREGATION WITH
INDEPENDENT WORKS

A compilation of the Document or its derivatives with other separate and independent
documents or works, in or on a volume of a storage or distribution medium, is called
an “aggregate” if the copyright resulting from the compilation is not used to limit the
legal rights of the compilation’s users beyond what the individual works permit. When
the Document is included in an aggregate, this License does not apply to the other works
in the aggregate which are not themselves derivative works of the Document.

If the Cover Text requirement of section 3 is applicable to these copies of the Document,
then if the Document is less than one half of the entire aggregate, the Document’s Cover
Texts may be placed on covers that bracket the Document within the aggregate, or the
electronic equivalent of covers if the Document is in electronic form. Otherwise they
must appear on printed covers that bracket the whole aggregate.

A.9 TRANSLATION

Translation is considered a kind of modification, so you may distribute translations of
the Document under the terms of section 4. Replacing Invariant Sections with
translations requires special permission from their copyright holders, but you may
include translations of some or all Invariant Sections in addition to the original versions
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of these Invariant Sections. You may include a translation of this License, and all the
license notices in the Document, and any Warranty Disclaimers, provided that you also
include the original English version of this License and the original versions of those
notices and disclaimers. In case of a disagreement between the translation and the ori-
ginal version of this License or a notice or disclaimer, the original version will prevail.

If a section in the Document is Entitled ,,Acknowledgements®, ,,Dedications®, or
,History“, the requirement (section 4) to Preserve its Title (section 1) will typically
require changing the actual title.

A.10 TERMINATION

You may not copy, modify, sublicense, or distribute the Document except as expressly
provided for under this License. Any other attempt to copy, modify, sublicense or dis-
tribute the Document is void, and will automatically terminate your rights under this
License. However, parties who have received copies, or rights, from you under this
License will not have their licenses terminated so long as such parties remain in full
compliance.

A.11 FUTURE REVISIONS OF THIS
LICENSE

The Free Software Foundation may publish new, revised versions of the GNU Free
Documentation License from time to time. Such new versions will be similar in spirit
to the present version, but may differ in detail to address new problems or concerns.
See http://www.gnu.org/copyleft/.

Each version of the License is given a distinguishing version number. If the Document
specifies that a particular numbered version of this License ,,or any later version® applies
to it, you have the option of following the terms and conditions either of that specified
version or of any later version that has been published (not as a draft) by the Free
Software Foundation. If the Document does not specify a version number of this License,
you may choose any version ever published (not as a draft) by the Free Software
Foundation.
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A.12 ADDENDUM: How to use this
License for your documents

To use this License in a document you have written, include a copy of the License in
the document and put the following copyright and license notices just after the title
page:

If you have Invariant Sections without Cover Texts, or some other combination of the
three, merge those two alternatives to suit the situation.

If your document contains nontrivial examples of program code, we recommend relea-

sing these examples in parallel under your choice of free software license, such as the
GNU General Public License, to permit their use in free software.
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