


Hilfe verwenden

I ntegrierte Hilfefunktionen
Hilfe fur Anwender mit Bewegungs- und Seheinschrénkungen

Die Hilfedokumentation 6ffnen
V erfahren-Seiten verwenden




Integrierte Hilfefunktionen

Adobe® Reader® 7.0 verfiigt neben dem Hilfe-Fenster, das Sie momentan verwenden,
Uber zahlreiche andere integrierte Funktionen, die Ilhnen bel der Arbeit helfen. Dazu
gehoren:

das Hilfesystem
Verfahren-Seiten. (Siehe Verfahren-Seiten verwenden.)

« Quicklnfos geben Hilfestellung zu verschiedenen Schaltflachen, Werkzeugen oder
Steuerelementen im Arbeitsbereich. Sie werden angezeigt, wenn Sie mit der Maus auf das
gewtunschte Element zeigen. Quickinfos sind auch in einigen Dialogfeldern verfligbar.

. Hilfeschaltflachen in einigen Dialogfeldern. Wenn Sie auf eine Hilfe-Schaltflache klicken,
wird das Hilfefenster mit dem entsprechenden Thema getffnet.

Dartber hinaus konnen Sie Online-Ressourcen konsultieren. Wenn Sie "Hilfe" > "Online-
Support" wahlen, wird in Threm Browser eine Web-Site mit Software-Downloads,
Produktinformationen, Support-Dokumenten und vielem mehr angezeigt. Das Men(
"Hilfe" enthdt zudem Verknipfungen zu verschiedenen Online-Ressourcen und
Referenzmaterialien.

Hinwels. Fur dieses Produkt liegt kein gedrucktes Handbuch vor. Alle fir das Produkt
relevanten Ubersichten, Erlauterungen, Beschreibungen und Verfahren sind in der Hilfe
enthalten.




Hilfe fir Anwender mit Bewegungs- und
Seheinschrankungen

Anwender mit Seh- und Bewegungseinschrankungen kdnnen mit dem " Setup-A ssistenten
fUr Ausgabehilfe" steuern, wie PDF-Dokumente auf dem Bildschirm angezeigt werden
und wie Sprachausgabeprogramme, V ergréfi3erungssoftware oder andere

Hilfstechnol ogien mit PDF-Dokumenten umgehen. (Siehe Grundeinstellungen fur die
Ausgabehilfe festlegen.)

Das Navigieren wird durch Hotkeys (Zugriffstasten) und Tastaturbefehle vereinfacht.
Einige der am héufigsten verwendeten Tastaturbefehle werden hier aufgefihrt. Eine
vollstandige Liste der Tastaturbefehle finden Sie unter Info Uber Tastaturbefehle. Weitere

Informationen zu Ausgabehilfen in Adobe-Produkten finden Sie auf der Web-Site von
Adobe unter http://access.adobe.com.

So aktivieren Sie Hotkeys

1. Wéahlen Sie "Bearbeiten” > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Allgemein”.

2. Aktivieren Sie "Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge verwenden".

3. Klicken Sieauf "OK", um die neue Einstellung zu tibernehmen.

So 6ffnen Sie das Fenster " Verfahren"

Wahlen Sie "Hilfe" > "Verfahren" > "Adobe Reader - Grundlagen”.
So schliefden Siedas Fenster " Verfahren”

Klicken Sie auf die Schaltflache Ausblenden oder driicken Sie die Esc-Taste.
So offnen bzw. schlief3en Sie die Adobe Reader -Hilfe

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Driicken Sie zum Offnen der Hilfe die Taste F1.
. Dricken Sie zum Schlief3en der Hilfe Strg+W bzw. Alt+F4, oder klicken Sie auf die
Schaltflache " Schlief3en”.

In der Hilfe kdnnen Sie Uber die Registerkarten "Suchen" und "Index" das gewlinschte
Thema aufrufen. Auf der Registerkarte "Index" kdnnen Sieim Textfeld "Indexeintrag
auswahlen™" eine Zeichenfolge eingeben. In der Liste wird dann der erste Eintrag
angezeigt, der mit diesem Begriff Gbereinstimmt. Klicken Sie auf die Verknipfung,
um das zugehdrige Thema auf zurufen.



http://access.adobe.com/

Die Hilfedokumentation 6ffnen

Adobe Reader 7.0 verfligt Uber eine vollstandige, integrierte Dokumentation innerhalb eines
Hilfesystems, auf das uneingeschrankt zugegriffen werden kann. Die Hilfe bietet Erlauterungen zu den
Werkzeugen, Befehlen, Konzepten, Prozessen und Tastaturbefehlen. Die einzelnen Hilfethemen kénnen
bei Bedarf ausgedruckt werden. (Siehe Hilfethemen drucken.)

Die Adobe Reader 7.0-Hilfe wird in einem eigenen Fenster mit zwei Bereichen gedffnet: einem
Navigationsfenster auf der linken und einem Themen-Fenster auf der rechten Seite. Mit Hilfe der
Registerkarten im Navigationsfenster konnen Sie nach den gewiinschten Themen suchen. Wenn Sie
beispielsweise auf die Registerkarte "Inhalt" klicken, werden die in der Hilfe verfligbaren Themen
angezeigt. Sie konnen dann auf eine Uberschrift in der Liste klicken und das gewtinschte Themawird
im Themen-Fenster gedffnet. Weitere Informationen zum Gebrauch der Registerkarten "Inhalt”,
"Suchen" und "Index" finden Sie unter Themen Uber das Navigationsfenster der Hilfe finden.

Adobe Reader 7.0-Hilfe A. Registerkarten "Inhalt”, "Suchen" und "Index" im Navigationsfenster der Hilfe B.
Themen-Fenster der Hilfe

Sie kdnnen die vertikale Begrenzung zwischen den beiden Fenstern verschieben, um deren Breite zu
andern. Durch Ziehen an der unteren rechten Ecke konnen Sie die Grofe des gesamten Fensters andern.
Das Hilfefenster bleibt so lange gedffnet, bis Sie es schlief3en.

So offnen Siedie Hilfe

Waéhlen Sie"Hilfe" > "Adobe Reader-Hilfe".

So schlief3en Siedie Hilfe

Klicken Sie auf die Schaltflache " Schlief3en”.

Es gibt zahlreiche Tastaturbefehle, die die Navigation durch die Hilfe erleichtern. (Siehe Info
Uber Tastaturbefehle.)

Verwandte Themen:

Themen Uber das Navigationsfenster der Hilfe finden
Verlauf lhrer Hilfe-Sitzung
Hilfethemen drucken




Themen Uber das Navigationsfenster der Hilfe finden

Wenn Sie die Hilfe 6ffnen, ist im Navigationsfenster standardméaldig die Registerkarte
"Inhalt" ausgewahit.

Klicken Sie auf die Registerkarte "Inhalt”, um die Hilfethemen anzuzeigen. Diese sind wie
das Inhaltsverzeichnis eines Buchs thematisch geordnet. Sie kdnnen auf die Symbole links
neben den Themen klicken, um verschiedene Ebenen der Ubersicht ein- bzw.
auszublenden. Klicken Sie auf einen Thementitel, um das zugehdrige Thema im Themen-
Fenster anzuzeigen.

Verwenden Sie die Registerkarte "Suchen", um ein Stichwort in der Hilfe zu suchen.
Geben Sie das Wort in das Textfeld ein und klicken Sie auf "Suchen”. In der Ergebnisliste
werden alle Themen angezeigt, die das gesuchte Stichwort enthalten. Die Themen werden
dabei in der Rethenfolge aufgelistet, die sie auch auf der Registerkarte "Inhalt" haben.

Hinwels. Sie kdnnen zur Eingrenzung Ihrer Suche keine Booleschen Operatoren (z. B.
UND, ODER, NICHT oder Anfiihrungszeichen) verwenden. Wenn Sie mehr als ein Wort
eingeben, werden alle Themen aufgelistet, in denen mindestens eines der eingegebenen
Worter vorkommt.

. Vewenden Sie die Registerkarte "Index", um Hilfethemen als verkntipfte, al phabetisch
geordnete Liste von Bezeichnungen fur die verschiedenen Funktionen und Konzepte
aufzulisten. Sie haben zwel Moglichkeiten, den Index zu durchsuchen: Sie kénnen auf das
Plus- bzw. Minus-Zeichen klicken, um die Eintrége unter einem Buchstaben ein- bzw.
auszublenden, anschlief3end zum gesuchten Wort navigieren und dann auf die gewiinschte
VerknUpfung klicken. Alternativ kdnnen Sie einen Suchbegriff in das Textfeld
"Indexeintrag auswahlen" eingeben. In der Liste wird dann der erste Eintrag angezeigt, der
mit diesem Begriff Gbereinstimmt. Klicken Sie auf die Verknupfung, um das zugehérige
Thema aufzurufen.




Verlauf Ihrer Hilfe-Sitzung

Das Hilfesystem speichert Verlaufsdaten zu Ihrer Hilfe-Sitzung, so dass Sie in den bisher
gedffneten Themen vor- und zurtickbl dttern kénnen.

Mit der Schaltflache "V orheriges Thema" # kdnnen Sie zu den Themen zuriickzukehren,
die Sieim Verlauf der Hilfe-Sitzung bereits getffnet haben. Mit der Schaltflache

"Né&chstes Thema" 2 konnen Sie wieder vorwarts bl éttern.

Wenn Sie die Hilfe schlief3en, wird die Hilfe-Sitzung beendet und die Verlaufsdaten
werden gel 6scht.




Hilfethemen drucken

Sie kénnen jedes Themain der Hilfedokumentation drucken.

Jedes Thema muss einzeln gedruckt werden. Esist nicht moglich, mehrere Themen oder
ganze Abschnitte der Hilfe auf einmal zu drucken.

So drucken Sieein Hilfethema

1. Offnen Sie das gewiinschte Hilfethema.

2. Klicken Siein der Hilfe-Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Thema drucken” ==,




Verfahren-Seiten verwenden

Die Verfahren-Seiten enthalten kurze Einfiihrungen in bestimmte Themen und erganzen
so die Adobe Reader-Hilfe. Die Verfahren-Seiten werden rechts neben dem
Dokumentfenster angezeigt, so dass sie die gerade getffneten Dokumente nicht
verdecken.

Es stehen Ihnen viele Tastenkombinationen zur Verfligung, mit denen Sie durch
die Verfahren-Seiten navigieren kdnnen. (Siehe Info Uber Tastaturbefehle.)

So 6ffnen Siedas Fenster " Verfahren

Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Wahlen Sie"Hilfe" >"Verfahren" >"Adobe Reader - Grundlagen”.

. Wahlen Sie en Thema aus einem V erfahren-Fenster.

So schlief3en Sie das Fenster " Verfahren"

Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf die Schaltflache " Ausblenden”.
. Dricken Siedie Esc-Taste.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verfahren-Werkzeugleiste (unterhalb der
Titelleiste), und wahlen Sie " Ausblenden”.

So ver schieben Siedas Fenster " Verfahren

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Titelleiste des Fensters "V erfahren” und
waéhlen Sie "Links angedockt" oder "Rechts angedockt”.

Sie kénnen die Breite des Fensters "Verfahren™" Uber die Trennlinie anpassen. Die
vertikale Fenstergrofie ist abhangig von der GrofRe des Dokumentfensters.

So navigieren Sie durch die Verfahren-Seiten

Mit den Schaltflzchen "Zuriick” @ und "Weiter" " konnen Sie durch die Seiten
navigieren, die Sie sich im Verlauf Ihrer aktuellen Sitzung angesehen haben.




ADOBE READER - GRUNDLAGEN

Worin besteht der Unterschied zwischen Adobe Acrobat und Adobe Reader?
Adobe PDF-Dokumente mit zusétzlichen Verwendungsrechten
Dokumentel genschaften anzeigen




Worin besteht der Unterschied zwischen Adobe Acrobat
und Adobe Reader?

Adobe® Acrobat® und Adobe Reader sind zwei separate Anwendungen, in denen Sie
Dokumente 6ffnen und anzeigen kénnen, die im Adobe Portable Document Format (PDF)
erstellt wurden. In Adobe Acrobat kdnnen Sie dartber hinaus PDF-Dokumente erstellen,
L esezeichen und Kommentare hinzufiigen, Sicherheitseinstellungen @&ndern und PDF-
Dokumente auf vielfétige Weise bearbeiten. Adobe Reader ist eine kostenl ose Software,
in der Sie beliebige PDF-Dokumente 6ffnen und anzeigen kénnen. Adobe Reader ist auf
der Web-Site von Adobe (www.adobe.de) kostenlos erhéltlich.

Verwandte Themen:

PDF-Dokumente auf dem Desktop oder in einem Browser anzeigen




PDF-Dokumente auf dem Desktop oder in einem Browser
anzeigen

Sie haben zwei Mdglichkeiten, PDF-Dokumente zu 6ffnen: Zum einen kénnen Sie PDF-
Dokumente direkt in der Adobe Reader-Anwendung auf dem Desktop 6ffnen. Zum
anderen kénnen Sie ein im Internet bereitgestel ltes PDF-Dokument in Threm Browser
offnen. Wenn Sie ein PDF-Dokument im Browser 6ffnen, werden dort Adobe Reader-
Werkzeuge angezeigt. (Siehe Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen.)




Adobe PDF-Dokumente mit zusatzlichen
Verwendungsrechten

Adobe Reader ist eine kostenlose Software, in der Sie beliebige Adobe PDF-Dokumente
offnen und anzeigen kdnnen. Den meisten PDF-Dokumenten kénnen Sie nur dann
Kommentare hinzufiigen, wenn Sie Uber Adobe Acrobat verfigen. Wurden einem PDF-
Dokument jedoch zusétzliche Verwendungsrechte zugewiesen, kénnen Sie dem
Dokument auch in Adobe Reader Uberprifungskommentare hinzufiigen und es lokal
speichern. Das Dialogfeld "Dokumentstatus' zeigt an, ob die Funktion "Kommentieren
und markieren" aktiviert ist. Der Verfasser eines PDF-Dokuments entscheidet, ob fir das
Dokument zusétzliche Verwendungsrechte gelten.

So zeigen Sie zusétzliche Verwendungsr echte in einem PDF-Dokument an
Offnen Sie das PDF-Dokument und fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Sehen Sie sich die Rechte in der gelben Dokumentmeldungsleiste an, die direkt unterhalb
der Werkzeugleisten angezeigt wird.

. Wahlen Sie aus dem Popup-Menl oben rechts im Dokumentfenster den Befehl
"Dokumentstatus”.

So blenden Sie die Dokumentmeldungsleiste ein bzw. aus

Offnen Sie ein PDF-Dokument, dem zusétzliche V erwendungsrechte zugewiesen wurden,
und fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Zum Ausblenden der Dokumentmeldungsleiste bewegen Sie den Mauszeiger auf die
horizontale Leiste, die die Dokumentmel dungsleiste vom Dokumentfenster trennt. Ziehen
Sie die Leiste nach oben zur Werkzeugleiste, wenn der Zeiger sich in einen Doppel pfell
verwandelt.

« Zum Einblenden der Dokumentmeldungsleiste bewegen Sie den Zeiger auf die
horizontale Leiste, die die Werkzeugleiste vom Dokumentfenster trennt. Ziehen Sie
die Leiste nach unten, wenn der Zeiger sich in einen Doppel pfeil verwandelt.




Dokumenteigenschaften anzeigen

Wenn Sie ein PDF-Dokument anzeigen, kénnen Sie Informationen Uber die Datel abrufen,
wie beispielsweise den Titel, die verwendeten Schriften und die Sicherheitseinstellungen.
Einige dieser Informationen werden beim Erstellen des PDF-Dokuments generiert, andere
konnen vom Verfasser des Dokuments hinzugeftigt werden. In Adobe Reader konnen Sie
Dokumenteigenschaften anzeigen, aber nicht bearbeiten.

So erhalten Sie I nformationen Uber das aktive Dokument

1.

2.

Wahlen Sie "Datel" > "Dokumenteigenschaften”, oder wahlen Sie aus dem Menl des
Dokumentfensters tiber der vertikalen Bildlaufleiste die Option "Dokumentei genschaften”.
Wahlen Sieim Diaogfeld "Dokumenteigenschaften” eine Registerkarte aus:

. Beschreibung. (Siehe Fenster "Beschreibung” im Dialogfeld "Dokumenteigenschaften.)
. Sicherheit. Das Fenster "Sicherheit" gibt an, welche Vorgénge gegebenenfalls

durchgefiihrt werden durfen. (Siehe Sicherheitseinstellungen eines PDF-Dokuments
anzeigen.)

. Schriften. Im Fenster " Schriften" werden die im Originaldokument verwendeten Schriften

und Schrifttypen aufgefthrt, auRerdem die Schriften, Schrifttypen und die Kodierung, die
zum Anzeigen der Originalschriften verwendet werden. Wenn Ersatzschriften verwendet
werden und Sie mit deren Anzeige nicht zufrieden sind, sollten Sie unter Umstanden die
Originalschriften auf Ihrem System installieren oder den Verfasser des Dokuments bitten,
das Originaldokument erneut zu erstellen und die Original schriften darin einzubetten.
Wenn Sie die Schriften installieren, missen Sie der Variablen PSRESOURCEPATH, die
beim Start von Adobe Reader gelesen wird, den Pfad zum Verzeichnis der Schrift
hinzuftigen. Alle Schriften in diesem Verzeichnis werden fir spatere Schriftersetzungen
von Cool Type zwischengespeichert.

. Erweitert. (Siehe Fenster "Erweitert" im Dialogfeld "Dokumentei genschaften”.)

Verwandte Themen:

Fenster "Beschreibung" im Dialogfeld " Dokumenteal genschaften”
Fenster "Erweitert” im Diaogfeld " Dokumentei genschaften




Fenster "Beschreibung" im Dialogfeld
"Dokumenteigenschaften”

Das Fenster "Beschreibung" zeigt grundlegende Informationen Uber das Dokument an.
Titel, Verfasser, Thema und Stichwdrter kdnnen von der Person festgel egt worden sein,
die das Dokument in der Ausgangsanwendung erstellt hat, z. B. in Microsoft Word oder

Adobe InDesign®, oder von der Person, die das PDF-Dokument erstellt hat. In Adobe
Reader kénnen Sie diese Dokumentinformationen weder erganzen noch bearbeiten.

Sie kénnen in Adobe Reader nach diesen Beschreibungselementen suchen, um bestimmte
Dokumente zu finden. Der Abschnitt " Stichworter” kann sich bei der Eingrenzung von
Suchvorgangen als besonders niitzlich erweisen. (Siehe Text suchen.) Beachten Sie, dass
viele Suchmaschinen im Internet in der Liste der Suchergebnisse den Titel desjewelligen
Dokuments angeben. Wenn eine PDF-Datel keinen Titel hat, wird in der Ergebnidiste
stattdessen der Dateiname aufgeftihrt. Der Titel ist nicht unbedingt mit dem Dateinamen
identisch.

Im Feld "Erweitert" werden die PDF-Version, das Papierformat und die Seitenanzahl
angezeigt, und es wird angegeben, ob das Dokument mit Tags versehen wurde. Diese
I nformationen werden von Acrobat automatisch generiert und kdnnen nicht gendert
werden.




Fenster "Erweitert" im Dialogfeld
"Dokumenteigenschaften”

Im Fenster "Erweitert" werden PDF-Einstellungen und L eseoptionen aufgefihrt.

"BasissURL" zeigt den Basis-Uniform Resource Locator (URL) fir Web-V erknipfungen
im Dokument an. Die BasissURL wird nicht verwendet, wenn eine Verkniipfung eine
vollstandige URL -Adresse enthdlt.

"Suchindex" gibt den Namen eines zur Datei gehdrenden Autoindexes an. (Der Autoindex
wird in Acrobat erstellt.) Beim Offnen der Datei wird der zugehorige Index der Liste der
Indexe hinzugefgt, die durchsucht werden kénnen. (Siehe Mehrere Adobe PDF-

Dokumente durchsuchen.)

. "Uberfullung" zeigt an, ob fur die Datei Uberfuillung angewendet wird. Prepress-Software
stellt anhand dieser Informationen fest, ob beim Drucken Uberfiillung angewendet werden
soll.

. "Bindung" gibt an, wie die Seiten nebeneinander angeordnet werden, wenn Sie die Seiten

mit dem Seitenlayout "Fortlaufend - Doppel seiten” anzeigen. (Siehe Seitenlayout und
Ausrichtung festlegen.) Hiermit wird der Leserichtung (von links nach rechts bzw. von

rechts nach links) fur Text im Dokument Rechnung getragen. Die Bindungsoption
"Rechts"’ eignet sich, um arabischen, hebréischen oder vertikalen japanischen Text
anzuzeigen.

. Bei "Sprache" wird die im Dokument verwendete Standardsprache angegeben. (Siehe

Sprachausgabeprogramme verwenden.)




Neuheiten in Adobe Reader 7.0

Neue Funktionen (Ubersicht)
Zuséatzliche Sprachunterstiitzung
Formulare ausfullen

Uberprifen
Dokumentsicherheit und digitale Unterschriften

Datelanlagen
Waelitere neue Funktionen




Neue Funktionen (Ubersicht)

Mit dem kostenlosen Adobe Reader 7.0 kénnen Sie - genau wie mit den friiheren
Programmversionen - PDF-Dokumente 6ffnen. Darlber hinaus bietet Adobe Reader 7.0
wichtige neue Funktionen und V erbesserungen, mit denen die Verwendung von Adobe
PDF-Dokumenten noch flexibler wird. Hat der Verfasser eines Adobe PDF-Dokuments
diesem Dokument zusétzliche V erwendungsrechte zugewiesen, stehen in Adobe Reader
weitere Werkzeuge und Funktionen zur Verfigung. Anwender kénnen damit
Formulardaten drucken, Unterschriften anzeigen und prifen, an E-Mail- oder Browser-
basierten Uberprifungen teilnehmen und an PDF-Dokumente angehéngte Dateien 6ffnen
und speichern. Wenn Sie ein Dokument mit zusétzlichen Verwendungsrechten 6ffnen,
werden die zur Bearbeitung des Dokuments notwendigen zusétzlichen Werkzeuge in einer
Dokumentmel dungsl el ste angezeigt.

Die Sprachunterstiitzung wurde erweitert, und neue Funktionen fir die Ausgabehilfe
ermoglichen eine verbesserte Nutzung von Adobe Reader durch Anwender mit Korper-
oder Sehbehinderungen.




Zusatzliche Sprachunterstitzung

Mit der erweiterten Sprachunterstiitzung in Adobe Reader 7.0 kénnen Sie PDF-
Dokumente in mittel- oder osteuropéischen Sprachen anzeigen, durchsuchen und drucken.
Formulareintrége, Kommentare und digitale Unterschriften werden ebenfallsin diesen
Sprachen unterstiitzt. Wenn Sie ein Dokument 6ffnen, fur das weitere Schriften installiert
werden missen, werden Sie dazu aufgefordert, das entsprechende Schriftpaket zu

installieren.




Formulare ausfullen

Wenn ein PDF-Formular interaktive Formularfelder enthdt, kann es elektronisch
ausgefullt und gedruckt werden. AulRerdem kdnnen Sie die Rechtschreibung des von
Ihnen eingegebenen Textes in Adobe Reader prifen. Wenn der Verfasser des Formulars

dem PDF-Dokument spezielle V erwendungsrechte zugewiesen hat, kbnnen Sie dartiber
hinaus die Formulardaten speichern.




Uberprifen

Wenn der Verfasser einem PDF-Dokument zusétzliche Verwendungsrechte zugewiesen
hat, kann es per E-Mail oder tber das Internet Uberprift werden. In einer Werkzeugleiste
stehen Kommentarfunktionen zur Verfiigung. Gehtren Sie zu einem Uberpriiferteam,
erhalten Sie zudem Anweisungen, wie das Dokument gedffnet und Kommentare
angezeigt, beantwortet und exportiert werden konnen.

Sie kdnnen Ihre Kommentare in Form einer Dateianlage hinzuflgen. Mit dem neuen

L egenden-Werkzeug lassen sich Textfeldmarkierungen erstellen, die innerhalb eines PDF-
Dokuments auf bestimmte Bereiche verweisen. Ferner kdnnen Sie Markierungen so
gruppieren, dass |hre Kommentare als ein einzelner Kommentar angesehen werden. Uber
eine Kommentar-Registerkarte haben Sie leichten Zugriff auf Ihre Kommentare und die
Kommentare anderer Uberprifer.

In der asiatischen Version von Adobe Reader 7.0 (umfasst traditionelles Chinesisch,
vereinfachtes Chinesisch, Japanisch und Koreanisch) kdnnen Anwender zur Teilnahme

an einem Workflow aufgefordert werden, bei dem die Genehmigung mehrerer
Niederlassungen eines Unternehmens eingeholt werden muss. Bel einem solchen
Workflow ist es mdglich, PDF-Dokumente in einer bestimmten Reihenfolge an die
zustandigen Personen zu senden. (Ein protokolliertes Uberprifungsverfahren kann nur mit
Acrobat 7.0 Professional eingeleitet werden.)




Dokumentsicherheit und digitale Unterschriften

Als Anwender von Adobe Reader 7.0 konnen Sie Adobe PDF-Dokumente mit
Dateianlagen entgegennehmen, die sich in einem sicheren elektronischen Briefumschlag
(eEnvelope) befinden. Dieser Umschlag schiitzt die Dokumente wahrend des
Datentransfers. Wenn Sie den eEnvelope 6ffnen, kdnnen Sie die Dateianlagen extrahieren
und auf der Festplatte speichern. Die gespeicherten Dateien stimmen mit den
urspringlichen Dateianlagen exakt Uberein; nach dem Speichern sind sie nicht mehr
verschlisselt.

Anwender von Acrobat 7.0 haben die M6glichkeit, Adobe PDF-Dokumente anhand von
Sicherheitsrichtlinien zu erstellen, durch die Dokumente gesperrt oder als abgelaufen
deklariert werden kdnnen. Darlber hinaus wird Gberwacht, wer ein geschiitztes Dokument
gedffnet hat. Auf diese Weise lasst sich die Verantwortung fir Anderungen leichter
zurtickverfolgen. Sie kdnnen diese geschiitzten PDF-Dokumente nur 6ffnen, wenn Sie
uber die richtigen Kennwdarter verfigen oder Ihr Name auf der Liste der genehmigten
Empfanger steht.

Sie konnen ein PDF-Dokument nur unterzeichnen, wenn der Verfasser dem Dokument
zusétzliche Verwendungsrechte zugewiesen hat.




Dateianlagen

Mit Adobe Reader 7.0 kénnen Sie an PDF-Dokumente angehangte Dateien anzeigen und
speichern.




Weitere neue Funktionen

Adobe Reader 7.0 bietet zahlreiche weitere neue und verbesserte Funktionen, die lhnen
die Arbeit erleichtern.

Suchen-Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste " Suchen" enthdt allgemeine Optionen zur Textsuche im gedffneten
Adobe PDF-Dokument. Sie kdnnen nach Waortern, Wortgruppen oder Wortteilen suchen.

Ausgabehilfe einrichten

Anwender mit Seh- oder Bewegungsel nschrénkungen konnen mit dem " Setup-Assistenten
fUr Ausgabehilfe" mihel os steuern, wie PDF-Dokumente auf dem Bildschirm angezeigt
und von Sprachausgabeprogrammen, Vergrof3erungssoftware oder anderen

Hilfstechnol ogien gelesen werden.

Verbesserte Hilfe

Das Hilfesystem wurde fur Anwender mit Bewegungs- und Seheinschrénkungen
verbessert.

Uberdrucken-Vorschau

In der Uberdruckvorschau konnen Sie auf dem Bildschirm sehen, wie sich Druckfarben-
Aliasse auf die gedruckte Ausgabe auswirken. Ein Prepress-Dienstleister erstellt
beispielsweise ein Druckfarben-Alias, wenn ein Dokument zwel dhnliche Volltonfarben
enthélt, aber nur eine dieser Farben benttigt wird. Volltonfarben, die mit anderen
Volltonfarben oder CMY K-Farben Uiber ein Alias verbunden sind, werden im getffneten
Dokument direkt angewendet.




Der Arbeitsbereich
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Der Arbeitsbereich

Das Adobe Reader-Fenster enthalt ein Dokumentfenster, in dem Adobe PDF-Dokumente angezeigt
werden. Links daneben sehen Sie ein Navigationsfenster, mit dem Sie im aktuellen PDF-Dokument
navigieren konnen. Die Werkzeugleisten am oberen Fensterrand und die Statusleiste am unteren Rand
enthalten weitere Steuerelemente fir die Arbeit mit PDF-Dokumenten. Sie kdnnen auch auf der
rechten Seite ein Verfahren-Fenster 6ffnen, das kurze Einfthrungen in grundlegende Verfahren

enthalt.

Arbeitsbereich in Adobe Reader A. Werkzeugleisten B. Dokumentfenster C. Navigationsfenster (Registerkarte
"Lesezeichen") D. Statusleiste E. Verfahren-Fenster

Verwandte Themen:

Navigationsregisterkarten
Kontextmenis verwenden
Werkzeugleisten
Werkzeuge auswahlen
Die Eigenschaften-Leiste




Navigationsregisterkarten

Auf den Navigationsregisterkarten werden unter anderem die Lesezeichen, Miniaturseiten
(Piktogramme) und Artikel eines Dokuments angezeigt. Registerkarten werden entweder
im Navigationsfenster links neben dem Arbeitsbereich oder in schwebenden Fenstern
angezeigt.

So blenden Sie Registerkarten im Navigationsfenster ein bzw. aus

Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Zeigen Siemit der Maus auf die vertikale Leiste, die das Navigationsfenster vom
Dokumentfenster trennt. Klicken Sie auf den Balken, wenn der Zeiger sich in einen
Doppelpfeil 4+ verwandelt.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Navigationsregisterkarten" und dann den Namen der
gewinschten Registerkarte aus dem Men.

. Klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf den Namen der Registerkarte.

Hinwels. Der Ersteller des PDF-Dokuments bestimmt den Inhalt der Navigations-
registerkarten; es kann daher vorkommen, dass auf einer Registerkarte nichts
angezeigt wird.

So wéhlen Sie einen Befehl ausdem Meni " Optionen” fir eine Registerkarte

1. Klicken Sie auf eine Registerkarte, um das Navigationsfenster zu 6ffnen.
2. Klicken Sieim oberen Bereich der Registerkarte auf "Optionen”, und wahlen Sie den

gewunschten Befehl aus dem Menl. Welche Befehle das Menl enthdlt, hangt davon
ab, welche Registerkarte gerade angezeigt wird. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle
aulRerhalb des Mentis bzw. driicken Sie die Esc-Taste, wenn Sie das Menl schlief2en
mochten, ohne einen Befehl zu wahlen.

Klicken Sie auf das Dreieck neben "Optionen”, um das Menu zu 6ffnen.

Sie kénnen auch Uber das Menl des Dokumentfensters Befehle aufrufen. Klicken
Sie dazu auf das Dreieck Uber dem Nach-oben-Pfeil in der Bildlaufleiste rechts, um das
Menu zu 6ffnen. Wahlen Sie dann den gewlinschten Befehl.




Kontextmenus verwenden

Adobe Reader bietet Kontextmenus, die Befehle fir das unter dem Mauszeiger angezeigte
Objekt enthalten. So kénnen Sie z. B. mit der rechten Maustaste auf die Werkzeugleiste

klicken, um ein Kontextmeni mit Werkzeugleistenoptionen und den am haufigsten
verwendeten Werkzeugl el sten anzuzeigen.

So wahlen Sie einen Befehl in enem Kontextmeni aus

1. Zeigen Sie mit der Maus auf ein Element im Arbeitsbereich, z. B. einen Kommentar, eine
Werkzeugleiste, ein Lesezeichen oder eine Dokumentseite.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um das K ontextmenti zu 6ffnen, und wéhlen Sie
anschlief3end den gewiinschten Befehl aus.




Werkzeugleisten

Der Werkzeugleistenbereich von Adobe Reader enthélt einen Satz Werkzeugleisten. Einige dieser
Werkzeugleisten werden standardmél3ig angezeigt, andere sind standardméal3ig ausgeblendet.

Standardméfdig angezeigte Werkzeugleisten A. Werkzeugleiste "Datel" B. Werkzeugleiste "Allgemein” C.
Werkzeugleiste "Zoom" D. Werkzeugleiste "Ansicht drehen”

Halten Sie den Zeiger auf ein Werkzeug, um dessen Namen anzuzeigen. Halten Sie den Zeiger

auf die Griffleiste - am linken Rand einer Werkzeugleiste, um den Namen der Werkzeugleiste
anzuzeigen.

So blenden Sie Werkzeugleisten ein bzw. aus

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

Wahlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" und dann den Namen der gewlinschten Werkzeugleiste.
Ein Hakchen neben dem Namen der Werkzeugleiste gibt an, dass diese Werkzeugleiste angezeigt
wird.

Klicken Sie auf "Werkzeuge", wahlen Sie die gewtinschte Werkzeuggruppe und klicken Sie dann auf
"[ Name der Werkzeugleiste] -Werkzeugl eiste einblenden”.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Werkzeugleistenbereich und wahlen Sie anschlief3end
die gewiinschte Werkzeugleiste aus.

Zum Ausblenden aler Werkzeugleisten wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten” >
"Werkzeugleisten ausblenden”. Wenn Sie die Werkzeugleisten wieder anzeigen mochten, wéhlen Sie
"Werkzeugleisten einblenden”.

Wahlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleistenposition zurticksetzen”, um alle
Standardwerkzeugleisten anzuzeigen.

Weitere Informationen zum Andern von Darstellung und Position der Werkzeugleisten finden Sie
unter Arbeitsbereich anpassen.




Werkzeuge auswahlen

Beim Navigieren durch PDF-Dokumente sollten Sie im Normalfall das Hand-

ol
Werkzeug . / verwenden. Allerdings kdnnen Sie in den Werkzeugleisten auch andere
nutzliche Werkzeuge auswéahlen.

Hinweis: Moglicherweise ist |hnen bereits aufgefallen, dass bestimmte Werkzeuge, z. B.
Kommentarwerkzeuge, in einigen Dokumenten verflgbar sind, in anderen aber nicht.
Wenn Sie ein Dokument mit zusétzlichen Verwendungsrechten 6ffnen, werden die
Werkzeuge, die Sie zur Bearbeitung des Dokuments benttigen, dem Arbeitsbereich
hinzugeftgt. (Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusatzlichen Verwendungsrechten.)

So wéhlen Sieein Werkzeug aus

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

Wahlen Sieim Menl "Werkzeuge" den Namen der Werkzeugleiste und dann das
gewunschte Werkzeug.

Um ein Werkzeug auszuwahlen, das in einer Werkzeugleiste sichtbar ist, klicken

Sie einfach darauf oder geben Sie den entsprechenden Tastaturbefehl ein.

(Siehe Tastaturbefehle zum Auswahlen von Werkzeugen.)

. Um das Hand-Werkzeug vortbergehend auszuwahlen, ohne die Auswahl des aktuellen
Werkzeugs aufzuheben, halten Sie die L eertaste gedrickt.

. Um das VergroRRern-Werkzeug voribergehend auszuwéhlen, halten Sie die Strg-Taste und
die L eertaste gedriickt.

. Um ein verborgenes Werkzeug auszuwahlen, zeigen Sie entweder auf das verwandte
Werkzeug oder auf das Dreieck daneben und halten die Maustaste so lange gedrlickt, bis
die zusatzlichen Werkzeuge angezeigt werden. Ziehen Sie den Zeiger dann zum
gewtunschten Werkzeug.

. Um ein angezeigtes Werkzeug gegen ein ausgeblendetes auszutauschen, klicken Sie auf
das zugehorige Werkzeug oder auf das Dreieck daneben, bis die zusétzlichen Werkzeuge
angezeigt werden. Klicken Sie dann auf den Namen des ausgeblendeten Werkzeugs.

. Um verborgene Werkzeuge zusammen mit den anderen Werkzeugen anzuzeigen, klicken
Sie auf das verwandte Werkzeug oder auf das Dreieck daneben, und wahlen Sie "Diese
Schaltflache erweitern”. Um die Werkzeuge wieder auszublenden, klicken Sie auf das
Dreieck rechts neben der erweiterten Schaltflache.

Klicken Sie auf das Dreieck neben einem Werkzeug, um eine verborgene Werkzeuggruppe zu
offnen.




Die Eigenschaften-Leiste

Die Eigenschaften-Werkzeugleiste ist besonders dann ntitzlich, wenn Sie ein Dokument
mit zusdtzlichen Verwendungsrechten 6ffnen. Der Inhalt der Werkzeugleiste hangt von
dem im Dokumentfenster ausgewahlten Objekt ab. Wenn Sie beispiel sweise einen
Notizkommentar auswahlen, werden in der Eigenschaften-L eiste die Eigenschaften der
Notiz angezeigt.

Wenn die Eigenschaften-Werkzeugleiste eingeblendet ist, wird sie standardméidig als
schwebende Werkzeugl e ste angezeigt. Bel Bedarf kdnnen Sie sie auch neben den anderen
Werkzeugleisten andocken, indem Sie sie in den Werkzeugleistenbereich ziehen.

So blenden Sie die Eigenschaften-L eiste ein bzw. aus

1. Wahlen Sie das Objekt aus, dessen Eigenschaften Sie bearbeiten méchten, z. B. eine Notiz.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-Leiste".

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Werkzeugleistenbereich und wéhlen Sie

aus dem Kontextment den Befehl "Eigenschaften-Leiste”.

Wenn Sie Eigenschaften &ndern mochten, die nicht in der Eigenschaften-
Werkzeugleiste aufgefiihrt sind, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt und
wahlen "Eigenschaften”.




Dokumente 6ffnen

Sie kénnen ein Adobe PDF-Dokument aus Ihrem Dateisystem oder aus einem Web-
Browser heraus 6ffnen oder in Adobe Reader "Datei" > "Offnen" wahlen. Die anfangliche
Darstellung des PDF-Dokuments héngt von den Dokumenteinstellungen ab, die vom
Ersteller festgel egt wurden. So wird ein Dokument u. U. auf einer bestimmten Seite oder
mit einer bestimmten VergrofRerung gedffnet. Der Ersteller des PDF-Dokuments hat
moglicherwel se auch zusétzliche Verwendungsrechte aktiviert, die es l|hnen gestatten,

an einer DokumentUberprifung teilzunehmen, Kommentare zu erstellen, Formulare
auszuflllen und Dokumente zu unterzeichnen. (Siehe Adobe PDF-Dokumente mit

zusatzlichen Verwendungsrechten.)

Wenn Sie ein eingeschranktes PDF-Dokument erhalten, mussen Sie zum Offnen u. U.

ein Kennwort eingeben. Bei verschliisselten Dokumenten miissen Sie zum Offnen
moglicherwel se Uber eine Berechtigung des Dokumenterstellers verfligen. Dartiber hinaus
konnen Sie eingeschrankte oder zertifizierte Dokumente u. U. nicht drucken. Auch das
Kopieren von Informationen in eine andere Anwendung kann unterbunden sein. Wenn Sie
ein PDF-Dokument nicht 6ffnen kdnnen oder bestimmte Funktionen auf Grund von
Einschrankungen nicht zur Verfligung stehen, wenden Sie sich an den Verfasser des PDF-
Dokuments. Weitere Informationen tber das Offnen von Dokumenten, fir die
Sicherheitsfunktionen aktiviert wurden, finden Sie unter Sicherheit.

Ist bel einem Dokument festgelegt, dass es als Vollbild getffnet wird, sind die Werkzeug-,
Befehls- und Menlleiste sowie die Fenstersteuerelemente nicht eingeblendet. Sie kbnnen
den Vollbildmodus durch Driicken der Esc-Taste verlassen, sofern Sie die entsprechende
Option in den Grundeinstellungen aktiviert haben, oder durch Driicken von Strg+L.
(Siehe Dokumente im Vollbildmodus lesen.)

So 6ffnen Sie ein PDF-Dokument mit Adobe Reader

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie"Datei" > "Offnen” oder klicken Siein der Werkzeugleiste auf die
oy
Schaltflache "Offnen" | . Wahlen Sieim Dialogfeld "Offnen” eine oder mehrere Dateien

aus und klicken Sie auf "Offnen". PDF-Dokumente haben die Erweiterung ".pdf".
. Wahlen Sie aus dem Ment "Datei" den Dateinamen eines zuvor bereits gedffneten
Dokuments.

2. Wenn beim Offnen der PDF-Datei die Dokumentmeldungsleiste angezeigt wird, hat das

Dokument einen speziellen Status oder besondere Funktionen. Es konnte z. B. zertifiziert
oder unterzeichnet sein oder Uber zusdtzliche Verwendungsrechte verfigen. In der
unteren, linken Ecke der Statusleiste werden Symbole angezeigt, die den speziellen Status
kennzeichnen. Sie kdnnen auf jedes dieser Symbole klicken, um den Dokumentstatus
anzuzeigen.

Wenn mehr als ein Dokument gedffnet ist, kdnnen Sie zwischen den Dokumenten
wechsaln, indem Sie den Dokumentnamen im Meni "Fenster" wahlen.

So offnen Sie ein PDF-Dokument auf3er halb von Adobe Reader

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Klicken Siein IThrem Web-Browser auf die Verkntipfung zu einem PDF-Dokument.

Wenn das Dokument in Threm Web-Browser gedffnet wird, sollten Sie zum Drucken,
Durchsuchen und Bearbeiten des PDF-Dokuments die Werkzeugleisten von Adobe
Reader verwenden, da die Menlbefehle mdglicherweise fir den Browser gelten und nicht
fUr das PDF-Dokument. (Siehe Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen.)

. Doppelklicken Sie in IThrem Dateisystem auf das PDF-Dateisymbol.

Verwandte Themen:

Adobe PDF-Dokumente speichern




Adobe PDF-Dokumente speichern

Sie kénnen eine Kopie eines Adobe PDF-Dokuments oder, sofern der Ersteller des PDF-
Dokuments zusétzliche Verwendungsrechte aktiviert hat, Kommentare, Eintrége in
Formularfeldern und digitale Unterschriften, die Sie dem Dokument hinzugefigt haben,
speichern. Wenn ein Dokument zusétzliche Verwendungsrechte enthélt, werden Sie beim
Offnen des Dokuments dartiber informiert, welche Rechte Ihnen zugewiesen wurden.
(Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusétzlichen Verwendungsrechten.)

Wenn Sie die erforderlichen Datei berechtigungen haben, kdnnen Sie den Inhalt eines PDF-
Dokuments auch im Textformat speichern. Dadurch kénnen Sie nicht nur den Text eines
PDF-Dokuments miihel os anderweitig verwenden, sondern den Inhalt auch mit
Sprachausgabeprogrammen, V ergrol3erungssoftware oder anderen Hilfstechnol ogien
nutzen.

So speichern Sie eine Kopie eines Adobe PDF-Dokuments

1. Wéahlen Sie"Datel" > "Kopie speichern”.
2. Geben Sieim Dialogfeld "Kopie speichern unter" den Dateinamen und den Speicherort

ein, und klicken Sie auf " Speichern”.

Die Datei kann ausschliefdlich im PDF-Format gespeichert werden.

So speichern Sieein Adobe PDF-Dokument als Textdatel

1. Wéahlen Sie"Datei" > "Als Text speichern".
2. Geben Sieim Diaogfeld " Speichern unter” den Dateinamen und den Speicherort ein, und

klicken Sie auf " Speichern”.

Ihre Datel wird mit der Erweiterung ".txt" gespeichert.




In PDF-Dokumenten navigieren

Sie kénnen durch Bléattern oder unter Verwendung der Navigationswerkzeuge, z. B. der
Lesezeichen, Miniaturseiten und Verknipfungen, in Adobe PDF-Dokumenten navigieren.
Sie kénnen zudem I hre Schritte zurtickverfolgen und wieder zum Ausgangspunkt
zuriickkehren.

Verwandte Themen:

In Dokumenten bléttern

Anzeigepfad zurtickverfolgen

Mit Lesezeichen navigieren

Ebenen anze gen

Mit Miniaturseiten navigieren

Mit Uberpriifungskommentaren navigieren
Mit VerknUpfungen navigieren

In Dokumenten mit Datelanlagen navigieren
Artikel-Threads lesen




In Dokumenten blattern

Die Navigationsschaltflachen in der Statusleiste im unteren Tell des Fensters erméglichen
Ihnen, schnell durch Dokumente zu blé&ttern. Neben diesen Schaltflachen kénnen Sie auch
die Menibefehle, die Navigationswerkzeugleiste sowie Tastaturbefehle verwenden.

Navigationsschaltflachen A. Schaltflache "Erste Seite" B. Schaltflache "V orherige Seite” C.
Aktuelle Seite D. Schaltflache "Néachste Seite” E. Schaltflache "L etzte Seite” F. Schaltflache
"Vorherige Ansicht" G. Schaltflache "Néachste Ansicht"”

So wechseln Sie zu einer anderen Seite

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

Um zur ersten oder letzten Seite zu wechseln, klicken Siein der Statusleiste auf die

Schaltflache "Erste Seite” | 4 bzw. "Letzte Seite P H, oder wahlen Sie "Anzeige" >
"Gehe zu" > "Erste Seite" bzw. "L etzte Seite".
. Um zur n&chsten oder vorherigen Seite zu wechseln, klicken Sie in der Statusleiste auf die

Schaltflsche "Néchste Seite” I oder "Vorherige Seite” 4, oder wahlen Sie

"Anzeige" >"Gehe zu" > "Né&chste Seite" oder "Vorherige Seite".

Um lhren Anzeigepfad zurlickzuverfolgen, klicken Sie auf die Schaltflache "V orherige
Ansicht" & oder "Nachste Ansicht” 0

Wenn der Anzeigemodus auf "Fenstergrof3e” und das Seitenlayout auf "Einzelne Seite"
eingestellt ist, driicken Sie die Nach-oben- oder Nach-unten-Taste, um auf der Seite nach

oben bzw. unten zu bléattern. (Siehe Seitenlayout und Ausrichtung festlegen.)

Eine Liste der Tastaturbefehle zum Navigieren durch Dokumente finden Sie unter
Info Uber Tastaturbefehle.

So verwenden Siedie Werkzeugleiste " Navigation”

1. Ist die Navigation-Werkzeugleiste nicht gedffnet, wéhlen Sie "Anzeige" >

"Werkzeugleisten" > "Navigation”, oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Werkzeugl e stenbereich, und wahlen Sie "Navigation™.

2. Klicken Sie auf die Schaltflachen, um im Dokument vor- oder zuriickzubl dttern.

So springen Sieanhand der Seitenzahl zu einer bestimmten Seite

Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Gehe zu" > "Seite", geben Sie die Seitenzahl ein und klicken
Sieauf "OK".

. Ziehen Sie die vertikale Bildlaufleiste, bis die gewiinschte Seitenzahl angezeigt wird.

. Wahlen Siein der Statusleiste die aktuelle Seitenzahl aus, geben Sie die gewilinschte
Seitenzahl ein und driicken Sie die Eingabetaste.

Hinwels. Wenn sich die Seitenangaben |hres Dokuments von der tatséchlichen
Seitenposition in der PDF-Datel unterscheiden, wird die Seitenposition in der Statusleiste
in Klammern angegeben. Bel einem 18-seitigen Dokument, dessen Seitenzahlen z. B. mit
223 beginnen, wird die Seitenangabe wie folgt angezeigt: 223 (1 von 18). Um zu einer
anderen Seite zu gelangen, kénnen Sie in die Klammern doppelklicken, die Zahl der
Seitenposition &ndern und die Eingabetaste driicken. Weitere Informationen zum
Aktivieren und Deaktivieren von logischen Seitenzahlen finden Sie unter Seitenanzeige.

So blattern Sie automatisch durch ein Dokument

1. Wéahlen Sie"Anzeige" > "Automatischer Bildlauf".
2. Drucken Sie die Esc-Taste, wenn Sie den Bildlauf anhalten mochten.




Anzeigepfad zurtickverfolgen

Nachdem Sie durch ein oder mehrere Dokumente navigiert haben, konnen Sie Ihre
Schritte bis zum Ausgangspunkt zurtickverfolgen.

So verfolgen Sie die Anzeigeschritte zur tick
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf "Anzeige" > "Gehe zu" > "Vorherige Ansicht" bzw. "Néchste Ansicht".
Der Befehl "Néachste Ansicht” steht nur zur Verfligung, wenn Sie zuvor mindestens
einmal den Befehl "Vorherige Ansicht" gewahlt haben.

. Wenn Sie PDF-Dokumente in einem Browser anzeigen, verwenden Sie die
Werkzeugleiste "Navigation”, um zwischen den Anzeigen zu wechseln. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den Werkzeugleistenbereich und wahlen Sie "Navigation".

Klicken Sie auf die Schaltflache "V orherige Ansicht” & oder "Nachste Ansicht” ‘&,

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Gehe zu" > "Vorheriges Dokument" bzw. "Né&chstes
Dokument”, um Ihre Navigationsschritte in anderen Dokumenten zurtickzuverfolgen. Mit
diesen Befehlen werden eventuell bereits geschl ossene PDF-Dokumente wieder getffnet.




Mit Lesezeichen navigieren

L esezeichen entsprechen einem Inhaltsverzeichnis und verweisen in der Regel auf
Kapitel und Abschnitte in einem Dokument. Lesezeichen werden im Navigationsfenster
angezeigt. Der Ersteller des Adobe PDF-Dokuments bestimmt, welche Lesezeichen
angezeigt werden.

Registerkarte "Lesezeichen" A. Registerkarte "L esezeichen" B. Erweiteres Lesezeichen C.
Klicken Sie, um das Ment "Optionen" flr Lesezeichen anzuzeigen.

So navigieren Sie mit L esezeichen

1. Zum Anzeigen der Lesezeichen klicken Sie auf der linken Seite des Dokumentfensters auf

die Registerkarte "L esezeichen”, oder wéhlen Sie "Anzeige" >
"Navigationsregisterkarten" > "L esezeichen".

. Wenn Sie zu einem Thema springen moéchten, klicken Sie auf das zugehérige
Lesezeichen. Klicken Sie auf das Pluszeichen (+) neben einem Ubergeordneten

L esezeichen, um dieses zu erweitern. Klicken Sie auf das Minuszeichen (-) neben einem
L esezeichen, um die untergeordneten Elemente auszublenden.

Hinwels. Durch Klicken auf ein Lesezeichen kénnen auch andere Aktionen ausgefihrt
werden, nicht nur das Springen zu einer bestimmten Stelle. Es kommt darauf an, wie das
L esezeichen definiert wurde.

Werden die L esezeichen ausgeblendet, wenn Sie auf ein Lesezeichen klicken, klicken
Sie erneut auf die Registerkarte "L esezeichen", um sie wieder einzublenden. Wenn die
Registerkarte "L esezeichen" nach dem Klicken auf ein Lesezeichen immer gedffnet
bleiben soll, klicken Sie auf das Menl "Optionen" im oberen Bereich der Registerkarte
"Lesezeichen", und deaktivieren Sie "Nach Verwendung ausblenden”.




Ebenen anzeigen

In einigen Anwendungen, wie z. B. Adobe InDesign, AutoCAD und Visio, kénnen Sie
Dokumenten Ebenen hinzufigen. Wenn solche Dokumente in Adobe PDF exportiert
werden, werden diese Ebenen in der Registerkarte "Ebenen” aufgefihrt. In Adobe Reader
konnen keine Ebenen erstellt werden. Sie kdnnen Ebenen jedoch tberprifen und den
Inhalt einzelner Ebenen anzeigen oder ausblenden. Verwenden Sie dazu die Registerkarte
"Ebenen” des Navigationsfensters.

Registerkarte "Ebenen" A. Ein Augensymbol kennzeichnet die angezeigte Ebene. B.
Ausgeblendete Ebene

Sie kénnen den Inhalt eines Adobe PDF-Dokuments mit Ebenen mit dem Auswahl-
Werkzeug oder Schnappschuss-Werkzeug auswahlen oder kopieren.

Ein Sperrsymbol auf der Registerkarte "Ebenen” zeigt an, dass eine Ebene nicht bearbeitet
werden kann. Die Sichtbarkeit dieser Ebene kann nicht verandert werden.

So zeigen Sie Ebenen an

1.

2.

Zum Anzeigen der Ebenen klicken Sieim Navigationsfenster auf die Registerkarte
"Ebenen” oder wahlen Sie "Anzeige" > "Navigationsregisterkarten™ > "Ebenen”.
Klicken Sie auf das Augensymbol ®  um den Inhalt einer Ebene auszublenden. Klicken
Sie auf das leere Kastchen, um den Inhalt einer ausgeblendeten Ebene anzuzeigen. Eine
Ebene ist sichtbar, wenn das Auge angezeigt wird; sie ist ausgeblendet, wenn das Auge
nicht angezeigt wird. Diese Einstellung setzt vortibergehend die Einstellungen im
Diaogfeld "Ebeneneigenschaften” auf3er Kraft.

Wahlen Sie auf der Registerkarte "Ebenen” aus dem Meni "Optionen” eine der folgenden
M o6glichkeiten:

Wahlen Sie "Ebenen fir alle Seiten auflisten”, um jede Ebene auf jeder Dokumentseite
einzublenden.

Wahlen Sie "Ebenen fir aktuelle Seite auflisten”, um nur die Ebenen der zurzeit
angezeigten Seite einzublenden.

Wahlen Sie "Auf urspringliche Sichtbarkeit zuriicksetzen", um die Standard-einstellungen
fr die Ebenen wiederherzustellen.

Wahlen Sie "Alle Ebenen anzeigen”, um sdmtliche Ebenen einzublenden. Diese Option
wirkt sich auf den gesamten optionalen Inhalt des PDF-Dokuments aus, einschliefdlich
nicht auf der Registerkarte "Ebenen" aufgelisteter Ebenen. Alle Ebenen sind sichtbar,
ungeachtet der im Dialogfeld "Ebeneneigenschaften” festgelegten Einstellungen. Sie
konnen die Ebenensichtbarkeit erst dann mit dem Augensymbol wieder andern, wenn
dieser Befehl deaktiviert ist.




Mit Miniaturseiten navigieren

Miniaturseiten (Piktogramme) sind kleine V orschaubilder der Dokumentseiten. Sie
koénnen die Miniaturseiten auf der Registerkarte " Seiten” verwenden, um Seiten zu
verschieben, die Seitenanzeige zu andern oder zu anderen Seiten zu wechseln. Der rote
Rahmen im Seitenpiktogramm kennzeichnet den Bereich der Seite, der angezeigt wird.
Sie kénnen die Grole dieses Rahmens éndern und so die Seitenanzeige vergrofdern bzw.
verkleinern. (Siehe Anzeige vergrof3ern und verkleinern.)

So blattern Sie mit Miniatur seiten

1. Klicken Sielinksim Fenster auf die Registerkarte "Seiten” oder wéhlen Sie "Anzeige" >
"Navigationsregisterkarten" > "Seiten, um die Registerkarte " Seiten" aufzurufen.
2. Klicken Sie auf die Miniaturseite, zu der Sie springen mochten.




Mit Uberprifungskommentaren navigieren

Zum Anzeigen einer Liste der Kommentare in einem PDF-Dokument klicken Sie links
im Dokumentfenster auf die Registerkarte "Kommentare". Zum Durchsuchen der
Kommentare klicken Sie auf einen Kommentar in der Liste, oder klicken Sie auf die

Schaltflache "Weiter" ¥ bzw. "Zuriick" G um zum vorherigen bzw. nachsten
Kommentar zu gelangen. (Diese Schaltflachen sind nicht verfligbar, wenn kein
Kommentar ausgewadhlt ist.) Die Seite, auf der sich der ausgewahlte Kommentar befindet,
wird zusammen mit dem ausgewahlten Kommentar im Dokumentfenster angezeigt.
Klicken Siein der Liste auf einen anderen Kommentar, um zu der Seite zu gelangen, auf
der sich der betreffende Kommentar befindet.




Mit Verknipfungen navigieren

VerknUpfungen in PDF-Dokumenten verhalten sich &hnlich wie Hyperlinks auf einer Web-
Site. Durch Klicken auf VerknlUpfungen gelangen Sie zu einer anderen Stelle in einem
Dokument, zu anderen Dokumenten oder zu Web-Sites. Der Ersteller des PDF-
Dokuments bestimmt, wie Verknipfungen in einem PDF-Dokument angezeigt werden.
Durch Klicken auf eine Verknlpfung kdnnen auch Dateianlagen getffnet werden.

Sorufen Sieeine Verknupfung auf

ol

1. Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug ™. / aus.

2. Zeigen Sie mit der Maus auf die Verknupfung, bis der Zeiger sich in eine Hand mit einem
ausgestreckten Zeigefinger verwandelt. (Die Hand hat zusétzlich ein "W", wenn es sich

bei der Verknlpfung um eine Internet-Verkntipfung handelt.) Klicken Sie auf die
Verknipfung.

Hinweis: Einige Verknipfungen funktionieren nur ordnungsgemal3, wenn im Dialogfeld
"Grundeinstellungen” im Bereich "Allgemein” die Option "Automatisch URLsim Text
erkennen" aktiviert wurde.




In Dokumenten mit Dateianlagen navigieren

Der Ersteller eines PDF-Dokuments kann PDF-Dateien und Dateien anderer Formate
an ein Dokument anhéngen. Wenn Sie ein PDF-Dokument 6ffnen, das Dateianlagen
hat, sehen Sie in der Statudl el ste am unteren Rand des Adobe Reader-Fensters das

Dateianlage-Symbol ﬁ In der Registerkarte "Anlagen” des Navigationsfensters werden
alle angehangten Dateien aufgefiihrt. Sie konnen diese Dateianlagen zur Ansicht 6ffnen,
die Dateianlagen bearbeiten und |hre Anderungen in der Dateianlage speichern. (Siehe
Anlagen 6ffnen und Speichern.)




Artikel-Threads lesen

Artikel sind von dem Verfasser der PDF-Datel erstellte elektronische Threads, die Sie
durch ein Dokument leiten. Ein Artikel beginnt in der Regel auf einer Seite und wird auf
einer anderen weiter hinten im Dokument fortgesetzt, wie Artikel in herkdmmlichen
Zeitungen und Zeitschriften. Wenn Sie einen Artikel lesen, wird die Seite vergrél3ert bzw.
verkleinert, so dass der aktuelle Teil des Artikels den Bildschirm ausfullt.

So lesen Sieeinen Artikel

1. FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf "Anzeige" > "Navigationsregisterkarten" > "Artikel", um die
Registerkarte "Artikel" zu 6ffnen. Doppelklicken Sie anschlief3end auf das Artikelsymbol,
um den Artikel zu lesen.

Hinwels. Sie kdnnen die Registerkarte "Artikel" nicht 6ffnen, wenn das PDF-Dokument
in einem Browser angezeigt wird.

ol
. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug *. / aus und klicken Sie anschlief3end auf eine beliebige
Stelleim Artikel, um an diesem Punkt mit dem Lesen zu beginnen.

2. Der Zeiger verwandelt sich in den Artikelfolge-Cursor UL. wahlen Sie eine der fol genden
Moglichkeiten, um durch den Artikel zu navigieren:

. Um zur ndchsten Seite des Artikels zu gelangen, driicken Sie die Eingabetaste oder
klicken Sie.

. Dricken Sie die Umschalt-+Eingabetaste, oder klicken Sie bel gedriickter Umschalttaste
in den Artikel, um in dem Dokument um jeweils eine Seite zuriickzugehen.

. Um an den Anfang des Artikels zu gelangen, klicken die bel gedriickter Strg-Taste auf den
Artikel.

3. Wenn Sie das Ende des Artikels erreichen, verwandelt sich der Zeiger in den Artikelende-

Cursor l::2. Driicken Sie die Eingabetaste oder klicken Sie, um zu der Ansicht
zurtckzukehren, die aktiv war, bevor Sie mit dem Lesen des Artikels begonnen haben.




Anzeige von PDF-Dokumenten einstellen

Adobe Reader bietet Ihnen eine Reihe von Werkzeugen, mit denen Sie die Anzeige lhrer
Adobe PDF-Dokumente anpassen kdnnen. Dazu gehdren einfache Werkzeuge wie
"Vergrof3ern" oder "Verkleinern" sowie erweiterte Werkzeuge. Sie kdnnen die Anzeige
auch anpassen, indem Sie Seiten drehen oder festlegen, ob nur eine einzelne Seite oder
aufeinander folgende Seiten angezeigt werden sollen.

Verwandte Themen:

Seitenposition anpassen

Anzeige vergrofdern und verkleinern
Seitenlayout und Ausrichtung festlegen
Dokumente im Vollbildmodus lesen
Dokumente im Lesemodus lesen




Seitenposition anpassen

Mit dem Hand-Werkzeug . kénnen Sie eine Seite verschieben, so dass Sie sich alle
Seitenbereiche ansehen konnen. Eine Adobe PDF-Seite mit dem Hand-Werkzeug zu
verschieben ist vergleichbar mit dem Verschieben eines echten Blatt Papiers auf dem
Schreibtisch.

So passen Sie die Seitenposition an

1. Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug aus.

2. Wahlen Sie eine der beiden folgenden Mdglichkeiten:

. Ziehen Sie die Seite nach oben oder nach unten.

. Wenn die Seite stark vergrofdert ist, ziehen Sie sie nach rechts oder links, um alle
Seitenberei che einzusehen.




Anzeige vergrofRRern und verkleinern

Uber die Werkzeug- und Statusleiste konnen PDF-Dokumente auf unterschiedliche Weise vergroRert
werden.

Mit den Werkzeugen "Vergrofdern” und "Verkleinern" konnen Sie den VergroRerungsfaktor des
Dokuments andern.

Mit dem Werkzeug "Dynamischer Zoom" kdnnen Sie die Anzeige vergrof3ern oder verkleinern, indem Sie
die Maus nach oben oder unten ziehen bzw. das Mausrad drehen.

Zoom-Optionen in der Werkzeugleiste A. VergrofRern-Werkzeuge B. Schaltflache "Fensterbreite” C. Zoom-Men(
D. Schaltflache "Vergrofern”

So erh6hen oder reduzieren Sie den Vergrof3er ungsfaktor

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf die Schaltflache "VergroRern" & oder "Verkleinern" &, oder

. Wahlen Sieim Zoom-Meni der Werkzeugleiste das Werkzeug "V ergrof3ern”

wahlen Sie im Werkzeugleistenmenl einen Vergrol3erungsfaktor.

@

“» oder "Verkleinern"
aus und klicken Sie dann auf die Seite. Zum Vergrol3ern eines bestimmten Bereichs ziehen Sie mit dem
Werkzeug "Vergrofiern" ein Rechteck auf. Wenn Sie mit dem Vergrof3ern fertig sind, konnen Sie das
Hand-Werkzeug wahlen.

e

. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf den Vergrofderungsfaktor, geben Sie einen neuen Prozentsatz ein

. Wahlen Sieim Zoom-Meni in der Werkzeugleiste das Werkzeug "Dynamischer Zoom"

und drticken Sie die Eingabetaste.

@%, klicken Sie
auf das Dokument und ziehen Sie nach oben, um die Ansicht zu vergrof3ern, oder nach unten, um die
Ansicht zu verkleinern. Wenn an Ihrer Maus ein Mausré&dchen ist, kdnnen Sie dieses zum Vergrof3ern

nach vorn drehen und zum Verkleinern nach hinten.

Wenn das Werkzeug "Vergrofdern” ausgewdahlt ist, konnen Sie beim Klicken oder Ziehen die Strg-
Taste gedriickt halten, um die Ansicht zu verkleinern. Wenn das Werkzeug "V erkleinern" ausgewahlt ist,
konnen Sie durch Gedriickthalten der Strg-Taste vergrofern. Bei beiden Werkzeugen kénnen Sie die
Umschalttaste driicken, um das Werkzeug "Dynamischer Zoom™ zu aktivieren.

So &ndern Sieden Vergro63erungsfaktor mit einer Miniatur seite

1.

2.

Klicken Sie im Navigationsfenster auf die Registerkarte "Seiten”, um die Miniaturseiten anzuzeigen. Jede
Miniatur stellt eine Seite dar.

Gehen Sie zur Miniaturansicht der aktuellen Seite und halten Sie den Mauszeiger Uber die untere, rechte
Ecke des Seitenansichtsfelds, so dass er sich in einen Doppelpfeil verwandelt.

Ziehen Sie dann an der Ecke des Felds, um die Seitenanzeige zu vergrofdern bzw. zu verkleinern.

Ein Seitenansichtsfeld in einer Seitenminiatur stellt den Bereich der Seite dar, der aktuell im Dokumentfenster
angezeigt wird.

S0 passen Sie eine Seite an die Fenster gr df3e an

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Um die Seitenansicht an die Fenstergrof3e anzupassen, wahlen Sie "Anzeige" > "Fenstergrof3e” oder

klicken in der Werkzeugleiste auf " Fenstergrofie” B :
Um die Seitenansicht an die Fensterbreite anzupassen, wahlen Sie "Anzeige" > "Fensterbreite” oder

klicken in der Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Fensterbreite" . In diesem Fall kdnnen Sie

eventuell nicht die gesamte Seite sehen.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Seitenbreite”, um Text und Grafiken der Seite an die Fensterbreite anzupassen.

In diesem Fall kbnnen Sie eventuell nicht die gesamte Seite sehen.

Die Tastaturbefehle zum Andern der Dokumentgrofe werden im Menti "Anzeige" neben den
entsprechenden Optionen aufgefihrt.

So kehren Sie zur Originalgr63e der Seite zurtick

Wahlen Sie"Anzeige" > "Originalgrofe”, oder klicken Siein der Werkzeugleiste auf die Schaltflache

"Originalgrone" |__| In der Regel ist die Originalgrof3e einer PDF-Seite 100 %, esist aber auch moglich,
dass beim Erstellen ein anderer VergrolRerungsfaktor festgel egt wurde.




Seitenlayout und Ausrichtung festlegen

Das Andern des Seitenlayouts ist vor allem dann hilfreich, wenn Sie die Seitenansicht verkleinern mdchten, um
einen Uberblick tiber das Dokument zu erhalten. Beim Anzeigen von Adobe PDF-Dokumenten stehen Ihnen die
folgenden Seitenlayouts zur Verfligung:

Im Layout "Einzelne Saite”" wird im Dokumentfenster jeweils nur eine einzelne Seite angezeigt.

Im Layout "Fortlaufend" werden die Seiten fortlaufend vertikal angeordnet.

Im Layout "Doppelseite” werden die Seiten nebeneinander angeordnet, wobel jewells nur eine oder zwel Seiten
angezeigt werden.

Im Layout "Fortlaufend - Doppelseiten” werden die Seiten nebeneinander fortlaufend vertikal angeordnet. Wenn
ein Dokument mehr als zwel Seiten umfasst, wird die erste Seite rechts angezeigt, damit doppel seitige Druckbogen
korrekt dargestellt werden.

Die Layouts "Einzelne Seite”, "Fortlaufend"”, "Fortlaufend - Doppelseiten” und "Doppelseite” im Vergleich

Weitere Informationen tber die Anordnung von Seiten im Layout "Fortlaufend - Doppel seiten” finden Sie unter
Dokumentei genschaften anzeigen.

So legen Sie das Seitenlayout fest

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf "Anzeige" > "Seitenlayout” und wahlen Sie "Einzelne Seite”, "Fortlaufend”, "Doppelseite”" oder
"Fortlaufend - Doppelseiten”.

. Klicken Siein der Statud eiste auf die Schaltflache "Einzelne Seite' |:|, "Fortlaufend" %, "Fortlaufend -

2. Wéahlen Sie bel Bedarf "Anzeige" > "Fenstergrofie”, um das Dokument im aktuellen Seitenlayout anzuzeigen.

Im Layout "Einzelne Seite" wird mit "Bearbeiten" > "Alles markieren" der gesamte Text der aktuellen Seite
ausgewahlt. Bei den anderen Layouts wird mit dem Befehl "Alles auswahlen” der gesamte Text des PDF-
Dokuments ausgewahit.

So drehen Sie die Seitenansicht

Wahlen Sie "Anzeige" > "Ansicht drehen” >"Im UZS" bzw. "Gegen UZS". Sie kdnnen die Seitenansicht in
Teilschritten von 90 Grad drehen. Dadurch wird nur die Ansicht der Seite geandert, nicht ihre tatséchliche
Ausrichtung. Die Ansichtsanderung kann nicht gespeichert werden.




Dokumente im Vollbildmodus lesen

Im Vollbildmodus fiillen die Adobe PDF-Seiten den gesamten Bildschirm; die Meni-,
Befehls-, Werkzeug- und Statusleiste sowie die Fenstersteuerelemente sind ausgeblendet.
Der Ersteller des Dokuments kann festlegen, dass ein PDF-Dokument als "Vollbild"
gedffnet wird; alternativ kbnnen Sie diese Anzeige selbst einstellen. Der Vollbildmodus
wird oft fir Présentationen verwendet und dabel manchmal mit automatischem Bléttern
und Ubergangen kombiniert.

Der Zeiger bleibt im Vollbildmodus aktiv, damit Sie auf Verknlpfungen klicken

und Notizen 6ffnen kénnen. Sie kénnen zur Navigation und zur Anderung der
Vergrofderungsstufe Tastaturbefehle verwenden. Im Dialogfeld " Grundeinstellungen”
konnen Sieim Bereich "Vollbild" festlegen, dassim Vollbildmodus eine Navigationsleiste
angezeigt wird. (Siehe Vollbild.)

So lesen Sieein Dokument im Vollbildmodus

Klicken Sie auf der Statusleiste unten links im Adobe Reader-Fenster auf das Symbol

"Vollbildmodus' B, Driicken Sie die Ei ngabetaste oder verwenden Sie die Nach-unten-
bzw. Nach-rechts-Taste, um durch das Dokument zu bl&ttern. Driicken Sie Umschalt
+Eingabe bzw. die Nach-oben- oder Nach-links-Taste, um in entgegengesetzter Richtung
durch das Dokument zu bl&ttern.

Hinweis: Wenn Sie zwei Bildschirme installiert haben, erscheint die Seite im

V ollbildmodus moglicherweise nur auf einem der beiden Bildschirme. Um durch das
Dokument zu bléttern, klicken Sie auf den Bildschirm, der die Seite im Vollbildmodus
anzeigt.

So beenden Sieden Vollbildmodus

Dricken Sie die Esc-Taste, wenn in den Grundeinstellungen die Option " Abbrechen mit
Esc-Taste" aktiviert wurde, oder driicken Sie Strg+L. Wenn die Navigationsleiste fiir den
Vollbildmodus angezeigt wird, kénnen Sie auch auf die Schaltflache "Vollbild

oy

beenden” ' Klicken.




Dokumente im Lesemodus lesen

Im Lesemodus wird nichts anderes al's das gewtinschte PDF-Dokument angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Werkzeugleisten ausblenden” |"_li. Die Mentileiste und
das Navigationsfenster werden weiterhin angezeigt. Einige ausgewahlte Werkzeuge
werden in die Statuszeile unten im Arbeitsbereich verschoben. Nach dem Klicken auf die
Schaltflache "Werkzeugl el sten ausblenden” werden rechts neben dieser Schaltflache ein
Werkzeugmeni und Zoom-Funktionen angezeigt. Klicken Sie auf das Werkzeugmend,
um ein Werkzeug auszuwdahlen. Weitere Informationen zum Hand-Werkzeug finden Sie
unter Seitenposition anpassen; Informationen zu den Zoom-Werkzeugen finden Sie unter

Anzeige vergrofRern und verkleinern; Informationen zum Auswahl-Werkzeug finden Sie
unter Text, Tabellen und Grafiken kopieren.

Um wieder zum normalen Anzeigemodus zurlickzukehren, klicken Sie auf die
Schaltflache "Werkzeugleisten einblenden”.




Arbeitsbereich anpassen

Der Arbeitsbereich l&sst sich Ihren Arbeitsgewohnheiten entsprechend anpassen. So
konnen Sie z. B. das Erscheinungshild der Werkzeugleisten und des Navigationsfensters
andern, und Sie kdnnen diese Elemente verschieben und ihre Position auf dem Desktop
verankern. Der von lhnen erstellte Arbeitsbereich bleibt so lange der Standard-
Arbeitsbereich, bis Sie ihn andern.

So blenden Siedie Menlleiste ein bzw. aus

Zum Ausblenden der Menileiste wahlen Sie "Anzeige" > "Mendileiste". Driicken Sie F9,
um die Mentleiste wieder einzublenden.

So &ndern Siedie Anzeige einer Navigationsregisterkarte
Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Ziehen Sie am rechten Rand eines Navigationsfensters, um seine Breite zu andern.

. Um eine Registerkarte in einem schwebenden Fenster anzuzeigen, ziehen Sie sie aus dem
Navigationsfenster in das Dokumentfenster.

. Um eine Registerkarte in ein vorhandenes schwebendes Fenster oder in das
Navigationsfenster zu verschieben, ziehen Sie sie dorthin.

. Um en schwebendes Fensters auszublenden, so dass nur noch die Registerkarten
angezeigt werden, doppelklicken Sie oben im Fenster auf den Namen der Registerkarte.
Doppelklicken Sie erneut auf den Namen der Registerkarte, wenn Sie das Fenster wieder
in voller Groéf3e anzeigen mochten.

So blenden Sie Wer kzeugbeschriftungen ein bzw. aus

Wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten" > " Schaltflachenbeschriftungen anzeigen™ >
[Option].

Hinweis: Werkzeugbeschriftungen werden unabhangig von den Grundeinstellungen
selektiv ausgeschaltet, wenn der Platz im Werkzeugleistenbereich knapp wird.

So verschieben Sie eine Werkzeugleiste
Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Ziehen Sie die Werkzeugleiste an der Trennlinie, die sich am linken Rand der Leiste
befindet. Sie konnen die Werkzeugleiste innerhalb des Werkzeugleistenbereichs
verschieben oder in das Dokumentfenster ziehen, um eine schwebende Werkzeugleiste zu
erstellen. Zum Wiederherstellen der Originalposition konnen Sie die Leiste an ihren
Ausgangsort zurtickziehen.

. Zum Verschieben einer schwebenden Werkzeugleiste an eine andere Stelle ziehen Siesie
an der Titelleiste.

Werkzeuge aus dem Werkzeugl eistenbereich verschieben

Sofixieren Siedie Position einer Werkzeugleiste
Wadhlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleistenposition sperren”.
Die Trennlinie verschwindet, wenn Werkzeugleisten verankert werden.

Hinwels. Das Sperren der Werkzeugl eistenposition fixiert die Werkzeugleisten innerhal b
des Werkzeugleistenbereichs. Schwebende Werkzeugleisten sind davon nicht betroffen.

So docken Sie Werkzeugleisten an

Wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Alle Werkzeugleisten andocken”, um alle
schwebenden Werkzeugleisten an ihre Standardposition im Werkzeugl ei stenbereich
anzudocken. Bei Bedarf erweltert sich der Werkzeugleistenbereich auf drel Zeilen. Um
Platz zu sparen, werden die Werkzeuglei stenbezei chnungen sel ektiv ausgeblendet.

So ver schieben Sie Werkzeugleisten zurtick an ihre Standar dposition

Wadhlen Sie"Anzeige' > "Werkzeugleisten" > "Werkzeugleistenposition zurticksetzen".




Grundeinstellungen festlegen

Im Diaogfeld "Grundeinstel lungen” von Adobe Reader kdnnen Sie ein Standard-
Seitenlayout definieren und die Anwendung in vielerlei anderer Hinsicht den eigenen
BedUirfnissen anpassen. Diese Grundeinstellungen steuern die Anwendung auf [hrem
System, sie beziehen sich nicht auf ein bestimmtes Adobe PDF-Dokument.

So legen Sie Grundeinstellungen fest

1. FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstel lungen".

. Wahlen Sie aus dem Dokumentfensterment die Option "Grundeinstellungen”.

2. Wahlen Sieim Diadogfeld "Grundeinstellungen” in der Liste auf der linken Seite eine der
Kategorien aus.

3. Wéhlen Sie die gewlinschten Optionen fir die jeweilige Funktion und klicken Sie auf
"OK". Klicken Sie auf "Abbrechen", wenn die Einstellungen nicht geéndert werden sollen.

Verwandte Themen:

Grundeinstellungen fir Sehbehinderte festlegen
Grundeinstellungen - Kategorien
Programmstart, Grundeinstellungen
Seitenanzeige

Allgemein

Vollbild




Grundeinstellungen fur Sehbehinderte festlegen

Anwender mit Seh- und Bewegungseinschrankungen kénnen mit dem " Setup-A ssistenten
fUr Ausgabehilfe" steuern, wie PDF-Dokumente auf dem Bildschirm angezeigt werden
und von Sprachausgabeprogrammen, Vergrol3erungssoftware oder anderen

Hilfstechnol ogien gelesen werden. (Siehe Grundeinstellungen fur die Ausgabehilfe
festlegen.) Das Navigieren wird durch Hotkeys (Zugriffstasten) und Tastaturbefehle
vereinfacht. Eine Liste gangiger Tastaturbefehle finden Sie unter Info Uber
Tastaturbefehle.




Grundeinstellungen - Kategorien

Sie legen die Grundeinstellungsoptionen nach Kategorien fest.
Allgemein

L egt die sonstigen Grundeinstellungen fest, etwa fir die Anzeige und die Auswahl von
Text und Bildern. (Siehe Allgemein.)

Ausgabehilfe

Legt Grundeinstellungen fest, damit Anwender mit Seh- und Bewegungseinschrankungen
leichter auf Adobe PDF-Dokumente zugreifen konnen. (Siehe Grundeinstellungen fir die

Ausgabehilfe festlegen.)

Berechtigungen

L egt Berechtigungen fir einen vertrauenswirdigen Zugriff fest.
(Siehe Berechtigungseinstellungen festlegen.)

Einheiten
Legt die Einheiten der Seite fest.
Formulare

Definiert Grundeinstellungen zur Darstellung und Funktion von Formularen. (Siehe
Grundeinstellungen fir Formulare festlegen.)

| dentitat

Definiert die Grundeinstellungen flr personenbezogene Informationen in
V erfasserangaben und digitalen Unterschriften.

I nter national

Legt diein Adobe Reader verwendete Sprache fest bzw. lasst Sie die Sprache jedes Ma
auswahlen, wenn Sie Adobe Reader starten. Sie kdnnen die Standard-A bsatzrichtung
steuern und Optionen fUr Sprachen aktivieren, bel denen Text von rechts nach links
gelesen wird.

Internet

Legt Optionen fur den Web-Browser fest. (Siehe Adobe PDF-Dokumente in einem Web-
Browser anzeigen.)

JavaScript

Legt die Grundeinstellungen zur Aktivierung von JavaScript fest. Der JavaScript
Reference Guide ist auf der Web-Site von Adobe unter http://partners.adobe.com/asn/

devel oper/acrosdk/main.html (nur Englisch) verfiigbar.

L esen

Legt Optionen fir Leserichtung und Sprachausgabe fest. (Siehe Grundeinstellungen fir
"Lesen” festlegen.)

Programmstart

L egt Grundeinstellungen zum Offnen der Anwendung und zum Offnen von Dokumenten
fest. (Siehe Programmstart, Grundeinstellungen.)

Proxy-Einstellungen

L egt Proxy-Optionen fest, so dass Adobe Reader eine Verbindung ins Internet aufbauen
kann.

Rechtschreibung
Legt Grundeinstellungen fir die Rechtschreibprifung fest und bestimmt, ob die

Rechtschreibung wéahrend der Texteingabe gepruft wird. (Siehe Grundeinstellungen fir
Rechtschreibung festlegen.)

Seitenanzeige

Legt Optionen fur die Seitenanzeige fest, wie etwa die Glattung von Text, Vektorgrafiken
und Bildern sowie die Verwendung von Cool Type. Durch das Glétten von Kanten in Text
und Schwarzwei (3ildern wird der Kontrast zwischen Hintergrund und Text bzw. Bild
verringert. Hierdurch kann in einigen Fallen die Qualitét der Bildschirmanzeige verbessert
werden. Dies gilt insbesondere fur grof3en Text. Mit Cool Type kann die Textanzeige
optimal auf Ihren Bildschirm abgestimmt werden. (Siehe Seitenanzeige.)

SendMail

Legt den E-Mail-Client fur die Verwendung mit Adobe Reader fest.

Sicherheit

L egt den bevorzugten Sicherheits-Handler sowie die Grundeinstellungen fir das Erstellen,

Verwalten und Darstellen digitaler Unterschriften fest. (Siehe Grundeinstellungen fiir
digitale Unterschriften festlegen.)

Suchen

L egt Grundeinstellungen fir Index-basierte Suchvorgange und die Schnellsuche fest.
(Siehe Grundeinstellungen fur die Suche festlegen.)

Vollbild

L egt Grundeinstellungen fur Navigation, Ubergange sowie Mausverhalten in Dokumenten
im Vollbildmodus fest. (Siehe Vallbild.)

WebLink

Legt fest, welcher Browser zum Einsatz kommt, wenn eine Web-Seite aus einem PDF-
Dokument getffnet wird.



http://partners.adobe.com/asn/developer/acrosdk/main.html
http://partners.adobe.com/asn/developer/acrosdk/main.html

Programmstart, Grundeinstellungen

Im Fenster " Programmstart” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” wird das Offnen von
Dokumenten sowie das Starten der Anwendung definiert. Hierzu stehen die folgenden
Optionen zur Verflgung:

Maximale Dokumentzahl in der Liste zuletzt verwendeter Datelen

Legt die maximale Anzahl der Dokumente fest, dieim Meni "Datel" aufgefthrt werden.
Standardmaldig ist dieser Wert auf 5 eingestellt.

Dokumente mit zuletzt angezeigter Seite wieder 6ffnen

Gibt an, ob Dokumente automatisch mit der zuletzt in der vorherigen Sitzung angezeigten
Seite gedffnet werden.

Seiten-Cache verwenden

Speichert die jeweils néchste Seite in einem Puffer, noch bevor die aktuelle Seite
angezeigt wird, um die zum Bléattern durch ein Dokument erforderliche Zeit zu reduzieren.

Einstellung des Ebenenstatus dur ch Benutzerinfor mation zulassen

Ermdglicht dem Verfasser eines PDF-Dokuments mit Ebenen, die Ebenensichtbarkeit
basierend auf den Benutzerinformationen festzulegen.

Dokumentstatus-Dialogfeld 6ffnen, wenn diese Statuselemente angezeigt wer den

Gibt an, welche Dokumente beim Offnen automatisch mit einem Statusdial ogfeld
angezeigt werden.

Eroffnungsbildschirm anzeigen

Bestimmt, ob der Eréffnungsbildschirm der Anwendung bei jedem Programmstart
angezeigt wird.

Nur zertifizierte Zusatzmodule ver wenden

Sorgt dafiir, dass ausschliefdlich von Adobe zertifizierte Zusatzmodul e anderer Hersteller
geladen werden.

Meldungen einblenden und automatisch aktualisieren

Bezieht sich auf die oben rechtsim Adobe Reader-Fenster angezeigte Meldungsleiste.




Seitenanzeige

Das Fenster "Seitenanzeige” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” umfasst die folgenden
Optionen zum Einrichten der Seitendarstellung:

Standar d-Seitenlayout

L egt das Seitenlayout fest, das beim erstmaligem Offnen eines Dokuments fiir den
Bildlauf verwendet wird. Bei "Automatisch” wird die Dokumenteinstellung verwendet.

Grol3formatige Bilder anzeigen

Zeigt grolformatige Bilder an. Kann Ihr System Seiten mit viel Bildanteil nicht schnell
anzeigen, sollten Sie diese Option eventuel| deaktivieren.

Seite bisRand anzeigen

Blendet den diinnen weif3en Rand aus, der von manchen Anwendungen um Adobe PDF-
Seiten herum erstellt wird. Wenn Sie diese Option nicht aktivieren, werden die Seiten mit
einem weil3en Rand gedruckt, so wie vom Druckertreiber definiert.

Transparenzraster anzeigen
Zeigt hinter transparenten Objekten ein Raster an.
L ogische Seitenzahlen verwenden

Ermdglicht die Verwendung des Befehls " Seiten nummerieren”, um in Adobe PDF-
Dokumenten Seitennummerierungen anzuzeigen, die mit den gedruckten Seitenzahlen
Ubereinstimmen. Die Seitenzahl wird, gefolgt von der Seitenposition in Klammern, in der
Statusleiste und in den Dialogfeldern "Gehe zu Seite" und "Drucken” angezeigt. Tragt
beispielsweise die erste Seite die Zahl "i", wird die Nummerierung ggf. as"i (1 von 10)"
angezeigt. Ist diese Option nicht aktiviert, werden die Informationen zur
Seitennummerierung im Dokument ignoriert; die Seiten werden mit arabischen Ziffern
beginnend mit 1 nummeriert. Wenn Sie diese Option aktivieren, funktioniert der Zurtick-
Befehl des Web-Browsersim Allgemeinen korrekt.

Cool Type verwenden
Stimmt die Textanzeige optimal auf Ihren Bildschirm ab.
Uber druckvor schau

Aktiviert bzw. deaktiviert die Uberdruckvorschau. Im Modus " Uberdruckvorschau®
konnen Sie auf dem Bildschirm sehen, wie sich Druckfarben-Aliasse auf die gedruckte
Ausgabe auswirken. Ein Druck- oder Serviceanbieter erstellt beispielsweise ein
Druckfarben-Alias, wenn ein Dokument zwel @hnliche Volltonfarben enthalt, aber nur
eine dieser Farben bendtigt wird.

Text/Vektorgrafiken/Bilder glatten

Hiermit legen Sie fest, ob Text, Vektorgrafiken und Bilder gegléttet werden sollen.
Standardméldig werden Text und Bilder gegléttet.

Text skizzieren unter

Mit dieser Option wird Text unter der angegebenen Punktgrofde mit grauen Linien
skizziert dargestellt, um die Anzeige zu beschleunigen.

Systemeinstellung ver wenden

Verwendet die Systemeinstellungen fir die Bildschirmaufldsung.
Benutzerdefinierte Auflosung

Legt die Bildschirmaufl0sung fest.

Standar dver gr 63erung

L egt fest, welcher Zoom-Faktor fir ein PDF-Dokument beim erstmaligen Offnen zu
verwenden ist. Dieser Wert hat gegentiber den Dokumenteinstellungen Vorrang. Bei
"Automatisch" wird die Einstellung des PDF-Dokuments verwendet.

Max. Vergrolerung Seitenbreite

Legt fest, welche maximale Vergrofderung fir die Anzeige "Seitenbreite" und fir das
Anzeigen von Artikeln gelten soll.




Allgemein

Die Kategorie "Allgemein” des Dialogfelds " Grundeinstellungen” bietet die folgenden
Optionen:

Dokumentander ungen automatisch in folgenden Zeitabstanden in temporarer Datei
speichern

Bestimmt, in welchen Zeitabstanden Anderungen an einem gedffneten Dokument
gespeichert werden. Diese Option ist nur fur Dokumente mit zusétzlichen

V erwendungsrechten verfigbar.

Automatisch URLsim Text erkennen

Legt fest, ob Web-Verknupfungen, die nicht in Adobe Acrobat erstellt wurden,
automatisch im PDF-Dokument erkannt und al's anklickbare V erkniipfungen angezeigt
werden.

Verknupfungen mit anderen Dokumenten im selben Fenster anzeigen

Schlief?t das aktuelle Dokument und 6ffnet das verknipfte Dokument in demselben
Fenster. Hierdurch wird die Anzahl der getffneten Fenster so gering wie moglich
gehalten. st das verknipfte Dokument bereits in einem anderen Fenster getffnet, wird
durch Klicken auf eine VerknlUpfung zur getffneten Datel das aktuelle Dokument nicht
geschlossen. Wurde diese Option nicht aktiviert, wird beim Klicken auf eine Verkntipfung
zu einem anderen Dokument ein neues Fenster gedffnet.

Hinweis: Sie kdnnen die aktuelle Einstellung (aktiviert oder deaktiviert) auller Kraft
setzen, indem Sie beim Klicken auf eine Verknipfung die Strg-Taste gedrtckt halten.

" Speichern unter" optimiert fir schnelle Web-Anzeige

Strukturiert ein PDF-Dokument so um, dass ein seitenwel ses Herunterladen von einem
Web-Server moglichiist.

PostScript-Passthrough beim Drucken ausgeben

Aktiviert die Ausgabe von PostScript XObjects in der PDF-Datei, wenn diese Uber einen
PostScript®-Drucker gedruckt wird.

Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge ver wenden

Ermdglicht die Auswahl von Werkzeugen durch Driicken einer einzelnen Taste. Diese
Option ist standardméafdig deaktiviert.

Textauswahl per Hand-Werkzeug zulassen

Legt fest, dass das Hand-Werkzeug automatisch als Textauswahl-Werkzeug fungiert,
wenn es in einem Adobe PDF-Dokument Uber Text gezogen wird.

Warnungen bei Bear beitungsvor gdngen deaktivieren

Deaktiviert Warnhinweisfelder, die normalerwei se eingeblendet werden, wenn Sie
Elemente aus einem PDF-Dokument |Gschen.

Wer kzeugoptionen auswahlen
Bestimmt die Reihenfolge der Auswahl von Bildern und Text.
Textauswahlrand

Legt die Nahe (in Pixel) fest, die das Auswahl-Werkzeug zum Text aufwei sen muss,
bevor es die Form eines Textauswahl-Cursors annimmt. Sie konnen einen Wert zwischen
0 und 30 Pixel wahlen.

Spaltenauswahlrand

Legt den Abstand (in Pixel) fest, den das Auswahl-Werkzeug vom Rand der Textauswahl
entfernt sein muss, bevor von der Text- zur Spaltenauswahl gewechselt wird. Sie kdnnen
einen Wert zwischen 0 und 30 Pixel wahlen. Wenn Sie als Wert 0 Pixel eingeben, kbnnen
Sie keine Spalten auswahlen.

Feste Auflosung fur Schnappschiisse ver wenden

Legt die Auflésung fest, mit der bel einem Schnappschuss aufgenommene Bilder kopiert
werden.




Vollbild

Die Kategorie "Vollbild" im Diaogfeld "Grundeinstellungen™ bietet die folgenden
Navigations- und Anzeigeoptionen fir Adobe PDF-Dokumente im Vollbildmodus:

Automatisch blattern nach

Legt fest, ob in bestimmten Abstanden automatisch umgebléttert werden soll. Sie kdnnen
mit der Maus oder der Tastatur durch ein Dokument bl&ttern, auch wenn das automatische
Bléattern aktiviert i<t.

Endlos

Bléattert ununterbrochen durch ein PDF-Dokument. Nach der letzten Seite kehren Sie
wieder zur ersten Seite zuriick. Diese Option wird gewdhnlich fir Werbepréasentationen
verwendet.

Abbrechen mit Esc-Taste

Legt fest, dass der Vollbildmodus durch Driicken der Esc-Taste verlassen werden kann.
Wenn diese Option nicht aktiviert ist, kénnen Sie den Vollbildmodus durch Driicken von
Strg+L beenden.

Nachste Seite mit linker Maustaste; vorherige Seite mit rechter Maustaste

Ermdglicht in einem Adobe PDF-Dokument das Umblé&ttern durch Klicken. Sie kdnnen
auch durch Dricken der Eingabetaste, der Umschalt-+Eingabetaste (zur
Ruckwartsbewegung) oder der Pfeiltasten durch das Dokument bl&ttern.

Navigationsleiste anzeigen

Zeigt eine auf das erforderliche Minimum reduzierte Navigationslei ste an, wenn Adobe
Reader im Vollbildmodus ausgeftihrt wird.

Alle Ubergangeignorieren
Entfernt Ubergange aus Prasentationen, die im Vollbildmodus angezeigt werden.
Standar diber gang

L egt den anzuzeigenden Ubergangseffekt fest, wenn Seiten im Vollbildmodus
umgebl &ttert werden und kein Ubergangseffekt fir das angezeigte Dokument eingerichtet
ist.

Maus-Cur sor
Legt fest, ob der Cursor ein- oder ausgeblendet wird.
Hintergrundfarbe

Legt die Hintergrundfarbe des Fensters im Vollbildmodus fest. Bei Wahl von "Andere
Farbe" kdnnen Sie eine Farbe aus der Farbpal ette des Systems wahlen.




Adobe PDF-Dokumente in einem Web-Browser anzeigen

Mit Adobe Reader ist das Anzeigen von Adobe PDF-Dokumenten im Internet ein
Kinderspiel, da Sie die Dokumente einfach in lhrem Browser betrachten kénnen. Wenn
Sie PDF-Dokumente nicht im Browser anzeigen méchten, konnen Sie lhren Browser so
einstellen, dass verkniipfte PDF-Dokumente aul3erhalb des Browsersin Adobe Reader
gedffnet werden. In diesem Fall sind die Funktionen zur schnellen Web-Anzeige, zum
Senden von Formularen sowie zum Markieren von Fundstellen im Internet nicht verfigbar.

Esist moglich, PDF-Dokumente im Web-Browser anzuzeigen, wenn Netscape Navigator
ab Version 7.2, Firefox ab Version 1.0 oder Mozillaab Version 1.7.3 verwendet wird.
Unter Umstanden missen Sie statt der Browser-Werkzeugleiste oder -Mentileiste die
Werkzeuge und Befehle aus der Werkzeugleiste von Adobe Reader verwenden. Um

bei spielsweise ein PDF-Dokument zu drucken, miissen Sie die Schaltflache "Drucken™ in
Adobe Acrobat bzw. Adobe Reader verwenden und nicht den Mentbefehl "Datei" >
"Drucken" im Browser.

Hinweis: In Web-Browsern, die auf der Gecko-Engine basieren (wie beispielsweise
Netscape, Firefox und Mozilla), werden PDF-Dokumente mit dem Befehl "Datei" >
"Drucken” gedruckt. In Web-Browsern, die nicht auf der Gecko-Engine basieren (wie
bei spielsweise Opera und Konqueror), missen Sie den Befehl "Datei” > "Drucken” in
Adobe Reader verwenden.

Fir Adobe Reader steht ein Shell-Skript mit der Bezeichnung "install_browser_plugin”
zur Verfigung (im Ordner "Browser" innerhalb des I nstallationsverzei chnisses von Adobe
Reader). Welitere Informationen zum Ausfihren dieses Skripts finden Siein der Liesmich-
Datel zu Adobe Reader.

Sie kdnnen in Adobe Reader zwei Grundeinstellungen fur die Darstellung von PDF-
Dateien in einem Web-Browser festlegen.

So legen Sie Browser-Grundeinstellungen fest

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Internet”. Legen Sie die folgenden Optionen fest und klicken Sie auf
"OK".

Schnelle Web-Anzeige zulassen

L adt PDF-Dokumente seitenweise zur Anzeige im Web herunter. Ist diese Option nicht
aktiviert, wird die PDF-Datei erst angezeigt, nachdem sie vollsténdig heruntergel aden
wurde. Wenn Sie mochten, dass das gesamte PDF-Dokument im Hintergrund welter
heruntergeladen wird, wahrend bereits die erste Seite der angeforderten Information
angezeigt wird, sollten Sie auch "Herunterladen im Hintergrund zulassen™" aktivieren.

Herunterladen im Hintergrund zulassen

Ermoglicht, dass ein PDF-Dokument weiter aus dem Internet heruntergel aden wird, selbst
wenn die erste angeforderte Seite bereits angezeigt wird. Das Herunterladen im
Hintergrund wird angehalten, wenn in Adobe Reader ein anderer VVorgang wie etwa das
Bléattern durch ein Dokument in Gang gesetzt wird.




Mit nicht englischen Sprachen in Adobe PDF-Dateien
arbeiten

In Adobe Reader kbnnen Sie PDF-Dokumente anzeigen, durchsuchen und drucken,

die Asiatischen (traditionelles Chinesisch, vereinfachtes Chinesisch, Japanisch und
Koreanisch), mittel- und osteuropéi schen sowie kyrillischen Text enthalten. Sie kénnen
diese Sprachen auch zum Ausfillen von Formularen, Hinzufligen von Kommentaren und
fr digitale Unterschriften verwenden.

Verwandte Themen:

Adobe PDF-Datelen in asiatischen Sprachen
Adobe PDF-Dateien in mittel- und osteuropéischen Sprachen




Adobe PDF-Dateien in asiatischen Sprachen

In diesem Abschnitt geht es um die Verwaltung von PDF-Dateien in asiatischen Sprachen
auf einem nicht asi atischsprachigen Betriebssystem. Sie kdnnen nahezu alle Adobe
Reader-Funktionen auch bei chinesischen (traditionell und vereinfacht), japanischen und
koreanischen Texten verwenden.

Sie bendétigen sowohl fir die Anwendung als auch fir das System sprachspezifische
Schriftpakete. Wenn Sie eine PDF-Datei zu 6ffnen versuchen, fur deren Anzeige in [hrem
System bestimmte sprachspezifische Schriftpakete fehlen, werden Sie dazu aufgefordert,
die erforderlichen Schriftpakete tiber den Updates-Befehl herunterzuladen und zu
installieren.




Adobe PDF-Dateien in mittel- und osteuropaischen
Sprachen

Sie kénnen mit Adobe PDF-Dokumenten arbeiten, die kyrillischen Text (einschliefdich
Bulgarisch und Russisch) oder mittel- und osteuropaischen Text (einschliefdlich
Tschechisch, Ungarisch und Polnisch) enthalten, sofern die notwendigen Schriften in die
PDF-Datel eingebettet sind. Wurden die Schriften eingebettet, kbnnen Sie die Datelen auf
jedem System anzeigen und drucken. Die Suchfunktion funktioniert auch bei nicht
eingebetteten Schriften.




Drucken

Adobe PDF-Dokumente drucken
Sprachspezifische Schriften herunterladen




Adobe PDF-Dokumente drucken

Die meisten Optionen im Dialogfeld "Drucken" von Adobe Reader sind mit denen
anderer Anwendungen identisch. In der Regel wahlen Sie zuerst den Drucker, das
Papierformat, die Seitenausrichtung und andere allgemeine Druckoptionen im Dialogfeld
"Druckeinrichtung” aus.

So drucken Sie ein Adobe PDF-Dokument

1.

Flhren Sie ggf. einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf der Registerkarte "Seiten" auf die Miniaturen, um die zu druckenden

Seiten auszuwahlen. Sie kdnnen beim Klicken auf die Miniaturen die Strg-Taste gedruickt
halten, um nicht aufeinander folgende Seiten auszuwahlen, oder die Umschalttaste
gedriickt halten, um einen zusammenhéangenden Seitenbereich auszuwahlen. Aufeinander
folgende Seiten konnen auch im Dialogfeld " Drucken” ausgewahlt werden.

. Wenn Sie einen bestimmten Bereich einer Seite drucken mochten, ziehen Sie mit dem

SRR

="

Schnappschuss-Werkzeug B8 ¢inen Rahmen um den gewunschten Bereich. Adobe
Reader kopiert den ausgewéahlten Bereich in die Zwischenablage und zeigt eine Meldung
an. Klicken Sie auf "OK", um das Meldungsfeld zu schlief3en.

Wahlen Sie "Datei" > "Drucker einrichten”, um die allgemeinen Druckoptionen
festzulegen. Die verflgbaren Optionen variieren je nach Drucker und Druckertreiber.
Einzelheiten finden Siein Ihrer Druckertreiberdokumentation.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Drucken” ==, oder wahlen Sie "Datei" > "Drucken".
Geben Sie einen Druckerbefehl ein.

Legen Sie die gewilinschten Optionen fest und klicken Sie auf "OK". Nicht alle Optionen
sind stets verflgbar.

Ausgewahlte Grafik

Druckt den Seitenbereich, der mit dem Schnappschuss-Werkzeug ausgewéahlt wurde.
Aktuelle Seite

Druckt die Seite, diein der aktuellen Ansicht angezeigt wird.

Seiten von/bis

Druckt einen Seitenbereich. Wenn in den Grundeinstellungen fir die Seitenanzeige die
Option "Logische Seitenzahlen verwenden™ aktiviert ist, konnen Sie die Seitenzahlen als
romische Ziffern oder tatséchliche Seitennummern eingeben. Wenn beispielsweise die
erste Seite eines Dokuments mit der Seitenzahl iii versehen ist, kbnnen Sieiii oder 1
eingeben, um diese Seite zu drucken.

Datel

Erstellt eine Geréte-abhangige PostScript-Datei des Dokuments.

Verwandte Themen:

PostScript-Druckoptionen festlegen




PostScript-Druckoptionen festlegen

Alle PostScript-Optionen im Dialogfeld "Drucken" sind ausschliefdlich fur PostScript-
Drucker verfigbar.

So legen Sie PostScript-Optionen im Dialogfeld " Erweiterte Druckereinstellungen” fest

1. Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Wahlen Sie das PostScript-Level, das Ihrem Drucker entspricht.

. Wahlen Sie "Grof3e Seiten auf Papiergrofde verkleinern”, wenn die Dokumentseiten
automatisch auf das Papierformat verkleinert werden sollen. Unter Umstanden werden
Seiten gedreht, um eine optimale Anpassung zu erreichen.

. Wahlen Sie "Kleine Seiten auf Papiergrof3e vergrofdern”, wenn die Dokumentseiten
automatisch auf das Papierformat vergrofdert werden sollen. Unter Umstanden werden
Seiten gedreht, um eine optimale Anpassung zu erreichen.

. Wahlen Sie "Optimale Geschwindigkeit", wenn der Druckauftrag fur schnelleres Drucken
konfiguriert werden soll.

. Wahlen Sie"Asatische Schriften herunterladen”, um Dokumente mit asiatischen

Schriften zu drucken, die nicht auf dem Drucker installiert bzw. nicht im Adobe PDF-
Dokument eingebettet sind. Die asiatischen Schriften missen auf dem verwendeten
System vorhanden sein. (Siehe Sprachspezifische Schriften herunterladen.)

. Wahlen Sie "Druckerspeicher sparen”, wenn alle Schriften fir eine bestimmte Seite vor
dem Drucken dieser Seite auf den Drucker heruntergeladen werden sollen. Wenn diese
Option deaktiviert ist, sind Druckauftrége unter Umstanden kleiner, beanspruchen jedoch
mehr Druckerspeicher.

2. Klicken Sie auf "OK".




Sprachspezifische Schriften herunterladen

Aktivieren Sieim Abschnitt " PostScript-Einstellungen” die Option "Asiatische Schriften
herunterladen”, wenn Sie ein Adobe PDF-Dokument mit asiatischen Schriften drucken
mochten, die Schriften jedoch weder auf dem Drucker installiert noch im Dokument
eingebettet sind. (Eingebettete Schriften werden immer heruntergeladen, ob die Option
aktiviert wurde oder nicht.) In Adobe Reader werden asiatische Schriften bel Bedarf
installiert, wenn Sie ein PDF-Dokument 6ffnen, das diese Schriften enthélt.

Wenn "Asiatische Schriften herunterladen™ nicht aktiviert ist, wird das PDF-Dokument
nur dann korrekt gedruckt, wenn die betreffenden Schriften auf dem Drucker installiert
sind. Verflgt der Drucker tber &hnliche Schriften, verwendet der Drucker diese als Ersatz.
Sind keine passenden Schriften auf dem Drucker installiert, wird "Courier” fur den Text
verwendet.

Hinwels: Einige Schriften konnen nicht auf einen Drucker heruntergeladen werden, dadie
Schrift entweder ein Bitmap ist oder die Schrifteinbettung im Dokument eingeschrankt ist.
In diesen Fallen wird zum Drucken eine Ersatzschrift verwendet, so dass das gedruckte
Material mdglicherweise nicht der Bildschirmanzeige entspricht.




FORMULARE

Adobe PDF-Formulare




Adobe PDF-Formulare

Bel einem Adobe PDF-Formular handelt es sich um ein elektronisches Dokument, mit
dem Daten Uber den Anwender gesammelt und anschlief3end per E-Mail oder Uber das
Internet gesendet werden kénnen. Ein PDF-Formular kann statische oder interaktive
Formularfelder enthalten. Interaktive Formularfelder konnen vom Anwender am
Computer ausgefullt werden, statische Formularfelder miissen hingegen gedruckt und von
Hand ausgefllt werden. Anwender, die ein PDF-Formular mit interaktiven
Formularfeldern in Adobe Acrobat Professional oder Adobe Acrobat Standard ausfiillen,
konnen ihre Formulardaten zusammen mit dem PDF-Formular speichern. Adobe Reader-
Anwender hingegen kénnen nur eine leere Kopie des PDF-Formulars speichern, es sei
denn, der Formularverfasser hat das Dokument mit speziellen Verwendungsrechten
ausgestattet.

Elektronische PDF-Formulare konnen einfach und schnell mit Adobe Designer oder
Adobe Acrobat Professional erstellt werden. Sie kénnen ein vollig neues Formular
entwerfen oder bereits vorhandene gedruckte und el ektronische Formulare in PDF
konvertieren und dann die gewtinschten Formularfelder hinzuftigen.

Es gibt drei Arten von Adobe PDF-Formularen:

« PDF-Formulare zum Ausfullen und Drucken sind in der Regel digitale Versionen von
gedruckten Formularen. Sie konnen interaktive und statische Felder enthalten. Das
Formular muss jedoch immer von Hand gesendet werden, entweder mit der Post oder per
Fax-Nachricht.

. PDF-Formulare zum Senden per E-Mail enthalten eine Schaltflache, mit der entweder die
Formulardaten aus dem PDF-Formular extrahiert und an eine E-Mail-Nachricht angehéngt
werden oder mit der das vollstandige PDF-Dokument an eine Nachricht angehangt wird.

. PDF-Formulare, die online Ubermittelt werden, enthalten eine Schaltflache, Uber die das

Formular an einen Web-Server gesendet wird.

Verwandte Themen:

Elemente eines Adobe Acrobat PDF-Formulars
Grundeinstellungen fir Formulare festlegen




Elemente eines Adobe Acrobat PDF-Formulars

Sie kénnen in ein PDF-Formular, das Siein Acrobat Professional erstellen, folgende Elemente
aufnehmen:

Schaltflachen

Legen eine Aktion fest, z. B. das Offnen einer Datei, das Wiedergeben eines akustischen Signal s oder
das Senden von Daten an einen Web-Server.

Kontrollkastchen

Stellen verschiedene Optionen zur Auswahl, aus der Siein der Regel eine oder mehrere auswéhlen
konnen.

Kombinationsfelder

Stellen eine Liste von Elementen in einem Popup-Menti zur Verfligung, aus dem der Anwender
auswahlen kann bzw. das die Eingabe eigener Werte ermdglicht.

Dokumentmeldungsleiste
Enthalt Informationen zum PDF-Formular und zeigt Werkzeuge an.
Listenfelder

Stellen Listen mit Optionen zur Verfligung, aus denen auch mehrere gleichzeitig ausgewahlt werden
konnen.

Optionsfelder
Stellen eine Gruppe von Optionen zur Auswahl, aus denen Sie in der Regel nur eine auswéahlen kénnen.
Textfelder

Ermdglichen die Eingabe von Text, beispielsweise den Namen, die Adresse und Telefonnummer des
Anwenders.

Digitales Unter schriftsfeld

Hier kdnnen Sie das PDF-Formular digital unterschreiben.

Adobe Acrobat PDF-Formular A. Kombinationsfeld B. Textfelder C. Kontrollkastchen D. Listenfeld E.
Optionsfelder F. Digitales Unterschriftsfeld G. Schaltflachen




Grundeinstellungen flur Formulare festlegen

Verwenden Sie die Grundeinstellungen, um die verschiedenen Aspekte von
Formularfeldern zu steuern.

So legen Sie Grundeinstellungen fur Formular e fest

1.

2.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Formulare”.

Legen Sie die folgenden Optionen fest, um die allgemeinen Einstellungen fir Formulare
zu definieren:

. Damit alle Feldberechnungen bei der Eingabe durch den Anwender automatisch

durchgefihrt werden, wéhlen Sie "Feldwerte automatisch berechnen”.

. Um das Formularfeld anzuzeigen, auf dem momentan der Fokus liegt, wéhlen Sie

"Fokusrechteck einblenden”.

. Um Formulardaten im Internet-Browser zu erhalten, aktivieren Sie die Option

"Formulardaten voribergehend auf Festplatte aufbewahren”.

. Um ein Pluszeichen (+) anzuzeigen, das angibt, wenn Textfelder grofer sind als beim

Erstellen der Felder festgelegt, wahlen Sie "Uberlaufanzeiger fur Textfeld anzeigen”.

« Um die Dokumentmeldungsleiste des Formulars immer auszublenden, wenn das Formular

in Adobe Reader getffnet wird, aktivieren Sie die entsprechende Option.
Um Grundeinstellungen fir die in Formularen verwendete Markierungsfarbe festzulegen,
fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Um einen schwarzen Umriss um das Feld herum einzublenden, auf das Sie mit der Maus

zeigen, wahlen Sie "Rand-Hoverfarbe fir Felder anzeigen”.

. Wenn Sie mochten, dass sich die Hintergrundfarbe bei allen Formularfeldern é&ndert, wenn

Siein der Dokumentmeldungsleiste eines PDF-Formulars die Option "Felder markieren”
wahlen, klicken Sie auf die Schaltflache "Markierungsfarbe fur Felder" und wahlen eine
Farbe aus.

. Um fir erforderliche Felder eine bestimmte Rahmenfarbe zu verwenden, klicken Sie auf

die Schaltflache "Markierungsfarbe fur erforderliche Felder" und wahlen eine Farbe aus.
Diese Farbe wird erst dann in den erforderlichen Feldern angezeigt, wenn Sie versuchen,
das Formular zu senden.




Adobe PDF-Formulare ausfillen

Adobe PDF-Formularfelder ausfillen

Adobe PDF-Formularfelder ausfillen
Grundeinstellungen fur Rechtschreibung festlegen
Formulardaten importieren und exportieren
Ausgefillte Formulare per E-Mail versenden




Adobe PDF-Formularfelder ausfullen

Adobe PDF-Formulare sind entweder interaktiv oder nicht interaktiv. Nicht interaktive
PDF-Formulare miissen gedruckt und dann von Hand ausgefillt werden, interaktive
Formulare hingegen enthalten Formularfelder, die Sie auf dem Bildschirm ausfillen
konnen. Ein PDF-Formular ist interaktiv, wenn der Formularverfasser das Dokument in

Adobe Designer, Adobe Acrobat Professional, Acrobat Content Server oder Adobe®
GoLive® CS mit geeigneten Formularfeldern und Eigenschaften ausgestattet hat.

Sie kénnen ein PDF-Formular zwar drucken, aber Sie kdnnen die eingegebenen Daten
nicht speichern, es sei denn, der Verfasser hat der PDF-Datel zusétzliche

V erwendungsrechte zugewiesen. Sie kdnnen die Formulardaten per E-Mail oder Uber das
Internet senden, sofern der PDF-V erfasser diese M 6glichkeiten vorgesehen und
zusdatzliche Verwendungsrechte eingeraumt hat.




Adobe PDF-Formularfelder ausfullen

Wenn ein PDF-Formular interaktive Formularfelder enthdlt, kdnnen Sie das Formular mit
dem Hand-Werkzeug der Werkzeugleiste "Allgemein” ausfillen. Wenn das Hand-
Werkzeug sich Gber einem interaktiven Formularfeld befindet, verwandelt sich der Zeiger

ol
von einer Hand ™ / in eine Hand mit ausgestrecktem Zeigefinger ’ip'? in eine Hand mit
ausgestrecktem Zeigefinger und Plussymbol ‘RI’E in das Pfeilsymbol % oderineinI-

Symbol I . Sind die Formularfelder nicht interaktiv, bleibt das Zeigersymbol des Hand-

Werkzeugs ‘ip'? unverandert. In diesem Fall konnen Sie das nicht interaktive PDF-
Formular drucken und von Hand ausfllen.

Hinwels. Die Daten, die Siein ein ausfiillbares Formular eingeben, werden nicht mit
dem PDF-Formular gespeichert, es sei denn, das PDF-Dokument ist mit speziellen

V erwendungsrechten ausgestattet. Stattdessen kénnen Sie das ausgefiillte Formular
drucken oder auf die im Formular angezeigte Senden-Schaltflache klicken, sofern der
Formularverfasser eine solche Schaltflache bereitgestellt hat.

Einige Textfelder sind dynamisch. Dies bedeutet, dass ihre Grof3e automatisch an
die von Ihnen eingegebene Datenmenge angepasst wird und dass sie sich tber mehrere
Seiten erstrecken kdnnen. (Siehe Formularfelder, die sich Uber mehrere Seiten erstrecken.)

So fiullen Siean interaktives Formular aus

=

Wahlen Sie das Hand-Werkzeug . 7 aus

Wenn Sie Formularfelder in der PDF-Datei leichter erkennbar machen mochten, fihren
Siein der Dokumentmeldungsleiste einen der folgenden Schritte aus:

Wahlen Sie "Felder markieren” aus, um sémtliche Formularfelder hellblau zu unterlegen.
Wahlen Sie "Erforderliche Felder markieren” aus, um alle Formularfelder, die ausgefillt
werden missen, rot zu umranden. (Diese Option ist nur verfigbar, wenn das PDF-
Formular erforderliche Felder enthélt.)

Klicken Siein ein Formularfeld. Mit dem I-Mauszeiger kdnnen Sie Text eingeben; mit

dem Pfeilsymbol R konnen Sie ein Element in einem Listen- oder Kombinationsfeld
auswahlen; mit der Hand mit ausgestrecktem Zeigefinger ‘in'? bzw. der Hand mit

ausgestrecktem Zeigefinger und Plussymbol ‘KI’E konnen Sie eine Schaltflache, ein
Kontrollké&stchen oder ein Optionsfeld auswahlen.

Nachdem Sie Text eingegeben oder eine Auswahl getroffen haben, fihren Sie einen der
folgenden Schritte aus:

. Dricken Sie die Tab-Taste bzw. Umschalt+Tab, um die Formularfeldanderung zu

bestétigen und zum néchsten oder vorherigen Feld zu wechseln.

. Dricken Sie die Eingabetaste, um die Formularfeldanderung zu bestétigen und die

Auswahl des aktuellen Formularfelds aufzuheben. Handelt es sich bei dem aktuellen Feld
um ein Kontrollk&stchen, wird dieses durch Driicken der Eingabetaste aktiviert bzw.
deaktiviert. In einem mehrzeiligen Textfeld wird durch Driicken der Eingabetaste ein
neuer Absatz in demselben Formularfeld erstellt. Sie konnen die Eingabetaste auf der
Zehnertastatur verwenden, um die Anderung zu bestatigen.

. Dricken Sie die Nach-oben- bzw. die Nach-links-Taste, um in einer Gruppe von

Optionsfeldern das vorige Optionsfeld auszuwahlen. Driicken Sie die Nach-unten- bzw.
die Nach-rechts-Taste, um das néachste Optionsfeld auszuwahlen.

. Driicken Sie auf die Esc-Taste, um die Anderung an dem Formularfeld zu verwerfen und

5.

die Auswahl des aktuellen Formularfelds aufzuheben. Wenn Sie sich im Vollbildmodus
befinden und die Esc-Taste ein zweites Ma driicken, wird der Vollbildmodus beendet.
Wenn Sie die erforderlichen Felder ausgefiillt haben, wahlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden des Formulars, falls vorhanden.
. Drucken Sie das Formular. (Siehe Adobe PDF-Dokumente drucken.)

Informationen zum Ausfillen eines digitalen Unterschriftsfelds in einem Formular finden
Sie unter PDF-Dokumente unterschreiben.

So leeren Sieen Formular in eénem Browser

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf die Zuriicksetzen-Schaltflache, falls vorhanden. Diese Aktion kann nicht

widerrufen werden.

. Schlief3en Sie den Browser, und 6ffnen Sie ihn erneut.

Ein Formular wird méglicherweise nicht geleert, wenn Sie im Browser-Fenster auf die
Schaltflache "Neu laden” oder "Aktualisieren” bzw. auf eine Verknipfung klicken.

Verwandte Themen:

Formularfelder, die sich Uber mehrere Seiten erstrecken
Rechtschreibpriifung von Text in Formularen




Formularfelder, die sich uber mehrere Seiten erstrecken

Dynamische PDF-Formulare konnen ein dynamisches Textfeld enthalten, dessen Grof3e
sich entsprechend den eingegebenen Daten anpasst. Bel Bedarf kann sich das Feld auf die
néchste Seite erstrecken. In dynamischen Textfeldern wird eine Bildlaufleiste angezeigt,
wenn die eingegebenen Daten Uber die derzeitige Feldgrofe hinausgehen. Wenn Sie mit
der Dateneingabe fertig sind und das Feld deaktiviert ist, dehnt sich das Textfeld so aus,
dass alle eingegebenen Daten angezeigt werden. Wenn Sie mit der Bearbeitung eines
dynamischen Textfelds fortfahren mdchten, das sich Uber mehrere Seiten erstreckt,
konnen Sie mit dem Bearbeiten des Felds auf einer beliebigen Seite beginnen. Sie kdnnen
auf den gesamten Text im Feld zugreifen, unabhéngig davon, auf welcher Seite dieser
dargestellt wird.




Rechtschreibprifung von Text in Formularen

Sie kénnen die Rechtschreibung von Text prifen, den Sie in Formularfelder eingegeben
haben. Eine Rechtschreibprifung fir Text im Adobe PDF-Dokument selbst ist hingegen
nicht moglich. (Die Rechtschreibung von Text im Dokument muss vor der PDF-
Konvertierung in der Ausgangsanwendung gepriuft werden.) Nicht erkannte Worter
werden nach der Eingabe unterstrichen. Sie kdnnen diese Worter direkt bearbeiten, oder
Sie kénnen das Dialogfeld "Rechtschreibung prifen” 6ffnen.

So andern Sie ein einzelnes falsch geschriebenes Wort

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Wort im Formularfeld, und wéhlen Sie das
korrekte Wort in der Liste aus.

So prifen Sie die Rechtschreibung von Text in Formularen

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Dialogfeld "Rechtschreibung prifen”

Zu Offnen:

. Wahlen Siein Adobe Reader "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen” >

"In Formularfeldern”.

. Klicken Siein eitnem Web-Browser oder in Adobe Reader in der Bearbeiten-

Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Rechtschreibung von Kommentaren und

Formularfeldern prifen”
Klicken Sie auf "Start", um die Rechtschreibprifung zu starten.

Wird ein falsch geschriebenes Wort gefunden, wird es unter "Wort nicht gefunden”
angezeigt. Korrekturvorschlége werden unter "V orschlége" aufgefuihrt.

Fihren Sie einen der unten aufgeftihrten Schritte aus. Das néchste nicht erkannte
Wort (sofern vorhanden) wird hervorgehoben. Wiederholen Sie diesen Schritt, bisdie
Schaltflache "Neustart" angezeigt wird.

Bearbeiten Sie das nicht erkannte Wort im Feld "Wort nicht gefunden”. Zum
Ruickgangigmachen der Anderung klicken Sie auf "Bearbeiten riickgangig”. Um die
Anderung zu bestétigen, klicken Sie auf "Andern".

Wahlen Sie das Wort aus, und klicken Sie auf "Andern", um das nicht erkannte Wort
zu ersetzen. Klicken Sie auf "Immer &ndern”, um das nicht erkannte Wort an allen
Fundstellen durch den Korrekturvorschlag zu ersetzen.

Klicken Sie auf "Ignorieren”, wenn Sie das Wort an einer bestimmten Fundstelle nicht
andern mochten. Klicken Sie auf "Alleignorieren”, um alle Fundstellen des Worts zu
ignorieren.

Klicken Sie auf "Hinzufligen", wenn Sie das Wort I hrem personlichen Waorterbuch
hinzufigen mochten.

4. Klicken Sie auf "Fertig", wenn Sie mit der Rechtschreibprifung fertig sind.

So wéhlen und bearbeiten Sie ein Sprachworter buch

1.
2.
3.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen” > "Worterbuch bearbeiten”.
Wahlen Sieim Menl "Warterbuch" das gewtinschte Woérterbuch aus.

Wenn Sie das Worterbuch bearbeiten mdchten, fihren Sie einen der folgenden Schritte
aus:

Um ein Wort zu entfernen, das Sie dem Woarterbuch hinzugeftigt haben, markieren Sie das
Wort in der Liste "Eingabe", und klicken Sie auf "L 6schen".

Um dem Worterbuch ein Wort hinzuzuftigen, geben Sie in das Feld "Eingabe" ein Wort
ein, und klicken Sie auf "Hinzufligen".

Um ein Wort zu andern, markieren Sie das Wort in der Liste "Eingabe", bearbeiten Sie es
im Feld "Eingabe”, und klicken Sie auf "Andern".

Klicken Sie auf "Fertig".




Grundeinstellungen flr Rechtschreibung festlegen

Sie kénnen festlegen, ob Worter wahrend der Eingabe auf korrekte Rechtschreibung
gepruft werden sollen, welche Farbe fir Wortunterstreichungen verwendet und welche
Worterbuchsprache standardméfdig verwendet werden soll.

So legen Siedie Grundeinstellungen der Rechtschreibprifung fest

1.

2.

Waéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Rechtschreibung”.
Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten und klicken Sie dann auf "OK".

. Wahlen Sie "Rechtschreibung wéahrend Eingabe prifen”, damit nicht erkannte Worter bel

der Eingabe in ein Formularfeld oder in einen Kommentars unterstrichen werden.

. Klicken Sie auf das Feld "Farbe zum Unterstreichen”, um die gewlinschte Farbe zum

Unterstreichen nicht erkannter Worter auszuwahlen.

Wahlen Sie aus der Worterbuchliste die Sprachen aus, die zur Rechtschreibprifung

des Dokuments verwendet werden sollen. Bei der Rechtschreibpriifung werden die
Worterblcher beginnend mit dem obersten Warterbuch entsprechend der Reihenfolgein
der Liste durchsucht. Das oberste Woérterbuch ist das erste Worterbuch, das durchsucht
wird. Klicken Sie auf "Nach oben" bzw. "Nach unten", um die Position in der Liste zu
andern.




Formulardaten importieren und exportieren

Wenn der Verfasser des Adobe PDF-Dokuments spezielle Verwendungsrechte aktiviert
hat, kbnnen Sie die von Ihnen eingegebenen Formulardaten in eine separate Datei
exportieren. Beim Exportieren von Formulardaten werden die vorhandenen Daten
getrennt von der PDF-Datel gespeichert und kdnnen dann per E-Mail oder Uber das
Internet gesendet werden. Sie kénnen die Formulardaten speichern al's Tabul ator-getrennte
Textdatei, as FDF-Datei (Forms Data Format), XFDF-Datei (XML -basiertes FDF) oder -
wenn fir die Formulardaten XFA (XML Forms Architecture) verwendet wird - als XDP-
Datel (XML Data Package). Die exportierte Datei ist erheblich kleiner als die
urspringliche PDF-Datel. Eine kleinere Datei ist fiir die Archivierung oder gemeinsame
Verwendung el ektronischer Daten besser geeignet. Ferner kdnnen Sie Daten aus der
exportierten Datel in ein anderes Formular importieren, sofern dieses Formular Gber
Felder mit denselben Namen verfigt.

Esist auch moglich, Dateidaten aus einer Textdatel zu importieren. In der Textdatel
mussen alle Zeilen durch ein Tab-Zeichen voneinander getrennt sein, damit Spalten wie
bel einer Tabelle erstellt werden. Beim Importieren einer Datenzeile wird fir jede Zelle
der Wert des Formularfelds verwendet, das dem Spaltennamen entspricht.

Hinweis: Daten konnen nur dann in Acrobat Reader exportiert oder importiert werden,
wenn die Adobe PDF-Datei Uber spezielle Verwendungsrechte verflgt.

So exportieren Sie Formulardaten in eine Datel

1. Offnen Sie das Adobe PDF-Formular, und fillen Sie es aus.
2. Wéahlen Sie "Dokument” > "Formulare" > "Daten aus Formular exportieren”.
3. Geben Sie den Dateinamen und den Speicherort an, und klicken Sie auf " Speichern”.

So importieren Sie Formulardaten aus einer Datei

1. Offnen Sie das Adobe PDF-Formular.
2. Wéahlen Sie "Dokument” > "Formulare" > "Daten in Formular importieren”.
3. Wahlen Sieene Datei aus, und klicken Sie auf "Auswahlen".

Hinweis: Wenn Sie Formulardaten aus einem Formular importieren, dass nicht mit dem
Formular tbereinstimmt, in das Sie Daten importieren, werden nur die
ubereinstimmenden Formularfelder aktualisiert. Nicht tbereinstimmende Felder werden
ignoriert. In Formularfeldern vorhandener Text wird ersetzt, wenn Sie in diese Felder
Daten importieren.




Ausgefillte Formulare per E-Mail versenden

PDF-Formulare kdnnen eine E-Mail-basi erte Senden-Schaltflache enthalten, mit der die
in dem PDF-Formular eingegebenen Daten exportiert werden. Diese Daten miissen Sie
dann mit lhrer eigenen E-Mail-Anwendung versenden. Sie kdnnen die PDF-Daten mit
einer Desktop- oder einer Web-basierten E-Mail-Anwendung versenden; Sie konnen das
Formular aber auch zu einem spéteren Zeitpunkt tbermitteln.

Hinweis. Wenn das PDF-Formular keine E-Malil-basi erte Senden-Schaltflache enthalt, ist
moglicherwel se eine Senden-Schaltflache vorhanden, mit der die Formulardaten tber das
Web oder einen anderen Dienst versendet werden.

So versenden Sieein E-M ail-basiertes PDF-For mular

1. Klicken Sie, nachdem Sie das PDF-Formular ausgefiillt haben, auf die Senden-

Schaltflache des PDF-Formulars.

2. Wéahlen Sieim Diadogfeld "E-Mail-Client wahlen" die Option aus, die am ehesten

beschreibt, wie Sie E-Mails versenden. Klicken Sie dann auf "OK".

. "Desktop-E-Mail-Anwendung", wie z. B. Microsoft Outlook oder Eudora. Welitere
Schritte siehe PDF-Formulare mit einer E-Mail-Anwendung versenden.

"Internet-E-Mail" fur Web-Browser-basi erte Dienste wie Microsoft Hotmail oder Y ahoo
Mail. Weitere Schritte siehe PDF-Formulare mit einem Web-gestiitzten E-Mail-Dienst
versenden.

. "Sonstiges', wenn die E-Mail-Anwendung bzw. der E-Mail-Dienst nicht verflgbar ist
oder wenn Sie nicht wissen, welche Option Sie wéahlen sollen. Weitere Schritte siehe PDF-
Formular zu einem spéteren Zeitpunkt senden.

Verwandte Themen:

PDF-Formulare mit einer E-Mail-Anwendung versenden
PDF-Formulare mit e nem Web-gestiitzten E-Mail-Dienst versenden
PDF-Formular zu einem spéteren Zeitpunkt senden




PDF-Formulare mit einer E-Mail-Anwendung versenden

Wenn Sie auf einem PDF-Formular auf eine E-Mail-basierte Senden-Schaltfléche klicken,
konnen Sie die Formulardaten mit einer Desktop-E-Mail-Anwendung versenden.

So versenden Sie PDF-Formulare mit einer E-Mail-Anwendung

=

oA

Klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden bzw. Zurlckschicken des PDF-Formulars.
Wahlen Sieim Diaogfeld "E-Mail-Client wéhlen" die Option "Desktop-E-Mail-
Anwendung" aus, und klicken Sie dann auf "OK".

Klicken Sieim Dialogfeld "Datendatei senden™ auf "Formular drucken”, wenn Sie eine
Kopie des ausgefillten Formulars wiinschen; klicken Sie dann auf "Datendatel senden”.

In der Standard-E-Mail-Anwendung wird eine neue E-Mail-Nachricht angezeigt, in der
die Felder "An", "Betreff", Nachrichtentext und Dateianhang automatisch ausgefillt
wurden.

Versenden Sie die E-Mail mit der E-Mail-Anwendung.
Klicken Sieim Dialogfeld "E-Mail-Bestatigung" auf " Schlief3en".




PDF-Formulare mit einem Web-gestltzten E-Mail-Dienst
versenden

Wenn Sie auf einem PDF-Formular auf eine E-Mail-basi erte Senden-Schaltflache klicken,
konnen Sie die Formulardaten mit einem Web-basierten E-Mail-Dienst versenden.

So ver senden Sie PDF-Formulare mit einem Web-basierten E-M ail-Dienst

Klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden bzw. Zurlckschicken des PDF-Formulars.
Wenn die Formularfelder leer sind, wird das Dialogfeld "L eere Kopie dieses Formulars
per E-Mail senden” angezeigt. Klicken Sie auf "L eere Kopie per E-Mail senden".

Waéhlen Sieim Dialogfeld "E-Mail-Client wahlen" die Option "Internet-E-Mail" aus, und
klicken Sie dann auf "OK".

Klicken Sieim Diaogfeld "Datendatel wird gesendet" auf "Datendatel speichern”.
Wahlen Sieim Diaogfeld "Datendatel speichern” fir die Datei einen Speicherort auf
Ihrem Computer, und klicken Sie auf " Speichern”.

Offnen Sie ein neues Browser-Fenster, melden Sie sich bei IThrem Web-basierten E-Mail-
Dienst an, und erstellen Sie eine neue, leere E-Mail.

Klicken Siein der leeren E-Mail in das Feld "An", und geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.
Hangen Sie die Datendatei (die Siein Schritt 4 gespeichert haben) mit Hilfe Ihres Internet-
E-Mail-Services an die E-Mail-Nachricht an.

Wenn Sie eine Kopie des ausgeftllten Formulars winschen, klicken Sie in Adobe Reader
im Diaogfeld "Datendatel wird gesendet" auf "Formular drucken".

Klicken Sieim Diaogfeld "Datendatel wird gesendet" auf " Schlief3en”.




PDF-Formular zu einem spéateren Zeitpunkt senden

Wenn Sie auf einem PDF-Formular auf eine E-Mail-basierte Senden-Schaltfl&che klicken,
haben Sie die Moglichkeit, die Formulardaten nicht gleich zu versenden, sondern sie auf
dem Computer zu speichern und zu einem spéteren Zeitpunkt zu senden.

So versenden Sie ein PDF-Formular zu einem spateren Zeitpunkt

1.

A W
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Klicken Sie auf die Schaltflache zum Senden bzw. Zurlckschicken des PDF-Formulars.
Wenn die Formularfelder leer sind, wird das Dialogfeld "L eere Kopie dieses Formulars
per E-Mail senden" angezeigt. Klicken Sie auf "L eere Kopie per E-Mail senden”.

Wahlen Sieim Diadogfeld "E-Mail-Client wéhlen" die Option "Sonstiges" aus, und
klicken Sie dann auf "OK".

Klicken Sieim Diaogfeld "Datendatel wird gesendet” auf "Datendatel speichern”.
Wahlen Sieim Diaogfeld "Datendatel speichern” fir die Datei einen Speicherort auf
Ihrem Computer, und klicken Sie auf " Speichern”.

Schreiben Sie sich die Werte auf, diein den Feldern "An", "Betreff" und
"Nachrichtentext" angezeigt werden, damit Sie sie spéter zur Hand haben, wenn Sie die
Formulardaten per E-Mail senden mochten.

Wenn Sie eine Kopie des ausgeftllten Formulars winschen, klicken Sie in Adobe Reader
im Dialogfeld "Datendatei wird gesendet” auf "Formular drucken".

Klicken Sieim Dialogfeld "Datendatei wird gesendet" auf " Schlief3en".

Wenn Sie das PDF-Formular versenden mochten, erstellen Sie eine neue E-Mail-
Nachricht in Ihrer E-Mail-Anwendung. Geben Sie die Werte der Felder "An", "Betreff"
und "Nachricht" ein, die Sie in Schritt 5 notiert haben. Hangen Sie die Datendatei, die Sie
In Schritt 4 gespeichert haben, mit Hilfe Ihrer E-Mail-Anwendung an die E-Mail an, und
senden Sie die E-Mail.




UBERPRUFEN UND MARKIEREN

V erschiedene Arbeitsprozesse fiir Uberprifungen

Dokumente mit zusétzlichen V erwendungsrechten Uberprifen
Grundlagen der Werkzeugbedienung

E-Mail fur Uberpriifungen verwenden

Protokoll verwenden




Verschiedene Arbeitsprozesse fir Uberprifungen

In Adobe Reader 7.0 knnen Sie PDF-Dokumente, die mit zusétzlichen

V erwendungsrechten ausgestattet sind, Uberprifen und kommentieren. Die zu
Uberprifenden Dokumente werden Ihnen in der Regel als E-Mail-Anlage zugestellt und
gehdren einem der folgenden Arbeitsprozesse an:

Protokollierte E-Mail-basierte Uberpriifung
Protokollierte Browser-basierte Uberprifung Fir diese Art von Uberpriifung bendtigen
Sie Zugriff auf einen gemeinsamen Server.

Bei beiden Arbeitsprozessen fligen Sie dem PDF-Dokument mit Hilfe von Werkzeugen
aus der Kommentieren-Werkzeugleiste Kommentare hinzu. Bel einer E-Mail-basierten
Uberprifung konnen Sie das kommentierte Dokument per E-Mail an den Initiator der
Uberpriifung zurticksenden. Bei einer Browser-basierten Uberpriifung miissen Sie lhre
Kommentare auf einen Server hochladen.




Dokumente mit zusatzlichen Verwendungsrechten
Uberprifen

Wenn der Initiator einem PDF-Dokument zusétzliche V erwendungsrechte zugewiesen hat,
konnen Sie an einer E-Mail- oder Browser-basierten Uberpriifung teilnehmen. Wenn Sie
ein PDF-Dokument mit Kommentarrechten in Adobe Reader 6ffnen, sind der Befehl
"Speichern” und die Kommentieren-Werkzeuge verfiigbar, und oben im Dokument wird
eine Dokumentmeldungsleiste angezeigt. (Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusétzlichen

V erwendungsrechten.)




Grundlagen der Werkzeugbedienung

In Adobe Reader stehen Ihnen alle Werkzeuge zur Verfligung, die Sie zur Teilnahme an
einer PDF-Dokumentiberprifung bendtigen. Wenn Sie ein PDF-Dokument im Rahmen
einer Uberprifung 6ffnen, wird eine Dokumentmeldungsleiste angezeigt, die Anleitungen
fur die Uberprifung enthét. Ferner wird die Kommentieren-Werkzeugl eiste mit einer
Reihe von Werkzeugen und Ments zur Verfligung gestellt, mit denen Sie Kommentare
hinzuftigen konnen. Wenn der Initiator der Uberprifung beim Einrichten des Verfahrens
Markierungswerkzeuge aktiviert hat, wird auf3erdem die Grafikmarkierungen-
Werkzeugleiste angezeigt. (Siehe Kommentare hinzufiigen.) Die Kommentieren-

Werkzeugleiste enthdlt eine Schaltflache, mit der Sie Ihre Kommentare an den Initiator
sowie auf Wunsch auch an andere Korrektoren zurticksenden kénnen. Im Fenster
"Verfahren" finden Sie zusétzliche Informationen, die Ihnen dabel helfen, Kommentare
hinzuzufgen und an den Initiator zuriickzusenden. (Siehe Verfahren-Seiten verwenden.)

Hinweis: Wenn Sie ein PDF-Dokument im Rahmen einer Browser-basierten Uberpriifung
offnen, werden die Kommentieren-Werkzeuge und die Dokumentmeldungsl eiste erst
angezeigt, nachdem das PDF-Dokument authentifiziert wurde. Dieser VVorgang kann
einige Sekunden in Anspruch nehmen, aber Sie kdnnen das PDF-Dokument wahrend der
Wartezeit anzeigen.




E-Mail fur Uberpriufungen verwenden

Zur Teilnahme an Uberpriifungen benétigen Sie eine E-Mail-Anwendung und eine Mail-
Server-Verbindung. Adobe Reader ist mit den meisten E-Mail-Anwendungen kompatibel .
Sie kdnnen in Adobe Reader zwar keine Uberprifungen initiieren, aber Sie kénnen von
Adobe Reader aus eine E-Mail-Nachricht mit einem Adobe PDF-Dokument als Anlage
senden. Adobe Reader verwendet die E-Mail-Anwendung, die in den Grundeinstellungen
in der Kategorie "SendMail" angegeben wurde. Eine E-Mail-basierte Uberprifung ist nur
fur PDF-Dokumente méglich, die dafir aktiviert sind.




Protokoll verwenden

Im Protokollfenster wird eine Liste samtlicher Dokumentiberprifungen angezeigt, an
denen Sie teilnehmen. Zu den angezeigten Informationen gehéren auch die E-Mail-
Adressen des Initiators und der anderen Korrektoren sowie das Datum, an dem Sie

zur Teilnahme an der Uberprifung eingeladen wurden. Mit dem Protokoll kénnen Sie
PDF-Dokumente 6ffnen, die gegenwartig Uberprift werden, Informationen zu beendeten
Uberprifungen speichern und sich Offline-Dokumente ansehen.

So offnen Sie das Protokollfenster

Waéhlen Sie "Anzeige" > "Protokoll"”.




Kommentarwerkzeuge verwenden

Kommentare hinzufiigen

Werkzeuge zum Hinzufiigen von Kommentaren auswéhlen
Notizkommentare hinzufligen

Textdnderungen kennzeichnen

Text hervorheben, durchstreichen und unterstreichen
Stempel hinzufigen

Dokumente mit Zeichenwerkzeugen markieren
Kommentarein ein Textfeld einfligen

L egenden-Werkzeug verwenden

Bleistift-Werkzeug verwenden
Abmessungen-Werkzeug verwenden

Anlagen als Kommentare hinzufiigen
Rechtschreibung von Kommentaren prifen
Darstellung von Kommentaren &ndern




Kommentare hinzufligen

Kommentare sind Notizen, Hervorhebungen, Stempel und andere Markierungen, die
Sie einem Adobe PDF-Dokument mit Hilfe der Kommentarwerkzeuge hinzufigen.
Notizen sind die am haufigsten verwendeten Kommentare. In Adobe Reader kdnnen Sie
nur Kommentare hinzuftigen, wenn das PDF-Dokument in Adobe Acrobat 7.0
Professional bzw. in einem der Acrobat-Serverprodukte mit zusétzlichen

V erwendungsrechten ausgestattet wurde. Anderenfalls sind die Kommentarwerkzeuge
nicht verfigbar. (Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusatzlichen V erwendungsrechten.)

Ist die Kommentarfunktion aktiviert, konnen Sie Uberall im Dokument Kommentare
platzieren und Kommentarstil und -format festlegen.

Hinweis: Ist die Kommentarfunktion in eitnem PDF-Dokument aktiviert, das keinem
Uberpriifungsvorgang angehort, miissen Sie das PDF-Dokument auf [hrer lokalen
Festplatte speichern, um Kommentare hinzuzufiigen. In diesem Fall sind im Browser-
Fenster keine Kommentarwerkzeuge verfiigbar.

Die Werkzeuge zum Erstellen von Kommentaren befinden sich auf den Werkzeugleisten
"Kommentieren" und "Grafikmarkierungen". Diese Werkzeuglei sten werden im Men(
"Werkzeuge' sowieim Popup-Ment "Kommentieren und markieren" aufgefuhrt. Mit dem
Notiz-Werkzeug konnen Sie Ihrem Adobe PDF-Dokument eine Art Haftnotiz hinzuftigen.
Mit anderen Werkzeugen kdnnen Sie Stempel, Grafikmarkierungen oder
Textbearbeitungskommentare hinzufligen, die angeben, wo Text hinzugefligt oder

gel 6scht werden soll. Sie kénnen kopierten Text und kopierte Bilder in ein PDF-
Dokument einfligen und haben die Mdglichkeit, eine separate Datei anzuhangen.
Beachten Sie jedoch, dass bei einer Dokumentuberprifung nur Dateien, die mit der
Werkzeugleiste "Kommentieren" angehangt wurden, zusammen mit anderen
Kommentaren protokolliert werden. Sie kdnnen die Standarddarstellung der Kommentare
vor oder nach ihrer Erstellung @ndern. (Siehe Darstellung von Kommentaren andern.)

Werkzeugleisten "Kommentieren" und " Grafikmarkierungen™ A. Notiz-Werkzeug B.
Textbearbeitungswerkzeuge C. Stempel-Werkzeuge D. Hervorheben-, Durchstreichen- und
Unterstreichen-Werkzeuge E. Werkzeug "Datei als Kommentar anhangen™ F. Legenden-
Werkzeug G. Kommentarwolken-Werkzeug H. Pfeil-Werkzeug | . Abmessungen-Werkzeug J.
Textfeld-Werkzeug




Werkzeuge zum Hinzufliigen von Kommentaren auswahlen

Ist die Kommentarfunktion aktiviert, werden beim Offnen eines PDF-Dokuments
oberhalb des Dokumentfensters eine oder mehrere Werkzeugleisten angezeigt. Das
Werkzeug, mit dem Sie arbeiten méchten, wird entweder direkt auf der Werkzeugleiste
angezeigt oder kann auf der Werkzeugleiste aus einem der Popup-Menis ausgewahit
werden. Nachdem Sie einen Kommentar erstellt haben, wird das Werkzeug zum Hand-
Werkzeug, damit Sie den Kommentar verschieben oder bearbeiten bzw. seine Grole
andern konnen. (Ausnahmen sind das Bleistift-, das Hervorheben- und das Linien-
Werkzeug; diese bleiben ausgewéhlt.) Zum Hinzufligen mehrerer Kommentare ohne
erneute Auswahl des Werkzeugs andern Sie die Eigenschaften des Werkzeugs so, dass das
Werkzeug ausgewahlt bleibt.

So wahlen Sie ein Werkzeug zum Hinzufligen eines Kommentars aus

1. Wenn die Werkzeugleiste "Kommentieren" ausgeblendet ist, wéhlen Sie eine der
folgenden Mo6glichkeiten:

. Klicken Sie auf die Schaltflache "Kommentieren und markieren”.

. Wadhlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Kommentieren".

. Wahlen Sie "Werkzeuge" > "Kommentieren" > "Kommentieren-Werkzeugleiste
einblenden”.

2. Klicken Sie auf der Kommentieren-Werkzeugleiste auf das Werkzeug, oder wahlen Sie
aus einem der Popup-Menis ein Werkzeug aus.

Hinweis: Wenn sich neben der Mentiauswahl ein Hakchen befindet oder "Kommentieren-
Werkzeugleiste ausblenden” als Mentioption angezeigt wird, ist die Werkzeugleiste
bereits eingeblendet.

So bleibt ein Kommentarwer kzeug zur wieder holten Verwendung ausgewahlt

1. Wahlen Sie das zu verwendende Werkzeug aus. (Erstellen Sie jetzt noch keinen
Kommentar.)

2. Wéhlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-Leiste". (Der Name der
Eigenschaften-Werkzeugleiste &ndert sich je nach ausgewéhltem Werkzeug.)

3. Wéhlen Sie auf der Eigenschaften-Werkzeugleiste die Option "Werkzeugauswahl
beibehalten”.

So wéhlen Sie ein Werkzeug zum Hinzuftigen einer Markierung aus

1. Wenn die Grafikmarkierungen-Werkzeugl el ste ausgeblendet ist, flhren Sie einen der
folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie aus dem Popup-Menl "Kommentieren und markieren" die Option
"Grafikmarkierungen-Werkzeugleiste einblenden”.

. Wahlen Sie"Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Grafikmarkierungen".

. Wahlen Sie "Werkzeuge" > "Grafikmarkierungen" > " Grafikmarkierungen-
Werkzeugleiste einblenden”.

2. Klicken Sie auf der Grafikmarkierungen-Werkzeugleiste auf das Werkzeug, oder wahlen
Sie aus einem der Popup-MenUs ein Werkzeug aus.




Notizkommentare hinzufligen

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kbnnen Sie mit Hilfe des
Notiz-Werkzeugs auf allen Seiten im Dokument an jeder beliebigen Position Notizen
einfugen. (Siehe Dokumente mit zusétzlichen Verwendungsrechten dberprifen.)

Notizkommentare sind die am haufigsten verwendeten Kommentare. Sobald Sie einen
Notizkommentar einfligen, werden ein Notizsymbol und ein Popup-Fenster angezeigt.
Ahnlich der Textformatierung in Textverarbeitungsprogrammen konnen Sie Text in einem
Popup-Fenster fett oder kursiv oder mit anderen Attributen formatieren. Wenn Sie mehr
Text eingeben alsin das Popup-Fenster passt, wird eine Bildlaufleiste angezeigt. Sie
konnen durch Andern der Notizeigenschaften bei Bedarf auch die GroRe des Fensters, das
Symbol oder die Farbe andern.

So fligen Sie einen Notizkommentar hinzu

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" das Notiz-Werkzeug aus, und
klicken Sie auf die Stelle, an der Sie die Notiz platzieren mdchten, oder ziehen Sie, um ein
Fenster in der gewtinschten Grol3e zu erstellen.

. Wahlen Sie aus dem Popup-Menu "Kommentieren und markieren" den Befehl "Notiz
hinzufligen".

2. Geben Sie den Notiztext in das Popup-Fenster ein. Sie kdnnen auch das Auswahl-

Werkzeug I"“ verwenden, um Text aus dem aktuellen PDF-Dokument in die Notiz zu
kopieren.

3. (Optional) Klicken Sie zum Schlief3en der Notiz auf das Schlief3feld in der oberen rechten
Ecke des Popup-Fensters. Durch Schlief3en des Popup-Fensters wird der eingegebene Text
nicht gel Oscht.

So bearbeiten Sie einen Notizkommentar

1. Klicken oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol, um das Popup-Fenster zu 6ffnen.
2. Wéahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten:

. Bearbeiten Sie den Text wie gewtinscht. Wenn Siefertig sind, klicken Sie auf das
Schlief¥feld in der oberen rechten Ecke des Popup-Fensters, oder klicken Sie auf eine
Stelle aulferhalb des Popup-Fensters.

. Wahlen Sie aus dem Ment "Optionen™" den Befehl "Eigenschaften”, um die
Textformatierung, Notizfarbe und andere Notizeigenschaften zu andern. (Siehe
Darstellung von Kommentaren andern.)

Um die Grof3e eines Popup-Fensters zu andern, ziehen Sie das Fenster an der
rechten unteren Ecke auf die gewlnschte Grof3e.

So l6schen Sie einen Notizkommentar

1. Wahlen Sie das Notiz-Werkzeug oder das Hand-Werkzeug N I.rf aus.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Markieren Sie das Notizsymbol und driicken Sie die Ldschtaste.

. Doppelklicken Sie auf das Notizsymbol, um das Popup-Fenster zu 6ffnen. Wéhlen Sieim
Meni "Optionen” den Befehl "L dschen”.




Textanderungen kennzeichnen

Ist die Kommentarfunktion in einem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie anhand
von Textbearbeitungskommentaren angeben, wo Text in der Quelldatel bearbeitet werden
soll. (Siehe Dokumente mit zusatzlichen Verwendungsrechten dberprifen.) Durch diese

Textbearbeitungskommentare wird der Text im PDF-Dokument selbst nicht verandert. Sie
zeigen vielmehr an, welcher Text in der Quelldatel, aus der das Adobe PDF-Dokument
erstellt wurde, gel Oscht, eingefiigt oder ersetzt werden soll. Zum L 6schen markierter Text
im Dokument wird durchgestrichen angezeigt. Einzufiigender Text wird in einem Popup-
Fenster angezeigt, und eine Einfligemarke kennzeichnet die Einflgeposition. Sie kbnnen
ausgewadhlten Text auch hervorheben oder unterstreichen.

So geben Sie an, wo Text eingefiigt werden soll

1. Wéhlen Sie auf der Kommentieren-Werkzeuglei ste aus dem Popup-Menii

"Textbearbeitung" das Werkzeug "Textanderungen kennzeichnen” :[-TJ aus.

2. Klicken Sie zwischen den Wortern bzw. Zeichen auf die Stelle, an der Text eingefiigt
werden soll.

3. Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie aus dem Popup-Menu "Textbearbeitung” die Option " Text an Cursor-Position
einflgen".

. Geben Sie den einzufligenden Text ein, oder wéahlen Sie aus dem Popup-Menti
"Textbearbeitung" die Option "Text an Cursor-Position einfligen”, und geben Sie dann
den Text in das angezei gte Popup-Fenster ein.

. Um anzugeben, dass ein neuer Absatz eingefligt werden soll, driicken Sie die Eingabetaste
und schlief3en das Popup-Fenster, ohne Text hinzuzufligen. Es wird eine entsprechende
Einfligemarke T angezeigt.

. Um anzugeben, dass ein Leerzeichen eingefiigt werden soll, driicken Sie die L eertaste und
schlief3en das Popup-Fenster, ohne Text hinzuzufligen. Es wird eine entsprechende

Einflgemarke A angezeigt.

Sie kénnen Textanderungen auch mit dem Auswahl-Werkzeug I"‘ kennzeichnen,
indem Sie Text auswahlen oder den Mauszeiger platzieren und auf der Kommentieren-
Werkzeugleiste aus dem Popup-Menl "Textbearbeitung" das Werkzeug "Text an Cursor-

Position einfugen” Ta wahlen. Ferner kbénnen Sie mit der rechten Maustaste auf
ausgewahlten Text klicken und dann "Text ersetzen (Kommentar)" wahlen.

So geben Siean, wo Text ersetzt werden soll

1. Wéhlen Sie auf der Kommentieren-Werkzeugl eiste aus dem Popup-Menti

"Textbearbeitung" das Werkzeug "Textanderungen kennzeichnen” IT, aus.

2. Wahlen Sie den zu ersetzenden Text aus.

3. Dricken Sie die Eingabetaste, oder wahlen Sie aus dem Popup-Meni " Textbearbeitung"
die Option "Ausgewahlten Text ersetzen”, und wahlen Sie eine der folgenden
Mdglichkeiten:

. Geben Sie den einzufiigenden Text ein. Der Text wird in einem Popup-Fenster angezeigt.
Ausgewahlter Text wird durchgestrichen. Es wird das entsprechende Caret-Zeichen A
angezeiqt.

. Um anzugeben, dass ein neuer Absatz eingefligt werden soll, schlief3en Sie das Popup-
Fenster, ohne Text hinzuzufiigen. Es wird eine entsprechende Einfiigemarke T angezeigt.

So geben Sie an, welcher Text geldscht wer den soll

1. Wahlen Sie auf der Kommentieren-Werkzeugleiste aus dem Popup-Menii

"Textbearbeitung" das Werkzeug " Textanderungen kennzeichnen” :[:T] als.
2. Wahlen Sie den Text aus, und driicken Sie die Rick- oder L 6schtaste, oder wahlen Sie aus

o

dem Popup-Ment "Textbearbeitung" den Befehl "Text zum Léschen durchstreichen™ —=.

So verbinden Sie eine Notiz mit einer Textbear beitung

i |

Wahlen Sie mit dem Werkzeug " Texténderungen kennzeichnen” :[-TJ den Text aus, und
wéhlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" aus dem Menl " Textbearbeitung” die
Option "Text zum Ldschen durchstreichen”.

So l6schen Sie Textbear beitungsmar kier ungen
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Markierung, z. B. den hervorgehobenen
oder durchgestrichenen Text, und wahlen Sie "L &schen”.

ilh
. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug ™ / aus, klicken Sie auf die Markierung, und driicken Sie
die LOschtaste.

Sind Markierungskommentare Ubereinander angeordnet, |6schen Sie die Markierungen
mit Hilfe der Kommentarliste. (Siehe Kommentare eines anderen Korrektors beantworten.)




Text hervorheben, durchstreichen und unterstreichen

Ist die Kommentarfunktion in einem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie mit
dem Hervorheben-, Durchstreichen- und Unterstreichen-Werkzeug Kommentare
hinzufligen. Diese Werkzeuge konnen in den beiden Werkzeugleisten "Kommentieren”
und "Hervorheben™" ausgewahlt werden. Sie kdnnen die Kommentare separat oder in
Verbindung mit Notizen verwenden. So konnen Sie bei spiel sweise Text markieren und
anschlief3end durch Doppelklicken auf die Markierung in einem Popup-Fenster Text
eingeben.

So heben Sie Text hervor, streichen ihn durch oder unterstreichen ihn

1. Wéahlen Siein der Werkzeugleiste "Kommentieren" das Hervorheben-Werkzeug ¥ , das

Durchstreichen-Werkzeug — oder das Unterstreichen-Werkzeug —# aus.

2. Setzen Sie den Zeiger auf den Anfang des zu markierenden Textes und ziehen Sie. Ziehen
Sie bel gedrickter Strg-Taste, wenn Sie Text in einem rechteckigen Bereich markieren
mochten. Auf diese Weise lasst sich insbesondere Text in einer Spalte schnell auswahlen.

So l6schen Sie hervor gehobenen, durchgestrichenen oder unterstrichenen Text
Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Markierung, z. B. den hervorgehobenen
oder durchgestrichenen Text, und wahlen Sie "L dschen”.

. Klicken Sie mit dem Hervorheben-, Durchstreichen- bzw. Unterstreichen-Werkzeug auf
die Markierung, und driicken Sie die L 6schtaste.

ol
. Wahlen Sie das Hand-Werkzeug ™ / aus, klicken Sie auf die Markierung, und driicken Sie
die LOschtaste.

Sind Markierungskommentare Ubereinander angeordnet, |6schen Sie die Markierungen
mit Hilfe der Kommentarliste. (Siehe Kommentare eines anderen Korrektors beantworten.)

Sie kénnen den Verfasser und den Text eines Hervorhebungskommentars anzeigen,
ohne das Popup-Fenster zu 6ffnen. Bewegen Sie dazu einfach den Zeiger des
Hervorheben- oder Hand-Werkzeugs Uber den Kommentar.




Stempel hinzufiigen

Ist in einem Adobe PDF-Dokument die Kommentarfunktion aktiviert, knnen Sie einem
Dokument genau wie einem Papierdokument mit dem Stempel-Werkzeug einen Stempel
hinzufligen. Sie kdnnen einen Stempel aus einer Liste auswahlen oder einen eigenen
Stempel erstellen. Dynamische Stempel rufen Informationen von Ihrem System sowie
vom Fenster "ldentitét" in den Grundeinstellungen ab, so dass der Stempel Namens-,
Datums- und Zeitangaben enthalten kann.

So versehen Sie ein Dokument mit einem Stempel

1. Wéhlen Sie aus dem Meni " Stempel-Werkzeug" E'_ auf der Werkzeugleiste
"Kommentieren" einen Stempel aus, den Sie dem Dokument hinzuftigen mochten.

Hinweis: Wenn Sie auf das Stempel-Werkzeug klicken, wird automatisch der zul etzt
verwendete Stempel ausgewahit.

. Klicken Sie auf der Dokumentseite auf die Stelle, an der Sie den Stempel in seiner
Standardgrof3e platzieren mdchten, oder ziehen Sie ein Rechteck, um die Gréf3e und
Positionierung des Stempels zu definieren.

So bearbeiten Sie einen Stempel

ol
1. Wéhlen Sie das Hand-Werkzeug . / aus.

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:
. Zum Verschieben des Stempels ziehen Sie ihn an seine neue Position.

. Zum Andern der StempelgroRe klicken Sie auf den Stempel und ziehen an einem Anfasser
an einer Ecke.

« Zum L 6schen eines Stempels klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Stempel und
wéhlen "L 6schen".

. Zum Andern der Farbe oder Deckkraft des Stempels klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Stempel und wéhlen "Eigenschaften”. Andern Sie die Farbe oder Deckkraft des
Stempels auf der Registerkarte "Darstellung”.

Verwandte Themen:

Benutzerdefinierte Stempel erstellen
Benutzerdefinierte Stempel 16schen




Benutzerdefinierte Stempel erstellen

Ist die Kommentarfunktion in einem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie aus
einer beliebigen PDF-Datei einen benutzerdefinierten Stempel erstellen. Wenn Sie eine
Datel als Stempel verwenden, miissen Sie zum Speichern des Stempels eine Kategorie
auswahlen oder erstellen. Wenn Sie einem PDF-Dokument ein bestimmtes Bild nur
einmal hinzufligen méchten, fiigen Sie es einfach in das Dokument ein. Eingefiigte Bilder
weisen die gleichen Eigenschaften auf wie andere Stempelkommentare, d. h. jedes Bild
hat ein Popup-Fenster und editierbare Eigenschaften.

So erstellen Sie einen benutzer definierten Stempel

1.

Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" aus dem Ment " Stempel -

Werkzeug" .;'_ den Befehl " Stempel pal ette einblenden”.

Wahlen Sie auf der Palette aus dem Popup-Menl am oberen Rand eine Stempelkategorie
aus.

Klicken Sie auf "Importieren”, wahlen Sie die gewlinschte Datei aus und klicken Sie auf
"Auswahlen"”.

Wenn die Datei mehrere Seiten enthélt, bldttern Sie zur gewlnschten Seite und klicken
Sieauf "OK".

Wahlen Sie aus dem Popup-Menl eine Kategorie aus, oder geben Sie einen Namen ein,
um eine neue Kategorie zu erstellen, benennen Sie den benutzerdefinierten Stempel und
klicken Sie dann auf "OK".

So bearbeiten Sie einen benutzer definierten Stempel

1.

2.

3.

Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" aus dem Meni " Stempel -

Werkzeug" E_ den Befehl " Stempel pal ette einblenden”.

Wahlen Sie die Stempelkategorie aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Stempel, und wéhlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl "Bearbeiten”.

Bearbeiten Sie die Kategorie oder den Namen des Stempels, oder ersetzen Sie das Bild,
und klicken Sie dann auf "OK".




Benutzerdefinierte Stempel [6schen

Mit der Stempelpal ette kdnnen Sie benutzerdefinierte Stempel und Stempelkategorien
|6schen. Es kénnen nur von [hnen erstellte benutzerdefinierte Stempel geldscht werden.
Das L 6schen vordefinierter Stempel ist nicht moglich. Beim Ldschen eines Stempels wird

der Stempel aus dem Menl " Stempel-Werkzeug" entfernt, die Stempel-Datel wird jedoch
nicht gel dscht.

So |6schen Sie Stempel

1. Wéhlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" aus dem Menu " Stempel-

Werkzeug" :t den Befehl " Stempel pal ette einblenden”.
2. Wahlen Sie die Stempelkategorie aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Stempel und wéahlen Sie aus dem Kontextmenu den Befehl "L dschen”.

Hinwels. Wenn ale Stempel einer benutzerdefinierten Stempel kategorie gelscht werden,
wird auch die benutzerdefinierte K ategorie gel 6scht.




Dokumente mit Zeichenwerkzeugen markieren

Ist die Kommentarfunktion in dem aktuellen Adobe PDF-Dokument aktiviert, konnen Sie
ein Dokument mit Hilfe der Zeichenwerkzeuge mit Linien, Kreisen und anderen Formen,
die man als Grafikmarkierungen bezeichnet, markieren. Dariiber hinaus kbnnen Sie
Grafikmarkierungen Notizen hinzufuigen. Uberlegen Sie sich beim Auswéhlen eines
Werkzeugs, welchen Effekt Sie erzielen mdchten:

. Mit dem Rechteck-Werkzeug 3, dem Kreis-Werkzeug &2, dem Pfeil-Werkzeug s

und dem Linien-Werkzeug 4 konnen Sie einfache Formen erstellen.
. Mit dem Polygon-Werkzeug - erstellen Sie eine geschlossene Kontur mit mehreren

Segmenten. Mit dem Polygonlinien-Werkzeug C* erstellen Sie eine offene Kontur mit
mehreren Segmenten.

i
. Mit dem Bleistift-Werkzeug #~ konnen Sie beliebige Formen zeichnen, und mit dem

Radiergummi-Werkzeug & kénnen Sievon lhnen ausgewahlte Bleistiftstriche entfernen.

. Mit dem Abmessungen-Werkzeug ™ kénnen Sie Linien mit speziellen Eigenschaften
zeichnen, die die Abmessungen im PDF-Dokument messen.

So erstellen Sie mit den Zeichenwer kzeugen einen Kommentar

1. Zum Auswéhlen eines Zeichenwerkzeugs wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. "Werkzeuge' > "Grafikmarkierungen" > [ Zeichenwerkzeug] oder "Zeichnen-
Werkzeugleiste einblenden”.

. "Kommentieren und markieren” > "Grafikmarkierungswerkzeuge' > "Zeichnen-
Werkzeugleiste einblenden”.

2. Figen Sie dem PDF-Dokument eine Markierung hinzu:

. Zum Zeichnen eines Rechtecks oder Kreises ziehen Sie den Zeiger Uber den Bereich, in
dem der Zeichnungskommentar angezeigt werden soll.

. Zum Zeichnen einer Linie ziehen Sie den Zeiger Uber den Bereich, in dem dieLinie
angezeigt werden soll.

. Zum Zeichnen eines Polygons oder einer Polygonlinie klicken Sie zum Markieren des
Anfangspunkts. Verschieben Sie den Zeiger und klicken Sie noch einmal, um ein Segment
des Polygons zu erstellen. Durch erneutes Klicken erstellen Sie weitere Polygonsegmente.
Nach dem Zeichnen des Polygons klicken Sie auf den Anfangspunkt oder doppelklicken
Sie, um die Kontur zu schlief3en. Doppelklicken Sie, um eine Polygonlinie zu beenden.

Zum Zeichnen einer geraden oder diagonalen Linie, eines Quadrats oder eines
Kreises driicken Sie beim Zeichnen die Umschalttaste. Lassen Sie die Umschalttaste erst
los, nachdem Sie die Maustaste |osgel assen haben.

3. Doppelklicken Sie mit dem Hand-Werkzeug auf die Markierung, um das Popup-Fenster
zu 6ffnen, und geben Sie eine Notiz ein.

4. (Optional) Klicken Sie in dem Popup-Fenster auf das Schlief3feld. Rechts neben der
Markierung wird ein Notizsymbol angezeigt, das darauf hinweist, dass das Popup-Fenster
Text enthalt.

So l6schen Sie einen Zeichnungskommentar
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Wahlen Sie die Grafikmarkierung aus und driicken Sie die L 6schtaste.
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Grafikmarkierung und wahlen Sie dann
"L oschen".

So &ndern Siedie Dar stellung eines Zeichnungskommentar s
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Grafikmarkierung und wahlen Sie dann
"Eigenschaften”. Andern Sie die Optionen auf der Registerkarte "Darstellung”.

. Wiahlen Sie den Zeichnungskommentar mit dem Hand-Werkzeug *. 7 aus. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste in den Werkzeugleistenbereich und wahlen Sie "Eigenschaften-
Leiste'. Legen Sie auf der Eigenschaften-Werkzeugleiste Optionen fest, um die
Darstellung der ausgewéahlten Kontur zu andern.

Weitere Informationen zum Andern von Kommentarei genschaften finden Sie unter
Darstellung von Kommentaren andern.




Kommentare in ein Textfeld einfigen

Ist die Kommentarfunktion in enem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie in dem

Dokument mit dem Textfeld-Werkzeug [ 1* ein Feld erstellen, das Text enthdlt. Sie
konnen dieses Feld an einer beliebigen Stelle auf der Seite platzieren und seine Grole
beliebig andern. Ein Textfeldkommentar bleibt auf der Dokumentseite sichtbar; er wird im
Gegensatz zu einem Notizkommentar nicht geschlossen.

Sie kénnen einen Textfeldkommentar auch hinzuftigen, indem Sie in das PDF-Dokument
einfach Text einflgen, den Sie kopiert haben. Schrift und Grof3e des Textes orientieren
sich dabel an den Standardsystemeinstellungen. Um ein Textfeld mit einer Verweidlinie
zu erstellen, verwenden Sie das L egenden-Werkzeug (siehe Legenden-Werkzeug

verwenden).

Hinweis: Mit dem Textfeld-Werkzeug kénnen Sie in japanischen, chinesischen und
koreanischen Text Anmerkungen einfligen, die Ressourcendateien fiir asiatische Sprachen
muUssen jedoch installiert sein. Textfelder unterstiitzen nur horizontalen Text.

So fligen Sie einen Textfeldkommentar en

=

Wahlen Sie auf der Grafikmarkierungen-Werkzeugleiste das Textfeld-Werkzeug [L* aus.
Klicken Siein das PDF-Dokument, um ein Textfeld in der Standardgrofie zu erstellen,
oder ziehen Sie ein Rechteck, um die Grof3e des Textfelds zu bestimmen.

Andern Sie mit Hilfe der Eigenschaften-Werkzeugleiste Farbe, Ausrichtung und
Schriftattribute, und geben Sie dann den Text ein. Das Textfeld dehnt sich horizontal aus,
um den eingegebenen Text aufzunehmen, bis Sie die Eingabetaste driicken. Wird die
Eigenschaften-Werkzeugleiste nicht angezeigt, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Werkzeugl el stenbereich und wéhlen Sie "Eigenschaften-Leiste”.

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

Klicken Sie auf das Textfeld, um es auszuwahlen. Andern Sie mit Hilfe der Eigenschaften-
Werkzeugleiste die Optionen fir die Fillfarbe und die Feldumrandung.

Doppelklicken Sie auf das Textfeld, um den Text zu bearbeiten oder die Textattribute zu
andern. Ziehen Sie Uber den Text, um ihn auszuwéhlen, und wéhlen Sie dann auf der
Eigenschaften-Werkzeugleiste die gewilinschten Optionen aus. Wenn Sie fertig sind,
konnen Sie die Eigenschaften-Werkzeugleiste schlief3en.

Zum Andern weiterer Eigenschaften klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Textfeld und wahlen Sie "Eigenschaften”.

Zum L oschen des Textfelds klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Textfeld und
wahlen Sie "L 6schen”.

Zum Andern der GrofRe eines Textfeldkommentars wahlen Sie das Textfeld mit dem

o
Hand-Werkzeug *. / oder dem Textfeld-Werkzeug aus und ziehen es an einer Ecke auf
die gewtinschte Grole.

So fugen Sie einen Textfeldkommentar durch Einflgen von Text hinzu

1. Markieren und kopieren Sie Text in einer beliebigen Textbearbeitungsanwendung.
2. Wéahlen Siein Adobe Reader das Hand-Werkzeug aus.

3. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Einflgen".

4. Um die Grof3e des Fenster zu éndern, ziehen Sie eine seiner Ecken.




Legenden-Werkzeug verwenden

Ist die Kommentarfunktion in einem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie mit
dem Legenden-Werkzeug Textfeldkommentare erstellen, die auf bestimmte Bereiche

des Dokuments verweisen. Legenden-Markierungen sind besonders ntitzlich, wenn

Sie elnen bestimmten Dokumentbereich herausstellen, aber nicht verdecken mdchten. Die
Markierungen setzen sich aus einem Textfeld, einer Verbindungslinie und einer
Endpunktlinie zusammen. Sie kdnnen die Grol3e dieser Komponenten andern, indem Sie
einen Anfasser ziehen. Die Grofe der Verbindungslinie kann nur in horizontaler Richtung
geandert werden. Die Textfeldgrofde wird an die elngegebene Textmenge angepasst, damit
der gesamte Text sichtbar ist.

Zum Verschieben einer Legenden-Markierung missen Sie das Textfeld und die
Endpunktlinie separat verschieben. Das Textfeld bewegt sich um einen festen
Ankerpunkt. Dieser Ankerpunkt befindet sich am Ende der Endpunktlinie und wird
erstellt, wenn Sie zum ersten Ma in dem PDF-Dokument klicken. Sie konnen die Farbe
und die Darstellung des Textfelds andern und der Endpunktlinie Pfeile oder Fullzeichen
hinzuf tigen.

So fligen Sie einen L egenden-Textkommentar hinzu

=

Wahlen Sie auf der Grafikmarkierungen-Werkzeugleiste das L egenden-Werkzeug D_l aus.
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus;

. Klicken Sie auf die Stelle, an der der Endpunkt angezeigt werden soll. Eswird ein Feld in

der Standardgrof3e angezeigt.

. Ziehen Sie, um ein Textfeld in einer benutzerdefinierten Grof3e zu erstellen.
. Ziehen Sie bei gedriickter Umschalttaste, um ein quadratisches Textfeld in einer

> W

benutzerdefinierten Grof3e zu erstellen.

Geben Siein das Legenden-Textfeld Text ein.

(Optional) Um die Gréle der Markierung zu andern, wéhlen Sie die Markierung aus, so
dass Anfasser angezeigt werden. Ziehen Sie dann einen der Anfasser.,

(Optional) Um die Legenden-Markierung zu verschieben, fihren Sie einen der folgenden
Schritte aus:

. Ziehen Siedas Textfeld.

Ziehen Sie das Ende der Endpunktlinie.

(Optional) Andern Sie die Farb-, Deckkraft-, Linien- oder Pfeil-Eigenschaften in der
Eigenschaften-Werkzeugleiste oder im Dialogfeld "Eigenschaften”. (Siehe Darstellung
von Kommentaren &ndern.)




Bleistift-Werkzeug verwenden

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kbnnen Sie mit dem
Bleistift-Werkzeug Freihandlinien zeichnen. Die von Ihnen gezeichneten Bleistiftstriche
konnen Sie dann mit dem Radiergummi-Werkzeug wieder entfernen.

So zeichnen Sie mit dem Bleistift-Werkzeug

1.

2.

-
Wiahlen Sie das Bleistift-Werkzeug & auf der Zeichnen-Werkzeugleiste oder mit
"Werkzeuge" > "Grafikmarkierungen" > "Bleistift-Werkzeug" aus.
Setzen Sie den Zeiger an die Stelle, an der Sie mit dem Zeichnen beginnen mochten.
Sie mussen keinen durchgehenden Strich ziehen. Sie konnen die Maustaste ganz kurz
loslassen, den Zeiger an eine neue Stelle verschieben und mit dem Zeichnen fortfahren.

Um die Linienstarke, -farbe und andere Eigenschaften der Bleistiftmarkierungen
vor dem Zeichnen festzulegen, wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten" >
"Eigenschaften-Leiste”, und wahlen Sie die gewlinschten Optionen in der Werkzeugleiste
"Bleitift - Eigenschaften” aus.

So bearbeiten Sie einen Blastiftkommentar

1.

Zum L 6schen einzelner Teile der Zeichnung wéhlen Sie auf der Grafikmarkierungen-

Werkzeugleiste aus dem Menii "Pfeil” das Radiergummi-Werkzeug ¢ aus und ziehen
dieses Uber den zu |6schenden Zeichnungsbereich.
Um Linienstéarke, Linienfarbe und andere Eigenschaften zu andern, aktivieren Sie das

o
Hand-Werkzeug . / und klicken mit der rechten Maustaste auf die Zeichnung. Wahlen
Sie "Eigenschaften” und dann im Dialogfeld "Bleistift - Eigenschaften” die gewiinschten
Optionen. (Siehe Darstellung von Kommentaren andern.)




Abmessungen-Werkzeug verwenden

Verwenden Sie das Abmessungen-Werkzeug, um eine Linienmarkierung hinzuzufiigen,
die sich zwischen zwei Punkten erstreckt. Sie kénnen technischen Zeichnungen oder
Planen Linien mit Textkommentaren hinzuftigen. Abmessungslinien werden von links
nach rechts oder von rechts nach links gezeichnet und kénnen dann beliebig ausgerichtet
werden. An jedem Linienende befinden sich ein Ankerpunkt und ein Pfeil.

Zu einer Abmessungsmarkierung gehort ein Textfeld, das tber der Linie zentriert ist und
dessen Grof3e an die eingegebene Textmenge angepasst wird. An den Linienenden werden
standardmaldig Pfeile angezeigt. Linienenden, Linienfarbe, Liniendeckkraft und
Linienstérke konnen geandert werden.

So fugen Sie eine Abmessungsmar kierung hinzu

1. Wéhlen Sie auf der Grafikmarkierungen-Werkzeugleiste das Abmessungen-

Werkzeug 1 aus.

2. Ziehen Sie die Linie vom gewtinschten Anfangspunkt aus auf die gewiinschte Lange.
Wenn Sie fertig sind, wechselt das Werkzeug in den Bearbeitungsmodus, und tber der
Liniewird ein Textfeld angezeigt.

3. Geben Siein das Textfeld einen Wert ein.

So bearbeiten Sie eine Abmessungsmarkierung

1. Wéhlen Sie die Abmessungsmarkierung mit dem Hand-Werkzeug aus, und wéhlen Sie
dann eine der folgenden M dglichkeiten:

. Um die Stérke oder Richtung der Linie anzupassen, ziehen Sie einen der Anfasser, die
jewells am Ende der beiden vertikalen Linien angezeigt werden.

. Um die HOhe anzupassen, ziehen Sie den Anfasser am rechten Linienende.

. Zum Andern des Wertes fur die Markierung doppelklicken Sie auf die Linie, damit die
Texteinfligemarke angezeigt wird.

2. Andern Sie die Linienfarbe, Linienstarke und Liniendeckkraft oder den Pfeilstil auf der
Eigenschaften-Werkzeugleiste. Wenn die Eigenschaften-Werkzeugleiste ausgeblendet ist,
wahlen Sie "Anzeige" > "Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-Leiste".




Anlagen als Kommentare hinzufligen

Ist die Kommentarfunktion aktiviert, kénnen Sie einem Adobe PDF-Dokument eine

Datel als Kommentar hinzufiigen. Verwenden Sie das Werkzeug "Datei als Kommentar
anhangen” auf der Kommentieren-Werkzeugleiste, um eine Datei an einer ausgewahlten
Stelle einzubetten, damit der Leser sie 6ffnen und betrachten kann. Der Leser kann eine
Anlage nur betrachten, wenn auf seinem Computer eine Anwendung installiert ist, mit der
die angehangte Datel gedffnet werden kann. Kommentaranlagen werden im Gegensatz zu
Dateianlagen, die Sie mit dem Dateianlage-Werkzeug hinzuftigen, zusammen mit anderen
Kommentaren in einem Uberprifungsvorgang protokolliert. Kommentaranlagen werden
auf der Registerkarte "Anlagen” mit einer Seitenzahl aufgefthrt, die ihre Position
innerhalb des Dokuments angibt. Audioanlagen werden in der Kommentarliste aufgefihrt.

So fligen Sie eine Datelanlage als Kommentar hinzu

1.

WD

Waéhlen Sie auf der Kommentieren-Werkzeugleiste das Werkzeug "Datel als Kommentar

anhangen” *f:P aus.

Klicken Siein dem PDF-Dokument an der Stelle, an der die Anlage platziert werden soll.
Wahlen Sie die anzuhangende Datei aus und klicken Sie auf "Auswahlen".

Wahlen Sieim Eigenschaften-Dialogfeld die Einstellungen flr das Dateisymbol aus, das
im PDF-Dokument angezeigt wird. (Siehe Darstellung von Kommentaren andern.)




Rechtschreibung von Kommentaren prfen

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, konnen Sie die
Rechtschreibung in den von Ihnen eingegebenen Notizkommentaren prifen. Eine
Rechtschreibpriifung fur Text im Adobe PDF-Dokument selbst ist hingegen nicht
moglich. (Die Rechtschreibung von Text im Dokument muss vor der PDF-K onvertierung
in der Ausgangsanwendung geprft werden.) Nicht erkannte Worter werden nach der
Eingabe mit einem rosafarbenen Hintergrund angezeigt. Sie konnen diese Woérter direkt
bearbeiten, oder Sie kdnnen das Dialogfeld "Rechtschreibung prifen” 6ffnen.

So andern Sie ein einzelnes falsch geschriebenes Wort

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Wort im Formularfeld bzw. im
Notizkommentarfenster, und wéahlen Sie das korrekte Wort aus der Liste aus.

So priufen Siedie Rechtschreibung von Text in Kommentaren

1. Wéahlen Sie "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen” > "In Kommentaren und
Formularfeldern”. Ist das PDF-Dokument in einem Web-Browser gedffnet, 6ffnen Sie die
Werkzeugleiste "Bearbeiten”, und klicken Sie auf die Schaltflache "Rechtschreibung

prufen” .

2. Klicken Sie auf "Start", um die Rechtschreibprtifung zu starten. Wird ein falsch
geschriebenes Wort gefunden, wird es unter "Wort nicht gefunden™ angezeigt.
Korrekturvorschlége werden unter "V orschlége" aufgefiihrt.

3. Um ein falsch geschriebenes Wort zu andern, wahlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Bearbeiten Sie das ausgewahlte Wort. Zum Riickgangigmachen der Anderung klicken Sie
auf "Bearbeiten riickgangig". Um die Anderung zu bestétigen, klicken Sie auf "Andern”.

. Wahlen Sie aus der Liste der Korrekturvorschldge einen Vorschlag aus, indem Sie darauf
doppelklicken.

. Wenn Sie ein Wort nicht &hdern machten, klicken Sie auf "Ignorieren”, um mit der
Rechtschreibpriifung fortzufahren.

. Sollen alle Fundstellen eines nicht erkannten Wortes ignoriert werden, klicken Sie auf
"Alleignorieren”. Klicken Sie auf "Hinzuftigen", wenn Sie das Wort Ihrem personlichen
Worterbuch hinzufligen méchten.

. Klicken Sie auf "Andern", um das unerkannte Wort durch das unter "V orschlage"
angezeigte Wort zu ersetzen.

. Klicken Sie auf "Immer andern”, um das nicht erkannte Wort an allen Fundstellen durch
dasin der Liste der Vorschldge angezeigte Wort zu ersetzen.

4. Klicken Sie auf "Fertig", wenn Sie mit der Rechtschreibprifung fertig sind.

So legen Sie ein Sprachworter buch fest

1. Wéahlen Sie "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen™ > "Waorterbuch bearbeiten”.
2. Wahlen Sie im Warterbuch-Menti das gewlinschte Sprachworterbuch aus, und klicken Sie
auf "Fertig".

Verwandte Themen:

Grundeinstel lungen fiur Rechtschreibung festlegen
Worter einem Worterbuch hinzufiigen




Grundeinstellungen flr Rechtschreibung festlegen

Sie kénnen festlegen, ob Worter wahrend der Eingabe auf korrekte Rechtschreibung
gepruft werden sollen, welche Farbe fir Wortunterstreichungen verwendet und welche
Worterbuchsprache standardméfdig verwendet werden soll.

So legen Siedie Grundeinstellungen der Rechtschreibprifung fest

1.

2.

Waéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Rechtschreibung”.
Wahlen Sie eine der folgenden M 6glichkeiten und klicken Sie dann auf "OK".

. Wahlen Sie "Rechtschreibung wéahrend Eingabe prifen”, damit nicht erkannte Worter bel

der Eingabe in ein Formularfeld oder in einen Kommentars unterstrichen werden.

. Klicken Sie auf das Feld "Farbe zum Unterstreichen”, um die gewlinschte Farbe zum

Unterstreichen nicht erkannter Worter auszuwahlen.

Wahlen Sie aus der Worterbuchliste die Sprachen aus, die zur Rechtschreibprifung

des Dokuments verwendet werden sollen. Bei der Rechtschreibpriifung werden die
Worterblcher beginnend mit dem obersten Worterbuch entsprechend der Reihenfolge

in der Liste durchsucht. Das oberste Worterbuch ist das erste Worterbuch, das durchsucht
wird. Klicken Sie auf "Nach oben" bzw. "Nach unten", um die Position in der Liste zu
andern.




Worter einem Waorterbuch hinzufligen

Sie konnen der Liste der Worter, die bei der Rechtschreibprifung von Text in
Notizkommentaren und Formularfeldern erkannt werden, (also dem Worter buch) Worter
hinzufligen. Durch Hinzuftigen von Namen und firmeninterner Terminologie kénnen
Sie die Anzahl der wahrend der Rechtschreibprifung markierten Worter reduzieren. Sie
koénnen auch Woérter angeben, die als falsch geschrieben markiert werden sollen. Wenn
Sie z. B. eine dternative Rechtschreibung fur ein gebrauchliches Wort wie "aufwandig"”
verwenden mochten, fligen Sie es der Liste der ausgeschlossenen Woérter hinzu, damit

es wahrend der Rechtschreibprifung markiert wird. In Adobe Reader konnen fir jede

installierte Sprache separate Listen mit hinzugeflgten und ausgeschl ossenen Wortern
verwaltet werden.

So fligen Sie einem Worterbuch Worter hinzu

1. FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
. Wenn wahrend einer Rechtschreibprifung im Dialogfeld "Rechtschreibung prifen”

ein nicht erkanntes Wort angezeigt wird, klicken Sie auf "Hinzufligen", um es dem
Worterbuch hinzuzuftigen. Das Wort wird dem ausgewéahlten Sprachworterbuch
hinzugeftgt.

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen” > "Worterbuch bearbeiten”. Geben

Sie das hinzuzuftigende Wort in das Eingabefeld ein, und klicken Sie auf "Hinzuftigen".
Nach der Eingabe aller gewlinschten Worter klicken Sie auf "Fertig".

Zum Entfernen eines Worts aus der Liste wahlen Sie das Wort im Dialogfeld "Worterbuch
bearbeiten" aus, und klicken Sie auf "L dschen”.

So schlief3en Sie Worter ausder Rechtschreibprifung aus

N =

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Rechtschreibung prifen” > "Waorterbuch bearbeiten”.
Wahlen Sieim Dialogfeld aus dem Menu die Option "Ausgeschl ossene Worter".
Geben Sie das auszuschlief3ende Wort in das Eingabefeld ein, und klicken Sie auf
"Hinzuftigen". Nach der Eingabe aller gewtinschten Worter klicken Sie auf "Fertig”.




Darstellung von Kommentaren andern

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie die fir einen
Kommentar verwendete Farbe sowie andere Eigenschaften in der Eigenschaften-
Werkzeugleiste oder im Eigenschaften-Dialogfeld andern. Bei einigen Kommentartypen
enthalt die Eigenschaften-Werkzeugleiste andere Optionen als das Eigenschaften-
Diaogfeld. Um das Format von Text in Popup-Fenstern zu andern, verwenden Sie
entweder das Ment "Optionen™ im Popup-Fenster oder die Eigenschaften-Werkzeugleiste.
Welcher Titel und welche Optionen auf der Eigenschaften-Werkzeugl el ste angezeigt
werden, hangt vom ausgewahlten Werkzeug bzw. Objekt ab. Wenn Sie z. B. ein
Notizsymbol auswahlen, kdnnen Sie auf der Werkzeugleiste "Notiz - Eigenschaften”
Darstellungsoptionen fr das Notizsymbol und das zugehtrige Popup-Fenster festlegen.
Wenn Sie Text in dem Popup-Fenster auswahlen, kdnnen Sie entweder mit dem Menl
"Optionen” im Popup-Fenster oder mit der Eigenschaften-Werkzeugleiste
Darstellungsoptionen fir den Text festlegen.

Sie kdnnen fur samtliche Kommentartypen Standardei genschaften festlegen, damit danach
erstellte Kommentare dieselben Symbol- und Farbeigenschaften haben. Ferner konnen Sie
fur jeden Kommentartyp, z. B. Notizen, Hervorhebungen und Textfelder, andere
Standardei genschaften festlegen. In Adobe Reader kdnnen Sie keine Kommentieren-
Optionen in den Grundeinstellungen festlegen.

So legen Sie auf der Eigenschaften-Wer kzeugleiste Eigenschaften flr einen einzelnen
Kommentar fest

N

Wenn die Eigenschaften-Werkzeugleiste ausgeblendet ist, wahlen Sie "Anzeige" >
"Werkzeugleisten" > "Eigenschaften-Leiste".

o
Waéhlen Sie das Hand-Werkzeug *. / und dann den Kommentar aus.

Wahlen Sie auf der Eigenschaften-Werkzeugleiste Optionen aus. Welche Optionen
verfugbar sind, hangt vom ausgewahlten Kommentartyp ab.

So legen Sieim Eigenschaften-Dialogfeld Eigenschaften fr einen einzelnen Kommentar fest

Zeigen Sie das Eigenschaften-Dialogfeld an:

Wenn zu dem Kommentar ein Popup-Fenster gehdrt, wahlen Sie aus dem Menl
"Optionen" den Befehl "Eigenschaften”.

Wenn zu dem Kommentar kein Popup-Fenster gehért, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Notizsymbol oder die Markierung, und wahlen Sie dann
"Eigenschaften”.

Fihren Sie im Eigenschaften-Dialogfeld einen der folgenden Schritte aus, und klicken Sie
dann auf " Schlief3en":

Klicken Sie auf die Registerkarte "Darstellung”, um Attribute wie Farbe und Typ des
verwendeten Symbols zu andern. Welche Optionen verflgbar sind, hangt vom
ausgewahlten Kommentartyp ab.

Andern Sie auf der Registerkarte "Allgemein” den Namen des Verfassers und das Thema
des aktuellen Kommentars.

Aktivieren Sie unten im Eigenschaften-Dialogfeld das Kontrollk&stchen " Gesperrt”, um zu
verhindern, dass ein Kommentar bearbeitet oder geldscht wird.

So legen Sie Standar deigenschaften fir Kommentar e fest

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kommentar mit den gewtnschten
Eigenschaften, und wahlen Sie dann "Aktuelle Eigenschaften als Standard festlegen”.

Alle nachfolgenden Kommentare dieses Typs werden mit diesen
K ommentareigenschaften erstellt. Diese Anderungen wirken sich nicht auf vorhandene
Kommentare oder auf den Text in den Popup-Fenstern aus.




An DokumentlUberprifungen teilnehmen

Dokumente Uberprifen

An einer E-Mail-basierten Uberprifung teilnehmen
An Browser-basierten Uberpriifungen teilnehmen
Kommentare anzeigen und Uberprifen
Kommentare eines anderen Korrektors beantworten
Kommentarliste verwenden




Dokumente Uberprifen

Wenn Sie ein Adobe PDF-Dokument erhalten, das Kommentare enthalt, konnen Siein
Adobe Reader diese Kommentare anzeigen und angehangte Dateien 6ffnen.

Uberprifungen sind entweder E-Mail-basiert oder Browser-basiert. Beim Offnen der E-
Mail-Anlage werden spezielle Anweisungen und Werkzeuglei stenoptionen angezeigt.

. Hat der Initiator Ihnen das Dokument im Rahmen einer E-Mail-basierten Uberprifung
gesendet, konnen Sie dem Dokument Kommentare hinzufiigen und anschlief3end den
Befehl "Kommentare senden” auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" verwenden.

. Hat der Initiator Ihnen das Dokument im Rahmen einer Browser-basierten Uberpriifung
gesendet, kdnnen Sie das PDF-Dokument in einem Web-Browser oder offline Gberprifen.




An einer E-Mail-basierten Uberprifung teilnehmen

Wenn Sie das angehangte Dokument im Rahmen einer E-Mail-basierten Uberpriifung
offnen, wird eine protokollierte Kopie des Adobe PDF-Dokuments mit einer
Dokumentmel dungsleiste getffnet, die IThnen mitteilt, dass dieses Dokument zur
Uberprifung gesendet wurde. Mit Hilfe der Werkzeuge auf der Werkzeugleiste
"Kommentieren" konnen Sie der protokollierten Kopie des PDF-Dokuments Kommentare
hinzufligen und diese Kommentare dann an den Initiator zurtickschicken. Die
Verwendung der protokollierten Kopie des PDF-Dokuments gewéhrleistet, dass Ihre
Kommentare zusammen mit den Kommentaren der anderen Korrektoren im
Originaldokument angezeigt werden. Beachten Sie folgende Punkte:

Wenn Sie die E-Mail-Anlage an einem neuen Speicherort speichern oder Gber den Befehl
"Speichern unter" eine Kopie erstellen, wird die neue Kopie das protokollierte PDF-
Dokument; frihere Versionen werden dann nicht mehr protokolliert. Die Schaltflache
"Kommentare senden” wird auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" nicht angezeigt,
wenn PDF-Dokumente ohne Protokollierung gedffnet sind.

Wenn Sie die E-Mail-Anlage ein zweites Ma 6ffnen (durch Doppelklicken auf die Anlage
in der E-Mail-Nachricht), gibt Adobe Reader eine Warnmeldung aus. Sie werden darauf
hingewiesen, dass die protokollierte Kopie gedffnet wird, die Ihre Kommentare enthdlt,
sofern Sie die PDF-Anlage nach dem Hinzufiigen von Kommentaren gespeichert haben.
Wenn Sie lhre Kommentare an den Initiator senden, wird das protokollierte PDF-
Dokument mit Ihren Kommentaren versendet.

So nehmen Sie an einer E-Mail-basierten Uber priifung teil

1. Offnen Sie die PDF-Anlage in der E-Mail-Anwendung.
2. Speichern Sie das PDF-Dokument an einem zuverl&ssigen Speicherort, so dass Sie das

Dokument bel Bedarf spéter Uberprifen konnen. Diese Kopie ist jetzt die protokollierte
Kopie des PDF-Dokuments.

. Nach dem Hinzufiigen von Kommentaren speichern Sie das Dokument, und klicken in der
Werkzeugleiste "Kommentieren" auf "Kommentare senden”. An eine E-Mail-Nachricht,
die Sie an den Initiator zurticksenden kénnen, wird ein PDF-Dokument mit Ihren
Kommentaren angehangt.

. Wenn Sie zu einem spéteren Zeitpunkt weitere Kommentare hinzufiigen mochten, 6ffnen
Sie das Dokument im Fenster "Protokol |, fiigen Sie Kommentare hinzu bzw. bearbeiten
Siesie, und klicken Sie erneut auf die Schaltflache "Kommentare senden”. Der Initiator
erhélt dann die neuen und bearbeiteten Kommentare. Im Dokument des Initiators werden
nicht bearbeitete Kommentare nicht dupliziert und gel 6schte Kommentare nicht gel dscht.

Zur Weiterverwendung des PDF-Dokuments nach erfolgter Uberprifung blenden
Sie die Dokumentmeldungsleiste aus, indem Sie mit der rechten Maustaste
zwischen Dokumentmeldungsleiste und Titelleiste des Dokuments klicken und aus dem
Kontextmenti den Befehl " Dokumentmel dungsl eiste ausblenden” wahlen. Speichern Sie
dann das PDF-Dokument, und benennen Sie es um.




An Browser-basierten Uberprifungen teilnehmen

Wenn Sie eine E-Mail-Nachricht mit einer Einladung zur Teillnahme an einer Browser-
basierten Uberprifung erhalten, wird beim Offnen der FDF-Anlage das Online-PDF-
Dokument im Web-Browser getffnet. Die FDF-Datel konfiguriert auch die
Uberprifungseinstellungen fir die Sitzung und stellt eine Verbindung zum Online-

K ommentarspeicherort her, an dem alle im Rahmen der Uberpriifung abgegebenen
Kommentare gespeichert werden. Sie kénnen Kommentare hinzufiigen, Kommentare
hochladen, damit sie von anderen gelesen werden kénnen, die Kommentare anderer
Korrektoren herunterladen und den Uberprifungsstatus andern. Wenn Sie das PDF-
Dokument nicht im Web-Browser tberpriifen mochten, konnen Sie es zur Offline-
Uberprifung in Adobe Reader speichern und |hre Kommentare spater hochladen.

Bei dem Online-Kommentarspeicher handelt es sich um einen Speicherort auf einem
Server, der von dem Initiator der Uberpriifung festgel egt wurde. Dieser Speicherort wird
automatisch konfiguriert, wenn Sie die E-Mail-Anlage fur die Uberprifung 6ffnen. Wenn
Sie jedoch keinen Zugriff auf diesen Server haben, kénnen Sie nicht an der Uberprifung
teilnehmen. Informieren Sie Ihren Uberprifungsinitiator.

Das Bearbeiten oder Ldschen von Kommentaren anderer Korrektoren ist nicht moglich.
Sie kénnen aber auf Kommentare anderer Korrektoren antworten. (Siehe Kommentare

eines anderen Korrektors beantworten.)

So nehmen Sie an einer Browser-basierten Uber priifung teil

1. Offnen Sie die FDF-Anlage in der E-Mail-Anwendung. Dadurch werden die

Uberprifungseinstel lungen konfiguriert. AuRerdem wird eine Kopie des PDF-Dokuments
Im Web-Browser gedffnet, und alle Kommentare, die andere Korrektoren dem Dokument
bereits hinzugefuigt haben, werden angezeigt. Wenn Sie Kommentare statt in lhrem
Browser in Adobe Reader hinzuftigen méchten, klicken Sie auf der Werkzeugleiste
"Kommentieren" auf " Speichern und offline arbeiten”. (Siehe Offline an Browser-

basierten Uberprifungen arbeiten.)

Hinweis: Wird das PDF-Dokument nicht in lhrem Browser angezeigt, haben Sie u. U.
keinen Zugriff auf den Server, auf dem die PDF-Datel gespeichert ist. Wenden Siesich an
den Initiator der Uberprifung oder an Ihren Systemadministrator.

. Flugen Sie dem PDF-Dokument mit Hilfe der Werkzeuge auf den Werkzeugleisten
"Kommentieren" und " Grafikmarkierungen" Kommentare hinzu. (Siehe Kommentare

hinzuflgen.)
. Klicken Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren” auf die Schaltflache "Kommentare

senden und empfangen” E.'h um Ihre Kommentare hochzuladen. Dadurch kénnen Sie auf
die jingsten Kommentare anderer Korrektoren zugreifen und gleichzeitig I hre eigenen
Kommentare fUr die anderen Korrektoren bereitstellen. (Siehe Kommentare in einer

Browser-basierten Uberpriifung senden und empfangen.)

Hinweis; Laden Sie lhre Kommentare hoch, bevor Sie den Browser beenden oder andere
Web-Sites besuchen, weil I|hre Kommentare ansonsten verloren gehen.

. Wenn Sie zu einem spéteren Zeitpunkt weitere Kommentare hinzuftigen mochten, 6ffnen
Sie das Dokument in der E-Mail-Anwendung. Wenn Sie das Dokument offline
gespeichert haben, 6ffnen Sie das gespeicherte Dokument, fligen Sie Kommentare hinzu,
klicken Sie auf "Online-Verbindung wiederherstellen" und laden Sie |hre Kommentare
hoch.

Verwandte Themen:

Kommentare in einer Browser-basierten Uberpriifung senden und empfangen
Offline an Browser-basierten Uberpriifungen arbeiten




Kommentare in einer Browser-basierten Uberprifung
senden und empfangen

Wenn Sie einem Dokument im Rahmen einer Browser-basierten Uberprifung
Kommentare hinzufiigen, verbleiben diese auf |hrem Computer, bis Sie sie durch Klicken
auf die Schaltflache "Kommentare senden und empfangen™ auf der Werkzeugleiste
"Kommentieren" versenden. (Diese Schaltfléche leuchtet, wenn nicht gesendete
Kommentare vorhanden sind.) Erst wenn Sie Kommentare gesendet und empfangen
haben, konnen Sie die jlingsten Kommentare der anderen Korrektoren anzeigen, und die
anderen Korrektoren kénnen Ihre Kommentare sehen. Zum Senden und Empfangen von
Kommentaren muss das Dokument in einem Web-Browser gedffnet sein. Beim Versenden
von Kommentaren werden diese auf den Kommentarspeicherort hochgeladen, den der
Initiator der Uberpriifung festgelegt hat.

Wenn Sie nach dem Senden Ihrer Kommentare feststellen, dass einer der Kommentare
nicht mehr zutrifft, kdnnen Sie diesen Kommentar |6schen. Wenn Sie nach dem L 6schen
von Kommentaren auf "Kommentare senden und empfangen™ klicken, werden lhre
Kommentare aus dem Kommentarspeicherort gel 6scht. Das L 6schen oder Andern von
Kommentaren anderer Korrektoren ist jedoch nicht moglich. Kommentare, die dem PDF-
Dokument vor dem Hochladen auf den Server hinzugeftigt wurden, sind eingebettet und
koénnen online nicht gel 6scht werden.

Hinweis: Kommentare werden automatisch auf den Server hochgeladen, wenn Sie das
Browser-Fenster schliefsen oder zu einer anderen Web-Seite wechseln.

So senden und empfangen Sie Kommentare

1.

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Offnen Sie das PDF-Dokument im Web-Browser.
. Wenn Sie das Dokument offline Gberprifen, wahlen Sie "Online-V erbindung

wiederherstellen”.
Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" eine der folgenden Moglichkeiten:

A,

Klicken Sie auf die Schaltflache "Kommentare senden und empfangen” =,
Wahlen Sie aus dem Ment "Kommentare senden und empfangen” die Option
"K ommentare senden” “=. Ihre Kommentare werden der Datei auf dem Server
hinzugeftgt.

Wahlen Sie aus dem Ment "Kommentare senden und empfangen” die Option

"K ommentare empfangen” =,




Offline an Browser-basierten Uberprifungen arbeiten

Wenn Sie lieber in Adobe Reader arbeiten, konnen Sie ein Adobe PDF-Dokument auch
offline Uberprufen. Sie kdnnen Ihre Kommentare in Adobe Reader in das gespeicherte
PDF-Dokument einfligen, dann wieder eine Online-V erbindung herstellen und die
Kommentare an den Server senden.

Hinweis: Wenn Sie die Anmeldung beim Betriebssystem wahrend der Uberpriifung des
PDF-Dokuments andern, werden Kommentare, die Sie nach dieser Anderung hinzufiigen,
nicht auf den Server hochgeladen.

So uber prifen Sie ein Dokument offline

1. Klicken Siein der Kommentieren-Werkzeugleiste im Browser auf die Schaltflache

"Speichern und offline arbeiten” ﬂEl , und legen Sie den Speicherort des Dokuments fest.

. Offnen Sie das Dokument in Adobe Reader und fligen Sie der Datei Kommentare hinzu.
Sie konnen die Datei speichern, schlief3en und jederzeit erneut 6ffnen, um ihr weitere
Kommentare hinzuzuftigen.

. Klicken Sie auf der Werkzeugleiste "Kommentieren" auf "Online-Verbindung
wiederherstellen”. Die Datel wird in lhrem Standard-Web-Browser gedffnet und in Adobe
Reader geschlossen.

. Mit "Kommentare senden und empfangen” senden Sie |hre Kommentare an den
Kommentarspei cher und erhalten die jingsten Kommentare anderer Korrektoren.

Hinwels. Wenn Sie die Online-PDF-Datei 6ffnen, nachdem Sie eine Offline-Version der
Datel gespeichert haben, [&dt Adobe Reader automatisch alle Kommentare hoch, die Sie
der Offline-Version hinzugefiigt haben.




Kommentare anzeigen und Uberprufen

Der am haufigsten verwendete Kommentartyp ist der Notizkommentar, der mit einer an
einem Papierdokument angebrachten Haftnotiz vergleichbar ist. Ein Notizkommentar
besteht aus zwel Teilen: aus einem Notizsymbol bzw. einer Markierung, die auf der Seite
angezeigt wird, und aus einer Textmeldung bzw. einem Kommentar, der in einem Popup-
Fenster angezeigt wird, wenn Sie das Notizsymbol auswahlen bzw. den Zeiger tber das
Symbol bewegen. Bel den anderen Kommentartypen in einem Dokument handelt es sich
um angestrichene, hervorgehobene oder durchgestrichene Textstellen oder Bilder.

Kommentare kdnnen in Form von Textfeldern, Stempeln und Dateianhéngen vorkommen.

Popup-Fenster eines Notizkommentars: A. Kennzeichnung des Kommentartyps B. Schlief3feld C.
MenU "Optionen" D. Textnachrichtbereich

Wenn die Notizen nur schwer lesbar sind, kdnnen Sie die Schriftgrél3e andern.
(Siehe Darstellung von Kommentaren &ndern.)

So 6ffnen und lesen Sie Notizkommentar e

Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten:

. Wahlen Sie zum Offnen einer Notiz das Notiz-Werkzeug oder das Hand-

oy
Werkzeug . / aus, und klicken oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol.

. Zum Verschieben eines Notizfensters ziehen Sie die Titelleiste der Notiz.
. Klicken Sie zum Schlief3en der Notiz auf das Schlief¥feld in der oberen rechten Ecke des

Notizfensters, oder doppelklicken Sie auf das Notizsymbol.

. Zum Anzeigen einer Kommentarliste klicken Sie linksim Dokumentfenster auf die
Registerkarte "Kommentare'.

. Zum Andern der Darstellung der Kommentare im Dokument andern Sie die Eigenschaften
der Kommentare. (Siehe Kommentare eines anderen Korrektors beantworten.)

Hinwels. Da Kommentare an jeder beliebigen Stelle im Dokumentrahmen platziert
werden konnen, mussen Sie u. U die Bildlaufleiste verwenden oder die Ansicht
verkleinern, um Kommentare anzeigen zu kénnen, die sich aul3erhalb der Seite befinden.




Kommentare eines anderen Korrektors beantworten

Zum Beantworten von Kommentaren anderer Korrektoren wéhlen Sie im Popup-Fenster der
Notiz aus dem Meni "Optionen” bzw. in der Kommentarliste den Befehl "Antworten”. Das
Beantworten von anderen Kommentaren ist vor allem in einer Browser-basierten Uberpriifung
sinnvoll oder dann, wenn der Uberpriifungsinitiator den Teilnehmern mitteilen will, inwiefern
ihre V orschlage berticksichtigt wurden.

Der Nachrichtensatz, der aus den Antworten von einem oder mehreren Korrektoren auf eine
Nachricht besteht, wird Thread genannt. Alle Nachrichten in einem Thread werden im Popup-
Fenster und in der Kommentarliste angezeigt. In der Kommentarliste sind die Antworten unter
der Originalnachricht eingeriickt. (Siehe Kommentarliste verwenden.) Die Anzahl der
Antworten auf einen Kommentar wird in einem Feld angezeigt, wenn Sie den Zeiger auf den
Kommentar halten.

Hinwels. Wenn Sie die Option "Antworten" verwenden, um dem Popup-Fenster eines
Kommentars von einem anderen Korrektor Text hinzuzufiigen, bleibt Ihr Text erhalten, wenn
alle Kommentare im Originaldokument zusammengefiihrt werden. Beim Andern eines
Kommentars von einem anderen Korrektor wird moglicherwei se eine Warnmeldung
ausgegeben.

Uberprifungskommentare beantworten A. Uberschrift und Text der Antwort in einem Popup-Fenster B.
MenU "Optionen" C. Befehl "Antworten"

So beantworten Sie den Kommentar eines anderen Korrektorsim Popup-Fenster

1.
2.
3.

.. ik

Offnen Sie mit dem Hand-Werkzeug . / das Popup-Fenster der Notiz.
Wahlen Sieim Ment "Optionen™” den Befehl "Antworten".

Geben Sie Ihre Nachricht in das angezeigte Textfeld ein.

So beantworten Sieden Kommentar eines anderen Korrektorsin der Kommentarliste

=

oA

Klicken Sie auf die Registerkarte "Kommentare".

Zum Suchen des Kommentars in der Kommentarliste wahlen Sie den Kommentar im
Dokumentfenster aus. Der Kommentar wird oben in der Kommentarliste markiert angezeigt.
Wenn Sie eine Antwort zu diesem Kommentar beantworten mochten, klicken Siein der
Kommentarliste auf die Antwort. Ein neues, eingerticktes Textfeld wird fur Ihre Antwort
angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Antworten” 9 .
Geben Sie lhre Antwort in dem angezeigten Feld ein.




Kommentarliste verwenden

Die Kommentarliste fihrt die Kommentare in einem Adobe PDF-Dokument auf. Mit
Hilfe der Kommentarliste konnen Sie Kommentare |6schen, ihren Status &ndern oder sie
beantworten. Kommentare lassen sich auf verschiedene Weise sortieren, z. B. nach
Datum, Verfasser oder Seitenzahl. Jeder Kommentar zeigt den zugehdrigen Text neben
dem Kommentarsymbol an.

So verwenden Siedie Kommentarliste

1.

2.

Klicken Sieim Navigationsfenster auf die Registerkarte "Kommentare", oder wahlen Sie
"Anzeigen" > "Kommentarliste einblenden”.

Flhren Sie mit Hilfe der Optionen oben in der Kommentarliste einen der folgenden
Schritte durch:

. Blenden Sie die Kommentare ein bzw. aus. Klicken Sie auf der Werkzeugleiste der

Kommentarliste auf "Alle einblenden” bzw. "Alle ausblenden”. Zum Ein- bzw.
Ausblenden einzelner Kommentare klicken Sie auf das Plus- bzw. Minuszeichen neben
dem jewelligen Kommentar.

. Betrachten Sie die Kommentare. Klicken Sie auf einen Kommentar in der Liste oder

auf die Schaltflache " Gehe zu nachstem Kommentar” 0 oder "Gehe zu vorherigem

Kommentar" 9 (Diese Schaltflachen sind nicht verfigbar, wenn kein Kommentar
ausgewdhlt ist.) Die Seite, auf der sich der ausgewahlte Kommentar befindet, wird
zusammen mit dem ausgewahlten Kommentar im Dokumentfenster angezeigt. Klicken
Siein der Liste auf einen anderen Kommentar, um zu der Seite zu gelangen, auf der sich
der betreffende Kommentar befindet.

Beantworten Sie einen Kommentar. Vergewissern Sie sich, dass der Kommentar
ausgewahlt ist. Klicken Sie auf die Schaltflache " Antworten™, und geben Sie den
Antworttext ein. Antwortnachrichten werden in der Kommentarliste eingertickt angezeigt.
(Siehe Kommentare eines anderen Korrektors beantworten.)

. Loschen Sie einen Kommentar. Klicken Sie in der Kommentarliste auf den gewlnschten

Kommentar und dann in der Werkzeugleiste der Kommentarliste auf das Papierkorb-

Symbol rj Sie kdnnen mehrere Kommentare auswahlen und [6schen.

. Andern Sie den Kommentarstatus, oder versehen Sie Kommentare mit einem Hakchen.

Sie kénnen den Status von Kommentaren in "Akzeptiert”, "Abgelehnt”, " Abgebrochen™
oder "Beendet" andern.

. Sortieren Siedie Liste der Kommentare. Kommentare konnen in der Kommentarliste nach

Verfasser, Seite, Typ, Datum, Farbe, Uberprifungsstatus oder Status nach Person sortiert
werden. In einem Thread mit Antworten wird jeweils nur die erste Nachricht sortiert, und
die Antwortnachrichten werden in derselben Kategorie wie die erste Nachricht im Thread
sortiert.

. Suchen Sie nach einem Kommentar. Suchen Sie nach ganzen Wortern oder nach Wortern

mit einer bestimmten Grol3-/Kleinschreibung.




Adobe PDF-Dokumente mit digitalen ldentitatsstempeln
genehmigen

Genehmigungsvorgange
An einem Genehmigungsvorgang teilnehmen
Digitale |dentitétsstempel verwenden




Genehmigungsvorgange

In Adobe 7.0 kdbnnen PDF-Dokumente als E-Mail-Anlagen an andere Anwender
gesendet werden, mit der Bitte, die Dokumente zu genehmigen und an den Initiator
zurtickzusenden. Wenn ein Genehmigungsvorgang in Acrobat 7.0 Professional initiiert
wurde, wurden dem PDF-Dokument moglicherwel se zusétzliche Verwendungsrechte
zugewiesen, die es Adobe Reader-Anwendern gestatten, an dem V organg teilzunehmen.
Ist die Kommentarfunktion fir ein PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie es mit einem
Genehmigungsstempel versehen und mit den Kommentarwerkzeugen bearbeiten.
(Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusétzlichen Verwendungsrechten.)

Wenn ein Tellnehmer eine Genehmigungsanfrage erhdlt, kann er das PDF-Dokument
genehmigen, indem er einen Stempel anbringt und es an den n&chsten Genehmiger
weltersendet. Er kann das Dokument aber auch ohne Genehmigung an den Initiator
zurticksenden. Die Teilnehmer genehmigen das Dokument durch Hinzufligen ihres
digitalen Identitatsstempels. (Siehe Digitale | dentitatsstempel verwenden.) Der Vorgang

endet, wenn der letzte Genehmiger das PDF-Dokument an den Initiator zurlicksendet.
Wenn ein Dokument nicht genehmigt wird, muss der Genehmigungsvorgang erneut
initiiert werden. Genehmigungsvorgange eignen sich fir Projekte oder Dokumente, die
eine Genehmigung von verschiedenen Ebenen einer Organisation erfordern.




An einem Genehmigungsvorgang teilnehmen

Wenn Sie zur Teilnahme an einem Genehmigungsvorgang eingeladen werden, erhalten
Sie eine E-Mail mit Schritt-fur-Schritt-Anleitungen zum Genehmigen des angehangten
PDF-Dokuments. Ist die Kommentarfunktion im Anhang aktiviert, werden beim Offnen
des Dokuments mehrere Elemente angezeigt. Die Stempel pal ette und das V erfahren-
Fenster werden gedffnet, und oben im PDF-Dokument wird die Dokumentmeldungsleiste
angezeigt, die Anweisungen enthélt.

Sie kdnnen aus der Stempel pal ette einen der digitalen |dentitatsstempel zum Genehmigen
des Dokuments auswahlen. Nachdem Sie dem PDF-Dokument Ihren Stempel hinzuflgt
haben, kdnnen Sie es an den nachsten Genehmiger senden. Sie konnen das Dokument
auch ablehnen und ohne Ihren Stempel an den Initiator des Genehmigungsvorgangs
zurticksenden. (Siehe Ein PDF-Dokument ablehnen und zurticksenden.)

Achten Sie bel der Teilnahme an einem Genehmigungsvorgang darauf, dass Sie die
Anweisungen in der E-Mail-Einladung genau befolgen. Verwenden Sie nur die Optionen
der Dokumentmeldungsleiste oder die Optionen im Dialogfeld, das nach dem Aufbringen
Ihres Stempels angezeigt wird. (Siehe Einen digitalen I dentitatsstempel anbringen.)

Wichtig: Wenn Sie die Schaltflache "E-Mail* a in der Werkzeugleiste zum Versenden
des PDF-Dokuments verwenden, gehdrt das Dokument nicht mehr dem
Genehmigungsvorgang an, und die Genehmigungsoptionen sind fir den Empfénger der E-
Mail-Nachricht nicht verfligbar.

Verwandte Themen:

Einen digitalen Identitatsstempel anbringen
Ein PDF-Dokument ablehnen und zuriicksenden




Einen digitalen Identitatsstempel anbringen

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kénnen Sie einen digitalen
| dentitétsstempel anbringen, um Ihre Genehmigung zum Ausdruck zu bringen. Von Ihnen
in einem Dokument angebrachte Stempel werden Tell des Seiteninhalts. Sie kénnen
wahrend des Genehmigungsvorgangs I hren eigenen Stempel |6schen. Nachdem der
Genehmigungsvorgang abgeschlossen ist, ist der Stempel jedoch gesperrt. Sie kénnen
keine Stempel anderer Teillnehmer verschieben oder |6schen. Sie kdnnen einen digitalen

| dentitétsstempel erst anbringen, nachdem Sie I hre personlichen Informationen angegeben
haben. (Siehe Personliche Informationen fur einen Stempel angeben.)

So genehmigen Sie ein PDF-Dokument

1. Offnen Sie die PDF-Anlage in der E-Mail-Einladung fir die Genehmigung. Die

Stempel pal ette wird unten links im Dokumentfenster angezeigt, und ein Stempel ist
standardméal3ig ausgewahit.

. Wenn Sie einen anderen Stempel verwenden mochten, wéahlen Sie aus der Stempel palette
den Stempel aus. Um sich alle Stempel einer Kategorie anzusehen, fiihren Sie einen
Bildlauf durch, oder &ndern Sie durch Ziehen an einer Ecke die Fenstergrofie.

(Siehe Digitale Identitétsstempel verwenden.)

. Wenn Sie lhre personlichen Informationen fir den Stempel noch nicht eingegeben haben,
werden Sie dazu aufgefordert. (Siehe Personliche Informationen fur einen Stempel

angeben.)

. Genehmigen Sie das Dokument oder lehnen Sie es ab.

. Zum Genehmigen des PDF-Dokuments klicken Sie auf die entsprechende Stelleim PDF-
Dokument, um den Stempel anzubringen. Eswird ein Dialogfeld zum Abschlief3en der
Genehmigung angezeigt.

« Zum Ablehnen des PDF-Dokuments klicken Sie in der Dokumentmeldungsleiste auf die
Schaltflache "Ablehnen und senden”, und versenden Sie dann die angezeigte E-Mail-
Nachricht an den entsprechenden Empfanger. (Siehe Ein PDF-Dokument ablehnen und
zurtcksenden.)

. Wahlen Sieim Dialogfeld zum Abschlief3en der Genehmigung eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Wahlen Sie "An néchsten Genehmiger senden”, um das Dokument an den né&chsten

Teilnehmer des Genehmigungsvorgangs zu senden. Geben Sie in der angezeigten E-Mail-
Nachricht im Feld "An" die E-Mail-Adresse des nachsten Genehmigers ein, und klicken
Sie dann auf "Senden". Im Feld "Cc" steht u. U. die E-Mail-Adresse des Initiators, wenn
dieser angegeben hat, dass er bei jeder Genehmigung benachrichtigt werden méchte.

. Wahlen Sie"lch bin der letzte Genehmiger dieses Dokuments', um den

Genehmigungsvorgang abzuschlief?en. Wahlen Sie dann im Diaogfeld zum Abschlief3en
der Genehmigung fur das PDF-Dokument die Option "Drucken”, "Kopie speichern" oder
"E-Mail", oder wahlen Sie "Abbrechen", um eine andere Option auszuwahlen. Durch
Wahlen von "Drucken”, "Kopie speichern” oder "E-Mail" werden die Stempel gesperrt
und Anderungen an ihnen unterbunden.

. Wahlen Sie "Warten", wenn Sie mehrere Stempel anbringen, die Stempel gréf3e andern,

dem Popup-Fenster eine Notiz hinzufligen oder das PDF-Dokument anzeigen mdchten,
nachdem Sie es genehmigt haben. Klicken Sie zum Abschlief3en des
Genehmigungsvorgangs in der Dokumentmeldungsleiste auf die Schaltflache
"Genehmigung abschlief3en und senden”, geben Sieim Feld "An" die E-Mail-Adresse des
nachsten Genehmigers bzw. des Initiators ein, und klicken Sie dann auf " Senden”.

. Wahlen Sie "Abbrechen", um den Stempel zu |6schen oder um den

Genehmigungsvorgang zu einem spateren Zeitpunkt abzuschlief3en.




Ein PDF-Dokument ablehnen und zuricksenden

Ist die Kommentarfunktion in eitnem PDF-Dokument aktiviert, das Ihren Erwartungen
nicht entspricht und das Sie daher nicht genehmigen méchten, kdnnen Sie das PDF-
Dokument ablehnen. Verwenden Sie die Optionen in der Dokumentmeldungsl eiste,
um das Dokument abzulehnen und an den Initiator zurtickzusenden. Wenn ein PDF-
Dokument abgelehnt wird, muss der Genehmigungsvorgang erneut initiiert werden.

So lehnen Sie ein PDF-Dokument ab

N

Offnen Sie die PDF-Anlage in der E-Mail-Einladung.

Klicken Sie in der Dokumentmeldungsleiste auf die Schaltflache " Ablehnen und senden”.
Geben Sie in der angezeigten E-Mail-Nachricht im Feld "An" die E-Mail-Adresse des
Initiators bzw. einer anderen zustandigen Person ein. Sie konnen angeben, warum Sie das
PDF-Dokument abgelehnt haben. Geben Sie Ihre Griinde im Nachrichtenteil der E-Mail
ein, in dem der Empfanger tber die Ablehnung des Dokuments informiert wird.

Klicken Sie auf "Senden".




Digitale Identitatsstempel verwenden

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kbnnen Sie einen
digitalen Identitétsstempel anbringen, um das Dokument zu genehmigen. Digitale

| dentitétsstempel enthalten personliche Informationen wie Name, Anrede, Firmaund E-
Mail-Adresse, die Sieim Diaogfeld "Grundeinstellungen” unter "ldentitét" eingegeben
haben. Wenn Sie ein PDF-Dokument im Rahmen eines Genehmigungsvorgangs 6ffnen,
stehen lhnen in Adobe Reader mehrere digitale | dentitétsstempel zur Auswahl. Wenn Sie
einen dieser Stempel auswahlen, werden Sie aufgefordert, I hre Identitétsinformationen
einzugeben. (Siehe Personliche Informationen fur einen Stempel angeben.) Digitale

| dentitétsstempel kdnnen statt Unterschriften verwendet werden, unterscheiden sich aber
von digitalen Unterschriften oder digitalen IDs. (Siehe PDF-Dokumente unterschreiben.)

Verwandte Themen:

Personliche Informationen fir einen Stempel angeben
Benutzerdefinierte Stempel erstellen
Benutzerdefinierte Stempel 16schen




Persdnliche Informationen fir einen Stempel angeben

Zur Genehmigung eines PDF-Dokuments, dem zusétzliche Verwendungsrechte
zugewiesen wurden, missen Sie zunéchst |hre personlichen Informationen einem Stempel
hinzufliigen. Nachdem Sie einen digitalen Identitdtsstempel eingerichtet haben, wird dieser
bei nachfolgenden Genehmigungsvorgangen standardmaldig ausgewahit. Sie konnen die
personlichen Informationen fir Thren Stempel jederzeit im Diaogfeld
"Grundeinstellungen” unter "Identitét” andern.

So geben Sie personliche Informationen fir einen Stempel an

WD PE

Wahlen Sie den gewtinschten Stempel in der Stempel palette aus.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstel lungen”.

Waéhlen Sie aus der Liste auf der linken Seite die Option "ldentitét".

Geben Sie Name, Anrede, Firma, Abteilung und E-Mail-Adresse in die entsprechenden
Felder ein, und klicken Sie dann auf "OK".




Benutzerdefinierte Stempel erstellen

Ist die Kommentarfunktion in einem Adobe PDF-Dokument aktiviert, kdnnen Sie anhand
einer beliebigen PDF-Datei einen benutzerdefinierten Stempel erstellen und diesen
Stempel anwenden. Sie kénnen die benutzerdefinierten Stempel in einer vorhandenen
Stempel kategorie speichern oder eine neue Stempelkategorie erstellen. Wenn Sie einem
PDF-Dokument nur einmalig ein Bild hinzufigen méchten, kopieren Sie das Bild in die
Zwischenablage, und fligen Sie es dann in das Dokument ein. Eingefligte Bilder weisen
die gleichen Eigenschaften auf wie andere Stempelkommentare, d. h. jedes Bild hat ein
Popup-Fenster und editierbare Eigenschaften.

So erstellen Sie einen benutzer definierten Stempel

. Wahlen Sie aus dem Meni " Stempel-Werkzeug" E'_ den Befehl " Stempel pal ette
einblenden".

. Wahlen Sie auf der Palette aus dem Popup-Ment am oberen Rand eine Stempel kategorie
aus.

. Klicken Sie auf "Importieren”, wahlen Sie die gewtinschte Datei aus und klicken Sie auf
"Auswahlen".

. Wenn die Datel mehrere Seiten enthdlt, bléttern Sie zur gewtinschten Seite, und klicken
auf "OK".

. Wahlen Sieim Popup-Menl eine Kategorie aus, oder geben Sie einen Namen ein, um eine
neue Kategorie zu erstellen, benennen Sie den benutzerdefinierten Stempel, und klicken
Sie dann auf "OK".

So bearbeiten Sie einen benutzer definierten Stempel

1. Wahlen Sie aus dem Meni " Stempel-Werkzeug” r?_ den Befehl " Stempel palette
einblenden”.

2. Wahlen Sie die Stempelkategorie aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den

Stempel, und wéhlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl "Bearbeiten”.

3. Bearbeiten Sie die Kategorie oder den Namen des Stempels, oder ersetzen Sie das Bild,

und klicken Sie dann auf "OK".




Benutzerdefinierte Stempel [6schen

Ist die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert, kbnnen Sie
benutzerdefinierte Stempel und Stempelkategorien aus der Stempel palette |6schen. (Die
vordefinierten Stempel kdnnen nicht aus der Stempel pal ette gel 6scht werden.) Beim

L 6schen eines Stempels wird der Stempel aus dem Menl " Stempel -Werkzeug" entfernt,
die Bilddatei wird jedoch nicht gel 6scht.

So |6schen Sie Stempel

1. Wéhlen Sie aus dem Meni " Stempel-Werkzeug" r:i den Befehl " Stempel pal ette
einblenden".

2. Wahlen Sie die Stempelkategorie aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Stempel, und wéhlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl "L dschen”.




SICHERHEIT

Sicherheit
Sicherheitseinstellungen eines PDF-Dokuments anzelgen
PDF-Dokumente mit Sicherheitsrichtlinien anzeigen




Sicherheit

Die Sicherheit in Acrobat ist mit der Sicherheit zu Hause vergleichbar. So wie Sie lhre
Tiren absperren, um Unbefugten den Zutritt zu Ihrem Heim zu verwehren, verwenden
Dokumentverfasser die Sicherheitsfunktionen von Acrobat, um PDF-Dokumente zu
sperren. Beispielsweise kann ein Verfasser ein Kennwort festlegen, damit ein PDF-
Dokument nur von einem bestimmten Personenkreis getffnet werden kann, und er
kann bestimmen, dass Anwender ein Dokument nicht drucken oder bearbeiten kénnen.
Dartber hinaus kann er PDF-Dokumente anhand digitaler Unterschriften zertifizieren
und verschltsseln. Ein Dokument, auf das Sicherheitsfunktionen angewendet wurden,
bezeichnet man al's eingeschrénktes Dokument.

PDF-Datelen kdnnen die Sicherheitsfunktionen von Linux nutzen:

. Kennwortgeschitzte Dokumente. Wenn Sie ein eingeschranktes PDF-Dokument erhalten,

miissen Sie zum Offnen u. U. ein Kennwort eingeben.

. Einschrankungen beim Kopieren oder Drucken. Bei einigen eingeschrankten oder

zertifizierten Dokumenten ist zwar kein Kennwort erforderlich, aber Sie durfen die Datel
trotzdem weder kopieren noch drucken.

. Verschliisselte Dokumente. Bei verschliisselten Dokumenten miissen Sie zum Offnen

moglicherweise Uber eine Berechtigung des Dokumenterstellers verfligen. Gelten fir ein
Dokument spezielle Sicherheitsrichtlinien, missen Sie sich moglicherweise bei einem
Server anmelden, um das Dokument zu 6ffnen. Wenn Sie ein PDF-Dokument nicht 6ffnen
konnen oder wenn Sie auf Grund von Einschrankungen bestimmte Funktionen nicht
verwenden konnen, sollten Sie sich an den Verfasser des PDF-Dokuments wenden.

. Digitale Unterschriften. Wenn fur ein PDF-Dokument zusétzliche V erwendungsrechte
aktiviert wurden, werden Sie moglicherweise aufgefordert, das Dokument zu
unterschreiben oder zu genehmigen. (Siehe PDF-Dokumente in Adobe Reader
unterschreiben.)

Dokumente, auf die eine Server-basierte Sicherheitsrichtlinie angewendet wurde. Sie
mussen sich u. U. bel einem Policy Server anmelden, um das PDF-Dokument zu 6ffnen.
Solche Dokumente kénnen nach einer Weile maglicherweise nicht mehr getffnet werden,
dadie Sicherheitsrichtlinien u. U. eine befristete Guiltigkeitsdauer haben und
Administratoren oder Dokumentherausgeber Dokumente sperren kénnen. Bel einigen
Sicherheitsrichtlinien ist es Uberdies moglich, PDF-Dokumente zu 6ffnen, ohne eine
Verbindung zum Policy Server herzustellen, aber Sie missen sich mdglicherweise
regelmaidig bei der Sicherheitsrichtlinie anmelden. (Siehe PDF-Dokumente mit

Sicherheitsrichtlinien anzeigen.)




Sicherheitseinstellungen eines PDF-Dokuments anzeigen

Wenn Sie ein eingeschranktes PDF-Dokument erhalten, miissen Sie zum Offnen u. U. ein
Kennwort eingeben. Bei verschl lisselten Dokumenten miissen Sie zum Offnen mdglicher-
weise Uber eine Berechtigung des Dokumenterstellers verfugen. Darlber hinaus kdnnen
Sie eingeschrankte oder zertifizierte Dokumente u. U. nicht drucken. Auch das Kopieren
von Informationen in eine andere Anwendung ist u. U. nicht méglich. Wenn Sie ein PDF-
Dokument nicht 6ffnen kdnnen oder bestimmte Funktionen auf Grund von

Einschrankungen nicht zur Verfligung stehen, wenden Sie sich an den Verfasser des PDF-
Dokuments.

So zeigen Siein Adobe Reader die Sicher heitseinstellungen eines getffneten Dokuments an

Wahlen Sie "Datel" > "Dokumenteigenschaften”, und klicken Sie dann auf die
Registerkarte "Sicherheit".

Ist ein Dokument eingeschrankt oder verfgt tber einen speziellen Status, werden
in der unteren linken Ecke des Dokumentfensters entsprechende Symbole angezeigt.
Doppelklicken Sie auf ein Statussymbol, um weitere Informationen anzuzeigen.

So zeigen Sie die Sicher heitseinstellungen einesin einem Web-Browser gedffneten
Dokuments an

Wahlen Sie aus dem Popup-Menti » oberhalb der vertikalen Bildlauflei ste rechts neben
dem Dokument den Befehl "Dokumenteigenschaften”. Klicken Sie dann auf "Sicherheit".




PDF-Dokumente mit Sicherheitsrichtlinien anzeigen

In Adobe Acrobat 7.0 kdnnen Verfasser Verschltisselungseinstellungen als Scherheits-
richtlinien speichern. In Sicherheitsrichtlinien werden Sicherheitseinstellungen zur
Wiederverwendung erfasst. Sicherheitsrichtlinien werden auf Adobe Policy Server
gespeichert und kénnen somit von einer Gruppe gemeinsam genutzt werden. Fur das
Dokument, auf das eine Sicherheitsrichtlinie angewendet wurde, gelten mdglicherweise
Einschrankungen; beispielsweiseist das Drucken oder Kopieren des Dokuments eventuell
nicht gestattet.

Die Sicherheitsrichtlinien werden auf einem Policy Server gespeichert, nicht aber die PDF-
Dokumente. Sie kdnnen Adobe Policy Server nur verwenden, wenn I hr Unternehmen
entsprechende Rechte erworben und Ihnen zur Verfligung gestellt hat.

Firmensicherheitsrichtlinien A. Richtlinien sind auf dem Server gespeichert. B. Richtlinien
werden auf das PDF-Dokument angewendet. C. Die Anwender kdnnen das Dokument nur 6ffnen
und drucken, wenn die Richtlinie dies gestattet.




Adobe PDF-Dokumente digital unterschreiben

PDF-Dokumente unterschreiben
Registerkarte "Unterschriften”
Unterschriften Uberprifen




PDF-Dokumente unterschreiben

Der Verfasser eines Adobe PDF-Dokuments kann es bel Bedarf allen Anwendern von
Adobe Acrobat und Adobe Reader gestatten, das Dokument digital zu unterschreiben.
Wenn Sie ein PDF-Dokument mit zusétzlichen V erwendungsrechten 6ffnen, kénnen
Sieihm in Adobe Reader eine digitale Unterschrift hinzufigen. (Siehe Adobe PDF-

Dokumente mit zusétzlichen Verwendungsrechten.)

Eine digitale Unterschrift identifiziert - wie eine von Hand ausgefuhrte Unterschrift - die
Person, die ein Dokument unterschreibt. Im Gegensatz zur herkommlichen Unterschrift
auf Papier enthalten digitale Unterschriften jedoch zusétzliche Informationen tber die
unterschreibende Person. Die erste Unterschrift in einem Dokument wird
Verfasserunter schrift genannt. Die Verfasserunterschrift dient zur Erkennung und zum
Verhindern von Anderungen. Nachdem ein PDF-Dokument zum ersten Mal
unterschrieben wurde, werden sdmtliche Dokumentanderungen auf der Registerkarte
"Unterschriften” erfasst, und der Verfasser kann bestimmen, welche Anderungen
durchgeftihrt werden. Der Verfasser konnte z. B. daflir sorgen, dass ein PDF-Dokument
mit dem Briefkopf des Unternehmens nach dem Unterschreiben nicht gedndert wird.
Nachfolgende Unterschriften im Dokument werden normale Unter schriften genannt.

Verwandte Themen:

PDF-Dokumente in Adobe Reader unterschreiben
PDF-Dokumente im Web-Browser unterschreiben
Unterschriftsdarstellung andern

Digitale Unterschriften in Unterschriftsfeldern 16schen




PDF-Dokumente in Adobe Reader unterschreiben

Sie kénnen ein PDF-Dokument in Adobe Reader nur unterzeichnen, wenn der Verfasser
dem Dokument zusétzliche Verwendungsrechte zugewiesen hat und ein digitales Acrobat-
Unterschriftsfeld vorhanden ist. Beim Unterschreiben eines Dokuments konnen Ihre
Unterschrift und zugehdrige Informationen in einem auf der Seite eingebetteten
Unterschriftsfeld gespeichert werden. Ein Unterschriftsfeld ist ein Acrobat-Formularfeld.

Wichtig: Unterschreiben Sie ein Dokument erst, nachdem Sie samtliche Anderungen
vorgenommen haben. Wenn Sie nach dem Unterschreiben noch Anderungen an einem
PDF-Dokument vornehmen, ist die Unterschrift u. U. noch glltig, aber im

Unterschriftsfeld und auf der Registerkarte "Unterschriften" wird ein Warnsymbol M
angezeigt, das angibt, dass nach der Unterzeichnung noch Anderungen vorgenommen
wurden. Der Verfasser eines PDF-Formulars kann Felder nach der Unterzeichnung des
Dokuments sperren, um eine nachtragliche Bearbeitung zu verhindern.

So unterschreiben Sie ein Dokument

. Klicken Sieim PDF-Dokument auf das leere Unterschriftsfeld. (Bei dem Feld muss es
sich um ein Unterschriftsfeld handeln, nicht um ein normales leeres Feld.)

. Enthalt das Dokument keine Zertifizierung, sollten Sie sich vergewissern, dass Sie es von
einer vertrauenswirdigen Quelle erhalten haben. Klicken Sie dann auf "Unterzeichnung
fortsetzen".

. Wéhlen Sie, sofern noch nicht geschehen, eine digitale ID aus, und klicken Sie auf "OK".
(Siehe Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden.)

. Geben Sieim Dialogfeld "Unterschrift auf Dokument anwenden" bel Aufforderung Ihr
Kennwort ein, und geben Sie die Ursache fir die Unterschrift an.

. Klicken Sie auf "Optionen einblenden”, und gehen Sie folgendermal3en vor:

. Fugen Sie bei Bedarf Kontaktinformationen fiir Uberpriifungszwecke ein.

. Wahlen Sie eine Unterschriftsdarstellung aus. " Standardtext” zeigt ein

Uberpriifungssymbol mit dem Namen und anderen Informationen an. Wenn Sie eine
eigene Unterschrift definiert haben, wahlen Sie diese aus dem Meni. Klicken Sie auf
"Vorschau", um vor dem Unterschreiben eine Vorschau Ihrer Unterschrift anzuzeigen.
Um eine neue Unterschriftsdarstellung zu erstellen, klicken Sie auf "Neu", und befolgen
Sie die unter Unterschriftsdarstellung andern beschriebenen Schritte.

. Zum Unterschreiben und Speichern des Dokuments wéhlen Sie eine der folgenden

M oglichkeiten:

. Wahlen Sie "Unterschreiben und speichern unter” (empfohlen), um das Dokument zu
unterschreiben und es unter einem anderen Datelnamen zu speichern. Mit diesem Befehl
konnen Sie Anderungen am urspriinglichen PDF-Dokument vornehmen, ohne dass die
Unterschrift ihre Gultigkeit verliert.

. Wahlen Sie "Unterschreiben und speichern”, wenn Sie das Dokument bereits unter einem
anderen Dateinamen gespelichert haben. Wenn Sie am gespeicherten PDF-Dokument
Anderungen vornehmen, wird die Unterschrift u. U. unguiltig.




PDF-Dokumente im Web-Browser unterschreiben

Zum Unterschreiben eines PDF-Dokuments im Internet muss das Dokument tber ein
leeres Unterschriftsfeld verfiigen. Wenn Sie auf ein Unterschriftsfeld klicken, wird
anstelle der Schaltflachen "Unterschreiben und speichern” sowie "Unterschreiben und
speichern unter” die Schaltflache "Unterschreiben™ angezeigt. Die beiden anderen
Schaltflachen werden angezeigt, wenn Sie ein Dokument direkt in Adobe Reader
unterschreiben. Wenn Sie ein Dokument in einem Browser unterschreiben, wird nur der
Zusatz zur Datei auf lhrer Festplatte gespeichert.

So unterschreiben Sie ein Dokument in einem Web-Browser

1. Wéhlen Sie aus dem Unterschreiben-Menti in der Adobe Reader-Werkzeugleiste die
Option "Dieses Dokument unterschreiben”, oder klicken Sie auf ein Unterschriftsfeld, und
befolgen Sie die unter PDF-Dokumente in Adobe Reader unterschreiben beschriebenen
Schritte.

2. Um eine Kopie des unterschriebenen Dokuments aufzuheben, klicken Sie auf der Datel -
Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Kopie speichern”.




Unterschriftsdarstellung andern

Sie konnen festlegen, wie ein Unterschriftsfeld dargestellt wird. Sie kdnnen z. B. ein Bild
Ihres Firmenlogos einfligen. Wenn Sie ein Bild in einer Unterschrift verwenden, wird nur
das Bild ohne den weif3en Rand verwendet. Das Bild wird beschnitten und der Grof3e des
Unterschriftsfelds angepasst.

So erstellen Sie eine neue Unter schriftsdar stellung

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen" und dann " Sicherheit".

2. Klicken Sie auf "Neu".

3. Geben Sieim Dialogfeld "Unterschriftsdarstellung konfigurieren” einen Titel fUr die
Unterschriftsdarstellung ein. (Wenn Sie ein Dokument unterschreiben, wahlen Siedie
Unterschrift anhand des Titels aus. Wahlen Sie aus diesem Grund einen kurzen Titel, der
die Unterschrift prézise umschreibt.)

4. Wahlen Sieim Bereich "Grafik konfigurieren" zum Definieren der
Unterschriftsdarstellung eine der folgenden Optionen:

. Mit"Keine Grafik" werden nur das Standardsymbol fur digitale Unterschriften und andere
Informationen angezeigt, die von den Optionen unter "Text konfigurieren" abhangen.

. Mit "Importierte Grafik" wird eine von I hnen angegebene Unterschrift mit Grafik
verwendet. Klicken Sie auf die Schaltflache "Datel", dann auf die Schaltflache
"Durchsuchen”, wahlen Sie aus dem Menu "Dateityp" den Grafikdateityp, wahlen Sie eine
Grafik aus, klicken Sie auf "Auswahlen" und dann auf "OK".

. Be "Name" werden nur das Standardsymbol fir digitale Unterschriften und Ihr Name
angezeigt, wieer in Ihrer digitalen ID-Datei hinterlegt ist.

5. Wahlen Sieim Abschnitt "Text konfigurieren" alle Textelemente aus, die in der
Unterschrift angezeigt werden sollen. " Charakteristischer Name" zeigt diein lhrer
digitalen ID definierten Anwenderattribute an, darunter Name, Firma und Land.

6. Wahlen Sieim Abschnitt "Text konfigurieren" die Absatzeigenschaften.

So bearbeiten oder 16schen Sie eine Unter schriftsdar stellung

1. Wéahlen Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen” links die Kategorie " Sicherheit”.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Zum Bearbeiten einer Unterschriftsdarstellung wahlen Sie den entsprechenden Titel aus,
und klicken Sie auf "Bearbeiten"”.

« Zum L6schen einer Unterschriftsdarstellung wahlen Sie den entsprechenden Titel aus, und
klicken Sie auf "L 6schen".




Digitale Unterschriften in Unterschriftsfeldern I6schen

Wenn Sie ein Unterschriftsfeld zurticksetzen, wird die Unterschrift zwar gel6scht, das
leere Unterschriftsfeld bleibt aber bestehen. Mit Adobe Reader konnen Sie keine
Unterschriftsfelder entfernen.

So setzen Sie alle Unter schriftsfelder eines Dokuments zur tick

Waéhlen Sie auf der Registerkarte "Unterschriften” aus dem Ment " Optionen" den Befehl
"Alle Unterschriftsfelder leeren”.




Registerkarte "Unterschriften”

Die Registerkarte "Unterschriften” fuhrt alle Unterschriftsfelder im aktuellen Dokument
auf. Jede Unterschrift verflgt Gber ein Symbol, das den aktuellen Prifstatus angibt. Die
blaue Schieife ® zei gt an, dass die Zertifizierung gultig ist. Das Symbol fir eine digitale
Unterschrift & zeigt zusammen mit dem Namen des Felds auf der Registerkarte
"Unterschriften” an, dass ein leeres Unterschriftsfeld vorhanden ist. Das Hakchen-

it

Symbol ﬁ zeigt an, dass die Unterschrift gultig ist. Das Fragezeichen-Symbol ;

zeigt an, dass die Unterschrift nicht Uberprift werden konnte. Das Warnsymbol \@
zeigt an, dass das Dokument seit der Unterzeichnung gedndert wurde.

Sie kdnnen den Inhalt einer Unterschrift ausblenden, um nur den Namen, das Datum und
den Status anzuzeigen, oder die Unterschriftsanzeige erweitern, um weitere Informationen
Zu sehen.

So zeigen Sie die Registerkarte " Unter schriften” an

So erweitern bzw. reduzieren Sie eine Unter schrift auf der Registerkarte” Unterschriften

Wadhlen Sie"Anzeige' > "Navigationsregisterkarten" > "Unterschriften”, oder klicken Sie
im Navigationsfenster auf die Registerkarte "Unterschriften".

Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf ein Unterschriftsfeld auf der
Registerkarte "Unterschriften”" konnen Sie die meisten auf Unterschriften bezogenen
Vorgange ausfiihren, etwa Unterschreiben, Ldschen und Uberpriifen. In manchen Féllen
wird das Unterschriftsfeld nach dem Unterschreiben jedoch gesperrt.

Klicken Sie auf das Pluszeichen links neben der Unterschrift, um diese zu erweitern.
Klicken Sie auf das Minusze chen neben der Unterschrift, um diese zu reduzieren.




Unterschriften Uberprifen

Beim Prufen einer Unterschrift prifen Sie die Identitét des Unterzeichnenden und
beurteilen eventuell nach dem Unterschreiben des Dokuments vorgenommene
Anderungen. Damit eine |dentitét vertrauenswiirdig ist, muss das Zertifikat des
Unterzeichners oder eines seiner Ubergeordneten Zertifikate, das zur Ausstellung des
Zertifikats verwendet wurde, in lhrer Liste der vertrauenswirdigen ldentitéten enthalten
sein, und es darf nicht abgelaufen oder gesperrt sein. (Siehe Liste vertrauenswirdiger

| dentitéten generieren.)

Beim Offnen eines Dokuments werden alle Unterschriften im Dokument automatisch
gepruft, sofern die entsprechende Grundeinstellung nicht deaktiviert wurde. Der Priifstatus
wird auf der Dokumentseite und auf der Registerkarte "Unterschriften” angezeigt. Wenn
Sie Uber das Zertifikat des Unterzeichners nicht verfugen, ist die Gultigkeit der
Unterschrift unbekannt. Unterschrift-Handler von Drittanbietern prifen Identitdten u. U.
mit einer anderen Methode. Sie kénnen angeben, ob dokumentspezifische Einstellungen
oder Standardeinstellungen zum Priifen von Dokumenten verwendet werden sollen; Sie
konnen Uberprifen lassen, ob die Zertifizierung aufgehoben wurde, Unterschriften
Zeitstempel hinzufiigen und andere Priifeinstellungen andern. (Siehe Grundeinstellungen

fUr digitale Unterschriften festlegen.)

So tberprifen Sie eine Unter schrift

1. Offnen Sie das PDF-Dokument mit der Unterschrift.
2. Uberprifen Sieim Unterschriftsfeld oder auf der Registerkarte "Unterschriften”, ob neben

der Unterschrift das Warnsymbol \@ angezeigt wird. Dieses Symbol zeigt an, dass das
Dokument seit der Unterzeichnung u. U. geandert wurde.

. Wahlen Sie die Unterschrift auf der Registerkarte "Unterschriften” aus, und wahlen Sieim
Ment "Optionen” den Befehl "Unterschrift prifen”. Der Unterschriftsvalidierungsstatus
beschreibt den Status der Unterschrift.

. Durch Klicken auf "Rechtlicher Hinweis" erhalten Sie weitere Informationen zu
rechtlichen Einschrankungen dieser Unterschrift. Klicken Sie anschlief3end auf "OK".

. Ist der Status unbekannt, klicken Sie auf "Unterschriftseigenschaften”, dann auf die
Registerkarte "Unterzeichner”, dann auf "Zertifikat anzeigen", um weitere Informationen
Uber das Zertifikat zu erhalten. Wenn Sie mit selbst signierten digitalen IDs arbeiten,
bestdtigen Sie, ob die Zertifikatdetails gultig sind. (Siehe Informationen Uber Zertifikate

prafen.)

Verflgt ein Dokument tber mehrere Unterschriften, konnen Sie eine Kopie der
unterschriebenen Version in einem separaten Fenster anzeigen. (Siehe Frihere Versionen

eines unterschriebenen Dokuments anzeigen.)

Verwandte Themen:

Frihere Versionen eines unterschriebenen Dokuments anze gen
Grundeinstellungen fir digitale Unterschriften festlegen




Frihere Versionen eines unterschriebenen Dokuments
anzeigen

Wurde ein Dokument mehr als einmal unterschrieben, werden alle unterschriebenen
Versionen in einer einzigen Adobe PDF-Datei gespeichert. Jede Version wird als Nur-
Anhéangen-Version gespeichert, so dass eine Bearbeitung nicht méglich ist. Alle
Unterschriften sowie die entsprechenden Versionen werden auf der Registerkarte
"Unterschriften” angezeigt.

So zeigen Sie eine zuvor unterschriebene Version an

Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie die Unterschrift auf der Registerkarte "Unterschriften” aus, und wahlen Sie
aus dem Meni "Optionen” den Befehl "Unterschriebene Version anzeigen”.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Unterschrift auf der Registerkarte oder im
Dokumentfenster, und wahlen Sie "Unterschriebene Version anzeigen".

Die vorherige Version wird in einer neuen PDF-Datel gedffnet, wobei die
Versionsinformationen sowie der Name des Unterzeichnersin der Titelleiste angezeigt
werden. Um zum Originaldokument zurtickzukehren, wahlen Sie den Dokumentnamen im
Menu "Fenster" aus.




Grundeinstellungen flr digitale Unterschriften festlegen

In der Kategorie "Sicherheit” des Diaogfelds "Grundeinstellungen” kénnen Sie die
Darstellung lhrer Unterschrift andern, eine Standardsi cherheitsmethode festlegen,
Prifeinstel lungen andern und weitere erweiterte Grundeinstellungen festlegen. (Siehe
auch Unterschriftsdarstellung andern.)

So legen Sie erweiterte Grundeinstellungen flr digitale Unter schriften fest

1.

2.

Wahlen Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen” links die Kategorie " Sicherheit". Klicken
Sie dann auf "Erwelterte Grundeinstellungen”.

Um zu veranlassen, dass Zertifikate bei der Uberpriifung anhand einer Liste
ausgeschlossener Zertifikate geprift werden, wahlen Sie "Beim Prifen von Unterschriften
nach Moglichkeit immer feststellen, ob das zugehdrige Zertifikat gesperrt wurde". Das
Online Certificate Status Protocol (OCSP) und die Zertifikatssperrliste (CRL) sind
gebrauchliche Verfahren zur Sicherung eines Netzwerkservers. Sie nutzen Listen
gesperrter, aber nicht abgelaufener Zertifikate. Ist diese Option nicht aktiviert, wird der
Sperrstatus von Unterschriften, die nicht vom Verfasser geleistet wurden, ignoriert.
Wahlen Sie unter "Zeitpunkt der Uberpriifung” aus, ob diein der digitalen Unterschrift
angezeigte Zeit der Zeit entspricht, zu der die Unterschrift validiert wurde ("Aktuelle
Zeit"), der Zeit, die vom Standard-Zeitstempel server ausgegeben wird, der in den
Sicherheitseinstellungen angegeben ist, oder aber der Zeit, zu der die Unterschrift erstellt
wurde.




Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden

Digitale |Ds und Zertifizierungsmethoden
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Digitale IDs und Zertifizierungsmethoden

Mit Acrobat kann der Verfasser eines PDF-Dokuments es den Anwendern gestatten,

das Dokument zu unterschreiben, unabhangig davon, ob sie Adobe Acrobat oder Adobe
Reader verwenden. Wenn Sie ein PDF-Dokument mit zusétzlichen Verwendungsrechten
offnen, kdnnen Sie ihm eine digitale Unterschrift hinzufigen. Dies setzt voraus, dass Sie
Uber eine digitale ID verfigen. Wenn einem PDF-Dokument keine zusétzlichen

V erwendungsrechte zugewiesen wurden, kdnnen Sie weder digitale IDs verwenden noch
Unterschriften hinzufigen. (Siehe Adobe PDF-Dokumente mit zusétzlichen

V erwendungsrechten.)

Sie bendtigen eine digitale ID, um digitale Unterschriften zu erstellen. Digitale IDs
bezeichnet man auch als private Schltissel, Referenzen oder Profile. Sie konnen eine
digitale ID von einem Drittanbieter beziehen oder eine selbst signierte digitale ID erstellen
und lhre Unterschriftsinformationen mit anderen gemeinsam verwenden. Ein Zertifikat ist
eine Bestatigung lhrer digitalen ID und enthalt Informationen zum Schiitzen von Daten.
(Siehe Digitale ID-Zertifikate verwalten.)

Verwandte Themen:

Eine digitale ID von einem Drittanbieter beziehen
Digitale IDs erstellen

Vorhandene digitale | Ds suchen und hinzufigen
Digitale IDs auswéhlen

Digitale IDs von Drittanbietern verwenden




Eine digitale ID von einem Drittanbieter beziehen

Im Allgemeinen werden digitale IDs von Drittanbietern zur Verwendung bei offiziellen

V organgen ausgegeben. Der Anbieter von digitalen ID-Zertifikaten wird auch
Zertifizierungsstelle oder Unterschrift-Handler genannt. Beschaffen Sie sich ggf. mehrere
digitale IDs, wenn Sie Dokumente in unterschiedlichen Funktionen oder mit
unterschiedlichen Zertifizierungsmethoden erstellen.

So rufen Sie Informationen Uber digitale IDsvon Drittanbietern ab

1.
2.
3.

Waéhlen Sie "Dokument"> " Sicherheitseinstellungen”.

Wadhlen Sielinks "Digitale IDs" aus, und klicken Sie auf "I1D hinzuflgen".

Wadhlen Sie "Digitale ID eines anderen Herstellers abrufen™ aus, klicken Sie auf "Weiter",
und befolgen Sie die Anweisungen auf der angezeigten Web-Seite.

So legen Sie eine Standar d-Unter zeichnungsmethode fest

1.

2.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Sicherheit".

Klicken Sie auf "Erweiterte Grundeinstellungen”, und wéhlen Sie die Registerkarte
"Erstellung".

Wahlen Sie aus dem Menl " Standardmethode beim Unterschreiben und Verschltisseln
von Dokumenten" eine Methode zum Unterschreiben aus, z. B. Thren Drittanbieter.




Digitale IDs erstellen

Wenn Sie keine digitale ID eines Drittanbieters verwenden, kénnen Sie Ihre eigene selbst
signierte digitale ID erstellen. Wenn Sie eine selbst signierte digitale ID erstellen,
speichert die entstehende Datel einen verschllisselten privaten Schliissel, der zum
Unterschreiben oder Entschllisseln von Dokumenten verwendet wird, und einen
offentlichen Schltissel in einem Zertifikat, der zum Uberprifen von Unterschriften und
zum Verschltisseln von Dokumenten verwendet wird.

So erstellen Sieeine selbst signierte digitale ID

N

10.

Wahlen Sie "Dokument" > "Sicherheitseinstellungen”.

Wadhlen Sielinks "Digitale IDs" aus, und klicken Sie auf "I1D hinzuflgen".

Wahlen Sie "Selbst signierte digitale ID erstellen”, und klicken Sie dann auf "Weiter".
Klicken Sie erneut auf "Weiter".

Geben Siefir Ihre digitale ID einen Namen und andere personliche Daten ein. Wenn Sie
ein Dokument zertifizieren oder unterschreiben, wird dieser Name auf der Registerkarte
"Unterschriften” und im Unterschriftsfeld angezeigt.

(Optional) Um Unicode-Werte fur erweiterte Zeichen zu verwenden, wahlen Sie
"Unicode-Unterstiitzung aktivieren" aus, und geben Sie dann in die entsprechenden Felder
Unicode-Werte ein.

Wahlen Sie aus dem Ment einen Schltsselalgorithmus aus. "2048-Bit RSA" bietet mehr
Sicherheit as"1024-Bit RSA", letztere Option ist jedoch kompatibler.

Geben Sieim Meni "Digitale ID verwenden fir" an, ob Siedie digitale ID fir digitale
Unterschriften, fur Datenverschllisselung oder fir beides verwenden mochten.

Klicken Sie auf "Weiter", und geben Sie fir die digitale ID-Datel einen Dateinamen und
einen Speicherort ein.

Geben Sie ein Kennwort ein. Bel Kennwortern wird die Grol3-/Kleinschreibung beachtet.
Sie mussen aus mindestens sechs Zeichen bestehen und dirfen keine doppelten
Anfuhrungszeichen sowie keines der folgenden Zeichen enthalten: ! @ #$% " & * , |\;
<> . Geben Sieindie Textfelder "Kennwort" und "Kennwort bestatigen" dasselbe
Kennwort ein. Klicken Sie auf "Weiter".

Klicken Sie auf "Fertig stellen”.

Sie kdnnen lhre Zertifikatdatel exportieren und an die Personen senden, die lhre
Unterschrift prifen missen. (Siehe Digitale ID-Zertifikate verwalten.)




Vorhandene digitale IDs suchen und hinzufiigen

Wenn Sie eine digitale ID-Datel erstellt haben, die auf der Liste digitaler IDs nicht
angezeigt wird, kdnnen Sie die fehlende digitale ID-Datel suchen und der Liste
hinzufligen. Fur digitale ID-Dateien aus einigen friheren Versionen von Acrobat wird die
Erweiterung ".apf" verwendet. Wenn Sie eine digitale ID-Datei im APF-Format
auswahlen, werden Sie u. U. zum Konvertieren der Datei in ein unterstiitztes Dateiformat
aufgefordert.

So suchen Siedigitale | D-Dateien und fligen diese hinzu
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Wadhlen Sie "Dokument" > "Sicherheitseinstellungen”.

Wadhlen Sielinks "Digitale IDs" aus, und klicken Sie auf "I1D hinzuflgen".

Wahlen Sie "Vorhandene digitale ID suchen", und klicken Sie dann auf "Weiter".
Klicken Sie auf "Durchsuchen", wéhlen Sie eine digitale ID aus, und klicken Sie auf
"Offnen”.

Geben Sie das Kennwort fur die ID ein, und klicken Sie auf "Weiter".

Klicken Sie auf "Fertig stellen”.




Digitale IDs auswéahlen

Bevor Sie ein PDF-Dokument unterzeichnen, werden Sie u. U. zum Auswéhlen einer
digitalen ID-Datei aufgefordert. Damit Sie nicht wiederholt dazu aufgefordert werden,
konnen Sie eine digitale ID auswahlen, die Sie entweder permanent oder bis zum Beenden
von Adobe Reader verwenden méchten. Sie kénnen entscheiden, ob diese digitalen ID-
Dateien zum Unterschreiben, zum Verschliisseln oder zum Unterschreiben und
Verschliisseln von PDF-Dokumenten eingesetzt werden.

So wéahlen Sie Einstellungen fur eine selbst signiertedigitale I D-Datel aus

1. Wéhlen Sie "Dokument"> "Sicherheitseinstellungen”.
2. Wahlen Sielinkseinedigitale ID aus.
3. Geben Sieim Ment " Standard festlegen™ an, ob Siedie digitale ID fur Unterschriften, zur

Verschltisselung oder fir beides verwenden méchten.

Wenn Sie festgelegt haben, dass Sie nicht nach der digitalen ID gefragt werden, wird das
Symbol mit Schloss und Stift #4 neben der ausgewahlten digitalen 1D angezeigt, die zum

Unterschreiben und V erschltisseln verwendet werden kann; das Schlosssymbol & wird
fur nur fUr das Verschltisseln und das Stiftsymbol nur fUr das Unterschreiben angezeigt.




Digitale IDs von Drittanbietern verwenden

Wenn Sie ein Dokument unterschreiben oder Uberprifen, kénnen Sie die
Standardzertifikatsicherheit, die Windows-Zertifikatsicherheit oder eine
Sicherheitsmethode eines Drittanbieters verwenden. Wenn Sie die Unterschrift eines
Drittanbietersinstallieren, werden u. U. neue Menibefehle angezeigt. Verwenden Sie
diese Befehle anstelle von oder zusétzlich zu den Befehlen zum Verwalten von digitalen
IDs. Dartiber hinaus wird u. U. im Meni "Bearbeiten” ein Voreinstellungen-Unterment
des Drittanbieters angezeigt. Uber dieses Untermenii konnen Sie dann die
Voreinstellungen des Anbieters &ndern.

So legen Sie eine Sicher heitsmethode eines Dritther stellers fest

WD PE

Installieren Sie, falls n6tig, zunéachst eine Unterschrift eines Drittanbieters.

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen” und dann " Sicherheit".

Klicken Sie auf "Erweiterte Grundeinstellungen".

Wahlen Sieim Menl " Standardmethode beim Unterschreiben und V erschltisseln von
Dokumenten”, das alle in lhrem Reader-Zusatzmodul ordner installierten
Sicherheitsmethoden aufftihrt, einen Anbieter aus.

Klicken Sie auf "OK".




Digitale ID-Zertifikate verwalten

Ein digitales ID-Zertifikat enthalt einen 6ffentlichen Schltissel zur Uberprifung digitaler
Unterschriften und zur Verschltisselung von Dokumenten in Adobe Acrobat. In Adobe
Reader kann man keine Dokumente verschliisseln. Bevor andere Anwender |hre
Unterschrift in einem Dokument prifen kénnen, miissen sie auf Ihr Zertifikat zugreifen
konnen, das Sie an sie weitergeben kénnen. Auf diese Weise kdnnen andere Anwender
auch Ihnen ihre Zertifikate Gbermitteln, damit Sie eine Liste mit vertrauenswiirdigen
Zertifikaten, vertrauenswirdige | dentitaten genannt, zur Prifung von Unterschriften
erstellen konnen. (Siehe Unterschriften Gberprifen.)

Die von Ihnen erstellte Liste vertrauenswirdiger Zertifikate wird von Adobe Reader
verwaltet. (Siehe Grundeinstellungen fur digitale Unterschriften festlegen.) Manche
Drittanbieter prifen Identitéten anhand vollig anderer Methoden oder anhand von
Methoden, die in Adobe Reader integriert sind.

Verwandte Themen:

Digitale |D-Zertifikate weitergeben

Liste vertrauenswirdiger |dentitdten generieren
Informationen Uber Zertifikate prifen
Vertrauenswirdigkeit eines Zertifikats feststellen




Digitale ID-Zertifikate weitergeben

Sie konnen Ihr selbst signiertes digitales ID-Zertifikat an andere weitergeben, indem Sie
das Zertifikat als FDF-Datel exportieren. Sie kdnnen Ihr Zertifikat auch direkt per E-Mail
senden. Wenn Sie eine Sicherheitsmethode eines Drittanbieters verwenden, missen Sie
Ihr Zertifikat normalerweise nicht an andere Ubermitteln. Siehe die Dokumentation des
Drittanbieters.

So geben Siedigitale ID-Zertifikate weiter

1. Wéhlen Sie "Dokument"> " Sicherheitseinstellungen”.

2. Wéahlen Sielinks"Digitale IDs".

3. Um zu Uberprufen, ob Ihre Zertifikatinformationen korrekt sind, wahlen Siedie
gewunschte digitale ID aus, und klicken Sie auf "Zertifikatdetails'. Klicken Sie auf "OK",
um zum Diaogfeld zuriickzukehren.

4. Klicken Sie bel ausgewahlter digitaler ID auf "Zertifikat exportieren”.

5. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie "Daten per E-Mail senden”, und klicken Sie auf "Weiter", um lhr digitales | D-
Zertifikat an einen anderen Anwender zu senden. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein,
klicken Sie auf "E-Mail", und senden Sie die Nachricht dann von lhrer E-Mail-
Anwendung aus.

. Klicken Sie auf "Daten in Datel speichern” und dann auf "Weliter", um das digitale ID-
Zertifikat in einer FDF-Datei zu speichern. Legen Sie einen Speicherort fir die
Zertifikatdatel fest, und klicken Sie auf " Speichern”.




Liste vertrauenswiurdiger ldentitdten generieren

Sie kénnen eine Kopie der digitalen I D-Zertifikate anderer Anwender in einer Liste
vertrauenswurdiger |dentitéten aufbewahren. Ihre Liste vertrauenswirdiger |dentitéten ist
vergleichbar mit einem Adressbuch zur Speicherung digitaler ID-Zertifikate. Mit Hilfe der
Liste kdbnnen Sie die Unterschriften dieser Anwender in Dokumenten prifen, die Sie
erhalten.

Die beste Methode zum Hinzufigen des Zertifikats eines anderen Anwenders zur Liste
vertrauenswurdiger Identitéten ist das Importieren des Zertifikats aus der FDF-Datei, die
dieser Anwender Ihnen geschickt hat. Sie kdnnen eine Identitét auch direkt aus einem
PDF-Dokument hinzuftigen, das von jemandem mit einer selbst erstellten digitalen ID
unterschrieben wurde. Diese Methode ist alerdings nicht immer zuverl&ssig.

So fordern Sieein Zertifikat von einem anderen Anwender an

Wahlen Sie "Dokument" > "V ertrauenswirdige | dentitaten”.

Klicken Sie auf "Kontakt anfordern”.

Geben Sie lhren Namen, Ihre E-Mail-Adresse und Kontaktinformationen ein.

Wahlen Sie "Eigene Zertifikate einschlief3en”, damit andere Anwender Ihr Zertifikat ihrer

Liste vertrauenswurdiger Identitéten hinzufiigen konnen.

Legen Siefest, ob Sie die Anforderung per E-Mail senden oder als Datei speichern

mochten, um sie spater per E-Mail zu versenden. Klicken Sie anschlief3end auf "Weiter".

. Wahlen Sie die zu verwendende digitale ID-Datei aus, und klicken Sie auf "Auswahlen".

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wenn das Dialogfeld "E-Mail schreiben" angezeigt wird, geben Sie die E-Mail-Adresse
der Person ein, von der Sie ein Zertifikat anfordern, und geben Sie einen Betreff ein.
Klicken Sie auf "E-Mail". Im Standard-E-Mail-Programm wird eine neue E-Mail-
Nachricht angezeigt. Die Zertifikatanforderung ist angehéngt. Versenden Sie diese
Nachricht mit dem E-Mail-Programm.

. Wenn das Dialogfeld "Daten exportieren als' angezeigt wird, wéhlen Sieim Feld

"Speichernin" einen Speicherort fir die Zertifikatdatei, geben Sie einen Dateinamen ein,

klicken Sie auf " Speichern” und dann auf "OK".
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So fugen Sieder Liste vertrauenswirdiger Identitaten ein per E-Mail erhaltenes Zertifikat
hinzu

1. Wenn Sie Zertifikatinformationen erhalten, 6ffnen Sie die E-Mail-Anlagein
Adobe Reader, und wéhlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld die Option
"Vertrauenswirdigen Kontakt festlegen”.

2. Legen Siedie Vertrauenseinstellungen fest, und klicken Sie auf "OK". Klicken Sie erneut
auf "OK" und dann auf "Schlief3en".

So fugen Sieder Liste vertrauenswirdiger Identitaten ein Zertifikat aus einer Datei hinzu

Wahlen Sie "Dokument" > "V ertrauenswirdige | dentitaten”.

Klicken Sie auf "Kontakte hinzuftigen".

Klicken Sie auf "Durchsuchen”, suchen Sie die Zertifikatdatei, und klicken Sie auf "OK".
Klicken Sie auf "In Kontaktliste aufnehmen".

Wahlen Sie das hinzugefiigte Zertifikat in der Liste aufzunehmender Kontakte aus, und
klicken Sie auf "Details".

Notieren Sie sich im Dialogfeld "Zertifikatanzeige" die Zeichenfolge des MD5-
Fingerabdrucks und des SHA-1-Fingerabdrucks. Lassen Sie sich dann die Korrektheit der
Information vom Zertifikatverfasser bestétigen. Sind die Informationen nicht korrekt,
sollte das Zertifikat as nicht vertrauenswurdig eingestuft werden. Klicken Sie auf "OK".
7. Sind die Informationen korrekt, klicken Sie auf "V ertrauenswurdigkeit”, legen Sie
Optionen zur Vertrauenswirdigkeit fest, und klicken Sie auf "OK".
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So fligen Sieein Zertifikat aus einer Unterschrift in einem PDF-Dokument ein

1. Offnen Sie das PDF-Dokument, das die selbst erstellte Unterschrift des anderen
Anwenders enthdlt.

2. Klicken Sie auf die Unterschrift im Dokument, um die Gultigkeit zu prtfen.

3. Klicken Sie auf "Unterschriftseigenschaften” und anschlief3end auf "Zertifikat anzeigen”.

4. Notieren Sie sich im Dialogfeld "Zertifikatsattribute" die Zeichenfolge des MD5-
Fingerabdrucks und des SHA-1-Fingerabdrucks. Lassen Sie sich dann die Korrektheit der
Information vom Zertifikatverfasser bestétigen.

5. Wenn Sie festgestellt haben, dass die Zertifikatinformationen korrekt sind, klicken Sie auf
"Schlief3en”, dann auf "ldentitét bestétigen” und abschlief3end auf "OK", um
V ertrauensoptionen festzulegen. Wahlen Sie dann "Importieren”.

So l6schen Sieein Zertifikat ausder Liste vertrauenswuirdiger Zertifikate

1. Wéahlen Sie "Dokument"> "V ertrauenswirdige | dentitéten”.
2. Wéhlen Sie das Zertifikat aus, und klicken Sie auf "L dschen”.




Informationen tber Zertifikate prufen

Im Diaogfeld " Zertifikatsattribute™ werden Anwenderattribute und andere Informationen
zu einem Zertifikat angezeigt. Wenn ein anderer Anwender Ihr Zertifikat importiert, wird
er Sie u. U. hitten, Ihre Fingerabdruckinformation mit den Informationen zu vergleichen,

die er zusammen mit dem Zertifikat erhalten hat. Sie kdnnen die Zertifikatinformationen

fUr Ihre eigenen digitalen ID-Dateien oder fir importierte ID-Dateien priifen.

Das Dialogfeld "Zertifikatanzeige" enthdt die Gultigkeitsdauer des Zertifikats, den
beabsichtigten Verwendungszweck des Zertifikats sowie Zertifikatdaten wie eindeutige
Seriennummer und Methode des 6ffentlichen Schiiissels.

So prufen SieInformationen Uber Ihr eigenes Zertifikat
1. Wéhlen Sie "Dokument"> "Sicherheitseinstellungen”.
2. Wahlen Sielinks"Digitale IDs" aus, wahlen Sie rechts Ihre eigene digitale ID aus, und
klicken Sie auf "Zertifikatdetails".
So prifen SieInformationen Uber ein Zertifikat
1. Wahlen Sie "Dokument"> "V ertrauenswirdige | dentitéten”.

2. Wéahlen Sie den Kontakt aus, und klicken Sie auf "Details".
3. Wéhlen Sie den Namen aus, und klicken Sie auf "Zertifikat anzeigen”.




Vertrauenswirdigkeit eines Zertifikats feststellen

Sie kénnen die Einstellungen zur Vertrauenswurdigkeit eines Zertifikats andern. Wenn
Siez. B. ein Zertifikat a's vertrauenswirdig einstufen, das Sie von Dritten erhalten haben,
koénnen Sie die Einstellungen &ndern, so dass Sie digitale Unterschriften und zertifizierte
Dokumente, die mit dem Zertifikat erstellt wurden, explizit as vertrauenswirdig
einstufen. Sie kdnnen sogar die dynamischen Inhalte und eingebettetes JavaScript eines
zertifizierten Dokuments als vertrauenswiirdig einstufen.

So andern Siedie Vertrauenswirdigkeit eines Zertifikats

WD PE

Wahlen Sie "Dokument" > "V ertrauenswirdige | dentitaten”.

Wahlen Sie links den Kontakt aus, und klicken Sie auf "Details’.

Wahlen Sie links den Namen aus, und klicken Sie auf "V ertrauen bearbeiten”.

Wahlen Sie auf der Registerkarte "Einstellungen zur Vertrauenswirdigkeit" eines der
folgenden Elemente aus, fir die das Zertifikat als vertrauenswuirdig eingestuft werden soll:

« "Unterschriften und als vertrauenswurdiger Stamm®.
. "Zertifizierte Dokumente". Damit werden Dokumente als vertrauenswirdig el ngestuft, bei

denen der Verfasser das Dokument mit einer Unterschrift des Verfassers zertifiziert hat.

. "Dynamischer Inhalt". Damit werden Schaltflachen, Verknlpfungen, Movies und andere

dynamische Elemente a's vertrauenswirdig eingestuft.

. "Eingebettete JavaScripts mit hoher Berechtigungsstufe'. Damit werden eingebettete
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Skripten als vertrauenswurdig eingestuft.
Klicken Sie auf "OK" und dann wieder auf "OK".




Berechtigungseinstellungen festlegen

Im Fenster "Berechtigungen™ im Dialogfeld "Grundeinstellungen” kénnen Sie
Sicherheitseinstellungen fr vertrauenswtirdige und nicht vertrauenswiirdige Dokumente
festlegen.

Ein Dokument ist dann vertrauenswirdig, wenn es der Liste vertrauenswirdiger
Dokumente und Verfasser hinzugeftigt wurde. Ist ein Dokument nicht vertrauenswurdig,
werden Sie aufgefordert, es dieser Liste hinzuzufligen, wenn Sie versuchen, es zu 6ffnen.
Wenn Sie der Liste ein zertifiziertes Dokument hinzuftigen, werden sowohl das Dokument
als auch das Zertifikat des Verfassers hinzugefigt. Alle von diesem Verfasser
zertifizierten Dokumente gelten dann als vertrauenswiirdig.

So legen Sie die Berechtigungseinstellungen fest

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”, und klicken Sieim linken
Fensterbereich auf "Berechtigungen”.

2. Geben Sieim Meni "Berechtigungen anzeigen fur" an, ob Sie Sicherheitsberechtigungen
fur vertrauenswurdige Dokumente oder nicht vertrauenswirdige Dokumente anzeigen
mochten.

3. Klicken Sie auf "Liste der zul&ssigen/nicht zulassigen Typen fur Dateianlage
zurticksetzen".




AUSGABEHILFE

Ausgabehilfe und Adobe PDF-Dokumente
M erkmal e von PDF-Dokumenten mit Unterstiitzung von Ausgabehilfe
Zuganglichkeit fir Adobe PDF-Dokumente prifen




Ausgabehilfe und Adobe PDF-Dokumente

Adobe Reader ist mit einer Reihe von Funktionen fir die Ausgabehilfe ausgestattet, mit
deren Hilfe Menschen mit Seh- oder Bewegungsei nschrankungen auf Linux-Plattformen
bequemer durch Adobe PDF-Dokumente navigieren und diese Dokumente leichter
anzeigen konnen. Viele dieser Funktionen kdnnen mit Hilfe des " Setup-Assistenten fir
Ausgabehilfe" auf die jeweiligen Anforderungen eingestellt werden. (Siehe
Grundeinstellungen fir die Ausgabehilfe festlegen.)

. Alternative Tastaturbefehle fir Mausaktionen. (Siehe Tasten zur algemeinen Navigation.)

. Unterstiitzung von Hilfstechnologien (z. B. Sprachausgabeprogrammen und
Vergrolerungssoftware), die Inhalte lesen und in gesprochene Sprache oder Braille
konvertieren. (Siehe Sprachausgabeprogramme verwenden und Fur Braille-Drucker

geeigneten Text ausgeben.)

. Anzeigeanpassungen sorgen daflr, dass Text und Bilder fir Anwender mit
Seheinschrénkungen besser lesbar sind. (Siehe Kontrastreiche Farben verwenden.)

. Navigation durch Dokumente mit Hilfe des automatischen Bildlaufs minimiert die
Verwendung der Tastatur und der Maus. (Siehe Tastaturbefehle fur Mentbefehle und

Navigation verwenden.)

Weitere Informationen Uber die Verwendung von Ausgabehilfe-Funktionen fir PDF-
Dokumente in Adobe Reader finden Sie auf der Web-Site von Adobe unter http://access.

adobe.com.
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http://access.adobe.com/

Merkmale von PDF-Dokumenten mit Unterstlitzung von
Ausgabehilfe

Damit Adobe PDF-Dokumente fir Ausgabehilfen geeignet sind, sollten sie folgende
Merkmale aufwei sen:

Leserichtung: Damit ein Sprachausgabeprogramm die Informationen auf einer Seite

auf effiziente Weise lesen kann, muss der Inhalt strukturiert sein. Tags verlethen einem
Adobe PDF-Dokument eine logische Struktur, die den Inhalt beispielsweise in Textblcke
und andere Seitenelemente aufgliedert und die beabsichtigte L eserichtung der Seite
definiert. Um die Leseabfolge eines PDF-Dokuments zu verbessern, kann Adobe Reader
vorubergehend Tags hinzufiigen, wenn Sie eine Hilfstechnol ogie einsetzen oder den
Befehl "Als Text speichern” verwenden. Wenn Sie einer PDF-Datei permanente Tags
hinzufigen mochten, benétigen Sie Adobe Acrobat 7.0 Professional oder Standard.
Beschreibungen fur Bilder, Formularfelder und Verkniipfungen: Dokumentkomponenten
wie Abbildungen, Diagramme und interaktive Formularfelder kénnen von
Sprachausgabeprogrammen nur gelesen werden, wenn sie alternativen Text enthalten, der
das jewellige Element beschreibt. Adobe Acrobat 7.0 Professional kann mit Tags
versehenen PDF-Dokumenten alternativen Text oder Quickinfo hinzufligen, die diese
Funktionen fir sehbehinderte oder behinderte Leser anhand von Audio-Clips beschreiben.

Hinweis: PDF-Dokumente, die durch Scannen einer gedruckten Seite erstellt wurden,
sind grundsétzlich nicht fir Ausgabehilfen geeignet, well es sich bel dem Dokument nicht
um Text handelt, fir den mit Hilfe von Tags eine logische Dokumentstruktur oder

L eserichtung erstellt werden kann, sondern um ein Bild. Konvertieren Sie gescannte PDF-
Dokumente mit der Funktion "Paper Capture" von Acrobat 7.0 Professional oder Standard
in durchsuchbaren Text.

. Navigation: Mit Navigationshilfen, wie z. B. Verkntpfungen, L esezeichen und
Inhaltsverzei chnissen, kdnnen Anwender auf bequeme Welse direkt zu dem gewiinschten
Abschnitt gelangen, anstatt ein Dokument Seite fUr Seite lesen zu mussen.

. Sicherheit: PDF-Dokumente kdnnen zuganglich sein und gleichzeitig die Anwender
davon abhalten, den Text zu drucken, zu kopieren, zu extrahieren oder zu kommentieren.




Zuganglichkeit fir Adobe PDF-Dokumente prufen

Mit der Funktion "Ausgabehilfe - Schnelle Prifung” konnen Sie die Eignung eines Adobe
PDF-Dokuments fur Ausgabehilfen schnell prifen. Alle erkannten Probleme werden in
einem kurzen Bericht zusammengefasst. Diese Funktion stellt fest, ob das PDF-Dokument
Tags enthdlt, ob es sich um ein gescanntes Bild handelt (und daher ungeeignet ist) oder ob
es Sicherheitseinstellungen enthélt, die die Ausgabehilfeverhindern.

So prifen Sieein PDF-Dokument mit der Funktion " Ausgabehilfe - Schnelle Prifung”
Wahlen Sie "Dokument" > "Ausgabehilfe - Schnelle Prifung".
Hinweis: Ist das Dokument nicht strukturiert, werden Sie moglicherweise in einer

Meldung zum Andern der L eserichtung aufgefordert. (Siehe Grundeinstellungen fiir
"Lesen"” festlegen.)




Adobe Reader flr Ausgabehilfen individuell anpassen

Grundeinstellungen fir die Ausgabehilfe
Grundeinstellungen fir die Ausgabehilfe festlegen
Tastaturbefehle fir Mentbefehle und Navigation verwenden
Automatischer Bildlauf

Fir Braille-Drucker geelgneten Text ausgeben
Sprachausgabeprogramme verwenden

Bildschirmtastaturen




Grundeinstellungen fur die Ausgabenhilfe

In Adobe Reader stehen verschiedene Einstellungen zur Verfigung, die Anwendern

mit Seh- und Bewegungse nschrankungen die Ausgabe von PDF-Dateien erleichtern.
Beispiel sweise kann man festlegen, wie PDF-Dokumente auf dem Bildschirm dargestellt
und von einem Sprachausgabeprogramm gelesen werden oder dass die
Dokumentnavigation nur anhand von Tastaturbefehlen erfolgen soll. Der " Setup-Assistent
fur Ausgabehilfe" hilft Ihnen Schritt fur Schritt, die geeigneten Grundeinstellungen in
Adobe Reader auszuwahlen.

All diese Einstellungen stehen auch im Dialogfeld " Grundeinstellungen™ zur Verflgung.
Das Dialogfeld enthdlt dartber hinaus zusétzliche Einstellungen, die der Assistent nicht
bietet. Eine Liste der Tastaturbefehle fir Adobe Reader finden Sie unter Info Uber

Tastaturbefehle. Weitere Informationen dazu, wie behinderte Anwender auf PDF-
Dokumente zugreifen konnen, finden Sie auf der Web-Site von Adobe unter http://access.
adobe.com.



http://access.adobe.com/
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Grundeinstellungen fur die Ausgabehilfe festlegen

Der "Setup-Assistent fir Ausgabehilfe” hilft Ihnen, die Adobe Reader-Grundeinstellungen
fUr Ausgabehilfen optimal einzustellen. Der Assistent stellt eine Reihe von
Grundeinstellungen zur Auswahl, die fir die meisten Benutzer von
Sprachausgabeprogrammen und V ergrofRerungssoftware relevant sind. Zusétzliche
Grundeinstellungen kénnen im Dialogfeld " Grundeinstellungen” in den Fenstern
"Ausgabehilfe", "Lesen" und "Formulare” manuell festgelegt werden.

So legen Sie mit dem " Setup-Assistenten flr Ausgabehilfe" Grundeinstellungen fest

1. Wéahlen Sie"Hilfe" > "Setup-Assistent fur Ausgabehilfe”.
2. Wahlen Sie die gewtinschte Option aus:
. Wahlen Sie "Optionen fir Sprachausgabeprogramme festlegen”, wenn Sie eine

Vorrichtung verwenden, die Text vorliest oder Text an ein Blindenschriftausgabegerét
ubertragt.

. Wahlen Sie "Optionen fur VergrolRerungssoftware festlegen”, wenn Sie ein Gerét

verwenden, das den Text auf dem Bildschirm vergroflert.

. Wahlen Sie "Alle Ausgabehilfeoptionen festlegen”, wenn Sie verschiedene Hilfsgeréte

verwenden.

. Klicken Sie auf "Empfohlene Einstellungen verwenden und Setup Uberspringen”, um die

empfohlenen Einstellungen fir Ausgabehilfen zu verwenden.

Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um die Grundeinstellungen fir
Ausgabehilfen auszuwahlen. (Siehe Optionen fur die Ausgabehilfe.) Sollten Sie zu
irgendeinem Zeitpunkt auf "Abbrechen" klicken, verwendet Adobe Reader die
Standardeinstellungen fur Ausgabehilfen (nicht empfohlen).

4. Klicken Sie auf "Fertig".

So legen Sieim Dialogfeld " Grundeinstellungen” weiter e Einstellungen fir Ausgabehilfen

fest

=

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”.

Klicken Sie auf "Ausgabehilfe'. Wahlen Sie "Dokumentstruktur fur Tab-Reihenfolge
verwenden, wenn keine bestimmte Tab-Rel henfolge angegeben wurde”, um die
Kompatibilitét mit Dokumenten zu verbessern, in denen keine Tab-Reihenfolge
angegeben ist. Wahlen Sie nach Wunsch andere Optionen aus. (Siehe Kontrastreiche
Farben verwenden.)

Klicken Sie auf "Formulare”, und wahlen Sie dann eine Hintergrund- oder
Markierungsfarbe fur Formularfelder aus.

Klicken Sie auf "Lesen", und aktivieren Sie die Option "Formularfelder lesen" sowie
weitere geeignete Optionen. (Siehe Grundeinstellungen fir "Lesen” festlegen.)

Verwandte Themen:

Optionen fir die Ausgabehilfe
Kontrastreiche Farben verwenden
Grundeinstellungen fur "Lesen" festlegen
L eserichtung festlegen

Zugriffstasten aktivieren




Optionen flr die Ausgabehilfe

Der Setup-Assistent hilft Ihnen bei der Auswahl verschiedener Optionen, die die
Moglichkeiten fir die Ausgabehilfe in Adobe Reader verbessern. Dies gilt insbesondere,
wenn Sie Hilfstechnologien verwenden. Im Diaogfeld " Grundeinstellungen” kénnen Sie
weitere Einstellungen fur Ausgabehilfen manuell auswéhlen. Der Setup-Assistent bietet
die folgenden Optionen:

Hinweis: Die Verflugbarkeit einiger Optionen hangt von dem Typ des von lhnen
angegebenen Hilfsgerdts ab. Der Setup-Assistent stellt nur Optionen zur Verfligung, die
fur Ihr Gerét geeignet sind.

Kontrastreiche Farben fur Dokumenttext verwenden

Stellt Ihnen eine Liste kontrastierender Farbkombinationen fur Text und Hintergrund zur
Auswahl. Sie kdnnen auch eigene erstellen. (Siehe Kontrastreiche Farben verwenden.)

Textglattung deaktivieren

Lasst Textzeichen scharfer hervortreten und macht sie so besser leshar fur
Vergrof3erungssoftware.,

Standar danzeigegr 63e

Gibt fir die Bildschirmanzeige von Dokumenten einen Vergrof3erungswert in Prozent
(8,33-6400) an.

Immer Auswahl-Cursor der Tastatur verwenden

L &sst den Zeiger nach dem Offnen eines PDF-Dokuments automatisch aktiviert, d. h. der
Anwender ist nicht gezwungen, das Auswahl-Werkzeug auszuwéhlen. Aktivieren Sie
diese Option, wenn Sie VergrofRerungssoftware verwenden. Wenn Sie diese Option
aktivieren, wird nach Klicken auf Text in einem PDF-Dokument die aktuelle Zeile von
einem Sprachausgabeprogramm vorgelesen. Wenn Sie die Pfeiltasten verwenden, konnen
Siesich die Zelle vor bzw. nach der aktuellen Zeile vorlesen lassen. Auch das Lesen von
Text innerhalb der Zeile wird mit den Pfeiltasten gesteuert. (Siehe Tasten zum Lesen von

Text.)

Ausgabehilfe fur Dokument aktivieren
Aktiviert die Ausgabehilfe-Funktionen in Adobe Reader.
L eserichtung (bel Dokumenten ohne Tags)

L egt die Leserichtung in Dokumenten ohne Tags fest. (Siehe L eserichtung festlegen.)

L eserichtung in Dokumenten mit Tags Uber schreiben

Verwendet anstelle der von der Tag-Struktur des Dokuments vorgegebenen L eserichtung
dieim Dialogfeld "Grundeinstellungen” unter "Lesen" angegebene L eserichtung.
Aktivieren Sie diese Option nur bei PDF-Dokumenten mit einer unzulénglichen Tag-
Struktur. (Siehe Leserichtung festlegen.)

Tags nur nach vorheriger Bestatigung in Dokumenten einfligen

Ist diese Option aktiviert, fordert Acrobat den Anwender zur Bestatigung der
ausgewahlten Optionen auf, bevor ein Dokument ohne Tags fir eine Hilfstechnologie
vorbereitet wird. Das Hinzufligen von Tags kann vor allem bel umfangreichen
Dokumenten zeitaufwandig sein.

Seiten oder Dokument bereitstellen

Aktivieren Sie "Momentan sichtbare Seiten bereitstellen”, um jeweils eine oder einige
Seiten zu 6ffnen (Nur-Seite-Modus). Aktivieren Sie " Gesamtes Dokument auf einmal
bereitstellen”, um das ganze Dokument zu 6ffnen; dies kann sich negativ auf die Leistung
auswirken. Aktivieren Sie "Alle Seiten nur bel kleinen Dokumenten bereitstellen”, damit
Adobe Reader selektiv in den Nur-Seite-Modus wechseln kann, wenn das Dokument mehr
Seiten enthdlt a's unter "Maximale Seitenanzahl in einem kleinen Dokument" angegeben.
Der Nur-Seite-Modus ist fur Vergréf3erungssoftware empfehlenswert. Allerdings missen
Sie Tastaturbefehle in Adobe Reader (nicht in der Vergrofderungssoftware) verwenden,
um zu neuen Seiten zu gelangen.

Automatisches Speichern des Dokuments deaktivieren

Wahlen Sie diese Option aus, um die automatische Speicherungsfunktion zu deaktivieren.
Jedes Mal, wenn ein PDF-Dokument automatisch gespeichert wird, muss das
Sprachausgabeprogramm bzw. die Vergrolderungssoftware das Dokument neu laden.

Dokumente mit zuletzt angezeigter Seite wieder 6ffnen

Ermdglicht es Ihnen, die Stelle zu speichern, an der Sie sich zurzeit in dem Dokument
befinden, und das Dokument spéter an genau dieser Stelle wieder zu 6ffnen.




Kontrastreiche Farben verwenden

In Adobe Reader stehen verschiedene Optionen zur Verbesserung der Anzeige und

L esbarkeit von Adobe PDF-Dokumenten auf dem Bildschirm zur Verfiigung. Sie kbnnen
kleine Buchstaben vergrof3ern sowie den Kontrast und die Farbe von Text und
Hintergrund anpassen. Ferner kénnen Sie das angezeigte Dokument mit Hilfe der Zoom-
Werkzeugleiste, der Zoom-Optionen auf der Statusleiste und der Befehle im Men
"Anzeige" vergrolern. (Siehe Anzeige vergrol3ern und verkleinern.) Mit den
Grundeinstellungen fir die Ausgabehilfe werden nur die Farben fir Seitenhintergrund,
Dokumenttext und Vektorgrafiken geéndert. Weitere Farboptionen, die andere Bereiche

der Bildschirmanzeige betreffen, sind in den Fenstern "Formulare”, "Vollbild", "Einheiten
und Hilfslinien" und "Rechtschreibung" des Diaogfelds " Grundeinstellungen” verfiigbar.

Sie kénnen die Schriftgrofde der Lesezeichen mit Hilfe des Menis " Optionen”
auf der Registerkarte "L esezeichen" vergrol3ern oder verkleinern. Sie knnen die
Hintergrundfarbe von Seiten und die Textfarbe im Diaogfeld " Grundeinstellungen”
festlegen. Die Grundeinstellungen wirken sich auf die Anzeige aller PDF-Dokumente aus,
haben jedoch keinen Einfluss auf das gedruckte Dokument oder die Anzeige des gleichen
Dokuments auf einem anderen Computer.

So andern Sie Hintergrund- und Textfarbe

1. Klicken Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen™ auf "Ausgabehilfe”.
2. Aktivieren Sie "Dokumentfarben ersetzen”, und wéahlen Sie eine der folgenden

M oglichkeiten:

. Aktivieren Sie "Kontrastreiche Farben verwenden", und wahlen Sie dann eine

Farbkombination aus dem Popup-Men.

. Wahlen Sie "Benutzerdefinierte Farbe", und andern Sie dann die Farben fur

"Seitenhintergrund” und "Dokumenttext”, indem Sie zuerst auf das Farbfeld und dann auf
eine Farbe in der Farbpal ette klicken.

Hinwels. Wenn Sie die Farbe von bereits farbig gestaltetem Text nicht andern méchten,
waéhlen Sie "Nur Farbe von schwarzem Text oder Vektorgrafiken &ndern”, und klicken Sie
auf "OK".




Grundeinstellungen fur "Lesen" festlegen

Mit den Grundeinstellungen unter "Lesen" kénnen Sie festlegen, wie Dokumente von
Sprachausgabeprogrammen gel esen werden.

Hinweis: Informationen zu anderen Grundeinstellungen, die sich auf die Ausgabehilfe
auswirken, finden Sie unter Grundeinstellungen fir die Ausgabehilfe.

So legen Sie Grundeinstellungen fir " Lesen" fest

1. Klicken Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen” auf "Lesen".
2. Wéahlen Sie eine Option fur die Leserichtung aus, und legen Sie fest, ob die Leserichtung
in mit Tags versehenen Dokumenten Uberschrieben werden soll. (Siehe Leserichtung

festlegen.)
3. Falls Sie ein Sprachausgabeprogramm verwenden, wahlen Sie die gewiinschten Optionen
aus. (Siehe Optionen fir die Ausgabehilfe.)




Leserichtung festlegen

Auf Seiten mit mehreren Spalten oder Abschnitten l&sst sich der natiirliche visuelle
Textfluss durch verschiedene Textbl 6cke moglicherweise nicht ohne weiteres ermitteln;
dies gilt insbesondere bel einem komplexen Seitenaufbau oder bei unzulanglich
strukturierten Dokumenten. Die Auswahl einer Leserichtung kann die Wiedergabe eines
Adobe PDF-Dokuments ohne Tags durch ein Sprachausgabeprogramm verbessern. Die
L eserichtung wirkt sich auch auf die Textanordnung aus, wenn Sie "Datel” > "Als Text
speichern” wahlen und dann "Text (verflgbar) (*.txt)" auswahlen.

Adobe Reader bietet die folgenden Optionen fir die Leserichtung:

. Bei "Leserichtung aus Dokument ableiten (empfohlen)” wird im Rahmen eines
komplizierten Prozesses die Struktur des Dokuments analysiert und daraus die

L eserichtung abgeleitet. Diese Option sollte nur deaktiviert werden, wenn das

Ergebnis bei einem bestimmten Dokument nicht zufriedenstellend ist oder die Leistung
beeintrachtigt wird.

. Mit "Leserichtung von links nach rechts, von oben nach unten" wird der Text genau
entsprechend seiner Platzierung auf der Seite und schneller als mit "L eserichtung aus
Dokument ableiten" gelesen. Mit dieser Option wird nur Text analysiert; Formularfelder
werden ignoriert, und Tabellen werden nicht als solche erkannt. Sie kdnnen bei dieser
Einstellung den Dokumentmodus einsetzen oder unter "Minimale Seitenanzahl in einem
grof3en Dokument™ eine grol3e Zahl eingeben.

. Mit "Leserichtung in Druckdatenstrom verwenden" werden die Worter in der Rethenfolge
ausgegeben, in der sieim Druckdatenstrom aufgezeichnet wurden. Dabei werden
Dokumente schneller als mit "L eserichtung aus Dokument ableiten” gelesen. Mit dieser
Option wird nur Text analysiert; Formularfelder werden ignoriert, und Tabellen werden
nicht al's solche erkannt. Sie konnen bel dieser Einstellung den Dokumentmodus einsetzen
oder unter "Minimale Seitenanzahl in einem grof3en Dokument" eine grof3e Zahl eingeben.
. Leserichtung in Dokumenten mit Tags Uberschreiben Wahlen Sie diese Option nur aus,
wenn beim Lesen eines Dokuments mit Tags Probleme auftreten.




Zugriffstasten aktivieren

Sie kénnen die Funktionalitét Ihrer Tastatur durch die Verwendung von Zugriffstasten
verbessern. Die Aktivierung dieser Option ist fur die meisten Tastaturbefehle von Adobe
Reader nicht erforderlich. (Siehe Tastaturbefehle zum Auswahlen von Werkzeugen.)

So aktivieren Sie Zugriffstasten

1. Klicken Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen” auf "Allgemein”.
2. Aktivieren Sie"Zugriffstasten zum Zugreifen auf Werkzeuge verwenden".




Tastaturbefehle flir Mentbefehle und Navigation verwenden

Anstelle der Maus konnen Sie die Tastatur zur Navigation verwenden. Siehe Info Uber
Tastaturbefehle.

Hinwels. Einige Tastaturbefehle zur Navigation in Adobe Reader unterscheiden sich

moglicherwel se von den Tastaturbefehlen, die in anderen Anwendungen zur Navigation
verwendet werden.




Automatischer Bildlauf

Mit der automatischen Bildlauffunktion lassen sich lange PDF-Dokumente einfacher
tberfliegen. Sie kénnen ohne Betétigen der Tastatur oder der Maus durch Seiten blé&ttern.

So verwenden Sie die automatische Bildlaufleiste in eenem Dokument

1. Wéahlen Sie"Anzeige" > "Automatischer Bildlauf".

2. Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten:

. Zum Andern der Bildlaufgeschwindigkeit driicken Sie eine Zahlentaste (9" ist die
schnellste, "0" die langsamste Geschwindigkeit). Sie kdnnen auch die Nach-oben- oder
Nach-unten-Tasten verwenden.

. Zum Andern der Bildlaufrichtung driicken Sie die Bindestrich-Taste (Minuszeichen).

« Zum Wechseln zur néchsten oder vorhergehenden Seite driicken Sie die Nach-rechts-
bzw. Nach-links-Taste.

Zum Anhalten des automatischen Bildlaufs driicken Sie die Esc-Taste oder wahlen
"Anzeige" > "Automatischer Bildlauf".




Flr Braille-Drucker geeigneten Text ausgeben

Der Text in einem PDF-Dokument kann zur Ausgabe auf einem Braille-Drucker
gespeichert werden. Der Text kann dann von einem Braille-Ubersetzungsprogramm
importiert und als formatiertes Braille-Dokument der Stufe 1 oder 2 gedruckt werden.
Weitere Informationen finden Sie in der mit dem Braille-Ubersetzungsprogramm
gelieferten Dokumentation.

So speichern Sieein PDF-Dokument als verfligbaren Text

1. Wéahlen Sie"Datei" > "Als Text speichern".
2. Wahlen Sie aus dem Format-Menti die Option "Text (verfiigbar)", geben Sie fir die Datel
einen Namen ein, und klicken Sie auf "OK".




Sprachausgabeprogramme verwenden

Adobe Reader unterstiitzt Hilfstechnol ogien wie Sprachausgabeprogramme und

V ergrol3erungssoftware, mit denen sehbehinderten Anwendern die Verwendung von
Computeranwendungen ermdglicht wird. Wenn Hilfstechnol ogien eingesetzt werden, fligt
Adobe Reader getffneten PDF-Dokumenten eventuell Tags hinzu, um die Lesbarkeit zu
verbessern. Mit dem " Setup-Assistenten fir Ausgabehilfe" kdnnen Sie aul3erdem fiir eine
reibungslose Zusammenarbeit zwischen Adobe Reader und Ihrer Hilfstechnol ogie sorgen.
(Siehe Grundeinstellungen fur die Ausgabehilfe festlegen.) Wenn Sie ein
Sprachausgabeprogramm nutzen, konnen Sie ferner durch Wahlen von "Dokument™ >

"L eseoptionen fir Ausgabehilfe andern” die Lese-Einstellungen fir das aktuelle
Dokument verandern. (Siehe Grundeinstellungen fir "Lesen" festlegen.)

Weitere Informationen Uber den Einsatz eines Sprachausgabeprogramms bzw. von
V ergrolerungssoftware mit Adobe Reader erhalten Sie von Ihrem Handler.




Bildschirmtastaturen

Sie kénnen Bildschirmtastaturen wie GNOME Onscreen Keyboard (GOK) mit Adobe
Reader verwenden.




ADOBE PDF-DATEIEN BEARBEITEN

Adobe PDF-Dokumente bearbeiten




Adobe PDF-Dokumente bearbeiten

In Adobe Reader kbnnen Sie Adobe PDF-Dokumente 6ffnen und anzeigen. Fur
Bearbeitungsvorgange wie das Hinzufligen von Lesezeichen, Verknipfungen oder Kopf-
und Fufl3zeilen bendtigen Sie Adobe Acrobat. Sie konnen PDF-Dokumente in Adobe
Reader jedoch folgendermal3en bearbeiten:

Text und Grafiken in einem PDF-Dokument kopieren und in einer anderen Anwendung
einflgen. Wahlen Sie Text, Tabellen oder Grafiken mit dem Auswahl-Werkzeug aus, und
kopieren Sie dann die Auswahl. (Siehe Text, Tabellen und Grafiken kopieren.)

Hinwels. Der Seiteninhalt geschiitzter PDF-Dokumente kann nicht kopiert und eingeftigt
werden.

Datelanlagen 6ffnen und anzeigen. Die Ersteller von PDF-Dokumenten kdnnen in Adobe
Acrobat 7.0 Dokumente an ein PDF-Dokument anhangen. Das Ergebnis dieses Verfahrens
wird auch als eEnvel ope bezeichnet. Sie kdnnen diese Dokumentanlagen in Adobe Reader
offnen. (Siehe Anlagen 6ffnen und Speichern.)




Adobe PDF-Dokumentinhalte kopieren

Text, Tabellen und Grafiken kopieren




Text, Tabellen und Grafiken kopieren

Mit Adobe Reader konnen Sie in einem Adobe PDF-Dokument Text, Tabellen oder Bilder
auswahlen und in die Zwischenablage kopieren. Das kopierte Element kdnnen Sie dann in
ein Dokument in einer anderen Anwendung einfiigen. In Adobe Reader 7.0 kann man mit
dem Auswahl-Werkzeug beliebige Seitenelemente auswahlen.

Verwandte Themen:

Text kopieren

Tabellen kopieren

Bilder kopieren

Text-/Grafikkombinationen als Bild kopieren und einfligen
Dokumente als Text speichern




Text kopieren

Mit dem Auswahl-Werkzeug kénnen Sie in einem Adobe PDF-Dokument Text oder
Textspalten auswahlen und den ausgewdahlten Text mit den Befehlen "Kopieren" und
"Einfigen" in andere Anwendungen kopieren. Sie kdnnen ausgewahlten Text auch unter
Verwendung der mittleren Maustaste kopieren und einfligen. Beachten Sie folgende
Punkte:

Im Dialogfeld "Grundeinstellungen” kdnnen Sie unter "Allgemein” festlegen, dass dem
Hand-Werkzeug automatisch die Funktionalitét des Auswahl-Werkzeugs zugewiesen
wird, wenn es sich in einem Adobe PDF-Dokuments tber Text befindet. Aul3erdem
konnen Sie angeben, ob Text vor Bildern ausgewahlt wird oder umgekehrt. (Siehe

Allgemein.)

. Sind die Befehle "Ausschneiden”, "Kopieren" und "Einfigen" beim Auswahlen von Text

nicht verflgbar, hat der Ersteller des PDF-Dokuments eventuell Einschrénkungen fir das
Kopieren von Text festgelegt. (Siehe Dokumentel genschaften anzeigen.)

Wenn eine aus einem PDF-Dokument kopierte Schrift auf dem System, auf dem der
kopierte Text angezeigt wird, nicht verfugbar ist, kann die Schrift nicht belbehalten
werden. Die fehlende Schrift wird ersetzt.

Wenn das PDF-Dokument korrekt mit Tags versehen ist, kdnnen Sie den Befehl "Mit
Formatierung kopieren" verwenden. Bel diesem Befehl bleibt das mehrspaltige Layout
eines Dokuments erhalten, sofern vorhanden.

Gelegentlich enthélt eine Auswahl unerwiinschten Text. Wenn Sie beispielsweise Text
auswahlen, der sich Uber zwel Seiten erstreckt, und das Dokument nicht korrekt mit Tags
versehen wurde, enthdt die Textauswahl u. U. Ful3zeilendaten.

Wourde das PDF-Dokument eingescannt oder ist der Text Tell eines Bilds, wird der Text
eventuell als Bild interpretiert und nicht als eine Ansammlung von auswahlbaren Zeichen.
In diesem Fall sollten Sie den Ersteller des PDF-Dokuments bitten, in Adobe Acrobat den
Befehl "Paper Capture" zu verwenden, damit der Text ausgewahlt werden kann.

Textauswahl durch Ziehen von einer Einfligemarke aus zu einem Endpunkt oder durch diagonales
Ziehen Uber den Text

So wahlen Sie Zeichen, Leerzeichen, Worter oder Textzeilen aus

1. Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug :["‘, und wahlen Sie eine der folgenden

Moglichkeiten:

. Ziehen Sie vom Anfang bis zum Ende des gewtinschten Textes. (Sie kdnnen auch klicken,

um eine Einfigemarke zu erstellen, und dann bel gedriickter Umschalttaste ein zweites
Mal klicken, um eine zweite Einfligemarke zu erstellen. Auf diese Weise wird der Text
zwischen den belden Punkten ausgewahit.)

. Doppelklicken Sie auf ein Wort, um es auszuwahlen.
. Klicken Siedreimal, um eine Textzeile auszuwahlen.

Klicken Sie viermal, um den gesamten Text einer Seite auszuwéahlen.

Wenn Sie die Auswahl buchstabenweise erweitern machten, driicken Sie bel gedruckter
Umschalttaste die Pfeiltaste fr die gewtinschte Richtung. Wenn Sie die Auswahl
wortwei se erweitern mochten, driicken Sie Umschalt+Strg-Taste und die Pfeiltaste fir die
gewunschte Richtung.

Mit der Esc-Taste kbnnen Sie jederzeit wieder das Hand-Werkzeug aktivieren. Durch
Dricken der Leertaste kdnnen Sie das Hand-Werkzeug voribergehend aktivieren. Wenn
sich der Zeiger Uber einer Textauswahl befindet, wird eéin Menu angezeigt, das u. a.
Optionen zum Kopieren, Hervorheben und Unterstreichen enthdlt.

So wéhlen Sie eine Textspalte aus

1.

Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug :["", und bewegen Sie den Zeiger auf die

befindet sich das Auswahl-Werkzeug im Spaltenauswahl-Modus. Zum Aktivieren der
Spaltenauswahl anstelle der Textauswahl driicken Sie die Strg-Taste.
Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Bewegen Sie den Zeiger aul¥erhalb des Textbereichs, so dass er sich in das

Textspalte.

. Ziehen Sie bei gedriickter Strg-+Alt-Taste ein Rechteck Uiber den Textblock bzw. die

Textspalte.

. Um Text in mehr als einer Spalte auszuwahlen, ziehen Sie vom Anfang des Textsin einer

Spalte zum gewilinschten Ende.

Wie leicht das Auswahl-Werkzeug vom Textauswahl-Modus in den Spaltenauswahl-
Modus wechsdlt, ist im Dialogfeld " Grundeinstellungen™ unter "Allgemein” festgelegt.

So wahlen Sie den gesamten Text einer Seite aus

1.
2.

Wahlen Sie das Seitenlayout "Einzelne Seite" aus.

Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug I"“, und wahlen Sie eine der folgenden
M oglichkeiten:

. Wahlen Sie auf der Seite eine beliebige Textmenge aus. Driicken Sie dann Strg+A.
. Wahlen Sie"Bearbeiten" > "Alles auswahlen".
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie aus dem Kontextment den Befehl

"Alles auswahlen”.

Hinwels. Ist fir das Seitenlayout "Fortlaufend" oder "Fortlaufend - Doppel seiten”
aktiviert, wird der gesamte Text im Dokument ausgewahlt.

Klicken Sie viermal auf die Seite, um den gesamten Text der Seite unabhangig vom
Seitenlayout auszuwahlen.

So kopieren Sie ausgewahlten Text

1.

2.

Verwenden Sie das Auswahl-Werkzeug :["", um beliebig viel Text auf der Seite
auszuwahlen.
Flhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Kopieren", um den ausgewahlten Text in eine andere

Anwendung zu kopieren.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie "'In Zwischenablage

kopieren" (bzw. "Mit Formatierung kopieren”, wenn das Dokument Tags enthdlt).

. Halten Sie den Zeiger auf die Auswahl, bis ein Menl angezeigt wird, und wahlen Sie"In

Zwischenablage kopieren” (bzw. "Mit Formatierung kopieren”, wenn das Dokument Tags
enthalt).




Tabellen kopieren

Sie kénnen in einem PDF-Dokument Tabellentext kopieren und in einer anderen
Anwendung einfligen. AulRerdem kdénnen Sie mit dem Schnappschuss-Werkzeug ein Bild

einer Tabelle in die Zwischenablage oder in ein Dokument kopieren, dasin einer anderen
Anwendung gedffnet ist.

So kopieren Sie Text auseiner Tabelle

1. Verwenden Sie das Auswahl-Werkzeug I"“, um den gewiinschten Text in der Tabelle
auszuwahlen.

2. Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Kopieren".

3. Flgen Sie den Text in ein gedffnetes Dokument in einer anderen Anwendung ein.

So kopieren Sieeine Tabelleals Bild mit dem Schnappschuss-Werkzeug

r==1

1. Aktivieren Sie das Schnappschuss-Werkzeug s

2. Ziehen Sie einen Rahmen um die zu kopierenden Zeilen und Spalten. Klicken Sie auf
"OK". Die Auswahl wird automatisch in die Zwischenablage kopiert.

3. Flgen Sie die Auswahl in ein getffnetes Dokument in einer anderen Anwendung ein.

Hinwels. Die Tabelle wird im Bitmap-Format kopiert und kann nicht mehr bearbeitet
werden.




Bilder kopieren

Mit dem Auswahl-Werkzeug kénnen Sie einzelne Bilder in einem Adobe PDF-Dokument
kopieren und in die Zwischenablage, in andere Anwendungen oder in eine Datei einfligen.

Wenn der Zeiger sich in das Fadenkreuz -i- verwandelt, befindet sich das Auswahl-
Werkzeug im Bildauswahl-Modus.

Hinwels. Wenn ein Bild von Text verdeckt ist und Sie es deshalb nicht auswahlen
konnen, wahlen Sieim Dialogfeld "Grundeinstellungen™ im Bereich "Allgemein” unter
"Werkzeugoptionen auswahlen" die Option "Bilder vor Text" aus.

So kopieren Sieein Bild mit dem Auswahl-Werkzeug

. Aktivieren Sie das Auswahl-Werkzeug I"“, und setzen Sie es auf das Bild. Wenn das

Fadenkreuz —i- angezeigt wird, wahlen Sie eine der folgenden M6glichkeiten:

Um das Bild auszuwdhlen, klicken Sie darauf oder ziehen einen Rahmen um das Bild.
Um einen Tell des Bilds auszuwahlen, ziehen Sie einen Rahmen um den gewlnschten
Bereich.

Hinweis: Mochten Sie die Bildauswahl aufheben und erneut beginnen, klicken Sie an
einer beliebigen Stelle aulRerhalb des ausgewahlten Bilds.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie "Ausgewahlte Grafik kopieren".




Text-/Grafikkombinationen als Bild kopieren und einfligen

Mit dem Schnappschuss-Werkzeug kénnen Sie den Inhalt einer Auswahl (Text, Bilder
oder beides) in die Zwischenablage oder in eine andere Anwendung kopieren. Sowohl der
Text als auch die Bilder werden as Bild kopiert.

So kopieren Sieein Bild oder Text im Bildformat mit dem Schnappschuss-Werkzeug

Aktivieren Sie das Schnappschuss-Werkzeug [_i_!!: und wéhlen Sie eine der folgenden
Moglichkeiten:

. Klicken Sie auf die Seite, um den auf dem Bildschirm angezeigten Inhalt zu erfassen.

. Ziehen Sie enen Rahmen um den Text, die Bilder oder e ne Kombination aus Text und

Bild.
. Zum Kopieren eines Bildbereichs ziehen Sie einen Rahmen um den gewiinschten Bereich.

Die Farben in dem ausgewahlten Bereich werden voribergehend invertiert dargestellt, um
die Auswahl hervorzuheben. Sie kdnnen eine Datei in einer anderen Anwendung 6ffnen
und die kopierte Auswahl direkt in das Zieldokument einfligen.




Dokumente als Text speichern

Wenn Sie grof3ere Textmengen kopieren missen, sollten Sie anstelle des Auswahl-
Werkzeugs den Befehl "Als Text speichern” verwenden. Denken Sie jedoch daran, dass
der gesamte Text des Dokuments kopiert wird, einschlief3lich der Kopfzeilen, Fuldzeilen,
Bildbeschriftungen und Fuf3noten. Nachdem Sie den gespeicherten Text in das neue
Dokument eingefligt haben, sollten Sie ihn sich genau ansehen und unerwiinschte
Textstellen |6schen sowie an der falschen Stelle erscheinenden Text verschieben.

So speichern Sieein Dokument als Text

1. Wéahlen Sie"Datei" > "Als Text speichern”.
2. Geben Siefir die Datei einen Namen und einen Speicherort an, und klicken Sie auf

"Speichern. Nach dem Speichern kdnnen Sie die Datei in einem beliebigen Texteditor
bzw. in einer Textverarbeitungsanwendung 6ffnen und den Text bereinigen.




Mit Dateianlagen arbeiten

Datelanlagen

Anlagen 6ffnen und Speichern
PDF-Dokumenten Anlagen hinzufiigen
In Anlagen suchen




Dateianlagen

Wenn einem Adobe PDF-Dokument zusétzliche V erwendungsrechte zugewiesen wurden,
konnen Sie ihm PDF- und andere Dateien anhéngen, die der Leser 6ffnen und betrachten
kann. Wenn Sie das PDF-Dokument an einen neuen Speicherort verschieben, wird die
Dateianl age automatisch mit dem Dokument verschoben. Uber die Datei-Werkzeugleiste
konnen Sie zwei Arten von Dateianlagen fir ein PDF-Dokument definieren: Anlagen auf
Dokumentebene und auf Seitenebene. Anlagen auf Dokumentebene werden mit dem

Werkzeug "Datel anhangen” ./ hinzugeflgt. Kommentaranlagen (Anlagen auf

Seitenebene) erkennt man auf einer Seite am Datelanlage-Symbol & :

Wenn ein PDF-Dokument eine Anlage hat, wird in der Statusleiste das Dateianlage-

Symbol m eingeblendet. Sie kdnnen feststellen, wie viele Anlagen vorhanden sind,
indem Sie den Zeiger auf das Symbol setzen. Die Registerkarte "Anlagen” enthdt alle
Anlage des PDF-Dokuments, einschliefdlich Name, Beschreibung, Anderungsdatum und
Dateigrofie. Zu Anlagen auf Seitenebene wird auch die Nummer der betreffenden Seite
angezeiqt.




Anlagen 6ffnen und Speichern

Anlagen lassen sich in Adobe Reader leicht 6ffnen und speichern. Sie kdnnen eine PDF-
Anlage in Adobe Reader 6ffnen und Anderungen durchfiihren, sofern Ihnen hierzu die
Berechtigung erteilt wurde. |hre Anderungen werden auf die PDF-Anlage angewendet.
Wenn Sie Anlagen 6ffnen méchten, die nicht im Format PDF vorliegen, speichern Sie sie
auf der Festplatte, und 6ffnen Sie sie manuell in der entsprechenden Anwendung.

So 6ffnen Sie eine PDF-Anlage

1. Wéhlen Sie auf der Registerkarte "Anlagen" die betreffende Anlage aus.
2. Klicken Sie auf "Offnen", oder wahlen Sieim Menii "Optionen" den Befehl "Anlage
Offnen”.

So speichern Sieeine Kopie von einer oder mehreren Anlagen

1. Wéahlen Sie auf der Registerkarte "Anlagen" eine oder mehrere Anlagen aus.

2. Klicken Sie auf "Offnen”, oder wahlen Sieim Menti "Optionen” den Befehl "Anlage
speichern”.

3. Speichern Siedie Anlage:

. Wenn Sie eine einzelne Anlage speichern méchten, geben Sie den Dateinamen ein,
definieren Sie einen Speicherort, und klicken Sie auf " Speichern”.

. Wenn Sie mehrere Anlagen speichern mochten, geben Sie den Speicherort an und klicken
auf "Speichern”.

Verwandte Themen:

V eranderte Dateien im primaren Dokument speichern




Veranderte Dateien im primaren Dokument speichern

Wenn die Kommentarfunktion in einem PDF-Dokument aktiviert ist, kbnnen Sie an den
Anlagen im Dokument Anderungen vornehmen. Der Umfang der mdglichen Anderungen
hangt von der Anwendung ab, in der Sie die Anlage 6ffnen. Wenn Sie an der Anlage

Anderungen vornehmen, wird fir das PDF-Dokument auf der Registerkarte "Anlagen”
unter "Geandert am" ein neues Datum angezeigt.




PDF-Dokumenten Anlagen hinzufligen

Wenn einem PDF-Dokument zusétzliche V erwendungsrechte zugewiesen wurden, kdnnen
Sieihm eine separate Datel anhéngen. In Adobe Reader kann eine PDF-Datei oder eine
Datel aus einer anderen Anwendung an ein PDF-Dokument angehangt werden.

So fligen Sie einem PDF-Dokument eine Datel hinzu

1. FUhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
. Wahlen Sie "Dokument” > "Datel anhangen".
. Klicken Sie auf die Registerkarte "Anlagen" und dann auf die Schaltflache

"Hinzufiigen" ¥ 1.
2. Wéahlen Sieim Diaogfeld "Anlage hinzufiigen" die gewtinschte Datei aus, und klicken

Sie auf "Offnen".

Sie kénnen eine PDF-Datei auf die Registerkarte "Anlagen” einer gedffneten PDF-
Datel ziehen, um sie ihr anzuhangen.




In Anlagen suchen

Sie kénnen PDF-Anlagen in die Suche nach bestimmten Wortern oder Wortgruppen
einbeziehen. Verwenden Sie hierzu entweder die Schaltfléache "Erweiterte Suche” auf

der Registerkarte "Anlagen” oder die erweiterten Suchoptionen im Fenster "PDF
durchsuchen". Die Ergebnisse der Suche in den Anlagen erscheinen in der Ergebnidliste
unterhalb des Anlagennamens, der auch das Anlagensymbol enthalt. Anlagen, die nicht im
PDF-Format vorliegen, werden nicht durchsucht.

Hinweis: Die erweiterten Suchoptionen sind nur in der Vollversion von Adobe Reader
verfligbar.

So durchsuchen Sie PDF-Anlagen Uber die Registerkarte" Anlagen”

1. Wéhlen Sie auf der Registerkarte "Anlagen" aus dem Ment "Optionen” den Befehl
"Anlagen durchsuchen". Das Fenster "PDF durchsuchen™ wird gedffnet.

2. Geben Sie das gesuchte Wort/den gesuchten Satz ein, wahlen Sie die gewiinschten
Suchoptionen aus, und klicken Sie auf "Anlagen durchsuchen”.

So durchsuchen Sie PDF-Anlagen lber das Fenster " PDF durchsuchen”

1. Klicken Siein der Werkzeugleiste auf die Schaltflache "Erweiterte Suche" ﬁiﬂ um das
Fenster "PDF durchsuchen” zu 6ffnen.

2. Geben Sie das gesuchte Wort/den gesuchten Satz ein, und wahlen Sie die gewiinschten
Suchoptionen aus.

3. Klicken Sie am unteren Fensterrand auf "Erweiterte Suchoptionen verwenden”, und
wéhlen Sie die Option "Anlagen einschliefzen”.




SONDERFUNKTIONEN

Adobe PDF-Dokumente durchsuchen




Adobe PDF-Dokumente durchsuchen

In Acrobat stehen mehrere Moglichkeiten zum Durchsuchen von Dokumenten zur
Auswahl:

Sie kdnnen PDF-Dokumente nach einem Wortteil, einem Wort oder einer Wortgruppe
durchsuchen. Dabei kdnnen Sie den Text, die Kommentare, die Lesezeichen und die
Dokumentdaten (M etadaten) in die Suche einbeziehen. Die Suche kann in Adobe Reader
oder in einem Browser durchgefihrt werden. Sie kdnnen eine oder mehrere Dateien
durchsuchen, und esist sogar moglich, PDF-Dokumente zu durchsuchen, ohne diese
Dokumente vorher zu 6ffnen.

Wenn Sie lediglich das gerade offene Dokument durchsuchen mdchten, verwenden Sie
den Befehl "Suchen". Sie kdnnen die Suche auf bestimmte Worter oder eine bestimmte
Grol3-/Kleinschreibung beschranken und auf die Lesezeichen und Kommentare ausweiten.
(Siehe Text suchen.)

Wenn Sie neben dem gegenwaértig gedffneten Dokument auch andere Dokumente
durchsuchen oder auf erweiterte Suchfunktionen zugreifen mochten, um prézisere
Suchparameter zu definieren (beispielsweise mit den Booleschen Operatoren UND,
ODER und NICHT), verwenden Sie den Befehl "Erweiterte Suche". (Siehe Mehrere
Adobe PDF-Dokumente durchsuchen und Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgéngen in
mehreren Dokumenten verwenden.)

Weitere Informationen zum Durchsuchen von Adobe PDF-Dokumenten mit
anderssprachigem Text finden Sie unter Mit nicht englischen Sprachen in Adobe PDF-

Datelen arbeiten.




Adobe PDF-Dokumente nach Text durchsuchen

Text suchen

Ein einzelnes PDF-Dokument nach Wértern durchsuchen
Mehrere Adobe PDF-Dokumente durchsuchen
Grundeinstellungen fur die Suche festlegen




Text suchen

Sie kénnen den Text eines gedffneten Adobe PDF-Dokuments, einen Satz PDF-
Dokumente an einem bestimmten Speicherort, PDF-Dateien im Internet sowie einen
Katalog indizierter PDF-Dokumente nach bestimmten Wortern durchsuchen. Bei der
Suche nach bestimmten Wartern in PDF-Dokumenten kénnen Sie abgesehen von dem
Text auch Ebenen, Formularfelder, digitale Unterschriften, Kommentare, L esezeichen,
Anlagen, Dokumenteigenschaften, benutzerdefinierte Dokumente genschaften, XM P-

M etadaten, Objektdaten, indizierte Struktur-Tags und Bild-X|F-Metadaten (Extended
Image File Format) beriicksichtigen. Einige dieser Bereiche werden standardmaldig
durchsucht, wahrend flr andere bestimmte Optionen ausgewahlt werden miissen oder ein
bestimmtes Suchwerkzeug verwendet werden muss. (Siehe Ein einzelnes PDF-Dokument

nach Wortern durchsuchen.)




Ein einzelnes PDF-Dokument nach Wortern durchsuchen

Zum Suchen nach einem Wort, einer Wortgruppe oder einem Wortteil im aktiven Adobe
PDF-Dokument kdnnen Sie entweder die Werkzeugleiste "Suchen™ oder das Fenster"PDF
durchsuchen" verwenden. Die Suchen-Werkzeugleiste enthdlt einige grundlegende
Optionen, die ausschliefdich zur Suche nach Text in dem gegenwartig gedffneten PDF-
Dokument dienen. Im Vergleich dazu kénnen Sie bei der Suche mit dem Fenster "PDF
durchsuchen" wesentlich mehr Bereiche eines PDF-Dokuments berticksichtigen,
erweiterte Optionen auswahlen sowie auf Wunsch eines oder mehrere PDF-Dokumente,
einen fir PDF-Dateien erstellten Index oder PDF-Dateien im Internet durchsuchen (siehe
Adobe PDF-Dokumente im Internet durchsuchen).

Sowohl die Suchen-Werkzeugleiste als auch das Fenster "PDF durchsuchen” durchsuchen
in dem PDF-Dokument standardmaldig Text, Ebenen, Formularfelder und digitale
Unterschriften. Dartiber hinaus haben Sie bei beiden Funktionen die Moglichkeit,

auch Lesezeichen und Kommentare in die Suche einzubeziehen. Das Fenster "PDF
durchsuchen" durchsucht ferner standardmaldig Objektdaten und Bild-X1F-Metadaten
(Extended Image File Format). Es durchsucht auch Dokumenteigenschaften und XM P-
Metadaten standardmafdig, aber nur dann, wenn die Suche mehrere PDF-Dokumente bzw.
einen PDF-Index umfasst. Indizierte Struktur-Tags werden nur beim Durchsuchen eines
PDF-Index berlicksichtigt. Darliber hinaus kdnnen Sie im Fenster "PDF durchsuchen”
angeben, dass auch Anlagen durchsucht werden sollen.

Hinwels. Adobe PDF-Dokumente kdnnen mehrere Ebenen aufweisen. Wenn eine der
Fundstellen sich auf einer ausgeblendeten Ebene befindet, wird beim Auswahlen der
Fundstelle eine Meldung mit der Frage angezeigt, ob die entsprechende Ebene sichtbar
gemacht werden soll.

Wenn Sie vorzugsweise mit der Suchen-Werkzeugleiste arbeiten, docken Sie die
Werkzeugleiste im Adobe Reader-Werkzeuglei stenbereich an, damit sie stets sichtbar ist.
(Siehe Arbeitsbereich anpassen.) Wenn Sie lieber mit den erweiterten Suchoptionen im
Fenster "PDF durchsuchen™ arbeiten, konnen Sie im Dialogfeld " Grundeinstellungen”
unter "Suchen” angeben, dass diese Optionen immer angezeigt werden. (Siehe
Grundeinstellungen fir die Suche festlegen.)

So durchsuchen Sie ein Dokument mit dem Dialogfeld " Suchen” nach Wortern

=

Offnen Sie das Dokument.

Zum Anzeigen der Suchen-Werkzeugleiste klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Werkzeuglei stenbereich und wahlen " Suchen”.

Geben Sieim Dialogfeld "Suchen" das gesuchte Wort, die gesuchte Wortgruppe bzw. den
gesuchten Wortteil ein.

Wahlen Sieim Ment " Suchen” die gewiinschten Optionen aus. (Siehe Suchoptionen.)

Zur Anzeige jeder einzelnen Fundstelle klicken Sie auf die Schaltflache " Zurick™ A bzw.
"Weiter" k-1, um rickwarts bzw. vorwarts durch das Dokument zu navigieren.

Wenn Sie zu der Funktion "PDF durchsuchen" wechseln und die zusétzlichen
Suchoptionen dieser Funktion nutzen mochten, wahlen Sie auf der Suchen-
Werkzeugleiste aus dem Menl "Suchen" die Option "Erweiterte Suche in Adobe Reader
offnen”.

So durchsuchen Sie ein Dokument mit dem Dialogfeld " PDF durchsuchen" nach Woértern

N

oA

Offnen Sie das Dokument.

S w-
Klicken Siein der Datei-Werkzeugleiste auf die Schaltflache " Suchen” &4,
Klicken Sie auf "Erweiterte Suchoptionen verwenden", wenn Sie eine Suche mit
erweiterten Optionen durchfihren méchten. (Siehe Erwelterte Suchoptionen.)

Sie kdnnen eine Grundeinstellung auswéahlen, durch die beim Klicken auf " Suchen"
die erweiterten statt der einfachen Suchoptionen angezeigt werden. Siehe
Grundeinstellungen fir die Suche festlegen.

Geben Sie das gesuchte Wort, die Worter bzw. den Teil des Worts ein.

Wahlen Sie die gewlinschten Optionen aus. Siehe auch Suchoptionen und Erwelterte
Suchoptionen.

Klicken Sie auf "Suchen". Die Ergebnisse werden in der Rethenfolge der Seiten mit
einigen Wortern aus dem Kontext der Fundstellen angezeigt. Fir jedes Suchergebnis
wird ein Symbol angezeigt, das den Typ der Fundstelle kennzeichnet: das L esezeichen-
Ergebnissymbol £+, das Kommentar-Ergebnissymbol ', das Ebenen-Ergebnissymbol i
oder das Anlagen-Ergebnissysmbol €. Fiir alle anderen durchsuchbaren Bereiche wird
das Suchergebnis-Symbol k1 angezeigt.

Zum Anzeigen der Seite, die ein Suchergebnis enthélt, klicken Sie in der Ergebnidliste auf
ein Element. Die Fundstelle wird hervorgehoben. Wéhlen Sie "Bearbeiten” >
"Suchergebnisse" > "Néachstes Ergebnis* bzw. "Bearbeiten" > " Suchergebnisse" >

"V orheriges Ergebnis’, oder klicken Sie oben im Fenster "PDF durchsuchen" auf die

Schaltflache "Zurtick" “®™ bzw. "Weiter" ™, um vorwarts bzw. riickwarts durch die
Suchfenster zu navigieren.

Hinweis: Wahrend eine Suche lauft, konnen Sie durch Klicken auf ein Ergebnis oder
durch Eingabe eines Tastaturbefehls durch die Ergebnisse navigieren, ohne die Suche zu
unterbrechen. (Siehe Tasten zur allgemeinen Navigation.) Wenn Sie im Fenster "PDF
durchsuchen" unterhalb der Suchen-Statudleiste auf die Schaltflache " Stopp” klicken, wird
die Suche abgebrochen, und es werden nur die bereits identifizierten Fundstellen in der
Ergebnisliste aufgeftihrt. Das Fenster "PDF durchsuchen™ wird dadurch nicht geschlossen,
und die Ergebnidiste wird nicht gel 6scht. Wenn weitere Ergebnisse angezeigt werden
sollen, miissen Sie eine neue Suche durchfthren.

Verwandte Themen:

Suchoptionen
Erwelterte Suchoptionen

Fenster "PDF durchsuchen" schlief3en




Suchoptionen

Auf der Suchen-Werkzeugleiste stehen im Meni "Suchen” die im Folgenden erlauterten
Optionen zur Auswahl. Diese Optionen finden Sie auch im einfachen oder erweiterten
Suchmodus des Fensters "PDF durchsuchen".

"Ganzes Wort" legt fest, dass nur nach dem vollstandigen Wort gesucht wird, das Siein
das Textfeld eingeben. So wirde z. B. das Wort Sockfisch nicht gefunden, wenn Sie nach
Stock suchen.

"Grol3-/Kleinschreibung” legt fest, dass nur Worter gesucht werden, deren Grof3- bzw.
Kleinschreibung mit dem Suchbegriff tGbereinstimmt. So wirden z. B. die Worter web und
WEB nicht gefunden, wenn Sie nach Web suchen.

"Lesezeichen einschlief3en” legt fest, dass der Text in der Registerkarte "L esezeichen" und
im Dokument gesucht wird.

"Kommentare einschlief3en” legt fest, dass der Text in den Kommentaren und im
Dokument gesucht wird.




Erweiterte Suchoptionen

Mit den erweiterten Suchoptionen im Fenster "PDF durchsuchen™ kénnen die
Suchergebnisse erweitert oder eingeschrénkt werden. Zur Anzeige der erweiterten
Suchoptionen klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen” auf "Erweliterte
Suchoptionen verwenden”, wenn im Fenster die einfachen Suchoptionen angezeigt
werden.

Hinweis: Die Optionen "Ganzes Wort", "Grof3-/Kleinschreibung”, "L esezeichen
einschlief3en” und "Kommentare einschlief3en” sind auch verflgbar, wenn das Fenster sich
im einfachen Suchmodus befindet. Weitere Informationen zu diesen Optionen finden Sie
unter Suchoptionen.

Mit den Optionen des Menus " Suchergebnisse missen enthalten" kénnen Sie die
Suchergebnisse einschranken:

"Nur ganze Worter oder Sdtze" sucht nach der gesamten Zeichenfolge einschliefdich der
Leerzeichen in der Rethenfolge, in der sieim Textfeld eingegeben wurde. Wenn Sie z. B.
Adobe Acr obat as Suchbegriff eingeben, werden in der Ergebnidliste nur die
Fundstellen von Adobe Acrobat aufgefiihrt (beide Worter direkt hintereinander in eben
dieser Rethenfolge).

"Beliebige Worter" sucht nach allen Fundstellen mit mindestens einem der eingegebenen
Worter. Wenn Siez. B. der ei ne eingeben, sind in den Suchergebnissen ale
Fundstellen enthalten, in denen eines oder beide Worter auftreten: der, eine, der eine,
sowie eine der.

. "Alle Worter" sucht nach Fundstellen, die alle Suchbegriffe enthalten. Diese missen
jedoch nicht unbedingt in der eingegebenen Reihenfolge auftreten. Wenn Siez. B. der
ei ne eingeben, sind in den Suchergebnissen die Fundstellen von der eine und eine der
enthalten. Diese Option ist nur bei der Suche in mehreren Dokumenten oder in
Indexdefinitionsdateien verfugbar.

"Boolesche Suchkriterien” sucht nach Wértern oder Zeichenfolgen, die mit Booleschen
Operatoren angegeben werden. Diese Option ist nur verfligbar, wenn ein bestimmter
Speicherort durchsucht wird, nicht bei der Suche in einzelnen Dokumenten. (Siehe
Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgangen in mehreren Dokumenten verwenden.)

Mit dem Meni "Suchen in" kdnnen Sie die Suche auf das aktuelle Dokument, einen

Index oder einen bestimmten Speicherort auf I|hrem Computer beschranken. Wenn Sie
angeben, dass ein Index oder ein Speicherort auf |hrem Computer durchsucht werden soll,
werden unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" weitere Optionen angezeigt. (Weitere
Informationen zu diesen zusétzlichen Optionen finden Sie unter Erweiterte Suchoptionen

fir die Suche in mehreren Dokumenten verwenden.)

Mit den Optionen unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" konnen Siedie
Suchparameter anhand verschiedener Kriterien einschranken. In der Ergebnidiste werden
nur Fundstellen aufgefihrt, die mit allen ausgewahlten Kriterien tbereinstimmen. Wenn
Siez. B. "Ganzes Wort" und "Grol3-/Kleinschreibung” fir die Suche nach dem Wort
Weine auswahlen, werden in den Ergebnissen die Fundstellen weine oder Wein nicht
aufgefihrt.

. "Umgebung" gibt Dokumente zurtick, die zwei oder mehr der angegebenen Suchbegriffe
enthalten, wobei der Abstand zwischen den Wortern kleiner ist alsder in den
Grundeinstellungen fir die Suche angegebene Wert. Wenn Sie z. B. nach den Wartern
Adobe Drucker suchen und in den Grundeinstellungen fir den Umgebungsbereich den
Wert 900 festlegen, werden alle Stellen gefunden, die die Worter Adobe und Drucker
enthalten und deren Abstand voneinander maximal 900 Worter betréagt. Diese Option ist
nur bei der Suche in mehreren Dokumenten oder in Indexdefinitionsdateien verflgbar
oder wenn die Option "Alle Worter" aktiviert ist.

. "Wortstamm" findet Worter, die einen Teil (den Wortstamm) des angegebenen
Suchbegriffs enthalten. Diese Option bezieht sich auf einzelne Worter und auf Ausdricke,
wenn eine Suche in der aktuellen PDF-Datei, in einem bestimmten Ordner oder in
Acrobat-1ndexen durchgefihrt wird. In Texten englischer Sprache werden mit der Option
"Wortstamm" z. B. Fundstellen des Suchbegriffs gefunden, die auf ing, ed, X, ion usw.,
nicht aber auf er enden. Diese Option ist nicht verfligbar, wenn Ausdriicke in Indexen
gesucht werden, die mit Acrobat 5.0 oder friher erstellt wurden. Bel Suchvorgangen mit
der Option "Wortstamm" konnen keine Platzhalter (*, ?) verwendet werden.

. "Anlagen einschlief?en" durchsucht alle PDF-Dateien, die an das aktuelle PDF-Dokument
angehangt wurden. (Weitere Informationen zum Durchsuchen von Anlagen mit der
Registerkarte "Anlagen" finden Sie unter In Anlagen suchen.)




Fenster "PDF durchsuchen" schliel3en

Es gibt verschiedene Methoden zum Schlief3en des Fensters "PDF durchsuchen™:

Klicken Sie oben im Fenster "PDF durchsuchen™ auf "Ausblenden” Das Dokumentfenster
wird wieder in seiner vollen Grof3e angezeigt. Haben Sie das Fenster "PDF durchsuchen”
versehentlich geschlossen, 6ffnen Sie es einfach wieder, und die jingsten
Sucherergebnisse werden angezeigt.

Wenn eine Verfahren-Seite getffnet war, bevor die Suche gestartet wurde, klicken Sie auf

die Schaltflache "Zuriick" “®™, bis die entsprechende Seite wieder angezeigt wird.

. Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen" auf "Fertig" Dadurch wird das
Verfahren-Fenster wieder in dem Zustand angezeigt, in dem es sich befand, bevor Sie auf
"Suchen" geklickt haben.

Haben Sie das Fenster "PDF durchsuchen" versehentlich wahrend der Anzeige

S w-
der Ergebnisse geschlossen, klicken Sie auf die Schaltflache "Suchen” B, um die
Ergebnisse wieder anzuzeigen. Sie kénnen auch "Bearbeiten” > " Suchergebnisse” >
Né&chstes Ergebnis” bzw. "Bearbeiten” > "Suchergebnisse" > "V orheriges Ergebnis’
wahlen. Die Suchergebnisse fir die zuletzt durchgefihrte Suche werden angezeigt, bis Sie
eine neue Suche durchfiihren oder Adobe Reader schlief3en.




Mehrere Adobe PDF-Dokumente durchsuchen

Sie kdnnen mit dem Fenster "PDF durchsuchen" Worter in Adobe PDF-Dateien suchen,
die an einem bestimmten Speicherort auf der Festplatte oder im Netzwerk gespeichert
sind, sowie in vorbereiteten Adobe PDF-Indexdateien oder in Adobe PDF-Dateien im

| nternet.

Hinweis. Offnen Sie zum Suchen nach Wértern in mehreren Adobe PDF-Dateien, in
Adobe PDF-Indexen oder in Adobe PDF-Datelen im Internet die Adobe Reader-
Anwendung auf dem Desktop statt im \WWeb-Browser-Fenster.

Verwandte Themen:

Alle Adobe PDF-Dateien an einem bestimmten Speicherort durchsuchen
Erweliterte Suchoptionen fir die Suche in mehreren Dokumenten verwenden
Ergebnisse von Suchvorgangen in mehreren Dokumenten eingrenzen

Adobe PDF-Indexdateien durchsuchen

Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgangen in mehreren Dokumenten verwenden
Adobe PDF-Dokumente im Internet durchsuchen




Alle Adobe PDF-Dateien an einem bestimmten Speicherort
durchsuchen

Sie kdnnen mehrere Adobe PDF-Dateien durchsuchen, die an einem bestimmten
Speicherort, z. B. in einem Ordner auf der Festplatte oder im lokalen Netzwerk,
gespeichert sind. Sie missen die Dateien nicht 6ffnen, bevor Sie die Suche starten.

Hinwels. Wenn Dokumente verschliisselt sind (die Dateien also geschiitzt sind), kdnnen
Sie diese nicht im Rahmen einer Suche in mehreren Dokumenten durchsuchen. Sie
mussen die entsprechenden Dokumente erst 6ffnen und einzeln durchsuchen. Als digitale
Ausgaben verschliisselte Dokumente stellen jedoch eine Ausnahme dar und kdnnen im
Rahmen einer Suche in mehreren Dokumenten durchsucht werden.

So durchsuchen Sie Adobe PDF-Dateien, die sich an einem bestimmten Speicherort
befinden

1. Offnen Sie Adobe Reader.

S

2. Klicken Sie auf die Schaltflache "Suchen” &, oder wahlen Sie "Bearbeiten” > "Suchen’”,
und geben Sie das zu suchende Wort bzw. die zu suchende Wortgruppe ein.

3. Wahlen Sie unter "Suchen in" (erweiterte Suche) bzw. unter "Was soll durchsucht
werden?"' (einfache Suche) die Option "Ordner suchen”, um den zu durchsuchenden
Speicherort aufzusuchen. Sie konnen auch die Option "Alle PDF-Dokumente
in" (einfache Suche) auswahlen und dann im Popup-Meni einen Speicherort auswahlen.

4. Klicken Sie auf "Suchen". Die Ergebnisse werden unter den Namen und Pfaden der
Dokumente verschachtelt angezeigt.

So sehen Sie sich die Ergebnisse einer Suchein mehreren Dokumenten an

1. Klicken Sieim Fenster "PDF durchsuchen" auf das Pluszeichen (+) neben einem
Dokumentnamen, um die Ergebnidliste fur dieses Dokument zu erweitern.

2. Klicken Sie auf ein Ergebnis. Das Dokument wird auf der entsprechenden Seite getffnet,
und die Fundstelle wird markiert.

Sie kénnen die Ergebnisse einer Suche in mehreren Dokumenten auf verschiedene
Weise sortieren. Wahlen Sie aus dem Ment " Sortierfolge” im unteren Bereich des
Fensters "PDF durchsuchen" eine Option. Die Ergebnisse kénnen nach folgenden
Kriterien sortiert werden: "Relevanz", "Anderungsdatum”, " Dateiname” oder
"Speicherort”.




Erweiterte Suchoptionen fur die Suche in mehreren
Dokumenten verwenden

Wenn Sie angeben, dass mehrere PDF-Dokumente durchsucht werden sollen, werden
unter "Folgende Zusatzkriterien verwenden" drei Sétze zusatzlicher Suchkriterien
verfugbar. Mit diesen Optionen kdnnen Sie festlegen, dass die Ergebnisse mit bestimmten
Datumskriterien Ubereinstimmen oder in einer bestimmten Dokumenteigenschaft
zusdatzliche Worter aufwei sen miissen. Zu den verfligbaren Kriterien gehtren Verfasser,
Titel, Thema, Dateiname, Stichworter, Lesezeichen, Kommentare, Bild-Metadaten, XM P-
M etadaten, Objektdaten und indizierte Struktur-Tags.

Sie kénnen eine Suche auch nur anhand von Dokumentei genschaften durchfUhren,
ohne einen Suchbegriff einzugeben. Sie kdnnen z. B. die lokale Festplatte nach allen
Adobe PDF-Dokumenten durchsuchen, die Sie nach einem bestimmten Datum erstel It
haben.

Beim Durchsuchen mehrerer PDF-Dokumente stehen zusétzliche Suchkriterien zur Auswahl.

So fugen Sie den Suchkriterien Dokumenteigenschaften hinzu

1.

2.

3.

Aktivieren Sieim Fenster "PDF durchsuchen” in den erweiterten Suchoptionen das
Kontrollkastchen neben einem Satz Suchkriterien.

Definieren Sie ein Suchkriterium: Wéahlen Sie aus dem ersten Popup-Menl eine
Dokumenteigenschaft und dann einen Wert aus dem Popup-Menti daneben.

Geben Siein das Feld den Wert des Kriteriums ein. Wenn Siein Schritt 2
"Erstellungsdatum® oder "Anderungsdatum’ gewahit haben, konnen Sie auch auf das
Popup-Menu klicken, um ein Datum aus elnem interaktiven Popup-Kaender zu wéhlen.
Wenn Sie den Suchkriterien weitere Dokumentei genschaften hinzufiigen mdchten,
wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3.




Ergebnisse von Suchvorgangen in mehreren Dokumenten
eingrenzen

Nach dem Durchsuchen mehrerer Dokumente kdnnen Sie mit dem Fenster "In den
Ergebnissen suchen” die Anzahl der Suchergebnisse einschranken, indem Sie weitere
Kriterien angeben. Dadurch kann Zeit gespart werden, da nur die vorhandenen Ergebnisse
durchsucht werden. Sie kénnen zum Beispiel zunéchst alle Dokumente eines bestimmten
Verfassers suchen und dann einen Suchtext fir diese Untergruppe von Dokumenten
definieren. Das Ergebnisist eine Untergruppe von Dokumenten von dem angegebenen
Verfasser, die die Suchzeichenfolge enthalten.

So grenzen Sie die Ergebnisse einer Suche in mehreren Dokumenten ein

1.

2.

Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen™" auf "In den Ergebnissen suchen”,
wahrend die Ergebnisse der ersten Suche noch aufgeftihrt werden.

Wahlen Sie die gewlnschten Optionen aus, und klicken Sie auf "In den Ergebnissen
suchen".

Sie kdnnen die neuen Ergebnisse weiter eingrenzen, indem Sie diesen VVorgang
wiederholen.

Hinwels. Die Optionen "L esezeichen einschlief3en” und "Kommentare einschlief3en” sind
im Fenster "In den Ergebnissen suchen™ nicht verfiigbar.




Adobe PDF-Indexdateien durchsuchen

Ein Adobe PDF-Index ist eine spezielle Datel, die mehrere Adobe PDF-Dateien
katalogisiert und tber die Funktion "Suche" erschlossen werden kann. Wenn fir eine
Reihe von Adobe PDF-Dokumenten ein Volltextindex zur Verfigung steht, konnen Sie
den Index statt der einzelnen Dokumente nach einem Suchbegriff durchsuchen. Ein
Volltextindex ist eine alphabetisch geordnete Liste mit allen Woértern, die in einem oder
einer ganzen Reihe von Dokumenten vorkommen.

Das Durchsuchen eines Index erfolgt wesentlich schneller as das Durchsuchen des
gesamten Texts der Dokumente. Bel einer Indexsuche wird eine Ergebnisliste mit
Verknupfungen zu den Fundstellen in den indizierten Dokumenten erstellt. Beim
Durchsuchen von Indexen sollten Sie die Option "Ganzes Wort" aktivieren, dadies die
Suchzeit erheblich reduziert.

Hinweis. Zum Durchsuchen einer Adobe PDF-Indexdatel miissen Sie Adobe Reader als
eigenstandige Anwendung 6ffnen, also nicht innerhalb des Web-Browsers. Indexe, die mit
dlteren Versionen von Acrobat erstellt wurden, sind nicht kompatibel. Sie knnen mit der
aktuellen Suchfunktion von Adobe Reader 7.0 erst durchsucht werden, nachdem sie
aktualisiert wurden.

So durchsuchen Sie einen Index

W

Klicken Sie unten im Fenster "PDF durchsuchen™ auf "Erweiterte Suchoptionen
verwenden".

Geben Sie das zu suchende Wort ein.

Wahlen Sie unter "Suchen in" die Option "Index auswahlen”.

Um Informationen Uber einen verfligbaren Index anzuzeigen, markieren Sie den
Indexnamen, klicken auf "Info" und dann auf "OK". Es werden Informationen Uber den
Titel, die beim Generieren des Index bereitgestellten Informationen, Informationen Uber
den Speicherort, das Generierungsdatum, das Erstellungsdatum, die Anzahl der
Dokumente im Index sowie Informationen tber den Status des Index angezeigt.
Wahlen Sie den gewlinschten Index aus. Wenn der gewtinschte Index nicht aufgefihrt
wird, klicken Sie auf "Hinzufligen", suchen Sie die Indexdatel (.pdx), und klicken Sie
dann auf "Offnen".

Klicken Sieim Dialogfeld "Indexauswahl" auf "OK", und fuhren Sie dann die Suche
durch. (Siehe Erweiterte Suchoptionen.)

Nachdem Sie einen Index ausgewdahlt haben, konnen Sie in Schritt 3 anstelle von
"Index auswahlen” die Option "Derzeit ausgewahlte Indexe" wahlen und dann diesen
Index durchsuchen.




Boolesche Suchkriterien bei Suchvorgangen in mehreren
Dokumenten verwenden

Suchvorgange mit Booleschen Suchkriterien bieten mehr Optionen zum Suchen anhand
von exaktem Wortlaut, alternativen Waortern und ausgeschlossenen Wértern.

So verwenden Sie Boolesche Suchkriterien bei Suchvor gangen in mehreren Dokumenten

N

aw-
. Wahlen Sie "Bearbeiten” > "Suchen", oder klicken Sie auf die Schaltfliche "Suchen” &

und dann auf "Erweiterte Suchoptionen verwenden".

Wahlen Sie unter "Suchen in" den zu durchsuchenden Speicherort aus.

Waéhlen Sie unter " Suchergebnisse missen enthalten” die Option "Boolesche
Suchkriterien”.

Geben Sie a's Suchbegriffe die Abfrage unter Verwendung Boolescher Operatoren und
der entsprechenden Syntax ein.

Waéhlen Sie auf Wunsch weitere Kriterien aus, und klicken Sie auf " Suchen".

Sie kénnen in der Abfrage géangige Boolesche Operatoren verwenden. Siehe dazu
folgende Beispiele:

Verwenden Sie den Operator UND zwischen zwei Wortern, um Dokumente zu suchen,
die beide Begriffe enthalten. Geben Siez. B. pari s UND fr ankr ei ch ein, um nach
Dokumenten zu suchen, die sowohl paris als auch frankreich enthalten. Bei einfachen
Suchvorgangen mit UND liefert die Option "Alle Worter" dieselben Ergebnisse.
Verwenden Sie den Operator NICHT vor einem Suchbegriff, um alle Dokumente
auszuschlief3en, die diesen Begriff enthalten. Geben Siez. B. NI CHT kent ucky ein, um
nach allen Dokumenten zu suchen, die das Wort kentucky nicht enthalten. Geben Sie

pari s N CHT kent ucky en, um nach alen Dokumenten zu suchen, die das Wort
paris, nicht aber das Wort kentucky enthalten.

. Verwenden Sie den Operator ODER, um alle Fundstellen mit einem der genannten

Begriffe zu suchen. Geben Siez. B.enai | ODER e- nai | ein, um nach allen
Dokumenten zu suchen, die eine der beiden Schreibweisen enthalten. Bel einfachen
Suchvorgangen mit ODER liefert die Option "Beliebige Wérter" dieselben Ergebnisse.
Verwenden Sie den Operator » (ausschlief3endes ODER), um nach allen Dokumenten
zu suchen, die einen der beiden Begriffe enthalten, aber nicht beide. Geben Sie z. B.
hund * kat ze ein, um ale Dokumente zu suchen, die katze oder hund , nicht jedoch
katze und hund enthalten.

Verwenden Sie Klammern, um die Reihenfolge der Auswertung eines Suchausdrucks
anzugeben. Geben Siez. B. wei Ber & (wal | ahab) ein. Die
Suchausdruckverarbeitung fihrt eine ODER-Suche mit wal und ahab und dann eine UND-
Suche mit dem Ergebnis und mit weil3er durch.

Weitere Infos zu Booleschen Suchkriterien, der Syntax und anderen Booleschen
Operatoren, die Sie in Suchvorgangen verwenden konnen, finden Sie in Standardtexten,
auf Web-Sites oder in anderen Ressourcen mit umfassenden Informationen zu Booleschen
Operatoren.

Hinweis: Bem Durchsuchen von Indexen aus Acrobat 7.0 konnen keine Platzhalter, also
Sternchen (*) oder Fragezeichen (?), verwendet werden.




Adobe PDF-Dokumente im Internet durchsuchen

Wenn Sie Uber eine aktive Internet-Verbindung verfligen, kdnnen Sie das Internet nach
Adobe PDF-Dateien durchsuchen, die Ihren Suchkriterien entsprechen.

So suchen Sie nach Adobe PDF-Dokumenten im Inter net

W

Wahlen Sie "Bearbeiten" > "Suchen", oder klicken Sie auf die Schaltflache"Im Internet
suchen".

Geben Sie das zu suchende Wort bzw. den zu suchenden Ausdruck ein.

Wahlen Sie zum Eingrenzen der Suchergebnisse ein Suchkriterium aus dem Popup-Ment.
Klicken Sie auf "Im Internet suchen". Nach kurzer Zeit wird der Standard-Web-Browser
mit einer Ergebnisseite gedffnet.

Klicken Sie auf ein Element, um das Dokument anzuzeigen.




Grundeinstellungen fur die Suche festlegen

Sie kénnen Grundeinstellungen fur die Suchfunktion festlegen. Diese Einstellungen
gelten fur ale nachfolgenden Suchvorgéange.

So legen Sie Grundeinstellungen fir die Suche fest

1. Wéhlen Sie "Bearbeiten" > "Grundeinstellungen”.
2. Klicken Sie auf "Suchen".
3. Wahlen Sie die gewiinschten Optionen, und klicken Sie auf "OK".

Breite asiatischer Zeichen ignorieren

Sucht nach Textstellen in halber und voller Breite der asiatischen Schriftzeichen im
Suchtext.

Diakritische Zeichen und Akzenteignorieren

Sucht bei spiel sweise sowohl nach cafe als auch nach café, wenn Sie cafe a's Suchtext
eingeben. Wenn diese Option deaktiviert ist und Sie cafe eingeben, wird nicht nach café
gesucht.

Immer erweiterte Suchoptionen verwenden

Gibt an, dass die erweiterten Suchoptionen standardmaldig angezeigt werden und dass die
einfachen Suchoptionen nicht verfigbar sind.

Maximale Anzahl der in den Sucher gebnissen angezeigten Dokumente

Begrenzt die Suchergebnisse auf eine bestimmte Anzahl von Dokumenten. Die
Standardeinstellung ist 100; Sie kdnnen jedoch beliebige Werte von 1 bis 10.000 el ngeben.

Bereich fir Umgebungssuchen (Worter)

Schrénkt die Suchergebnisse auf die Fundstellen ein, bei denen der Abstand zwischen den
gesuchten Wortern eine von Ihnen festgel egte Wortanzahl nicht Uberschreitet. Sie konnen
eine Zahl von 1 bis 10.000 Zeichen eingeben.

Schnellsuche aktivieren

Erstellt automatisch aus den durchsuchten Adobe PDF-Dateien einen Cache-
Datenspeicher. Der Cache-Speicher beschleunigt den Suchvorgang, wenn Sie dieselbe
Datei das nachste Mal durchsuchen. UbermaRig groflRe Cache-Speicher konnen die

L eistung beeintrdchtigen. Geben Sie fir "Maximale Cache-Gro6l3e" daher einen nicht zu
hohen Wert ein.

M aximale Cache-Gr 63e

Beschrankt den temporéren Cache-Datenspeicher fir die Schnellsuche auf diein
Megabyte angegebene Grof3e. Der Standardwert ist 20, Sie kdnnen jedoch einen
beliebigen Wert zwischen 5 und 10.000 angeben. Liegt die Cache-Grol3e tber dem
angegebenen Wert, werden die dtesten Informationen im Cache gel dscht.

Cache-Inhalt leeren

L 6scht den gesamten temporaren Cache-Speicher der Option " Schnellsuche”.




Tastaturbefehle

Info Uber Tastaturbefehle

Tastaturbefehle zum Auswéhlen von Werkzeugen
Tastaturbefehle zum Bearbeiten

Tasten fur Dokumentnavigation

Tasten zur allgemeinen Navigation

Tastaturbefehle fir Navigationsregisterkarten

Tasten zur Navigation im Hilfe-Fenster

Tasten zur Navigation im Verfahren-Fenster

Tasten zur Navigation in mehreren Dokumentfenstern
Tasten zum Lesen von Text




Info Uber Tastaturbefehle

Zahlreiche Tastaturbefehle werden neben den Befehlsnamen in den Mentis angezeigt.
Wenn Sie den gesuchten Tastaturbefehl nicht in diesem Abschnitt finden, sehen Sie
einfach im entsprechenden Menl nach.

Wenn Sie die in diesem Abschnitt aufgefihrten Tastaturbefehle verwenden mdchten,
sollten Sie sich vergewissern, dass dieselben Tastenkombinationen nicht bereits anderen
Aktionen in lhrer Desktop-Umgebung zugewiesen sind. Prifen Siein der KDE-
Umgebung die Tastaturbefehle unter "Control Center" > "Regional and Accessibility" >
"Keyboard Shortcuts'. Priifen Sie in der GNOME-Umgebung die Tastaturbefehle unter
"Control Center" > "Keyboard Shortcuts'.

Hinweis: Zum Verwenden dieser Tastaturbefehle missen Sie in der Kategorie
"Allgemein" des Dialogfelds "Grundeinstellungen™ die Option "Zugriffstasten zum
Zugreifen auf Werkzeuge verwenden" aktivieren.




Tastaturbefehle zum Auswahlen von Werkzeugen

Werkzeug Aktion
Hand-Werkzeug H
Aktuelles Auswahl-Werkzeug V
Schnappschuss-Werkzeug G

Wechsel zwischen Zoom-Werkzeugen: Vergrof3ern, Verkleinern, Umschalt+Z
Dynamischer Zoom

Aktuelles Zoom-Werkzeug Z




Tastaturbefehle zum Bearbeiten

Ergebnis Aktion
Gesamten Inhalt auswahlen Strg+A
Auswahl des gesamten Inhalts aufheben |Strg+Umschalt+A
Fenstergrof3e Strg+0




Tasten fir Dokumentnavigation

Ergebnis Aktion
Vorheriger Bildschirm Bild-auf-Taste
Né&chster Bildschirm Bild-ab-Taste

Erste Seite Posl1-Taste oder Umschalt+Strg+Bild-auf-
Taste oder Umschalt+Strg+Nach-oben-Taste

L etzte Seite Ende-Taste oder Umschalt+Strg+Bild-ab-
Taste oder Umschalt+Strg+Nach-unten-Taste

Vorherige Seite Nach-links-Taste oder Strg+Bild-auf-Taste

Né&chste Seite Nach-rechts-Taste oder Strg+Bild-ab-Taste

Vorherige Ansicht Alt+Nach-links-Taste

Né&chste Ansicht Alt+Nach-rechts-Taste

Vorheriges Dokument Alt+Umschalt+Nach-links-Taste

Né&chstes Dokument Alt+Umschalt+Nach-rechts-Taste

Bildlauf nach oben

Nach-oben-Taste

Bildlauf nach unten

Nach-unten-Taste

Bildlauf (bei ausgewahltem Hand- L eertaste
Werkzeug)

Vergroldern Strg+Pluszeichen
Verkleinern Strg+Minuszeichen
Zoomfaktor Strg+M




Tasten zur allgemeinen Navigation

Ergebnis Aktion
Mendleiste ein-/ausblenden F9

Wechsel zur Mentileiste F10

Wechsel zu Werkzeugleiste im Browser Umschalt+F8
Eigenschaften-Werkzeugleiste aufrufen Strg+E

Ausgewahltes Werkzeug, Objekt (z. B. Movie oder
L esezeichen) oder ausgewahlten Befehl aktivieren

L eertaste oder Eingabetaste

Kontextment 6ffnen Umschalt+F10
Kontextmen schlief3en F10

Rickkehr zum Hand-Werkzeug. Wechsel zum Esc
Dokumentfenster.

Wechsel zu ndchstem gedffneten Dokument Strg+F6
(Dokumentfenster ist aktiviert)

Wechsel zu vorherigem gedffneten Dokument Strg+Umschal t+F6
(Dokumentfenster ist aktiviert)

Aktuelles Dokument schlief3en Strg+W

Alle gedffneten Fenster schlief3en Strg+Umschal t+W
Wechsel zum Dokumentfenster F5

Wechsel zu ndchstem Fensterbereich F6

Wechsel zu vorherigem Fensterbereich Umschalt+F6
Wechsdl zu néchster Registerkarteim Dialogfeld  |Strg+Tab

Wechsel zu ndchstem Suchergebnis und néchster  |F3

Hervorhebung in Dokument

Text auswahlen (bel aktiviertem Auswahl-
Werkzeug)

Umschalt+Pfeiltasten

Né&chstes Wort auswahlen oder Auswahl des
vorherigen Wortes aufheben (bel aktiviertem
Auswahl-Werkzeug)

Umschalt+Strg+Nach-rechts-Taste
oder Nach-links-Taste

Cursor zum vorherigen/néchsten Wort verschieben
(bei aktiviertem Auswahl-Werkzeug)

Strg+Nach-rechts-Taste oder Nach-
links-Taste

Wechsdl zu Status eiste (Dokumentfenster ist
aktiviert)

Umschalt+F5




Tastaturbefehle flir Navigationsregisterkarten

Ergebnis Aktion
Navigationsfenster 6ffnen/schlief3en F4
Navigationsfenster 6ffnen und Wechsel zum Strg+Umschalt+F5
Navigationsfenster

Wechsel zwischen Dokumentbereichen: Dokument, F6

gelbe Dokumentmeldungsleiste, Navigationsfenster und

Verfahren-Fenster

Wechsel zu nachstem Element in der aktiven Tabulatortaste

Navigationsregisterkarte: Optionen-Menu, Schlief¥feld,
Registerkarteninhalt und Registerkarte

Né&chste Navigationsregisterkarte aktivieren (Fokus ist
auf Registerkarte)

Nach-oben- oder Nach-unten-
Taste

Né&chste Navigationsregisterkarte aktivieren (Fokusim
Navigationsfenster)

Strg+Tab

Aktuelles L esezeichen erweitern (L esezeichen-
Registerkarte ist aktiviert)

Nach-rechts-Taste oder
Umschalt+Pluszeichen

Aktuelles Lesezeichen reduzieren (L esezeichen-

Nach-links-Taste oder

Registerkarte ist aktiviert) Minuszeichen
Alle Lesezeichen erweitern Umschalt+*
Ausgewahltes L esezeichen reduzieren Schrégstrich (/)

Wechsel zu ndchstem Objekt in der
Navigationsregisterkarte

Nach-unten-Taste

Wechsel zu vorherigem Objekt in der
Navigationsregisterkarte

Nach-oben-Taste




Tasten zur Navigation im Hilfe-Fenster

Ergebnis

Aktion

Hilfe-Fenster 6ffnen

F1

Hilfe-Fenster schlieflen

Alt+F4 oder Strg+W

Wechsel zwischen Registerkarten: Inhalt, Suchen,
Index (falls notwendig durch Driicken von Strg
+Tab zum Navigationsfenster wechseln)

Nach-rechts-Taste oder Nach-links-
Taste

Wechsel zwischen aktivierter Registerkarte und
Registerkarteninhalt

Tabulatortaste

Wechseal zu néachstem Element der aktivierten
Registerkarte

Nach-oben- oder Nach-unten-Taste




Tasten zur Navigation im Verfahren-Fenster

Ergebnis Aktion
Verfahren-Fenster 6ffnen/schlief3en Umschalt+F4
Verfahren-Fenster 6ffnen und Wechsel zum Umschalt+F1
Verfahren-Fenster

Verfahren-Fenster schlief3en Esc
Verfahren-Startseite aufrufen Pos 1

Wechsel zwischen Elementen des Verfahren-
Fensters

Strg+Tab oder Strg+Umschalt+Tab

Elemente des V erfahren-Fensters abwarts Tabulatortaste
durchlaufen
Elemente des V erfahren-Fensters aufwarts Umschalt+Tabul atortaste

durchlaufen

Néchste Seite im Verfahren-Fenster

Nach-rechts-Taste

Vorherige Seite im Verfahren-Fenster

Nach-links-Taste




Tasten zur Navigation in mehreren Dokumentfenstern

Ergebnis Aktion
Aktives Dokumentfenster schlief3en Strg+Alt+C
Aktives Dokumentfenster minimieren Strg+Alt+
Aktives Dokumentfenster maximieren Strg+Alt+M

Aktives Dokumentfenster wiederherstellen

Strg+Alt+R




Tasten zum Lesen von Text

Hinwels. Diese Tastaturbefehle sind nur aktiv, wenn die Ausgabehilfeoption "Immer

Auswahl-Cursor der Tastatur verwenden" aktiviert wurde.

Ergebnis

Aktion

Vorheriges Zeichen lesen

Nach-links-Taste

Néchstes Zeichen lesen

Nach-rechts-Taste

Vorheriges Wort lesen

Strg+Nach-links-Taste

Néachstes Wort lesen

Strg+Nach-rechts-Taste

Vorherige Zeile lesen

Nach-oben-Taste

Nachste Zeile lesen

Nach-unten-Taste

Option "Immer Auswahl-Cursor der Tastatur verwenden"
aktivieren bzw. deaktivieren

F7
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Copyright

© 2005 Adobe Systems Incorporated. Alle Rechte vorbehalten.

Adobe® Reader® 7.0 fir Linux®

Wird dieses Handbuch zusammen mit Software vertrieben, die einen
Endbenutzerlizenzvertrag enthalt, so werden sowohl dieses Handbuch als auch die darin
beschriebene Software unter Lizenz bereitgestellt und durfen nur gemai? den Bedingungen
dieser Lizenz verwendet oder kopiert werden. Kein Tell dieses Handbuchs darf, sofern
nicht per Lizenzvertrag ausdricklich erlaubt, ohne die vorherige schriftliche
Genehmigung von Adobe Systems Incorporated reproduziert, in Datenbanken gespeichert
oder in irgendeiner Form - elektronisch, fotomechanisch, auf Tontragern oder auf
irgendeine andere Welse - Ubertragen werden. Bitte beachten Sie, dass der Inhalt dieses
Handbuchs urheberrechtlich geschiitzt ist, selbst wenn das Handbuch nicht zusammen mit
Software vertrieben wird, die einen Endbenutzerlizenzvertrag enthdlt.

Der Inhalt dieses Handbuchs dient ausschliefdlich Informationszwecken, kann ohne
Vorankiindigung gedndert werden und ist nicht as Verpflichtung seitens Adobe Systems
Incorporated anzusehen. Adobe Systems Incorporated gibt keine Gewéahr oder Garantie
hinsichtlich der Richtigkeit und Genauigkeit der Angaben in diesem Buch.

Bitte beachten Sie, dass Grafiken oder Bilder, die Sie moglicherweise in lhr Projekt
einbinden mochten, eventuell urheberrechtlich geschiitzt sind. Die nicht genehmigte
Verwendung von derartigem Materia in Ihren neuen Publikationen kann eine Verletzung
der Urheberrechte des Inhabers bedeuten. Bitte denken Sie unbedingt daran, die
entsprechenden Genehmigungen vom Inhaber des Urheberrechts einzuholen.

Firmennamen in Beispielvorlagen oder Bildern dienen ausschliefdlich
Demonstrationszwecken und verweisen nicht auf tatséchlich bestehende Organisationen.

Adobe, das Adobel ogo, Acrobat, Adobe Garamond, das Adobe PDF-Logo, Adobe
Studio, ATM, Classroom in aBook, Distiller, FrameMaker, GoLive, lllustrator, InCopy,
InDesign, PageMaker, Photoshop, PostScript, PostScript 3, Reader und Version Cue sind
Marken oder eingetragene Marken von Adobe Systems Incorporated in den USA und/oder
anderen Landern. Apple, Mac und Macintosh sind Marken von Apple Computer, Inc., die
in den USA und anderen Landern eingetragen sind. OS2 ist eine Marke der International
Business Machines Corporation in den USA und/oder anderen Landern. Linux ist eine
eingetragene Marke von Linus Torvalds. Microsoft, MS, MS-DOS, OpenType, Windows
und Windows NT sind Marken oder eingetragene Marken der Microsoft Corporation in
den USA und/oder anderen Landern. Symbian und alle Bezeichnungen, Kennzeichen und
Logos auf Basis von Symbian sind Marken von Symbian Limited. UNIX ist eine Markein
den USA und anderen Landern mit exklusiver Lizenzvergabe durch X/Open Company
Ltd. Alle anderen Marken sind Eigentum der jeweiligen Inhaber.

Die Apple Information Access Toolkit-Software ist eingeschlossen. Diese Software
basiert teilweise auf der Arbeit der Independent JPEG Group. THE PROXIMITY/
MERRIAM WEBSTER DATABASE® Copyright 1984, 1990 Merriam-Webster Inc. ©
Copyright 1984, 1990, 1993 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY /FRANKLIN ELECTRONIC PUBLISHERSINC.- DATABASE ©
Copyright 1994 Franklin Electronic Publishers Inc. © Copyright 1994, 1997 - Alle Rechte
vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY / MERRIAM WEBSTER
INC./ FRANKLIN ELECTRONIC PUBLISHERS INC. DATABASE © Copyright
1990/1994 Merriam-Webster Inc./Franklin Electronic PublishersInc. © Copyright 1994,
1997 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /
WILLIAM COLLINSSONS & CO. LTD. DATABASE © Copyright 1984, 1990 William
Collins Sons & Co. Ltd. © Copyright 1988, 1990, 1997 - Alle Rechte vorbehalten
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /Dr. LLUISDE YZAGUIRRE | MAURA
DATABASE © Copyright 1991 Dr. Llusde Y zaguirrei Maura© Copyright 1991 - Alle
Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY / MUNKSGAARD
INTERNATIONAL PUBLISHERSLTD. DATABASE © Copyright 1990 Munksgaard
International Publishers Ltd. © Copyright 1990 - Alle Rechte vorbehalten Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY / VAN DALE LEXICOGRAFIE BV DATABASE ©
Copyright 1990, 1995, 1997 Van Dale Lexicografie bv © Copyright 1990, 1996, 1997 -
Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /IDE A.S.
DATABASE © Copyright 1989, 1990 IDE a.s. © Copyright 1989, 1990 - Alle Rechte
vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /HACHETTE DATABASE ©
Copyright 1992 Hachette © Copyright 1992 - Alle Rechte vorbehalten Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY /EDITIONS FERNAND NATHAN DATABASE ©
Copyright 1984 Editions Fernand Nathan © Copyright 1989 - Alle Rechte vorbehalten
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /TEXT & SATZ DATENTECHNIK
DATABASE © Copyright 1991 Text & Satz Datentechnik © Copyright 1991 - Alle
Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ BERTELSMANN
LEXIKON VERLAG DATABASE © Copyright 1997 Bertelsmann Lexikon Verlag ©
Copyright 1997, 1999 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY/WILLIAM COLLINGS SONS & CO. LTD./BERTLELSMANN
LEXIKON VERLAG DATABASE © Copyright 1986/1997 William Collins Sons & Co.
Ltd./ Bertelsmann Lexikon Verlag © Copyright 1997 - Alle Rechte vorbehalten Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY/ S. FISCHER VERLAG DATABASE © Copyright
1983 S. Fischer Verlag © Copyright 1997 - Alle Rechte vorbehalten Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY/ZANICHELLI DATABASE © Copyright 1989
Zanichelli © Copyright 1989 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY/MORPHOLOGIC INC. DATABASE © Copyright 1997 Morphologic Inc.
© Copyright 1997 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY/ RUSSICON COMPANY LTD. DATABASE © Copyright 1993-1995
Russicon Company Ltd. © Copyright 1995 - Alle Rechte vorbehalten Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY/ESPASSA-CALPE DATABASE © Copyright 1990
Espassa-Calpe © Copyright 1990 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc.
THE PROXIMITY/C.A. STROMBERG AB DATABASE © Copyright 1989 C.A.
Stromberg AB © Copyright 1989 - Alle Rechte vorbehalten Proximity Technology Inc.

Das TWAIN-Toolkit wird ohne Veranderungen vertrieben. Die Entwickler und
Distributoren des TWAIN-Toolkit schlief3en ausdriicklich alle Gewahrleistungen
vertraglicher und gesetzlicher Art aus. Dies gilt auch, jedoch nicht ausschliefdlich, fir die
gesetzliche Gewahrleistung bezlglich der Marktfahigkeit, der Nichtverletzung von
Rechten Dritter sowie der Eignung fur einen bestimmten Zweck. Weder die Entwickler
noch die Distributoren haften fir direkte, mittelbare, spezielle, Neben- oder Folgeschéaden,
die von Reproduktion, Anderung, Vertrieb oder anderer Verwendung des TWAIN-Toolkit
herrthren.

Teile von Adobe Acrobat beinhalten Technologien, die unter Lizenz von Verity Inc.
verwendet werden und urheberrechtlich geschiitzt sind.

Dieses Produkt enthdt BSAFE- und/oder TIPEM-Software von RSA Data Security, Inc.

Dieses Produkt enthélt Software unter der Lizenz von Symbian Ltd. (¢) Symbian Ltd.
1998-2000.

e Dbist ein lizenziertes Produkt von Simple Software Solutions, Inc.
Adobe Systems Incorporated, 345 Park Avenue, San Jose, California 95110, USA.

Adobe Systems Incorporated, 345 Park Avenue, San Jose, California 95110, USA.
Hinweis fir Mitarbeiter der US-Regierung. Die Software und Dokumentation sind
"Commercial Items" wie unter 48 C.F.R. 82.101 definiert, bestehend aus " Commercial
Computer Software" und "Commercial Computer Software Documentation”, soweit die
Begriffe gemal3 48 C.F.R. 812.212 oder 48 C.F.R. §227,7202 verwendet werden.

In Ubereinstimmung mit 48 C.F.R. §12.212 oder 48 C.F.R. §§227,7202-1 bis 227,7202-4
werden "Commercial Computer Software" und "Commercial Computer Software
Documentation” fir Anwender der US-Regierung lizenziert, jedoch (A) ausschliefdlich als
"Commercial Items' und (B) nur mit den Rechten, wie sie allen anderen Anwendern unter
den hierin aufgefUhrten Bedingungen gewahrt werden. Rechte fir unverdffentlichte
Werke vorbehalten unter den Copyright-Gesetzen der USA. Adobe Systems Incorporated,
345 Park Avenue, San Jose, CA 95110-2704, USA. Fir Benutzer aus US-
Regierungsbehotrden hat Adobe ale anwendbaren Gleichberechtigungsgesetze, ggf. auch
die Bestimmungen von Executive Order 11246 und Zusétze, Section 402 des Vietnam Era
Veterans Readjustment Assistance Act von 1974 (38 USC 4212) und Section 503 des
Rehabilitation Act von 1973 und Zusétze sowie die Bestimmungen von 41 CFR Parts 60-1
bis 60-60, 60-250 und 60-741, ein. Die Antidiskriminierungsklausel und Bestimmungen
aus dem vorangehenden Satz werden durch Verweis berticksichtigt.
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